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 Тульская область 
Муниципальное образование р.п. Первомайский Щёкинского района 

Администрация 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 
от « 22 » марта 2017 года                № 67

О проведении открытого аукциона
на право заключения договоров на размещение

нестационарных торговых объектов на территории
муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации», от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в 
Российской Федерации», Решением Собрания депутатов муниципального образования рабочий посёлок Первомайский Щекинского 
района от 26.05.2016 № 29-123 «Об утверждении Положения о размещении и эксплуатации нестационарных торговых объектов на 
территории муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района», Постановлением администрации 
МО р.п. Первомайский Щекинского района от 02.06.2016 № 115 «Об утверждении Порядка организации и проведения открытого 
аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта на территории муниципального обра-
зования рабочий посёлок Первомайский Щекинского района», Постановлением администрации МО р.п. Первомайский Щекинского 
района от 02.06.2016  № 116  «Об утверждении методики расчета начальной цены права размещения нестационарного торгового 
объекта на территории муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района», на основании Устава му-
ниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района, администрация МО р.п. Первомайский Щекинского 
района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести открытый аукцион на право заключения договоров на размещение нестационарных торговых объектов на террито-
рии муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района.

2. Утвердить аукционную документацию на проведение аукциона на право заключения договоров на размещение нестацио-
нарных торговых объектов на территории муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района (При-
ложение).

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Первомайские вести» и разместить на официаль-
ном сайте МО р.п. Первомайский Щекинского района.

4. Постановление вступает в силу со дня подписания.  

Заместитель главы администрации
МО р.п. Первомайский                                                       П.И. Мамай

                                                                                                                                    Приложение
к постановлению администрации

муниципального образования
рабочий поселок Первомайский 

Щекинского района
               от 22.03.17 г. № 67

    
АУКЦИОННАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ 

на проведен ие аукциона № 9-17 на право заключения договоров 
на размещение нестационарных торговых объектов 

на территории муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района

Часть I.

ИЗВЕЩЕНИЕ
о проведении открытого аукциона 

           1. Наименование аукциона: Открытый аукцион № 9-17 на право заключения договоров на размещение нестационарных 
торговых объектов на территории муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района (лоты №№ 1-2).

2. Организатор аукциона: администрация МО р.п. Первомайский Щекинского района.
Адрес организатора: Тульская область, Щекинский район, р.п. Первомайский, пр. Улитина, д.12.
Официальным источником опубликования (размещения) информации об открытом аукционе на право заключения договора на 

размещение нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования рабочий поселок Первомайский Ще-
кинского района является информационный бюллетень «Первомайские вести» и официальный сайт муниципального образования 
рабочий поселок Первомайский Щекинского района www.pervomayskiy-mo.ru.

          Телефон: 8(48751) 6-45-40.
Контактное лицо: Переславская Юлия Михайловна.
Аукционная документация размещается на официальном Портале муниципального образования рабочий поселок Первомайский 

Щекинского района: www.pervomayskiy-mo.ru.
3. Решение о проведении аукциона: постановление администрации муниципального образования рабочий поселок Первомай-

ский Щекинский район от 22.03.17 г. № 67.
4. Предмет аукциона: Право заключения договоров на размещение нестационарных торговых объектов на территории муници-

пального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района (лоты №№ 1-2) в соответствии с таблицей лотов открыто-
го аукциона № 9-17 (приложение к извещению).

5. Критерий определения победителя: наиболее высокая цена за право размещения нестационарного торгового объекта.
6. Проект договора: приложение 1 к аукционной документации.
7. Срок заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта: не менее десяти дней со дня размещения на 

официальном Портале муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района протокола аукциона либо 
протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе в случае, если аукцион признан несостоявшимся по причине подачи един-
ственной заявки на участие в аукционе либо признания участником аукциона только одного заявителя.

8. Порядок и сроки внесения итоговой цены предмета аукциона: в соответствии с проектом договора.
9. «Шаг аукциона» составляет 10% от начальной цены Лота.
10. Сведения о месте, дате, времени и порядке проведения аукциона:
29 апреля 2017 года, в 15 час. 00 мин. по московскому времени (регистрация участников начинается в 14 час. 00 мин., завер-

шается в 14 час. 30 мин. по московскому времени) по  адресу: Тульская область, Щекинский район, р.п. Первомайский, пр. Улитина, 
д.12, зал заседаний.

Порядок проведения аукциона входит в состав аукционной документации.
11. Заявка на участие в аукционе:
11.1. Форма заявки: согласно приложению к аукционной документации.
11.2. Порядок приема заявки: в соответствии с аукционной документацией.
11.3. Начало приема заявок:
с 27 марта 2017 года в 10 часов 00 минут по московскому времени по адресу: Тульская область, Щекинский район, р.п. Перво-

майский, пр. Улитина, д.12, отдел по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным отношениям;
с понедельника по пятницу с 10:00 час. до 16:00 час по московскому времени с перерывом на обед с 13:00 часов до 13:48 часов 

ежедневно, за исключением нерабочих и праздничных дней.
11.4. Окончание приема заявок: 27 апреля 2017 г. в 16 часов 00 минут по московскому времени.
11.5. Начало рассмотрения заявок: 27 апреля 2017 г. в 16 часов 01 минуту по московскому времени.
12. Размер задатка для участия в аукционе определен в размере: 5% от начальной цены аукциона.
13. Порядок внесения и возврата задатка: в соответствии с аукционной документацией.
14. Реквизиты для перечисления задатка:
Получатель: УФК по Тульской области (АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ РАБОЧИЙ ПОСЕЛОК ПЕРВОМАЙ-

СКИЙ ЩЕКИНСКОГО РАЙОНА)
ИНН: 7118816702
КПП: 711801001
Счет для перечисления суммы задатка за участие в открытом аукционе: 40302810 270033000154
Банк: Отделение Тула г. Тула
Лицевой счет:  05663010060
БИК: 047003001
В платежном поручении обязательно указывать назначение платежа «задаток за участие в открытом аукционе № на право за-

ключения договора на размещение нестационарных торговых объектов на территории МО р.п. Первомайский Щекинского района 
(лоты №№__).

15. Аукционная документация размещена на официальном Портале муниципального образования рабочий поселок Первомай-
ский Щекинского района www.pervomayskiy-mo.ru.

Приложение 1
к извещению о проведении

 открытого аукциона
Таблица

лотов открытого аукциона № 9-17

№ 
лота

№ объекта со-
гласно схеме 
размещения 

НТО

Местоположение
Тип неста-

ционарного 
объекта

Специа-
лизация 
нестаци-
онарного 
торгового 

объекта

Пе-
риод 

разме-
щения 

(ме-
сяц)

Площадь 
участка под 

размещение 
нестационар-

ного торго-
вого объекта 

(кв.м.)

Началь-
ная цена 

(руб.)

Шаг 
аукцио-
на (руб.) 

10%

Размер 
задатка 

(руб.) 
5%

1 31 ул. Л. Толстого, 10
торговая 
тележка

квас 6,00 2,00 1267,2 12,67 25,34

2 33
ул. Октябрьская, 

26
торговая 
тележка

квас 6,00 2,00 1013,76 10,13 20,27

Часть II. Общие сведения
1. Общие положения об  аукционе

1.1. Настоящий открытый аукцион проводится в соответствии с нормами Гражданского кодекса Российской Федерации, Феде-
ральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Феде-
рации»,  решением Собрания депутатов рабочий поселок Первомайский Щекинского района от 26.05.2016 № 29-123 «Об утвержде-
нии Положения о размещении и эксплуатации нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования ра-
бочий поселок Первомайский Щекинского района», постановлением администрации муниципального образования рабочий поселок 
Первомайский Щекинского района от 02.06.2016 № 115 ««Об утверждении Порядка организации и проведения открытого аукциона 
на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта на территории муниципального образования ра-
бочий посёлок Первомайский Щекинского района», Постановлением администрации муниципального образования рабочий поселок 
Первомайский Щекинского района от 02.06.2016 № 116  «Об утверждении методики расчета начальной цены права размещения не-
стационарного торгового объекта на территории муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района», 
а также иными нормативными правовыми актами, регулирующим отношения, связанные с предметом настоящего аукциона. 

1.2. Основание для проведения аукциона: постановление администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района от 
22.03.17 г. № 67.

1.3. Предметом аукциона является право на размещение и эксплуатацию нестационарных торговых объектов на территории 
муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района в соответствии с утвержденной схемой.

Право на размещение и эксплуатацию нестационарных торговых объектов предоставляется без передачи имущественного пра-
ва на земельный участок. 

1.4. Схема размещения нестационарных торговых объектов утверждена постановлением администрации муниципального обра-
зования Щекинский район от 31.05.16 № 114 «Об утверждении схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории 
муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района».

1.5. Организаторами аукциона является администрация рабочий поселок Первомайский Щекинского района.
1.6. Аукцион на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта проводится комиссией по про-

ведению аукциона (далее по тексту – Комиссия), утвержденной постановлением администрации муниципального образования рабо-
чий поселок Первомайский Щекинского района от 02.06.2016 № 117.

1.7. Организатор аукциона проводит аукцион в соответствии с условиями и положениями настоящей Документации об аукционе, 
в день, час и по адресу, указанному в извещении о проведении открытого аукциона.

2. Критерий определения победителя аукциона

2.1. Критерием определения победителя аукциона является наиболее высокая цена за право размещения нестационарного тор-
гового объекта, предложенная участником аукциона.

3. Условия участия в аукционе и порядок представления заявок

3.1. Для участия в аукционе заявитель представляет организатору аукциона (лично или через своего представителя) в установ-
ленный в извещении о проведении аукциона срок:

1) заявку по форме, утвержденной организатором аукциона;
2) документ, подтверждающий внесение задатка;
3) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (или нотариально заверенную копию такой выписки) – для 

юридических лиц, выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (или нотариально заверенную 
копию такой выписки) – для индивидуальных предпринимателей, выданную не позднее 6 месяцев до даты приема заявок.

Один заявитель имеет право подать только одну заявку на участие в аукционе по каждому лоту.
Заявка с прилагаемыми к ней документами подается по описи.
При подаче заявки физическое лицо предъявляет документ, удостоверяющий личность. В случае подачи заявки представителем 

заявителя предъявляется доверенность.
Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируются организатором аукциона в журнале регистрации заявок.
Прием заявок на участие в аукционе прекращается в указанный в извещении о проведении аукциона день рассмотрения заявок 

на участие в аукционе непосредственно перед началом рассмотрения заявок.
3.2. Заявка, поступившая по истечении срока ее приема, возвращается заявителю или его уполномоченному представителю под 

расписку с отметкой об отказе в принятии документов с указанием причины отказа.
3.3. Заявитель вправе отозвать заявку в любое время до установленных даты и времени начала рассмотрения заявок на участие 

в аукционе. В случае если было установлено требование о внесении задатка, организатор аукциона обязан вернуть задаток указан-
ному заявителю в течение пяти рабочих дней с даты поступления организатору аукциона уведомления об отзыве заявки на участие 
в аукционе.

 3.4. Для участия в аукционе заявитель вносит задаток на указанный в извещении о проведении аукциона счет организатора 
аукциона.

3.5. Заявитель не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:
а) непредставление определенной пунктом 3.1 документации об аукционе необходимых для участия в аукционе документов или 

представление недостоверных сведений;
б) не поступление задатка на счет, указанный в извещении о проведении аукциона, до дня окончания приема документов на 

участие в аукционе.
3.6. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десяти дней с даты окончания срока подачи заявок.
В случае установления факта подачи одним заявителем двух и более заявок на участие в аукционе в отношении одного и того 

же лота при условии, что поданные ранее заявки таким заявителем не отозваны, все заявки на участие в аукционе такого заявителя, 
поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому заявителю.

3.7. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе аукционной комиссией принимается решение о допу-
ске к участию в аукционе заявителя и о признании заявителя участником аукциона или об отказе в допуске такого заявителя к участию 
в аукционе в порядке и по основаниям, предусмотренным настоящим Порядком, которое оформляется протоколом рассмотрения за-
явок на участие в аукционе. Протокол ведется аукционной комиссией и подписывается председателем комиссии, его заместителем, 
а также всеми присутствующими на заседании членами аукционной комиссии в день окончания рассмотрения заявок.

3.8. Организатор аукциона обязан вернуть внесенный задаток заявителю, не допущенному к участию в аукционе, в течение 5 
(пяти) рабочих дней со дня оформления протокола о приеме заявок.

3.9. Организатор аукциона не позднее следующего рабочего дня после даты оформления протокола рассмотрения заявок изве-
щает всех заявителей о принятых аукционной комиссией решениях путем размещения указанного протокола на официальном Порта-
ле муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района www.pervomayskiy-mo.ru.

3.10. Заявитель приобретает статус участника аукциона с момента оформления протокола рассмотрения заявок.

4. Способы разъяснения положений документации об аукционе

4.1. Заявитель вправе обратиться за разъяснениями положений документации об аукционе к организатору аукциона в письмен-
ной форме по адресу, указанному в извещении.

4.2. Организатор аукциона обязан ответить на запрос о разъяснении положений аукционной документации, полученный не позд-
нее 10 рабочих дней до окончания срока приема заявок. Запросы о разъяснении положений аукционной документации, полученные 
после вышеуказанного срока, не рассматриваются.

4.3. Организатор аукциона доводит до всех заявителей на участие в аукционе информацию с разъяснениями аукционной доку-
ментации путем размещения указанных разъяснений на том же официальном сайте, где была размещена аукционная документация.

5. Внесение изменений в документацию об аукционе

5.1. Внесение изменений в аукционную документацию осуществляется в соответствии с действующими нормативно-правовыми 
актами Российской Федерации и Тульской области.

5.2. Сообщение о внесении изменений в аукционную документацию размещается на том же официальном сайте, где была раз-
мещена аукционная документация.

5.3. Любое изменение является неотъемлемой частью аукционной документации.
5.4. Сообщение о внесении изменений в аукционную документацию доводится до сведения всех заявителей путем его размеще-

ния на том же официальном сайте, где была размещена аукционная документация.
5.5. Организатор аукциона вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении открытого аукциона и в 

аукционную документацию не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. Изменения 
подлежат в течение одного календарного дня со дня принятия соответствующего решения размещению организатором аукциона в 
порядке, установленном для размещения аукционной документации.

При внесении изменений в аукционную документацию срок подачи заявок на участие в аукционе должен быть продлен на такой 
срок, чтобы со дня размещения изменений, внесенных в аукционную документацию, до даты окончания подачи заявок на участие в 
аукционе было не менее 15 календарных дней. Изменение предмета аукциона не допускается.

5.6. Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона не позднее чем за пять дней до даты окончания срока 
подачи заявок на участие в аукционе. Извещение об отказе от проведения аукциона размещается на официальном Портале муни-
ципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района www.pervomayskiy-mo.ru. в течение одного дня с даты 
принятия решения об отказе от проведения аукциона. В течение двух рабочих дней с даты принятия указанного решения организатор 
аукциона направляет соответствующие уведомления всем заявителям. В случае если установлено требование о внесении задатка, 
организатор аукциона возвращает заявителям задаток в течение пяти рабочих дней с даты принятия решения об отказе от проведе-
ния аукциона. 

6. Порядок проведения аукциона

6.1. В аукционе могут участвовать только заявители, признанные участниками аукциона. Организатор аукциона обязан обеспе-
чить участникам аукциона возможность принять участие в аукционе непосредственно или через своих представителей.

Регистрация участников аукциона начинается за 1 час и завершается не позднее чем за 30 минут до начала проведения аукци-
она. Участники регистрируются у ответственного секретаря аукционной комиссии либо у назначенного им лица. При регистрации 
каждый участник получает себе личную номерную карточку (билет участника).

Участник, не прошедший регистрацию в установленное время, к участию в аукционе не допускается.
При регистрации участник (уполномоченный представитель) должен иметь документ, подтверждающий его полномочия пред-

ставлять интересы физического или юридического лица на аукционе и подписывать протокол аукциона. Таким документом является: 
для заявителей – юридических лиц – доверенность на право представлять интересы юридического лица на аукционе либо заверен-
ная подписью руководителя и печатью организации копия решения (протокола) о назначении (избрании) на должность руководителя 
данной организации, если представлять на аукционе участника – юридическое лицо будет руководитель данного юридического лица; 
для заявителей – физических лиц – нотариально удостоверенная доверенность на право представления физического лица либо до-
кумент, удостоверяющий личность.

6.2. Аукцион начинается в день, час и в месте, указанном в извещении о проведении аукциона, с объявления председателем 
Аукционной комиссии или заместителем председателя Аукционной комиссии об открытии аукциона.
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Организатор аукциона может вести аудиозапись или видеозапись процедуры аукциона.
6.3. Аукцион ведет аукционист. 
Аукционист выбирается из числа членов аукционной комиссии путем открытого голосования членов аукционной комиссии боль-

шинством голосов.
Процедура хода аукциона определяется аукционистом.
Аукцион проводится путем повышения начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной в извещении о проведе-

нии аукциона, на «шаг аукциона».
«Шаг аукциона» устанавливается в размере десяти процентов начальной (минимальной) цены договора (цены лота), указанной 

в извещении о проведении аукциона.
6.4. После открытия аукциона аукционист:
– объявляет правила и порядок проведения аукциона;
– оглашает номер (наименование) лота, его краткую характеристику, начальную цену и «шаг аукциона», а также номера карточек 

(билетов) участников аукциона по данному лоту.
6.5. Участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки (билеты), которые они поднимают после оглашения аукциони-

стом начальной цены и каждой очередной цены в случае, если готовы заключить договор на размещение нестационарного торгового 
объекта в соответствии с этой ценой.

6.6. Аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения по цене лота, превышающей начальную его цену на 
один или кратное количество «шагов аукциона».

6.7. Участники аукциона объявляют (заявляют) свои предложения по увеличению цены лота путем поднятия карточек (билетов). 
В случае заявления участником аукциона об увеличении цены лота на величину, кратную «шагу аукциона», данное заявление должно 
быть произведено путем поднятия карточки и оглашением этой новой цены лота.

6.8. Аукционист называет номер карточки (билета) участника аукциона, который первым заявил начальную или последующую 
(увеличенную на один или кратное количество «шагов аукциона») цену лота, указывает на этого участника и объявляет заявленную 
(предложенную) им цену. При отсутствии предложений со стороны иных участников аукциона аукционист повторяет эту цену три раза. 
Если до третьего повторения заявленной (предложенной) цены ни один участник аукциона не поднял карточку (билет) и не заявил 
последующую цену лота, аукцион по данному лоту объявляется аукционистом завершенным.

Окончание аукциона фиксируется объявлением аукциониста.
После завершения аукциона аукционист объявляет максимальную предложенную цену лота и номер карточки (билета) победи-

теля аукциона по данному лоту.
Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее высокую цену договора, либо действующий правооблада-

тель, если он заявил о своем желании заключить договор по объявленной аукционистом наиболее высокой цене договора (участник, 
номер карточки (билета) которого и заявленная им цена лота были названы аукционистом последними).

6.9. Результаты аукциона оформляется протоколом аукциона.
6.10. Цена лота, предложенная победителем аукциона, заносится в протокол аукциона.
6.11. Протокол аукциона подписывается в день проведения аукциона председателем аукционной комиссии, аукционистом, по-

бедителем аукциона и участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о цене лота. Протокол аукциона составляется 
в трех экземплярах: по одному для организатора аукциона, победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее 
предложение о цене лота. Протокол о результатах аукциона подлежит хранению организатором аукциона не менее трех лет.

В протоколе указываются сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, начальной цене предмета аукциона, предло-
жениях о цене аукциона победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене аукциона, наи-
меновании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, имени, отчестве (для физического лица) победителя аукциона и 
участника аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене аукциона.

Протокол аукциона, оформленный по итогам проведения аукциона, является основанием для заключения договора на размеще-
ние нестационарного торгового объекта с победителем аукциона.

При уклонении победителя от подписания протокола внесенный им задаток не возвращается, и он утрачивает право на заключе-
ние договора на размещение нестационарного торгового объекта.

В случае уклонения победителя аукциона от подписания договора победителем аукциона признается участник, сделавший пред-
последнее предложение о цене аукциона с согласия такового участника. В случае отказа от подписания договора участника, сделав-
шего предпоследнее предложение о цене договора, победителем признается другой участник, сделавший лучшее предложение по 
цене после отказавшегося участника.

При отказе от подписания протокола внесенный задаток не возвращается, участник аукциона считается уклонившимся от подпи-
сания протокола аукциона и утрачивает право на заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта.

6.12. Аукцион признается несостоявшимся в случаях, если:
6.12.1. в аукционе участвовало менее двух участников;
6.12.2. на участие в аукционе не подана ни одна заявка либо если по результатам рассмотрения заявок на участие в аукционе 

принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников, подавших заявки на участие в аукционе;
6.12.3. после троекратного объявления начальной цены предмета аукциона ни один из участников не заявил о своем намерении 

приобрести предмет аукциона по начальной цене;
6.12.4. победитель аукциона признан уклонившимся от подписания протокола и последовательного отказа всех участников аук-

циона, сделавших предложения о цене договора, от подписания протокола аукциона.
6.13. В случае признания аукциона несостоявшимся в день проведения аукциона оформляется соответствующий протокол, 

утверждаемый председателем Аукционной комиссии.
6.14. В случае признания аукциона несостоявшимся по причине, указанной в пункте 6.12.1, единственный участник вправе, а 

организатор аукциона обязан заключить договор на размещение нестационарного торгового объекта по начальной цене аукциона с 
единственным участником аукциона.

6.15. В случае признания аукциона несостоявшимся либо договор на размещение нестационарного торгового объекта не был 
заключен с единственным участником аукциона, организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона. При 
этом могут быть изменены условия аукциона.

6.16. В случае если аукцион признан несостоявшимся по причине, указанной в пункте 6.12.2, организатор аукциона обязан в 
течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания протокола об этом возвратить внесенные участниками несостоявшегося аукциона 
задатки. В случае отсутствия у заявителя или участника аукциона расчетного счета возврат задатка осуществляется в течение 5 (пяти) 
рабочих дней после получения организатором аукциона письменного уведомления от заявителя или участника аукциона о реквизитах 
для перечисления задатка.

6.17. Задатки на участие в состоявшемся аукционе возвращаются участникам аукциона (кроме победителя и участника аукци-
она, сделавшего предпоследнее предложение о цене аукциона) в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания протокола о ре-
зультатах аукциона.

Организатор аукциона в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня подписания договора на размещение нестационарного торгового 
объекта с победителем аукциона обязан возвратить внесенные в качестве задатка денежные средства участнику аукциона, сделав-
шему предпоследнее предложение о цене аукциона.

6.18. В случае уклонения от подписания протокола о результатах аукциона, договора на размещение нестационарного торгового 
объекта организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона.

7. Порядок заключения договора

7.1. Срок, в течение которого должен быть подписан проект договора составляет не менее десяти дней со дня опубликования (разме-
щения) на официальном Портале  муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района www.pervomayskiy-
mo.ru. протокола аукциона либо протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе в случае, если аукцион признан несостоявшимся по 
причине подачи единственной заявки на участие в аукционе либо признания участником аукциона только одного заявителя.

7.2. При заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта с победителем аукциона или участником 
аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о цене аукциона, сумма внесенного ими задатка засчитывается (перечисляется) 
организатором аукциона в счет исполнения обязательств по заключенному договору и не возвращается участнику аукциона.

7.3. Минимальный срок размещения нестационарного торгового объекта составляет 1 месяц.
Максимальный срок размещения сезонного нестационарного торгового объекта (бахчевой развал, елочный базар) не должен пре-

вышать 9 месяцев, максимальный срок размещения несезонного нестационарного торгового объекта не должен превышать 3 года.
Срок размещения нестационарного торгового объекта определяется Организатором самостоятельно в установленных пределах.
Срок размещения нестационарного торгового объекта утверждается аукционной документацией.
   7.4. Нестационарный торговый объект размещается в соответствии с утвержденной схемой размещения и согласно его специ-

ализации. Специализация нестационарного торгового объекта может быть изменена на основании решения (протокола) комиссии по 
организации деятельности нестационарных торговых объектов МО р.п. Первомайский Щекинского района.

   7.5. Схема размещения нестационарных торговых объектов может быть изменена по окончанию действия договора на разме-
щение нестационарного торгового объекта в отношении объекта, являющегося предметом указанного договора.    

8. Порядок рассмотрения заявлений и жалоб

8.1. Организатор аукциона обязан в течение трех рабочих дней рассматривать поступающие жалобы на порядок проведения 
аукционных процедур в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и Тульской области.

9. Прочие положения

9.1. Информация о результатах аукциона опубликовывается (размещается) организатором аукциона в течение трех рабочих 
дней со дня подписания протокола о результатах аукциона на официальном Портале муниципального образования рабочий поселок 
Первомайский Щекинского района.

9.2. Документация об аукционе хранится организатором аукциона на весь период размещения нестационарного торгового объ-
екта, но не менее трех лет со дня проведения аукциона.

9.3. Вопросы по организации деятельности нестационарных торговых объектов является предметом рассмотрения отраслевых 
комиссий администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района по организации деятельности нестационарных торговых объек-
тов рабочего посёлка Первомайский Щекинского района, решения (протоколы) которой направляются главе администрации рабоче-
го посёлка Первомайский Щекинского района для принятия соответствующего правового акта и носят рекомендательный характер.

Приложение 1 
к аукционной документации

ПРОЕКТ ДОГОВОРА №______
на размещение нестационарного торгового объекта

 
Тульская область, Щекинский район, 
р.п. Первомайский                                                        ___ _________ 2017 г.

Администрация МО р.п. Первомайский Щекинского района, в лице главы администрации МО р.п. Первомайский Шепелевой 
Ирины Ивановны, действующая на основании Устава МО р.п. Первомайский Щекинского района, именуемая в дальнейшем «Админи-
страция», с одной стороны, и _______________________________________________________________, в лице ______________________________
_______________________________________, действующего на основании ______________________________, именуемое (ый) в дальнейшем 
«Предприниматель», с другой стороны, далее совместно именуемые «Стороны», на основании протокола о результатах аукциона на 
право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта от __.__.20__г. №_______ заключили настоящий дого-
вор (далее – Договор) о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1. Администрация МО р.п. Первомайский предоставляет Предпринимателю право разместить нестационарный торговый объ-
ект типа – «_____________________», (далее – Объект) общей площадью __________ кв.м, по адресу___________________________, а Пред-
приниматель обязуется разместить и обеспечить в течение всего срока действия настоящего договора функционирование Объекта 
на условиях и в порядке, предусмотренных настоящим договором, действующим законодательством Российской Федерации.

    1.2.  Внешние размеры объекта:
Наименование показателя  (Значение, мм.)
Длина __
Ширина __
Высота __

1.2. Период размещения объекта устанавливается с ________ по ______________.
1.3. Размещение Объекта осуществляется в соответствии с утвержденным Собранием депутатов рабочего посёлка Первомай-

ский Щекинского района Порядком размещения и эксплуатации нестационарных торговых объектов. 

    2. Специализация Объекта

2.1. На момент заключения договора Объект, указанный в п.1 настоящего Договора, предоставляется со специализацией 
«__________________________». 

3. Срок действия договора

3.1. Срок действия настоящего Договора – __лет с __.__.20__г. до __.__.20__г. без права пролонгации.
3.2. В соответствии со ст. 432 Гражданского кодекса Российской Федерации настоящий Договор считается заключенным с мо-

мента подписания.
В силу ст. 425 Гражданского кодекса Российской Федерации Стороны пришли к соглашению, что условия заключенного До-

говора в части начисления платы за право осуществления торговой деятельности (оказания услуг) в Объекте применяются с даты, 
указанной в п. 2.1.

3.3. Окончание срока действия настоящего Договора не освобождает Стороны от ответственности за нарушение его условий

4. Плата по договору и порядок расчетов

4.1. Плата за размещение Объекта устанавливается в размере итоговой цены аукциона, за которую Предприниматель приобрел 
право размещения Объекта, и составляет ___________________________, без учета НДС. НДС оплачивается Предпринимателем в соот-
ветствии с действующим законодательством.

4.2. Плата за размещение Объекта осуществляется ежеквартально равными долями в течение всего срока размещения, что со-
ставляет _________________ рублей в квартал, путем перечисления денежных средств на счет, указанный в приложении к настоящему 
Договору  (приложение __) .

4.2. При размещении сезонных НТО, пункт 4.2 Договора излагается в следующей редакции: 
«Плата за размещение Объекта осуществляется единовременно за весь период размещения в течение 5 (пяти) рабочих дней со 

дня заключения настоящего договора и составляет ___________________ рублей. Плата осуществляется путем перечисления денежных 
средств на счет, указанный в приложении к настоящему Договору (приложение __)1.

4.3. Сумма внесенного Предпринимателем задатка за участие в аукционе засчитывается в качестве первого платежа за разме-
щение Объекта.

4.4. Последующие платежи оплачиваются Предпринимателем ежеквартально в срок до _______________.
4.4.1. Ежеквартальный платеж составляет рублей*.

**При размещении сезонных НТО, пункт 4.1.1 договора не указывать.

4.5. Размер платы за размещение Объекта не чаще одного раза в год может изменяться в связи с изменением коэффициентов 
методики расчета стоимости размещения нестационарных торговых объектов (на основании результатов ежегодной оценки).

В этом случае, заключение дополнительного соглашения к настоящему Договору не требуется. В указанном случае, Администра-
ция уведомляет Предпринимателя об изменении платы по настоящему Договору.

4.6. Место для размещения Объекта считается предоставленным Администрацией и принятым Предпринимателем с момента 
подписания Сторонами настоящего договора, при этом оформление акта приема-передачи не требуется, так как договор имеет силу 
акта приема-передачи.

4.7. Обязанности по внесению платы за право размещения Объекта по Договору считаются исполненными с момента поступле-
ния денежных средств на счет ________, указанный в настоящем Договора.

5. Права и обязанности сторон

5.1. Предприниматель вправе:
5.1.1. Использовать Объект для осуществления торговой деятельности в соответствии с п. 1.1 настоящего Договора.
5.1.2. Осуществлять передачу или уступку прав по настоящему договору третьим лицам только при наличии согласования Ад-

министрации.
          5.1.3. В любое время отказаться от настоящего Договора, уведомив об этом Администрацию не менее чем за 1 месяц. 
5.2. Предприниматель обязуется:
5.2.1. Самостоятельно и за свой счет разместить Объект для осуществления торговой деятельности в соответствии со схемой 

размещения нестационарных торговых объектов МО р.п. Первомайский Щекинского района.
5.2.2. Разместить Объект в соответствии с разделом 1 настоящего договора.
5.2.3. Своевременно вносить плату за размещение Объекта.
5.2.4. Сохранять внешний вид, оформление и специализацию, местоположение и размеры Объекта в течение установленного 

периода размещения Объекта в соответствии с Положением о размещении и эксплуатации нестационарных торговых объектов на 
территории муниципального образования рабочего посёлка Первомайский Щекинского района утвержденным решением Собрания 
депутатов рабочего посёлка Первомайский Щекинского района.

5.2.5. Обеспечивать функционирование Объекта в соответствии с требованиями настоящего договора, аукционной докумен-
тации, Положением о размещении и эксплуатации нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования 
рабочего посёлка Первомайский Щекинского района утвержденным решением Собрания депутатов рабочего посёлка Первомайский 
Щекинского района, а также иными требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

5.2.6. Обеспечить соблюдение требований, установленных санитарных норм и правил благоустройства, в т.ч. производить:
– Уборку территории (очистку от снега и наледи, в том числе их вывоз в зимний период), прилегающей к Объекту в радиусе 10 

(десяти) метров, ежедневно (в постоянном режиме);
– Ежедневный вывоз мусора; 
– Обеспечить праздничное оформление Объекта к государственным праздничным дням Российской Федерации и праздничным 

дням Тульской области и МО р.п. Первомайский Щекинского района.
5.2.7. Соблюдать при размещении Объекта требования градостроительных регламентов, строительных, экологических, сани-

тарно-гигиенических, противопожарных и иных правил, нормативов.
5.2.8. Использовать Объект, не нанося вреда окружающей среде.
5.2.9. При прекращении договора в 3-дневный срок обеспечить демонтаж и вывоз Объекта с места его размещения.
5.2.10. В случае если Объект конструктивно объединен с другими нестационарными торговыми объектами, обеспечить демон-

таж Объекта без ущерба другим нестационарным торго вым объектам.
5.2.11. В 2-дневный срок письменно информировать Администрацию об изменении реквизитов и контактной информации Пред-

принимателя.
5.2.12. В случае изменения градостроительной ситуации и внесения в связи с этим изменений в схему размещения нестацио-

нарных торговых объектов за свой счет переместить Объект с места его размещения на компенсационное место размещения, пред-
ложенное Администрацией.

5.2.13. В случае если Объект размещается с нарушением нормативных расстояний от инженерно-технических сетей, Предпри-
ниматель обязан в течение 3 часов с момента извещения о возникновении аварийной ситуации обеспечить специалистам и транс-
порту специализированных организаций свободный доступ к сетям путем освобождения места производства работ и перемещения 
(демонтажа) Объекта за счет собственных средств на расстояние необходимое для беспрепятственного производства работ в любое 
время суток.

В случае размещение нестационарных торговых объектов в охранной зоне водопроводных и канализационных сетей, трубопро-
водов, в охранной зоне тепловых сетей, в охранной зоне объектов электросетевого хозяйства, незамедлительно обеспечить необхо-
димый свободный доступ для работы специализированных организаций свободный доступ к сетям (в том числе демонтировать или 
перенести Объект).

5.2.14. В случае неисполнения (ненадлежащего исполнения) требований, указанных в пункте 5.2.14, специализированные орга-
низации вправе произвести демонтаж Объекта собственными силами и не несут ответственности за возможное причинение ущерба, 
связанное с демонтаже м, имуществу Предпринимателя или имуществу третьих лиц, находящемуся на территории Объекта.

5.3. Администрация вправе:
5.3.1. В любое время действия Договора, в том числе без предварительного уведомления Предпринимателя, проводить провер-

ку на месте размещения Объекта (с входом в Объект) на предмет соблюдения Предпринимателем требований настоящего Договора, 
а также действующего з аконодательства с составлением соответствующего акта, а также привлекать к проверкам представителей 
органов исполнительной власти и административных органов.

5.3.2. При установлении фактов нарушения условий настоящего Договора требовать от Предпринимателя устранения нарушений.
5.3.3. Расторгнуть Договор в одностороннем порядке в случаях, установленных разделом 6 настоящего Договора.
5.3.4. В случае отказа Предпринимателя в добровольном порядке осуществить демонтаж и вывоз объекта с места его размеще-

ния в 3-дневный срок после прекращения договора принять меры по освобождению места размещения.
Администрация не несет ответственности за состояние и сохранность товаров, оборудования или иного имущества, находяще-

гося в объекте, при его демонтаже и (или) перемещении на специально организованную площадку для хранения незаконно разме-
щенных объектов.

5.4. Администрация обязана:
5.4.1. Предоставить место размещения Объекта в соответствии с проектом размещения нестационарного торгового объекта 

(приложение 1) и условиями настоящего Договора.
5.4.2. Осуществлять контроль за исполнением Предпринимателем обязательств по настоящему Договору.
5.4.3. В случае изменения градостроительной ситуации и внесения в связи с этим изменений в схему размещения нестационар-

ных торговых объектов предложить Предпринимателю компенсационное место размещения Объекта.

6. Ответственность сторон

6.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответствен-
ность в соответствии с настоящим Договором и действующим законодательством.

6.2. В случае нарушения Предпринимателем сроков оплаты, установленных настоящим Договором, Администрация вправе 
взыскать с Предпринимателя штраф в размере 1/300 ставки рефинансирования, ежегодно устанавливаемой Центральным банком 
Российской Федерации от суммы долга за каждый день просрочки, начиная с 6 числа первого месяца по день уплаты включительно.

При задержке оплаты, установленной настоящим Договором, более чем на 30 (тридцать) календарных дней подряд, Админи-
страция вправе в одностороннем порядке расторгнуть настоящий Договор без возмещения Предпринимателю денежных средств, 
ранее перечисленных по Договору.

6.3. В случаях нарушения Предпринимателем обязательств, предусмотренных п.5.2 настоящего Договора, Предприниматель 
выплачивает в доход муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района по реквизитам, указанным в 
Приложении 1 к настоящему Договору, штраф в 2-кратном размере ежеквартальной платы (для сезонных НТО – в 2-кратном размере 
ежемесячной платы) *, установленной настоящим Договором, и возмещает все причиненные убытки.

В случае неуплаты штрафа в течение 10 дней после получения претензии, Администрация вправе в одностороннем порядке 
расторгнуть Договор.

6.4. В случае неправильно оформленного платежного поручения оплата за право пользования Объектом не засчитывается, и 
администрация МО р.п. Первомайский выставляет Предпринимателю штрафные санкции согласно п.5.2. настоящего Договора.

6.5. Нарушение сроков перечисления платы за право пользования Объектом по вине обслуживающего Предпринимателя банка 
не освобождает Предпринимателя от уплаты штрафных санкций, предусмотренных настоящим Договором.

6.6. В случае если Предприниматель добровольно не освобождает предоставленное ему место размещения нестационарного 
торгового объекта при расторжении с ним настоящего Договора во внесудебном порядке, Администрация вправе взыскать с Пред-
принимателя штрафные санкции за каждый день просрочки добровольного освобождения места размещения Объекта в размере 1 
(одного) % ежеквартальной платы за право размещения нестационарного торгового объекта.

6.7. Уплата штрафных санкций, установленных настоящим Договором, не освобождает Стороны от выполнения обязательств по 
настоящему Договору.

1 Используется по тексту в отношении НТО несезонного размещения: автомагазин, торговый автомат, автоцистерна, торговый павильон, киоск, торговая 
палатка, торговая тележка, торговая галерея, торгово-остановочный комплекс.
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7. Изменение и расторжение договора

7.1. Внесение изменений в настоящий Договор осуществляется путем заключения дополнительного соглашения в установлен-
ном порядке.

7.2. Настоящий договор расторгается:
7.2.1. По соглашению Сторон в случае прекращения осуществления торговой деятельности Предпринимателем;
7.2.2. В одностороннем порядке по инициативе Администрации без обращения в суд при наличии любого из оснований:
– неисполнение Предпринимателем обязательства по соблюдению специализации Объекта;
– неисполнение Предпринимателем обязательства по осуществлению в Объекте торговой деятельности (оказания услуг) в те-

чение 15 календарных дней подряд;
– неисполнение Предпринимателем обязательств по оплате цены договора или просрочка исполнения обязательств по оплате 

очередных платежей по договору на срок более 30 календарных дней;
– неисполнение Предпринимателем запрета не допускать передачу или уступку прав по Договору третьим лицам, осуществле-

ние третьими лицами торговой и иной деятельности с использованием Объекта;
– неисполнение обязательств, предусмотренных настоящим Договором.
Одностороннее расторжение договора по требованию Администрации осуществляется путем направления Предпринимателю 

письменного уведомления за 10 (десять) календарных дней до расторжения договора.
 Договор считается расторгнутым по истечению 10 (десяти) дней с даты направления Администрацией соответствующего уве-

домления.
7.3.3. Предприниматель может инициировать расторжение настоящего Договора в одностороннем порядке, уведомив об этом 

Администрацию за 1 месяц до предполагаемой даты расторжения Договора.
В случае досрочного расторжения настоящего Договора, денежные средства, внесенные Предпринимателем в качестве платы 

по настоящему Договору ему, не возвращаются. 
7.3.4. По решению суда в случаях и порядке, предусмотренных действующим законодательством.
7.3.5. По истечению срока действия настоящего Договора, его дальнейшая пролонгация не предусматривается.

8. Обстоятельства непреодолимой силы

8.1. Ни одна из Сторон настоящего Договора не несет ответственности перед другой Стороной за невыполнение обязательств, 
обусловленных обстоятельствами, возникшими помимо воли и желания Сторон, и которые нельзя предвидеть или предотвратить 
(непреодолимая сила), включая объявленную или фактическую войну, гражданские волнения, эпидемии, блокаду, землетрясения, 
наводнения, пожары и другие стихийные бедствия, а также запретительные действия властей и акты государственных органов. До-
кумент, выданный соответствующим компетентным органом, является достаточным подтверждением наличия и продолжительности 
действия непреодолимой силы.

8.2. Сторона, которая не исполняет своего обязательства вследствие действия непреодолимой силы, должна немедленно изве-
стить другую Сторону о наступлении указанных обстоятельств и их влиянии на исполнение обязательств по Договору.

9. Разрешение споров

9.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть между Сторонами по вопросам, не нашедшим своего разрешения в 
тексте настоящего Договора, будут разрешаться путем переговоров на основе действующего законодательства.

9.2. В случае не урегулирования в процессе переговоров спорных вопросов разногласия разрешаются в соответствии с действу-
ющим законодательством в Арбитражном суде Тульской области.

10. Заключительные положения

10.1. Настоящий договор составлен в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному – для каждой из Сторон.
10.2. Обо всех изменениях в платежных и почтовых реквизитах Стороны обязаны извещать друг друга. Действия, совершенные 

по старым адресам и счетам до получения уведомлений об их изменении, засчитываются в исполнение обязательств.
10.3. Приложения к договору составляют его неотъемлемую часть.
Приложение 1 – реквизиты для внесения платы;

11.  Реквизиты и подписи Сторон

Администрация                                                                                                                                                     Предприниматель

Администрация МО р.п. Первомайский 
Щекинского района

Юридический адрес

301212, Тульская область, Щекинский район,     
п. Первомайский, пр. Улитина, д.12

Тел/факс (8-48751) 6-48-98, 6-33-13

ИНН 7118816702

КПП 711801001

Банк: Отделение Тула

р/сч 40101810700000010107

БИК 047003001

Заместитель главы администрации 
МО р.п. Первомайский Щекинского района

_____________ П.И. Мамай                                        _____________ /__________ /

Приложение 1 к договору на                                                                                     
размещение нестационарного                                                                                                                           

 торгового объекта

РЕКВИЗИТЫ ДЛЯ ВНЕСЕНИЯ ПЛАТЫ

УФК по Тульской области (Администрация муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района 
л/с 04663010060)

ИНН 7118816702
КПП 711801001
Банк: Отделение Тула
р/сч 40101810700000010107
ОКТМО 70648154
КБК: 871 1 17 05050 13 0000 180 (Прочие неналоговые доходы бюджетов городских поселений)

Заместитель главы администрации 
МО р.п. Первомайский Щекинского района

  Предприниматель

_____________ П.И. Мамай    _____________ /______________/

Приложение 2
к аукционной документации

Форма заявки на участие в аукционе

Председателю 
аукционной комиссии

ЗАЯВКА*

на участие в открытом аукционе № ___ на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта:

по адресу: ____________________________________________________________
лот: _______________________________________________________________

специализация торгового объекта __________________________________________________________________
1. Изучив аукционную документацию на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта по 

адресу: _______________________________________________, проект договора на размещение нестационарного торгового объекта ____
_____________________________________________________________                      

(наименование участника аукциона),
в лице _________________________________________________________________

(наименование должности руководителя и его Ф.И.О.)
сообщает о согласии участвовать в аукционе на условиях, установленных     в указанной документации об аукционе.
В случае признания победителем аукциона заявитель обязуется подписать договор на размещение нестационарного торго-

вого объекта в редакции, представленной в аукционной документации, и осуществлять функции Предпринимателя по предмету 
аукциона.

Если аукцион проводится среди субъектов малого или среднего предпринимательства: настоящей Заявкой заявитель под-
тверждает, что является субъектом малого или среднего предпринимательства в соответствии с требованиями действующего зако-
нодательства и подтверждает свое согласие на проведение организатором аукциона проверки данного факта и незамедлительное 
предоставление организатору всех необходимых для этого сведений. Заявитель   согласен с тем, что может быть не допущен к уча-
стию в аукционе в случае несоответствия действительности представленных организатору сведений.

2. В случае признания победителем аукциона заявитель обязуется подписать протокол о результатах аукциона.
3. Заявитель уведомлен, что в случае признания победителем аукциона и его отказа от подписания протокола о результатах аук-

циона, договора на размещение нестационарного торгового объекта, внесенный заявителем задаток не возвращается.
4. Заявитель сообщает, что для оперативного уведомления по вопросам организационного характера и взаимодействия с орга-

низатором аукциона им уполномочен _________________________________________________________________
(Ф.И.О., телефон работника организации (ИП) – заявителя на участие в аукционе)
Все сведения о проведении аукциона просим сообщать уполномоченному лицу. 
5. Заявитель согласен с тем, что до заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта, заявка будет счи-

таться имеющей силу договора между Администрацией МО р.п. Первомайский (организатор аукциона) и заявителем.
6. Реквизиты заявителя
____________________________________________________________________________________________________________________________

_____________, телефон ___________, факс ________, банковские реквизиты: _________________________________________________________
_________________________________________________________________________

7. Корреспонденцию в адрес заявителя просим направлять по адресу: ________________________________________________________
__________________________________________________________________________

8. Заявитель уведомлен, что в случае несоответствия заявки требованиям аукционной документации, он может быть не допущен 
к участию в аукционе.

9. Заявитель несет ответственность за предоставление недостоверной, неполной и/или ложной информации в соответствии с 
действующим законодательством РФ.

Подпись руководителя
М.П.

* В случае несоответствия документа форме заявитель может быть не допущен к участию в торгах.

Заявитель подает заявку на участие в открытом аукционе на размещение нестационарного торгового объекта в письменной 
форме.  

Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе по каждому лоту.
В пункте 1 заявки заявитель указывает адрес размещения нестационарного торгового объекта в соответствии со схемой разме-

щения нестационарных торговых объектов, организационно-правовую форму и полное наименование участника аукциона. 
В пункте 6 заявки указывается юридический адрес заявителя, контактный телефон, факс и банковские реквизиты, для возврата 

задатка.
Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (или нотариально заверенная копия такой выписки) – для юри-

дических лиц, выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (или нотариально заверенная ко-
пия такой выписки) – для индивидуальных предпринимателей, выданные не ранее 6 месяцев до даты размещения на официальном 
сайте торгов извещения о проведении аукциона – являются приложениями к данной заявке.

Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя – юридического лица (копия ре-
шения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое 
физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее – руководитель), доверенность на осу-
ществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридиче-
ских лиц), либо нотариально заверенную копию такой доверенности, в случае если от имени заявителя действует иное лицо – явля-
ются приложениями к данной заявке.

Документ, подтверждающий внесение задатка – являются приложением к данной заявке.

Приложение 3
к аукционной документации

Опись документов, представляемых заявителями на участие
в открытом аукционе на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта:

по адресу: __________________________________________________________
лот: _______________________________________________________________
специализация торгового объекта: __________________________________________________________________

Наименование документа Подлинник
Нотариально за-

веренная копия

Количество 

листов

1. Документы, общие для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

1.1. Заявка на участие в открытом аукционе на право размещения 

нестационарного торгового объекта (форма № 1)

Х -

1.2. Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий 

от имени заявителя

Х

1.3. Доверенность на осуществление действий от имени заявителя Х

1.4. Документ, подтверждающий внесение задатка X -

2. Документы для юридических лиц

2.1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, 

выданная не ранее 1 месяца до даты приема заявок

Х

3. Документы, представляемые индивидуальными предпринимателями

3.1. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей, выданная не ранее 6 месяцев до даты приема заявок

Х

Тульская область 
Муниципальное образование р.п. Первомайский Щёкинского района 

Администрация
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от «22» марта 2017 года   № 68

О внесении изменений в постановление администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района от 14.02.2017 № 42 
«Об изъятии доли в земельном участке и объекта недвижимого имущества, расположенных по адресу: Тульская область, 

Щекинский район, МО р.п. Первомайский, р.п. Первомайский, ул. Административная, д.1, кв.5»

В целях уточнения ранее принятых решений, на основании Устава МО р.п. Первомайский Щекинского района администрация 
МО р.п. Первомайский Щекинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района от 14.02.2017 № 42 «Об изъ-
ятии доли в земельном участке и объекта недвижимого имущества, расположенных по адресу: Тульская область, Щекинский район, 
МО р.п. Первомайский, р.п. Первомайский, ул. Административная, д.1, кв.5»:

– в пункте 1 слова «площадью 48,4 кв.м» заменить словами «площадью 49,4 кв.м».
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Первомайские вести» и разместить на официаль-

ном сайте МО р.п. Первомайский Щекинского района.
3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Заместитель глава администрации
муниципального образования
р.п. Первомайский Щекинского района                                           П.И. Мамай

Тульская область 
Муниципальное образование р.п. Первомайский Щёкинского района 

Администрация
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 от 22 марта 2017 года  № 70

О проведении учений по тушению природных пожаров на территории муниципального образования рабочий посёлок 
Первомайский Щёкинского района

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления 
в Российской Федерации», Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных си-
туаций природного и техногенного характера», постановлением администрации муниципального образования Щёкинский район от 
21.03.2017 № 3-318 «О проведении учений по тушению природных пожаров на территории муниципальных образований Щёкинского 
района», на основании Устава МО р.п. Первомайский Щёкинского района, администрация МО р.п. Первомайский Щёкинского района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести учения по тушению природных пожаров на территории муниципального образования рабочий посёлок Первомай-
ский Щёкинского района 04.04.2017 в 10.00. 

2. Определить местом проведения учения лесопарковую зону р.п. Первомайский Щекинского района (около пруда).
3. Обеспечить присутствие на учениях населения из числа социально-активных граждан.
4. Отчётные документы, с приложением фотоматериалов, направить в отдел по ГО, ЧС и ООС администрации МО Щёкинский 

район не позднее 05.04.2017.
5. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Первомайские вести» и разместить на официальном 

сайте МО р.п. Первомайский Щекинского района.
6. Контроль за исполнением постановления возложить на помощника главы администрации муниципального образования рабо-

чий посёлок Первомайский Щёкинского района (Е.В. Фокин).
7. Постановление вступает в силу со дня подписания.

Заместитель главы администрации 
МО р.п. Первомайский 
Щекинского района                                                                              П.И. Мамай

Тульская область
 

Муниципальное образование р.п. Первомайский Щекинского района
 

Администрация 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от «22» марта 2017 года  № 71

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в 
безвозмездное пользование земельных участков»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», в соответствии с распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводно-
го перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», распоряжением 
Правительства РФ от 28.12.2011 № 2415-р «О государственных и муниципальных услугах, предоставляемых в электронном 
виде», постановлением администрации Щекинского района от 16.08.2012 № 8-946 «О разработке и утверждении админи-
стративных регламентов  предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных 
функций», на основании Устава муниципального образования рабочий поселок Первомайский администрация МО р.п. Перво-
майский ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользо-
вание земельных участков» (Приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Первомайские вести» и разместить на официальном 
сайте МО р.п. Первомайский Щекинского района.

3. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

Заместитель глава администрации
муниципального образования
р.п. Первомайский Щекинского района                                           П.И. Мамай

Приложение
к постановлению администрации муниципального образования р.п. Первомайский Щекинского района

от 22.03.2017 № 71

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
 «Предоставление в безвозмездное пользование земельных участков»

I. Общие положения

1. Термины, понятия и принятые сокращения, используемые в административном регламенте
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование земель-

ных участков» (далее – Административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повышения ка-
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чества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет требования к порядку предоставления муниципальной 
услуги, стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность действий получателя муниципальной услуги 
(заявителя) при предоставлении муниципальной услуги.

В целях применения административного регламента используются следующие термины, понятия и принятые сокращения:
административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услу-

ги и стандарт предоставления муниципальной услуги;
муниципальная услуга, предоставляемая отделом по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным от-

ношениям администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района – деятельность по реализации функций структурными подраз-
делениями, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий структурного подразделения администрации 
МО р.п. Первомайский Щекинского района, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, 
установленных в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования Щекинский район;

стандарт муниципальной услуги – обязательные для исполнения правила, устанавливающие в интересах заявителя (получа-
теля) муниципальной услуги, включающие характеристики процесса, формы, содержания, результата оказания данной муниципаль-
ной услуги;

заявители – физические и юридические лица, либо их уполномоченные в установленном законом порядке представители, обра-
тившиеся в администрацию Щекинского района с заявлением о предоставлении муниципальной услуги;

предоставление муниципальных услуг в электронной форме – предоставление муниципальных услуг с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных ус-
луг, многофункциональных центров, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между 
государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями;

портал государственных и муниципальных услуг – государственная информационная система, обеспечивающая предостав-
ление государственных и муниципальных услуг в электронной форме, а также доступ заявителей к сведениям о государственных 
и муниципальных услугах, предназначенным для распространения с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет и размещенным в государственных и муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров го-
сударственных и муниципальных услуг;

подведомственная органу местного самоуправления организация – муниципальное учреждение либо унитарное предпри-
ятие, созданные соответственно государственным органом Российской Федерации, органом местного самоуправления;

межведомственное информационное взаимодействие – осуществляемое в целях предоставления государственных и му-
ниципальных услуг взаимодействие по вопросам обмена документами и информацией, в том числе в электронной форме, между 
органами, предоставляющими государственные услуги, органами, предоставляющими муниципальные услуги, подведомственными 
государственным органам или органам местного самоуправления организациями, участвующими в предоставлении государствен-
ных или муниципальных услуг, иными государственными органами, органами местного самоуправления, многофункциональными 
центрами;

межведомственный запрос – документ на бумажном носителе или в форме электронного документа о представлении доку-
ментов и информации, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, направленный органом, пре-
доставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо многофункциональным центром в 
государственный орган, орган местного самоуправления, подведомственную государственному органу или органу местного самоу-
правления организацию, участвующую в предоставлении государственных или муниципальных услуг, на основании запроса заяви-
теля о предоставлении государственной или муниципальной услуги и соответствующий требованиям, установленным действующим 
законодательством;

предоставление муниципальных услуг в электронной форме – предоставление муниципальных услуг с использованием ин-
формационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, 
многофункциональных центров, универсальной электронной карты и других средств, включая осуществление в рамках такого предо-
ставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями 
и заявителями;

 АСЭД – автоматизированная система электронного документооборота, в которой осуществляется регистрация входящей и ис-
ходящей корреспонденции отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации Щекинского района;

жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба) – требование заявителя или его 
законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя органом, предоставля-
ющим муниципальную услугу, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служа-
щим при получении данным заявителем муниципальной услуги;

РПГУ – региональный портал государственных и муниципальных услуг;
МФЦ – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных.
2. Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования Административного регламента является оформление земельных участков в безвозмездное поль-

зование.
3. Круг заявителей:
В качестве заявителей при получении муниципальной услуги могут выступать юридические и физические лица.
Земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, могут быть предоставлены в безвоз-

мездное пользование:
1) органам государственной власти и органам местного самоуправления сроком до одного года;
2) государственным и муниципальным учреждениям (бюджетным, казенным, автономным) сроком до одного года;
3) казенным предприятиям сроком до одного года;
4) центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, сроком 

до одного года;
5) религиозным организациям для размещения зданий, сооружений религиозного или благотворительного назначения на срок 

до десяти лет;
6) религиозным организациям, если на таких земельных участках расположены принадлежащие им на праве безвозмездного 

пользования здания, сооружения, на срок до прекращения прав на указанные здания, сооружения;
7) некоммерческим организациям, созданным гражданами, для ведения огородничества или садоводства на срок не более чем 

пять лет;
8) некоммерческим организациям, созданным гражданами, в целях жилищного строительства в случаях и на срок, которые пред-

усмотрены федеральными законами;
9) работникам организаций отдельных отраслей экономики, в том числе организаций транспорта, лесного хозяйства, лесной 

промышленности, организаций, осуществляющих деятельность в сфере охотничьего хозяйства, федеральных государственных бюд-
жетных учреждений, осуществляющих управление государственными природными заповедниками и национальными парками;

10) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере 
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключены гражданско-правовые договоры 
на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, 
средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета, на срок исполнения этих договоров;

11) гражданину для ведения личного подсобного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его дея-
тельности в муниципальных образованиях, определенных законом субъекта Российской Федерации, на срок не более чем шесть лет;

12) гражданам, которые работают по основному месту работы в таких муниципальных образованиях по специальностям, уста-
новленным законом субъекта Российской Федерации, для индивидуального жилищного строительства или ведения личного под-
собного хозяйства в муниципальных образованиях, определенных законом субъекта Российской Федерации, на срок не более чем 
шесть лет;

13) гражданину, если на земельном участке находится служебное жилое помещение в виде жилого дома, предоставленное этому 
гражданину, на срок права пользования таким жилым помещением;

14) гражданам в целях осуществления сельскохозяйственной деятельности (в том числе пчеловодства) для собственных нужд на 
лесных участках на срок не более чем пять лет;

15) гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использо-
вания, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в уста-
новленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и 
безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;

16) лицам, относящимся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и их 
общинам в местах традиционного проживания и традиционной хозяйственной деятельности для размещения зданий, сооружений, 
необходимых в целях сохранения и развития традиционных образа жизни, хозяйствования и промыслов коренных малочисленных 
народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, на срок не более чем десять лет;

17) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от  29 декабря 2012 года №275-ФЗ «О государственном оборон-
ном заказе», Федеральным законом «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных 
и муниципальных нужд» заключены государственные контракты на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны стра-
ны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, если для выполнения этих работ 
и оказания этих услуг необходимо предоставление земельного участка, на срок исполнения указанного контракта;

18) лицу, право безвозмездного пользования которого на земельный участок, находящийся в государственной или муниципаль-
ной собственности, прекращено в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, взамен изъя-
того земельного участка на срок, установленный настоящим пунктом в зависимости от основания возникновения права безвозмезд-
ного пользования на изъятый земельный участок;

19) лицу, имеющему право на заключение договора безвозмездного пользования земельным участком, в случае и в порядке, 
которые предусмотрены Федеральным законом от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства».

От имени физических и юридических лиц в предоставлении муниципальной услуги могут обращаться лица, действующие в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации, учредительными документами либо доверенностью, оформленной в уста-
новленном порядке.

4. Требования к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
– непосредственно в отделе по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным отношениям администрации 

МО р.п. Первомайский Щекинского района (далее – Отдел);
– в МФЦ;
– с использованием средств почтовой, телефонной связи, публикаций в средствах массовой информации, электронного инфор-

мирования, в том числе и на РПГУ.
Местонахождение администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района: 301212, Тульская область, Щекинский район, р.п. 

Первомайский, проспект Улитина, д. 12.
Местонахождение отдела по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным отношениям администрации 

МО р.п. Первомайский Щекинского района: 301212, Тульская область, Щекинский район, р.п. Первомайский, проспект Улитина, д. 12.
Местонахождение многофункционального центра: 301248, Тульская область, г. Щекино, ул. Шахтерская, д. 21.
График работы администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района, отдела по административно-правовым вопросам 

и земельно-имущественным отношениям администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района, предоставляющего муници-
пальную услугу:

понедельник – четверг с 9.00 – 18.00
пятница и предпраздничные дни с 9.00 – 17.00
обеденный перерыв с 13.00 – 13.48.
Приемные дни для получателей муниципальной услуги в отделе по административно-правовым вопросам и земельно-имуще-

ственным отношениям администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района:
понедельник – пятница.
Адрес электронной почты администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района: ased_mo_r.p.pervomaiskiy@tularegion.ru.
Адрес официального сайта МО р.п. Первомайский Щекинский район: http://pervomayskiy-mo.ru/.
Адрес РПГУ: http://www.gosuslugi71.ru.
Справочные телефоны, по которым можно получить информацию о предоставлении муниципальной услуги:
– в отделе по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным отношениям администрации МО р.п. Перво-

майский Щекинского района: (48751) 6-45-40.
5.  Права заявителей при получении муниципальной услуги
Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с момента приема его заявления 

и документов на предоставление муниципальной услуги. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе 
выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им запрос.

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются в письменном обращении (на-
зываются – при устном обращении) дата и входящий номер, проставленные в полученной при подаче запроса копии заявления, либо 
точный адрес и наименование объекта недвижимого имущества, а также фамилия, имя, отчество и (или) наименование заявителя.

При обращении на РПГУ заявитель авторизуется в системе и с помощью меню выбирает муниципальную услугу, реализованную 
в электронном виде. Заполнив необходимые поля, соответствующие входным данным из перечня представляемых документов, и 
прикрепив электронные копии документов, пользователь портала оставляет заявку на оказание услуги. Изменения статуса заявки 
муниципальной услуги заявитель может в режиме реального времени отслеживать в личном кабинете на РПГУ.

Возможность получения общей информации по регламенту муниципальной услуги, контактных данных специалистов, адреса 
ближайшего МФЦ реализована на региональном портале без необходимости обязательной авторизации.

Основными требованиями к информированию заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги являются:
– достоверность предоставляемой информации;
– четкость в изложении информации;
– полнота информирования;
– наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);
– удобство и доступность получения информации;
– оперативность предоставления информации.
Информация о месте нахождения и графике работы Отдела размещается на официальном сайте МО р.п. Первомайский Щекин-

ского района и на РПГУ.
6. Обязанности структурных подразделений, представляющих муниципальную услугу
Отдел, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, обязан:
– предоставлять муниципальную услугу в соответствии с Административным регламентом;
– обеспечивать возможность получения заявителем муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено зако-

ном, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;
– представлять в иные органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, в 

подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении 
государственных и муниципальных услуг, по межведомственным запросам таких органов и организаций документы и информацию, 
необходимые для предоставления государственных и муниципальных услуг безвозмездно, а также получать от иных органов, предо-
ставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, от подведом-
ственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг, такие документы и информацию;

– исполнять иные обязанности в соответствии с требованиями действующего законодательства, регулирующего отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

7. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в безвозмездное пользование земельных участков».
Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются администрацией МО р.п. Первомайский Щекинского 

района и осуществляется через Отдел.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется во взаимодействии с:
– Отделением №28 в г. Щёкино государственного бюджетного учреждения Тульской области «Многофункциональный центр пре-

доставления государственных и муниципальных услуг» (Тульская область, г. Щекино, ул. Шахтерская, д. 21);
– Щекинским отделом управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тульской 

области (Тульская область, г. Щекино, ул. Советская, д. 17);
– Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России № 5 по Тульской области (Тульская область, г. Щекино, ул. 

Мира, д.4).
8. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1. отказ в предоставлении муниципальной услуги с обоснованием причин отказа;
2. предоставление в безвозмездное пользование земельного участка.
Предоставление муниципальной услуги завершается путем выдачи (направления) заявителю:
1. письма администрации Щекинского района, содержащего обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2. проекта договора безвозмездного пользования земельным участком; 
Получение заявителями (представителями заявителей) результатов предоставления муниципальной услуги в электронной фор-

ме не предусмотрено.
9. Срок предоставления муниципальной услуги.
Общий срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 календарных дней со дня поступления заявления.
10. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
–  Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
– Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
– Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
– Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
– Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации»;
– Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011г. №861 «О федеральных государственных информаци-

онных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление 
функций)»;

– Уставом муниципального образования Щекинский район;
– иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Тульской области, органов местного самоуправления му-

ниципального образования Щекинский район, регламентирующие правоотношения в сфере предоставления муниципальной услуги.
В целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги, используются документы и информация, обрабатываемые, в том 

числе посредством межведомственного запроса, с использованием межведомственного информационного взаимодействия. 
11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет заявление, оформленное согласно Приложению 1 к Ад-

министративному регламенту.
Заявление должно быть подписано заявителем, в случае подачи заявления юридическим лицом должны присутствовать дата и 

печать.
К заявлению прилагаются следующие документы:
– копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
– копию документа, подтверждающего полномочия представителя юридического или физического лица в соответствии с зако-

нодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом органа исполнительной власти или органа 
местного самоуправления, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению (в случае обращения представителя 
юридического или физического лица). 

– копию документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право безвозмездного пользования земельным участком (ко-
пия государственного контракта на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государ-
ства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, копия договора на строительство или реконструкцию 
объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Россий-
ской Федерации или средств местного бюджета, справка с места работы, подтверждающая фактическое место работы и замеща-
емую должность, и т.п.).

Все копии документов (для юридического лица) должны быть заверены подписью и печатью заявителя.
Заявитель имеет право подать заявление на предоставление муниципальной услуги в администрацию муниципального образо-

вания с приложением копий:
– лично, либо через своих представителей;
– в письменном виде по почте;
– в электронном виде на РПГУ (при наличии электронной подписи);
– через МФЦ.
2. Для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе предоставить:
– копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица или копию выписки из Единого государственного 

реестра юридических лиц (для юридических лиц);
– выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на служебное жилое 

помещение, в случае, если право на такой земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недви-
жимое имущество и сделок с ним;

– кадастровый паспорт земельного участка.
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муници-

пальной услуги. В случае непредставления заявителем документов, указанных в подпункте 2 пункта 11 Административного регламен-
та, специалист Комитета запрашивает необходимые документы по каналам межведомственного взаимодействия.

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:
– поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги от лица, не имеющего полномочий на обращение;
– представление заявителем неправильно оформленных документов, содержащих неполные сведения, а также утративших 

юридическую силу документов, документов с серьезными повреждениями (подчистки, приписки, исправления), не позволяющими 
однозначно истолковать их содержание;

– предоставление заявителем неполного пакета документов, установленного пунктом 11 Административного регламента;
– отсутствие в заявлении адреса, по которому необходимо направить уведомление о результатах рассмотрения заявления;
– несоответствие сведений о земельном участке, указанных в заявлении, документам, приложенным к заявлению.
При предоставлении заявителем неполного пакета документов МФЦ полномочно отказать заявителю в приеме документов для 

предоставления муниципальной услуги.
Если указанные причины для отказа в приеме документов в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить 

заявление в администрацию муниципального образования Щекинский район.
13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является наличие хотя бы одного из следующих оснований:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодатель-

ством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бес-

срочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении 
земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организа-
ции, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории 
в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой 
организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если со-
оружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сер-
витута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса РФ, и это не 
препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предо-
ставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 
строительства;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если 
сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях серви-
тута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, 
этого объекта незавершенного строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограничен-
ным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государ-
ственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в соб-
ственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное 
пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предо-
ставления земельного участка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отно-
шении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строи-
тельства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отно-
шении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земель-
ного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, 
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если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения 
или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на 
строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отно-
шении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соот-
ветствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значе-
ния, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставле-
нии в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о 
развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение 
о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 
6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключе-
ния договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 
Земельного кодекса РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, 
предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии 
с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального 
жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьян-
ским (фермерским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указан-
ным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с 
утвержденным проектом планировки территории;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации 
порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для ука-
занных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 
39.10 Земельного кодекса РФ;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, 
созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии 
с федеральным законом;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными докумен-
тами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении зе-
мельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, 
сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Россий-
ской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 
здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного исполь-

зования;
21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном со-

гласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось 
иное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муници-
пальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой 
земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи 
с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или ре-
конструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Феде-
ральным законом «О государственном кадастре недвижимости»;

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме рас-
положения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации о местоположении, границах, площа-
ди и об иных количественных и качественных характеристиках лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок 
образован, более чем на десять процентов;

26) наличие судебных актов, препятствующих предоставлению муниципальной услуги;
27) подача заявителем письменного заявления, об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной 

форме.
Во всех перечисленных случаях заявитель уведомляется об отказе в предоставлении муниципальной услуги письменно или по-

средством электронной почты или уведомлением на региональном портале.

14. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

15. Максимальный срок ожидания в очереди. 
Прием заявителей (получателей муниципальной услуги) ведется в порядке живой очереди в дни и часы приема.
Время ожидания в очереди заявителей для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги, получения результата 

предоставления муниципальной услуги или консультация составляет не более 15 минут.

16. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок регистрации заявления составляет не более 15 минут на одно заявление.
Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день подачи заявления в доку-

ментах внутреннего делопроизводства. При подаче заявления на РПГУ оно автоматически фиксируется в режиме реального време-
ни в электронной системе. С учетом особенностей ведения процедур по данной муниципальной услуге ответственный специалист 
регистрирует заявление, поданное в электронном виде, в документах внутреннего делопроизводства с сохранением присвоенного 
системой индивидуального номера.

17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении.
 Вход в помещение должен быть оборудован вывеской, содержащей информацию о его наименовании и режиме работы.
В помещении должен быть установлен информационный стенд, на котором размещается следующая информация:
– текст Регламента;
– извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению Услуги;
– перечень документов, необходимых для предоставления Услуги;
– бланки заявлений.
Помещения, выделенные для предоставления Услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормативам и 

требованиям пожарной безопасности. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их 
размещения в помещении, но не может составлять менее 3 мест.

На кабинете приема заявителей должна находиться информационная табличка (вывеска) с указанием:
– номера кабинета;
– фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление Услуги;
– времени перерыва на обед, технического перерыва.
В местах предоставления Услуги размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации сотрудников 

администрации и посетителей.
Помещение для ожидания гражданами приема оборудуется стульями, столами (стойками), обеспечивается канцелярскими при-

надлежностями.
Рабочие места работников, предоставляющих Услугу, должны быть оборудованы средствами вычислительной техники (как пра-

вило, один компьютер с установленными справочно-информационными системами на каждого специалиста), оргтехникой, средства-
ми связи.

Для инвалидов и других маломобильных групп граждан должны быть предусмотрены:
– возможность беспрепятственного входа в учреждения и выхода из них;
– содействие со стороны должностных лиц учреждения, при необходимости, инвалиду при входе в учреждение и выходе из него;
– возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в учреждение, в том числе с использованием 

кресла-коляски и, при необходимости, с помощью должностных лиц учреждения;
– возможность самостоятельного передвижения по территории учреждения в целях доступа к месту предоставления услуги, в 

том числе с помощью должностных лиц учреждения, предоставляющих услуги;
– сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения, и возможность самостоятельного передвижения по 

территории учреждения;
– обеспечение допуска в учреждение, в котором предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, под-

тверждающего ее специальное обучение, выданного в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
социальной защиты населения;

– оказание должностными лицами учреждения иной необходимой инвалидам и маломобильным группам населения помощи в 
преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

18. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.
Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги формируются в рамках предоставления муниципаль-

ной услуги в виде таблицы, приведенной в Приложении 2 к Административному регламенту.
Заявителям предоставлена возможность взаимодействия с должностными лицами, выполняющими административные проце-

дуры, а также возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий.

Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги – 2:
– 1 взаимодействие при представлении заявления на предоставление муниципальной услуги;
– 1 взаимодействие при получении результата предоставления муниципальной услуги.

19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункци-
ональных центрах и предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Заявителям обеспечивается возможность получения на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)» 
получения муниципальной услуги в электронном виде. При обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги 
заявление и каждый прилагаемый к нему документ подписываются простой электронной подписью.

Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой муниципальной услуге на «Едином порта-
ле государственных и муниципальных услуг (функций)», портале государственных услуг Тульской области.

При предоставлении муниципальной услуги администрацией муниципального образования Щекинский район осуществляется 
взаимодействие с многофункциональными центрами.

В целях предоставления муниципальной услуги в электронной форме основанием для начала предоставления муниципальной 
услуги является подача заявителем с использованием «Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)» доку-
ментов, указанных в пункте 11 Административного регламента.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

20. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) Прием (получение) заявления и документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) Получение документов (информации) по каналам межведомственного взаимодействия для предоставления муниципальной 

услуги;
3) Обработка документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) Выдача (направление) заявителю документов (информации), подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ 

в предоставлении муниципальной услуги).
Блок-схема «Алгоритм предоставления муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование земельных 

участков» приведена в Приложении 3 к Административному регламенту.
21. Прием (получение) заявления и документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление заявления и документов (информации), 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист МФЦ или специалист 
администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района, уполномоченный на прием, рассмотрение и проверку заявления и доку-
ментов, приложенных к заявлению (далее — должностное лицо, ответственное за прием запроса и документов).

Должностное лицо, ответственное за прием заявления и документов:
– осуществляет прием (получение) заявления и документов (информации), в том числе поступивших в электронной форме, в 

соответствии с утвержденным Административным регламентом.
– при выявлении оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ука-

занных в пункте 12 Административного регламента, по требованию заявителя подготавливает проект решения об отказе в приеме 
документов и обеспечивает его подписание уполномоченным должностным лицом и выдает (направляет) заявителю не позднее сле-
дующего рабочего дня с даты регистрации запроса. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры «Прием (получение) запроса и документов (информации)» со-
ставляет 1 календарный день. 

Результатом административной процедуры является регистрация заявления от заявителя и формирование комплекта докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а при наличии оснований для отказа в приеме документов — решение 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

22. Получение документов (информации) по каналам межведомственного взаимодействия для предоставления му-
ниципальной услуги.

Основанием начала выполнения административной процедуры является наличие полного пакета документов, предусмотренных 
подпунктом 1 пункта 11 Административного регламента.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Отдела, уполномочен-
ный на направление запроса по каналам СМЭВ.

Специалист Отдела:
– направляет по каналам СМЭВ запросы для получения сведений, предусмотренных подпунктом 2 пункта 11 Административного 

регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если данные сведения (документы) не представлены 
заявителем;

– получает по каналам СМЭВ сведения, документы (ответы на запросы), предусмотренные подпунктом 2 пункта 11 Администра-
тивного регламента, необходимые для предоставления муниципальной услуги; 

– формирует полный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В случае поступления запрошенных документов (совокупности сведений) не в полном объеме или содержащих противоречивые 

сведения ответственный исполнитель уточняет запрос (запросы) и направляет запрос (запросы) повторно.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 календарных дней.
Документы, полученные посредством межведомственного взаимодействия, дополняют к представленным заявителем приложе-

ниям и являются необходимыми для перехода к следующей административной процедуре.
Результатом административной процедуры является сбор информации по каналам межведомственного взаимодействия со-

гласно подпункту 2 пункта 11 Административного регламента и формирование полного комплекта документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 11 Административного регламента. 

23. Обработка документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием начала выполнения административной процедуры является наличие заявления и сформированного комплекта 

документов, предусмотренных пунктом 11 Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Отдела, уполно-
моченный на обработку документов (информации) (далее — должностное лицо, ответственное за обработку документов (ин-
формации).

Должностное лицо, ответственное за обработку документов (информации):
– осуществляет проверку документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в целях установления правовых 

оснований для предоставления муниципальной услуги;
– при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 13 Административного ре-

гламента, подготавливает и обеспечивает подписание и регистрацию письма администрации Щекинского района об отказе в предо-
ставлении земельного участка в безвозмездное пользование;

– при подтверждении права заявителя на получение муниципальной услуги готовит проект договора безвозмездного пользова-
ния земельного участка.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 18 календарных дней;
Результатом административной процедуры является проект договора безвозмездного пользования земельного участка, либо 

зарегистрированное письмо администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.

24. Выдача (направление) заявителю документов (информации), подтверждающих предоставление муниципальной 
услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги).

Основанием начала административной процедуры является поступление от должностного лица, ответственного за обработку 
документов (информации), проекта договора безвозмездного пользования земельного участка.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Отдела и (или) МФЦ, 
уполномоченный на выдачу (направление) заявителю документов (информации), подтверждающих предоставление муниципальной 
услуги (далее — должностное лицо, ответственное за выдачу документов).

Должностное лицо, ответственное за выдачу документов, выдает (направляет) заявителю договор безвозмездного пользования 
земельным участком и вносит соответствующие сведения в состав сведений Единого реестра, либо выдает (направляет) заявителю 
письмо администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное 
пользование.

Порядок выдачи (направления) заявителю, хранения документов (информации), подтверждающих предоставление муниципаль-
ной услуги, определяется инструкцией по делопроизводству администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 1 календарный день.
Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю договора безвозмездного пользования 

земельным участком и внесение соответствующих ведений в состав сведений Единого реестра, либо направление (выдача) заяви-
телю письма администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района об отказе в предоставлении земельного участка в безвоз-
мездное пользование.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

25. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предостав-
лению муниципальной услуги, и принятием решений сотрудниками Отдела осуществляется его непосредственным руководителем, а 
также лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

26. Текущий контроль (плановый контроль) осуществляется путем проведения начальником Отдела соблюдения сотрудниками 
Отдела положений действующего законодательства, регулирующего правоотношения в сфере предоставления муниципальной ус-
луги.

27. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок с перио-
дичностью 1 раз в полугодие, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права 
и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на 
решения специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

Внеплановый контроль осуществляется при поступлении обращения потребителя муниципальной услуги с претензией либо жа-
лобой.

Внеплановый контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента му-
ниципальной услуги осуществляется начальником Отдела в форме служебного расследования при поступлении претензий и жалоб 
по вопросам исполнения муниципальной услуги.

28. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осущест-
вляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации, Тульской области, муниципального образования р.п. 
Первомайский Щекинского района.

29. В случае выявления нарушений прав заявителей по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принима-
ются меры в соответствии с действующим законодательством.

30. Ответственность за нарушение установленного порядка исполнения Регламента наступает в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

31. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц Комитета в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-

мативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя.

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами;

7) отказ Отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

32. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
Жалоба подается в Отдел в письменной форме на бумажном носителе; в электронной форме с использованием информаци-

онно-телекоммуникационной сети «Интернет»; может быть направлена по почте с уведомлением; может быть принята при личном 
приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:
1)  наименование органа Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служаще-

го Отдела, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2)  фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наи-

менование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комитета;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Отдела. Заявителем могут 

быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, или их копии.
33. Общие требования к рассмотрению жалобы:
1) жалоба поступившая в Отдел, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 

жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений 
– в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, если действующим законодательством Российской Федерации не установлены 
случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен;

2) по результатам рассмотрения жалобы Отдел принимает одно из следующих решений:
– удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Комитетом опечаток и оши-

бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

– отказывает в удовлетворении жалоб.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по рассмотрению жалобы, заявителю в письменной форме и по жела-

нию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения 

или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с настоящим администра-
тивным регламентом, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование 
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В администрацию муниципального образования
:_______________________________________________________________________

от юридического лица
________________________________________________________________________

(полное наименование, ИНН,
_______________________________________________________________________

номер государственной регистрации,
________________________________________________________________________

юридический адрес, почтовый адрес)
________________________________________________________________________

(Ф.И.О, должность представителя)
________________________________________________________________________

действующего на основании
________________________________________________________________________

(название документа)
________________________________________________________________________

(контактный телефон, адрес эл. почты)

от физического лица
________________________________________________________________________

(ФИО, паспортные данные)
________________________________________________________________________

( почтовый адрес)
________________________________________________________________________

(контактный телефон, адрес эл. почты)

Заявление
о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование 

Прошу предоставить земельный участок в безвозмездное пользование для __________________________________________________
(вид разрешенного использования земельного участка)

на срок________________________________________________________________

1. Кадастровый номер земельного участка ______________________________

2. Площадь земельного участка в соответствии с кадастровым паспортом __________

3. Местоположение земельного участка в соответствии с кадастровым паспортом: ___________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________

Для получения Услуги прилагаются следующие документы:

1._________________________________________________________________
2._________________________________________________________________
3._________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________

*Конечный результат предоставления Услуги прошу:
вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; 

направить по электронной почте, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме 
электронного документа (нужное подчеркнуть).

Банковские реквизиты (наименование банка, ИНН банка, расчетный счет, корр. счет, БИК и т.п., фамилия, имя, отчество руково-
дителя) – для юридических лиц

 
_____________________________     

________________/_____________
 (дата)             (подпись заявителя)

СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных гражданина, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

Я, _________________________________________________________________________________________________________________________,
в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю 
свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, что 
обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными дан-
ными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиден-
циальность информации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», 
права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

________________/______________ 
                                                                                            (дата /подпись заявителя)

Приложение 2 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в безвозмездное  пользование земельных участков»

Показатели доступности и качества 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование земельных участков»

Наименование показателя доступности и качества предоставления муниципальной услуги Нормативное значе-
ние показателя

1.1. Удовлетворенность муниципального органа и заявителей качеством и полнотой предоставления информации о порядке и 
условиях получения муниципальной услуги посредством:

– телефонной связи (предоставление по запросу, обращению) 100% (от числа запро-
сов, обращений)

– факсимильной связи (предоставление по запросу, обращению) 100% (от числа запро-
сов, обращений)

– почтовой связи, в том числе электронной почты (предоставление по запросу, обращению) 100% (от числа запро-
сов, обращений)

– размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги 100%

– в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе на официальном портале му-
ниципального образования Щекинский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет

100%

2.1. Доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок с момента сдачи до-
кументов

100%

2.2. Доля заявителей, ожидавших в очереди для подачи документов, с целью предоставления муници-
пальной услуги, не более установленного Административным регламентом

100%

2.3. Соблюдение срока регистрации обращения государственного органа и заявления заявителя 100%

2.4. Доля заявителей, ожидавших в очереди для получения результата предоставления муниципаль-
ной услуги, не более установленного Административным регламентом

100%

3.1. Доля заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления муниципальной услуги 100%

3.2. Доля заявителей, удовлетворенных качеством результата предоставления муниципальной услуги 100%

3.3. Доля случаев правильно оформленных документов специалистом, участвующим в процессе пре-
доставления муниципальной услуги

95%

4.1. Соответствие помещений, отведенных для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
мест ожидания приема, санитарно-эпидемиологическим и санитарно-гигиеническим требованиям, нали-
чие системы противопожарной и охранной сигнализации, оборудованность информационными стендами, 
средствами электронной техники, местами для оформления заявителями документов (заявления, запро-
са), а также доступными местами общественного пользования (туалета) 

100%

4.2. Оборудованность рабочих мест специалистов, участвующих в процессе предоставления муници-
пальной услуги, средствами телефонной и телекоммуникационной связи, функциональной мебелью, кан-
целярскими принадлежностями, компьютерной техникой с возможностью выхода в информационно-теле-
коммуникационной сети Интернет, иной оргтехникой

100%

5.1. Укомплектованность управления структурного подразделения, необходимым количеством 
специалистов

100%

5.2. Доля специалистов, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги, с высшим 
профессиональным образованием

90%

6.1. Доля обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных потребителей по данному виду му-
ниципальной услуги

5%

6.2. Доля обоснованных жалоб, рассмотренных в установленный срок 100%

6.3. Доля заявителей, удовлетворенных существующим порядком досудебного обжалования 95%

6.4. Доля заявителей, удовлетворенных сроками досудебного обжалования 100%

6.5. Доля заявителей, удовлетворенных качеством досудебного обжалования 99,9%

6.6. Доля заявителей, обратившихся за обжалованием действий (бездействия) и решений, осущест-
вляемых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке 

0,1%

7.1. Доля заявителей, удовлетворенных вежливостью специалистов, участвующих в процессе предо-
ставления муниципальной услуги

100%

8.1. Количество заявителей, обратившихся за получением информации об муниципальной услуге, о 
порядке предоставления муниципальной услуги

(человек)

8.2. Количество заявителей, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги (человек)

Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в безвозмездное пользование земельных участков»

БЛОК-СХЕМА
Алгоритм предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в безвозмездное пользование земельных участков»

-

-

Тульская область 
Муниципальное образование р.п. Первомайский Щекинского района 

Администрация  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от «22» марта 2017 года  № 72

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прекращение права 
постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения земельным участком»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», в соответствии с распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня пер-
воочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», распоряжением Правительства РФ от 
28.12.2011 № 2415-р «О государственных и муниципальных услугах, предоставляемых в электронном виде», постановлением адми-
нистрации Щекинского района от 16.08.2012 № 8-946 «О разработке и утверждении административных регламентов  предоставления 
муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций», на основании Устава муниципального 
образования рабочий поселок Первомайский администрация МО р.п. Первомайский ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессроч-
ного) пользования, пожизненного наследуемого владения земельным участком» (Приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Первомайские вести» и разместить на официальном 
сайте МО р.п. Первомайский Щекинского района.

3. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

Заместитель глава администрации
муниципального образования
р.п. Первомайский Щекинского района                                           П.И. Мамай

Приложение
к постановлению администрации муниципального образования 

р.п. Первомайский Щекинского района
от 22.03.2017 № 72

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) 
пользования, пожизненного наследуемого владения земельным участком»

I. Общие положения

1. Термины, понятия и принятые сокращения, используемые в административном регламенте.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользо-

вания, пожизненного наследуемого владения земельным участком» (далее – Административный регламент и муниципальная услуга 
соответственно) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет требо-
вания к порядку предоставления муниципальной услуги, стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последователь-
ность действий получателя муниципальной услуги (заявителя) при предоставлении муниципальной услуги.

В целях применения административного регламента используются следующие термины, понятия и принятые сокращения:
административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услу-

ги и стандарт предоставления муниципальной услуги;
муниципальная услуга, предоставляемая отделом по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным 

отношениям администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района – деятельность по реализации функций структурными 
подразделениями, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий структурного подразделения адми-
нистрации МО р.п. Первомайский Щекинского района, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного 
значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования Щекинский район;

стандарт муниципальной услуги – обязательные для исполнения правила, устанавливающие в интересах заявителя (получа-
теля) муниципальной услуги, включающие характеристики процесса, формы, содержания, результата оказания данной муниципаль-
ной услуги;

заявители – физические и юридические лица, либо их уполномоченные в установленном законом порядке представители, обра-
тившиеся в администрацию Щекинского района с заявление о предоставлении муниципальной услуги;

предоставление муниципальных услуг в электронной форме – предоставление муниципальных услуг с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных ус-
луг, многофункциональных центров, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между 
государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями;

портал государственных и муниципальных услуг – государственная информационная система, обеспечивающая предостав-
ление государственных и муниципальных услуг в электронной форме, а также доступ заявителей к сведениям о государственных 
и муниципальных услугах, предназначенным для распространения с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет и размещенным в государственных и муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров го-
сударственных и муниципальных услуг;

подведомственная органу местного самоуправления организация – муниципальное учреждение либо унитарное предпри-
ятие, созданные соответственно государственным органом Российской Федерации, органом местного самоуправления;

межведомственное информационное взаимодействие – осуществляемое в целях предоставления государственных и муни-
ципальных услуг взаимодействие по вопросам обмена документами и информацией, в том числе в электронной форме, между орга-
нами, предоставляющими государственные услуги, органами, предоставляющими муниципальные услуги, подведомственными госу-
дарственным органам или органам местного самоуправления организациями, участвующими в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, иными государственными органами, органами местного самоуправления, многофункциональными центрами;

межведомственный запрос – документ на бумажном носителе или в форме электронного документа о представлении доку-
ментов и информации, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, направленный органом, пре-
доставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо многофункциональным центром в 
государственный орган, орган местного самоуправления, подведомственную государственному органу или органу местного самоу-
правления организацию, участвующую в предоставлении государственных или муниципальных услуг, на основании запроса заяви-
теля о предоставлении государственной или муниципальной услуги и соответствующий требованиям, установленным действующим 
законодательством;

 предоставление муниципальных услуг в электронной форме – предоставление муниципальных услуг с использованием ин-
формационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, 
многофункциональных центров, универсальной электронной карты и других средств, включая осуществление в рамках такого предо-
ставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями 
и заявителями;

 АСЭД – автоматизированная система электронного документооборота, в которой осуществляется регистрация входящей и ис-
ходящей корреспонденции отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации Щекинского района;

жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба) – требование заявителя или его 
законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя органом, предоставля-
ющим муниципальную услугу, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служа-
щим при получении данным заявителем муниципальной услуги;

РПГУ – региональный портал государственных и муниципальных услуг;
МФЦ – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных.
2. Предмет регулирования административного регламента.
Предметом регулирования Административного регламента являются:
– прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком;
– прекращение права пожизненного наследуемого владения земельным участком.
3. Круг заявителей.
В качестве заявителей при получении муниципальной услуги могут выступать физические и юридические лица. 
От имени граждан и юридических лиц в предоставлении муниципальной услуги могут обращаться лица, действующие в соот-
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ветствии с законодательством Российской Федерации, учредительными документами либо доверенностью, оформленной в уста-
новленном порядке.

4. Требования к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги.
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
– непосредственно в отделе по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным отношениям администрации 

МО р.п. Первомайский Щекинского района (далее – Отдел);
– в МФЦ;
– с использованием средств почтовой, телефонной связи, публикаций в средствах массовой информации, электронного инфор-

мирования, в том числе и на РПГУ.
Местонахождение администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района: 301212, Тульская область, Щекинский район, р.п. 

Первомайский, проспект Улитина, д. 12.
Местонахождение отдела по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным отношениям администрации 

МО р.п. Первомайский Щекинского района: 301212, Тульская область, Щекинский район, р.п. Первомайский, проспект Улитина, д. 12.
Местонахождение многофункционального центра: 301248, Тульская область, г. Щекино, ул. Шахтерская, д. 21.
График работы администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района, отдела по административно-правовым вопросам 

и земельно-имущественным отношениям администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района, предоставляющего муници-
пальную услугу:

понедельник – четверг с 9.00 – 18.00
пятница и предпраздничные дни с 9.00 – 17.00
обеденный перерыв с 13.00 – 13.48.
Приемные дни для получателей муниципальной услуги в отделе по административно-правовым вопросам и земельно-имуще-

ственным отношениям администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района:
понедельник – пятница.
Адрес электронной почты администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района: ased_mo_r.p.pervomaiskiy@tularegion.ru.
Адрес официального сайта МО р.п. Первомайский Щекинский район: http://pervomayskiy-mo.ru/.
Адрес РПГУ: http://www.gosuslugi71.ru.
Справочные телефоны, по которым можно получить информацию о предоставлении муниципальной услуги:
– в отделе по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным отношениям администрации МО р.п. Перво-

майский Щекинского района: (48751) 6-45-40.
5. Права заявителей при получении муниципальной услуги.
Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с момента приема его заявления 

и документов на предоставление муниципальной услуги. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе 
выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им запрос.

 Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются в письменном обращении (на-
зываются – при устном обращении) дата и входящий номер, проставленные в полученной при подаче запроса копии заявления, либо 
точный адрес и наименование объекта недвижимого имущества, а также фамилия, имя, отчество и (или) наименование заявителя.

 При обращении на РПГУ заявитель авторизуется в системе и с помощью меню выбирает муниципальную услугу, реализованную 
в электронном виде. Заполнив необходимые поля, соответствующие входным данным из перечня представляемых документов, и 
прикрепив электронные копии документов, пользователь портала оставляет заявку на оказание услуги. Изменения статуса заявки 
муниципальной услуги заявитель может в режиме реального времени отслеживать в личном кабинете на РПГУ.

Возможность получения общей информации по регламенту муниципальной услуги, контактных данных специалистов, адреса 
ближайшего МФЦ реализована на региональном портале без необходимости обязательной авторизации.

Основными требованиями к информированию заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги являются:
– достоверность предоставляемой информации;
– четкость в изложении информации;
– полнота информирования;
– наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);
– удобство и доступность получения информации;
– оперативность предоставления информации.
Информация о месте нахождения и графике работы Комитета размещается на официальном портале муниципального образо-

вания Щекинский район и на РПГУ.
6. Обязанности структурных подразделений, представляющих муниципальную услугу.
Отдел, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, обязан:
– предоставлять муниципальную услугу в соответствии с Административным регламентом;
– обеспечивать возможность получения заявителем муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено зако-

ном, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;
– представлять в иные органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, в 

подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении 
государственных и муниципальных услуг, по межведомственным запросам таких органов и организаций документы и информацию, 
необходимые для предоставления государственных и муниципальных услуг безвозмездно, а также получать от иных органов, предо-
ставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, от подведом-
ственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг, такие документы и информацию;

– исполнять иные обязанности в соответствии с требованиями действующего законодательства, регулирующего отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

7. Наименование муниципальной услуги: «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного на-
следуемого владения земельным участком».

Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются администрацией МО р.п. Первомайский Щекинского 
района и осуществляется через Отдел.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется во взаимодействии с:
– Отделением №28 в г. Щёкино государственного бюджетного учреждения Тульской области «Многофункциональный центр пре-

доставления государственных и  муниципальных услуг» (МФЦ);
– Филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии» по Тульской области;
– Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тульской области;
– Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России по Тульской области.
8. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) отказ в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком;
2) отказ в прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком;
3) прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком;
4) прекращение права пожизненного наследуемого владения земельным участком.
Предоставление муниципальной услуги завершается путем выдачи (направления) заявителю:
1) письма администрации Щекинского района об отказе в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земель-

ным участком с обоснованием причин отказа;
2) письма администрации Щекинского района об отказе в прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным 

участком с обоснованием причин отказа;
3) копии постановления администрации Щекинского района о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования зе-

мельным участком;
4) копии постановления администрации Щекинского района о прекращении права пожизненного наследуемого владения зе-

мельным участком.
9. Срок предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок не более 33-х календарных дней со дня регистрации запроса о 

предоставлении муниципальной услуги.
10. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
– Земельным кодексом Российской Федерации  от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
– Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
– Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
– Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
– Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации»;
– Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных информаци-

онных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление 
функций)»;

– Уставом МО р.п. Первомайский Щекинский район;
– иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Тульской области, органов местного самоуправления му-

ниципального образования Щекинский район, регламентирующие правоотношения в сфере предоставления муниципальной услуги.
11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными норматив-

ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
11.1. Исчерпывающий перечень документов, предоставляемых заявителем для предоставления муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет заявление, оформленное по форме согласно Приложению 1 

к Административному регламенту, или заявление в электронном виде через личный кабинет Портала государственных услуг.
Лицо, подающее заявление о приобретении прав на земельный участок, предъявляет документ, подтверждающий личность 

заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица – документ, подтверждающий полномочия 
представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого 
заверяется должностным лицом органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, принимающим заявление, и 
приобщается к поданному заявлению.

Заявление должно быть подписано заявителем, в случае подачи заявления юридическим лицом должны присутствовать дата и 
печать.

При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель подписывает электрон-
ный документ электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной 
подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг».

В случае направления заявления о приобретении прав на земельный участок посредством почтовой связи на бумажном носите-
ле к такому заявлению прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого заявле-
ния представителем юридического или физического лица – копия документа, подтверждающего полномочия представителя юриди-
ческого или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) в случае обращения заявителя с заявлением о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участ-

ком, к заявлению прилагаются следующие документы: 
– документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от 

имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (для юридических лиц, яв-
ляющихся государственными и муниципальными учреждениями, муниципальными предприятиями, центрами исторического насле-
дия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, а также органами государственной власти и 
органами местного самоуправления);

– документы, удостоверяющие (устанавливающие) право на земельный участок, в случае если они не находятся в распоряжении 
органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций (например, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в Едином государ-
ственном реестре прав на недвижимости имущество и сделок с ним);

2) в случае обращения заявителя с заявлением о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участ-
ком, к заявлению прилагаются следующие документы: 

– документы, удостоверяющие (устанавливающие) право на земельный участок, в случае если они не находятся в распоряжении 
органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций (например, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в Едином государ-
ственном реестре прав на недвижимости имущество и сделок с ним).Одновременно с копиями вышеперечисленных документов зая-
витель предоставляет их подлинники для сверки. После сверки подлинники документов возвращаются заявителю. Заявитель вправе 
дополнительно представить любые документы на свое усмотрение.

Все копии документов (для юридического лица) должны быть заверены подписью и печатью заявителя.
Заявитель имеет право подать заявление на предоставление муниципальной услуги:
– в администрацию муниципального образования лично, либо через своих представителей;
– в письменном виде по почте;
– в электронном виде на РПГУ (при наличии электронной подписи);
– через МФЦ (в случае заключения между администрацией муниципального образования и МФЦ соглашения о взаимодействии).
11. 2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными пра-

вовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить.

Заявитель вправе представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок документы и информацию, ко-
торые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федера-
ции, муниципальными правовыми актами:

1) в случае обращения заявителя с заявлением о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным 
участком:

– кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая выписка о земельном участке;
– выписку из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок либо уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых 

сведений;
– выписку из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
2) в случае обращения заявителя с заявлением о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным 

участком:
– кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая выписка о земельном участке;
– выписку из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок либо уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых 

сведений;
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципаль-

ной услуги. В случае непредставления заявителем документов, указанных в подпункте 11.2 пункта 11 Административного регламента, 
специалист Комитета запрашивает необходимые документы по каналам межведомственного информационного взаимодействия.

Не допускается требовать от заявителя предоставления документов, не предусмотренных настоящим Административным ре-
гламентом.

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:
– поступление заявления об оказании муниципальной услуги от лица, не имеющего полномочий на обращение;
– поступление от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления;
– представление заявителем неправильно оформленных документов, содержащих неполные сведения, а также утративших юри-

дическую силу документов, документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;
– предоставление заявителем неполного пакета документов, установленного пунктом 11 Административного регламента;
– отсутствие в заявлении адреса, по которому необходимо направить уведомление о результатах рассмотрения заявления;
– несоответствие сведений о земельном участке, указанных в заявлении, документам, приложенным к заявлению.
Заявитель вправе прошить, пронумеровать листы в заявлении (либо приложенном к нему документе), объем которого превы-

шает один лист.
Если указанные причины для отказа в приеме документов при предоставлении муниципальной услуги в последующем были 

устранены, заявитель вправе вновь направить заявление в администрацию Щекинского района.
13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
– представление недостоверных документов и сведений;
– невозможность предоставления муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным федеральными законами;
– наличие судебных актов, препятствующих предоставлению муниципальной услуги;
– подача заявителем письменного заявления, в том числе в электронной форме, об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги;
Во всех перечисленных случаях заявитель уведомляется об отказе в предоставлении муниципальной услуги письменно или по-

средством электронной почты или уведомлением на региональном портале.
14. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
15. Максимальный срок ожидания в очереди.
Прием заявителей (получателей муниципальной услуги) ведется в порядке живой очереди в дни и часы приема.
Время ожидания в очереди заявителей для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги, получения результата 

предоставления муниципальной услуги или консультация составляет не более 15 минут.
16. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок регистрации заявления составляет не более 15 минут на одно заявление.
Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день подачи заявления в доку-

ментах внутреннего делопроизводства. При подаче заявления на РПГУ оно автоматически фиксируется в режиме реального време-
ни в электронной системе. С учетом особенностей ведения процедур по данной муниципальной услуге ответственный специалист 
регистрирует заявление, поданное в электронном виде, в документах внутреннего делопроизводства с сохранением присвоенного 
системой индивидуального номера.

17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении.
 Вход в помещение должен быть оборудован вывеской, содержащей информацию о его наименовании и режиме работы.
В помещении должен быть установлен информационный стенд, на котором размещается следующая информация:
– текст Регламента;
– извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению Услуги;
– перечень документов, необходимых для предоставления Услуги;
– бланки заявлений.
Помещения, выделенные для предоставления Услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормативам и 

требованиям пожарной безопасности. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их 
размещения в помещении, но не может составлять менее 3 мест.

На кабинете приема заявителей должна находиться информационная табличка (вывеска) с указанием:
– номера кабинета;
– фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление Услуги;
– времени перерыва на обед, технического перерыва.
В местах предоставления Услуги размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации сотрудников 

администрации и посетителей.
Помещение для ожидания гражданами приема оборудуется стульями, столами (стойками), обеспечивается канцелярскими при-

надлежностями.
Рабочие места работников, предоставляющих Услугу, должны быть оборудованы средствами вычислительной техники (как пра-

вило, один компьютер с установленными справочно-информационными системами на каждого специалиста), оргтехникой, средства-
ми связи.

Для инвалидов и других маломобильных групп граждан должны быть предусмотрены:
– возможность беспрепятственного входа в учреждения и выхода из них;
– содействие со стороны должностных лиц учреждения, при необходимости, инвалиду при входе в учреждение и выходе из него;
– возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в учреждение, в том числе с использованием 

кресла-коляски и, при необходимости, с помощью должностных лиц учреждения;
 – возможность самостоятельного передвижения по территории учреждения в целях доступа к месту предоставления услуги, в 

том числе с помощью должностных лиц учреждения, предоставляющих услуги;
 – сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения, и возможность самостоятельного передвижения 

по территории учреждения;
 – обеспечение допуска в учреждение, в котором предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, под-

тверждающего ее специальное обучение, выданного в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
социальной защиты населения;

– оказание должностными лицами учреждения иной необходимой инвалидам и маломобильным группам населения помощи в 
преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

18. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.
Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги формируются в рамках предоставления муниципаль-

ной услуги в виде таблицы, приведенной в Приложении 2 к Административному регламенту.
19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в многофункци-

ональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой Услуге на «Едином портале государствен-

ных и муниципальных услуг (функций)».
Заявителям обеспечивается возможность получения на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)» 

формы заявления, необходимого для получения Муниципальной услуги в электронном виде.
При предоставлении Муниципальной услуги министерством осуществляется взаимодействие с многофункциональными центрами.
В целях предоставления Муниципальной услуги в электронной форме основанием для начала предоставления Муниципальной 

услуги является направление заявителем с использованием «Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)» 
документов, указанных в пункте 11 Регламента.

В случае подачи заявления и приложенных к нему документов в электронной форме заявитель в течение 7 календарных дней 
со дня направления указанных документов должен обратиться в администрацию Щекинского района для представления подлинных 
документов (их нотариально заверенных копий), указанных в пункте 11 Регламента.

В случае если заявителем пропущен указанный срок, принимается решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, 
о чем заявителю направляется электронное сообщение.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, особенности выполнения административных процедур в электронной форме

20. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием (получение) заявления и документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) получение документов (информации) по каналам межведомственного взаимодействия для предоставления муниципальной 

услуги;
3) обработка документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) выдача (направление) заявителю документов (информации), подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ 

в предоставлении муниципальной услуги).
Блок-схема «Алгоритм предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования, 

пожизненного наследуемого владения земельным участком» приведена в Приложении 3 к Административному регламенту.
21. Прием (получение) заявления и документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление заявления и документов (информации), 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист МФЦ или специалист 

администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района, уполномоченный на прием, рассмотрение и проверку заявления и доку-
ментов, приложенных к заявлению (далее — должностное лицо, ответственное за прием запроса и документов).

Должностное лицо, ответственное за прием заявления и документов:
– осуществляет прием (получение) заявления и документов (информации), в том числе поступивших в электронной форме, в 

соответствии с утвержденным Административным регламентом.
– при выявлении оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ука-

занных в пункте 12 Административного регламента, по требованию заявителя подготавливает проект решения об отказе в приеме 
документов и обеспечивает его подписание уполномоченным должностным лицом и выдает (направляет) заявителю не позднее сле-
дующего рабочего дня с даты регистрации запроса. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры «Прием (получение) запроса и документов (информации)» со-
ставляет 1 календарный день. 
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Результатом административной процедуры является регистрация заявления от заявителя и формирование комплекта докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а при наличии оснований для отказа в приеме документов — решение 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

22. Получение документов (информации) по каналам межведомственного взаимодействия для предоставления му-
ниципальной услуги.

Основанием начала выполнения административной процедуры является наличие полного пакета документов, предусмотренных 
подпунктом 11.1 пункта 11 Административного регламента.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Отдела, уполномочен-
ный на направление запроса по каналам СМЭВ.

Специалист Отдела:
1) для получения сведений, предусмотренных подпунктом 11.2 пункта 11 Административного регламента, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, направляет по каналам СМЭВ следующие запросы:
– в филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии» по Тульской области запрос о предоставлении сведений из государственно-
го кадастра недвижимости об испрашиваемом земельном участке (SID0004119);

– в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тульской области запрос о пре-
доставлении сведений о зарегистрированных правах на приобретаемый земельный участок (SID0004119);

– в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы России по Тульской области запрос сведений о юридическом 
лице, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц (SID0003525);

2) получает по каналам СМЭВ следующие сведения (ответы на запросы), необходимые для предоставления муниципальной услуги:
– кадастровый паспорт либо кадастровую выписку об испрашиваемом земельном участке;
– выписку из ЕГРН о правах на приобретаемый земельный участок либо уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых 

сведений.
– выписку из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
3) формирует полный комплект документов в соответствии с пунктом 11 Административного регламента, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги.
В случае поступления запрошенных документов (совокупности сведений) не в полном объеме или содержащих противоречивые 

сведения ответственный исполнитель уточняет запрос (запросы) и направляет запрос (запросы) повторно.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 календарных дней (направление запроса – 2 ка-

лендарных дня; получение ответа на запрос – 7 календарных дней (5 рабочих дней); формирование полного комплекта документов – 1 
календарный день).

Документы, полученные посредством межведомственного взаимодействия, дополняют к представленным заявителем приложе-
ниям и являются необходимыми для перехода к следующей административной процедуре.

Результатом административной процедуры является сбор информации по каналам межведомственного взаимодействия со-
гласно подпункту 11.2 пункта 11 Административного регламента и формирование полного комплекта документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 11 Административного регламента.

23. Обработка документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием начала выполнения административной процедуры является наличие заявления и сформированного комплекта до-

кументов, предусмотренных пунктом 11 Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Отдела, уполномочен-

ный на обработку документов (информации) (далее — должностное лицо, ответственное за обработку документов (информации).
Должностное лицо, ответственное за обработку документов (информации):
– осуществляет проверку документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в целях установления правовых 

оснований для предоставления муниципальной услуги;
– при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 13 Административного ре-

гламента, подготавливает и обеспечивает подписание и регистрацию письма администрации Щекинского района об отказе в прекра-
щении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком;

– при подтверждении права заявителя на получение муниципальной услуги готовит проект постановления администрации Ще-
кинского района о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного наследуемого владения земель-
ным участком.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 21 календарный день.
Результатом административной процедуры является изданное постановление администрации МО р.п. Первомайский Щекин-

ского района о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земель-
ным участком, либо зарегистрированное письмо администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района об отказе в прекращении 
права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

24. Выдача (направление) заявителю документов (информации), подтверждающих предоставление муниципальной 
услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги)

Основанием начала выполнения административной процедуры является наличие вступившего в законную силу постановления 
администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права 
пожизненного наследуемого владения земельным участком, либо зарегистрированного письма администрации МО р.п. Первомай-
ский Щекинского района об отказе в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследу-
емого владения земельным участком

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Отдела и (или) МФЦ, 
уполномоченный на выдачу (направление) заявителю документов (информации), подтверждающих предоставление муниципальной 
услуги (далее — должностное лицо, ответственное за выдачу документов).   

 Должностное лицо, ответственное за выдачу документов, выдает (направляет) заявителю копию постановления администрации 
МО р.п. Первомайский Щекинского района о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного 
наследуемого владения земельным участком и вносит соответствующие сведения в состав сведений Единого реестра, либо выдает 
(направляет) заявителю письмо администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района об отказе в прекращении права постоян-
ного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

Порядок выдачи (направления) заявителю, хранения документов (информации), подтверждающих предоставление муниципаль-
ной услуги, определяется инструкцией по делопроизводству администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 1 календарный день.
Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю копии постановления администрации 

МО р.п. Первомайский Щекинского района о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного 
наследуемого владения земельным участком и внесение соответствующих ведений в состав сведений Единого реестра, либо на-
правление (выдача) заявителю письма администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района об отказе в прекращении права 
постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения земельным участком.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

25. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предостав-
лению муниципальной услуги, и принятием решений сотрудниками Отдела осуществляется его непосредственным руководителем, а 
также лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

26. Текущий контроль (плановый контроль) осуществляется путем проведения начальником Отдела соблюдения сотрудниками 
Отдела положений действующего законодательства, регулирующего правоотношения в сфере предоставления муниципальной ус-
луги.

27. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок с перио-
дичностью 1 раз в полугодие, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права 
и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на 
решения специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

Внеплановый контроль осуществляется при поступлении обращения потребителя муниципальной услуги с претензией либо жа-
лобой.

Внеплановый контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента му-
ниципальной услуги осуществляется начальником Отдела в форме служебного расследования при поступлении претензий и жалоб 
по вопросам исполнения муниципальной услуги.

28. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осущест-
вляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации, Тульской области, муниципального образования р.п. 
Первомайский Щекинского района.

29. В случае выявления нарушений прав заявителей по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принима-
ются меры в соответствии с действующим законодательством.

30. Ответственность за нарушение установленного порядка исполнения Регламента наступает в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, участвующих 

в предоставлении муниципальной услуги

31. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц Комитета в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-

мативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя.

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами;

7) отказ Отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

32. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
Жалоба подается в Отдел в письменной форме на бумажном носителе; в электронной форме с использованием информаци-

онно-телекоммуникационной сети «Интернет»; может быть направлена по почте с уведомлением; может быть принята при личном 
приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:
1) наименование органа Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служаще-

го Отдела, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наи-

менование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комитета;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Отдела. Заявителем могут 

быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, или их копии.
33. Общие требования к рассмотрению жалобы:
1) жалоба поступившая в Отдел, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 

жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений 
– в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, если действующим законодательством Российской Федерации не установлены 
случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен;

2) по результатам рассмотрения жалобы Отдел принимает одно из следующих решений:
– удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Комитетом опечаток и оши-

бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

– отказывает в удовлетворении жалоб.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по рассмотрению жалобы, заявителю в письменной форме и по жела-
нию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения 
или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с настоящим администра-
тивным регламентом, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования, 
пожизненного наследуемого владения земельным участком»

Главе администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района
___________________________________________________________________

___________________________________________________________________
(для юридических лиц – полное наименование; 
для физических лиц – фамилия, имя, отчество)

Адрес заявителя: __________________________________________________
(местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя _________________________________________

Иные сведения о заявителе ________________________________________
                                                              (для юридических лиц: ОГРН, ИНН)

Заявление о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного 
наследуемого владения земельным участком

(Я,_______________________________________________________, являюсь) (______________________________________________ является) 
                                                     (ФИО физического лица)                                                                                                   (наименование организации) 
правообладателем земельного участка площадью________ кв.м, адрес (местонахождение): _____________________________________

_____________________________________________________________________________________кадастровый номер: _______________________, 
земельный участок предоставлен на праве _______________________________________________________________________________________,

(указывается вид права, на котором зем. участок предоставлен заявителю: постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение)
что подтверждается ________________________________________________________________________________________________________

(наименование, дата и номер правоустанавливающих и правоудостоверяющих документов, наименование выдавшей их организации 
                                      (за исключением свидетельств о гос.регистрации прав)) 

На основании пункта 3 статьи 53 Земельного кодекса РФ отказываюсь от права _______________________________________________
_____________________________________________________ на указанный земельный участок и прошу принять соответствующее решение.

Способ получения результата муниципальной услуги 
 лично / с помощью почтового отправления
             (нужное          подчеркнуть)

Адрес для отправки почтовых отправлений __________________________________________________________________________________
                                                                                                        (в случае выбора способа получения с помощью почтового отправления)

Приложение (может отсутствовать):
1. ____________________________________________________________
2. ____________________________________________________________

1. при подаче заявления юридическим лицом
Должность                   ______________                  ________________________________________
                           М.П.         (подпись)                                                                             (ФИО)
2. при подаче заявления физическим лицом
_________________                _______________                ___________________________________
               Дата                                             (подпись)                                                                    (ФИО)

СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных гражданина, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г.  №152-ФЗ «О персональных данных», подтвер-
ждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, 
что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными 
данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиден-
циальность информации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006г.     №152-ФЗ «О персональных данных», 
права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

                                                                                                        _________________ 
                                                                            подпись

Приложение 2 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования, 
пожизненного наследуемого владения земельным участком»

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного 
(бессрочного) пользования, пожизненного наследуемого владения земельным участком»

Наименование показателя доступности и качества предоставления муниципальной услуги
Нормативное 

значение 
показателя

1.1. Удовлетворенность муниципального органа и заявителей качеством и полнотой предоставления информации о порядке и 
условиях получения муниципальной услуги посредством:

– телефонной связи (предоставление по запросу, обращению) 100% (от чис-
ла запросов, 
обращений)

– факсимильной связи (предоставление по запросу, обращению) 100% (от чис-
ла запросов, 
обращений)

– почтовой связи, в том числе электронной почты (предоставление по запросу, обращению) 100% (от чис-
ла запросов, 
обращений)

– размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги 100%

– в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе на официальном портале муници-
пального образования Щекинский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет

100%

2.1. Доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок с момента сдачи документов 100%

2.2. Доля заявителей, ожидавших в очереди для подачи документов, с целью предоставления муниципальной 
услуги, не более установленного Административным регламентом

100%

2.3. Соблюдение срока регистрации обращения государственного органа и заявления заявителя 100%

2.4. Доля заявителей, ожидавших в очереди для получения результата предоставления муниципальной услу-
ги, не более установленного Административным регламентом

100%

3.1. Доля заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления муниципальной услуги 100%

3.2. Доля заявителей, удовлетворенных качеством результата предоставления муниципальной услуги 100%

3.3. Доля случаев правильно оформленных документов специалистом, участвующим в процессе предостав-
ления муниципальной услуги

95%

4.1. Соответствие помещений, отведенных для предоставления муниципальной услуги, в том числе мест ожи-
дания приема, санитарно-эпидемиологическим и санитарно-гигиеническим требованиям, наличие системы про-
тивопожарной и охранной сигнализации, оборудованность информационными стендами, средствами электронной 
техники, местами для оформления заявителями документов (заявления, запроса), а также доступными местами 
общественного пользования (туалета) 

100%

4.2. Оборудованность рабочих мест специалистов, участвующих в процессе предоставления муниципальной 
услуги, средствами телефонной и телекоммуникационной связи, функциональной мебелью, канцелярскими при-
надлежностями, компьютерной техникой с возможностью выхода в информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет, иной оргтехникой

100%

5.1. Укомплектованность управления структурного подразделения, необходимым количеством специалистов 100%

5.2. Доля специалистов, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги, с высшим профес-
сиональным образованием

90%

6.1. Доля обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных потребителей по данному виду муници-
пальной услуги

5%

6.2. Доля обоснованных жалоб, рассмотренных в установленный срок 100%

6.3. Доля заявителей, удовлетворенных существующим порядком досудебного обжалования 95%

6.4. Доля заявителей, удовлетворенных сроками досудебного обжалования 100%

6.5. Доля заявителей, удовлетворенных качеством досудебного обжалования 99,9%

6.6. Доля заявителей, обратившихся за обжалованием действий (бездействия) и решений, осуществляемых и 
принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке 

0,1%

7.1. Доля заявителей, удовлетворенных вежливостью специалистов, участвующих в процессе предоставле-
ния муниципальной услуги

100%

8.1. Количество заявителей, обратившихся за получением информации об муниципальной услуге, о порядке 
предоставления муниципальной услуги

(человек)

8.2. Количество заявителей, обратившихся                            за предоставлением муниципальной услуги (человек)
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БЛОК-СХЕМА
Алгоритм предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования, 

пожизненного владения наследуемым земельным участком»

 

Тульская область 
Муниципальное образование р.п. Первомайский Щекинского района 

Администрация  

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от «22» марта 2017 года  № 73

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прекращение права посто-
янного (бессрочного) пользования, пожизненного владения наследуемым земельным участком»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», в соответствии с распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня пер-
воочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», распоряжением Правительства РФ от 
28.12.2011 № 2415-р «О государственных и муниципальных услугах, предоставляемых в электронном виде», постановлением адми-
нистрации Щекинского района от 16.08.2012 № 8-946 «О разработке и утверждении административных регламентов  предоставления 
муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций», на основании Устава муниципального 
образования рабочий поселок Первомайский администрация МО р.п. Первомайский ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессроч-
ного) пользования, пожизненного владения наследуемым земельным участком» (Приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Первомайские вести» и разместить на официальном 
сайте МО р.п. Первомайский Щекинского района.

3. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

Заместитель глава администрации
муниципального образования
р.п. Первомайский Щекинского района                                           П.И. Мамай

Приложение
к постановлению администрации муниципального образования 

р.п. Первомайский Щекинского района
от 22.03.2017 № 73

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги  «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования, 

пожизненного владения наследуемым земельным участком»

I. Общие положения

1. Термины, понятия и принятые сокращения, используемые в административном регламенте
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользо-

вания, пожизненного владения наследуемым земельным участком» (далее – Административный регламент и муниципальная услуга 
соответственно) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет требо-
вания к порядку предоставления муниципальной услуги, стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последователь-
ность действий получателя муниципальной услуги (заявителя) при предоставлении муниципальной услуги.

В целях применения административного регламента используются следующие термины, понятия и принятые сокращения:
 административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услу-

ги и стандарт предоставления муниципальной услуги;
муниципальная услуга, предоставляемая отделом по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным от-

ношениям администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района – деятельность по реализации функций структурными подраз-
делениями, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий структурного подразделения администрации 
МО р.п. Первомайский Щекинского района, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, 
установленных в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования Щекинский район;

стандарт муниципальной услуги – обязательные для исполнения правила, устанавливающие в интересах заявителя (получа-
теля) муниципальной услуги, включающие характеристики процесса, формы, содержания, результата оказания данной муниципаль-
ной услуги;

заявители – физические и юридические лица, либо их уполномоченные в установленном законом порядке представители, обра-
тившиеся в администрацию Щекинского района с заявление о предоставлении муниципальной услуги;

предоставление муниципальных услуг в электронной форме – предоставление муниципальных услуг с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных ус-
луг, многофункциональных центров, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между 
государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями;

портал государственных и муниципальных услуг – государственная информационная система, обеспечивающая предостав-
ление государственных и муниципальных услуг в электронной форме, а также доступ заявителей к сведениям о государственных 
и муниципальных услугах, предназначенным для распространения с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет и размещенным в государственных и муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров го-
сударственных и муниципальных услуг;

подведомственная органу местного самоуправления организация – муниципальное учреждение либо унитарное предпри-
ятие, созданные соответственно государственным органом Российской Федерации, органом местного самоуправления;

межведомственное информационное взаимодействие – осуществляемое в целях предоставления государственных и муни-
ципальных услуг взаимодействие по вопросам обмена документами и информацией, в том числе в электронной форме, между орга-
нами, предоставляющими государственные услуги, органами, предоставляющими муниципальные услуги, подведомственными госу-
дарственным органам или органам местного самоуправления организациями, участвующими в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, иными государственными органами, органами местного самоуправления, многофункциональными центрами;

межведомственный запрос – документ на бумажном носителе или в форме электронного документа о представлении доку-
ментов и информации, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, направленный органом, пре-
доставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо многофункциональным центром в 
государственный орган, орган местного самоуправления, подведомственную государственному органу или органу местного самоу-
правления организацию, участвующую в предоставлении государственных или муниципальных услуг, на основании запроса заяви-
теля о предоставлении государственной или муниципальной услуги и соответствующий требованиям, установленным действующим 
законодательством;

 предоставление муниципальных услуг в электронной форме – предоставление муниципальных услуг с использованием ин-
формационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, 
многофункциональных центров, универсальной электронной карты и других средств, включая осуществление в рамках такого предо-
ставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями 
и заявителями;

 АСЭД – автоматизированная система электронного документооборота, в которой осуществляется регистрация входящей и ис-
ходящей корреспонденции отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации Щекинского района;

жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба) – требование заявителя или его 
законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя органом, предоставля-
ющим муниципальную услугу, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служа-
щим при получении данным заявителем муниципальной услуги;

РПГУ – региональный портал государственных и муниципальных услуг;
МФЦ – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных.
2. Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования Административного регламента являются:
– прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком;
– прекращение права пожизненного владения наследуемым земельным участком.
3. Круг заявителей:
В качестве заявителей при получении муниципальной услуги могут выступать физические и юридические лица. 
От имени граждан и юридических лиц в предоставлении муниципальной услуги могут обращаться лица, действующие в соот-

ветствии с законодательством Российской Федерации, учредительными документами либо доверенностью, оформленной в уста-
новленном порядке.

4. Требования к информированию о порядке предоставления муниципальной услуги
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
– непосредственно в отделе по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным отношениям администрации 

МО р.п. Первомайский Щекинского района (далее – Отдел);

– в МФЦ;
– с использованием средств почтовой, телефонной связи, публикаций в средствах массовой информации, электронного инфор-

мирования, в том числе и на РПГУ.
Местонахождение администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района: 301212, Тульская область, Щекинский район, р.п. 

Первомайский, проспект Улитина, д. 12.
Местонахождение отдела по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным отношениям администрации 

МО р.п. Первомайский Щекинского района: 301212, Тульская область, Щекинский район, р.п. Первомайский, проспект Улитина, д. 12.
Местонахождение многофункционального центра: 301248, Тульская область, г. Щекино, ул. Шахтерская, д. 21.
График работы администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района, отдела по административно-правовым вопросам 

и земельно-имущественным отношениям администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района, предоставляющего муници-
пальную услугу:

понедельник – четверг с 9.00 – 18.00
пятница и предпраздничные дни с 9.00 – 17.00
обеденный перерыв с 13.00 – 13.48.
Приемные дни для получателей муниципальной услуги в отделе по административно-правовым вопросам и земельно-имуще-

ственным отношениям администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района:
понедельник – пятница.
Адрес электронной почты администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района: ased_mo_r.p.pervomaiskiy@tularegion.ru.
Адрес официального сайта МО р.п. Первомайский Щекинский район: http://pervomayskiy-mo.ru/.
Адрес РПГУ: http://www.gosuslugi71.ru.
Справочные телефоны, по которым можно получить информацию о предоставлении муниципальной услуги:
– в отделе по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным отношениям администрации МО р.п. Перво-

майский Щекинского района: (48751) 6-45-40.
5.  Права заявителей при получении муниципальной услуги  
Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с момента приема его заявления 

и документов на предоставление муниципальной услуги. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе 
выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им запрос.

 Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются в письменном обращении (на-
зываются – при устном обращении) дата и входящий номер, проставленные в полученной при подаче запроса копии заявления, либо 
точный адрес и наименование объекта недвижимого имущества, а также фамилия, имя, отчество и (или) наименование заявителя.

 При обращении на РПГУ заявитель авторизуется в системе и с помощью меню выбирает муниципальную услугу, реализованную 
в электронном виде. Заполнив необходимые поля, соответствующие входным данным из перечня представляемых документов, и 
прикрепив электронные копии документов, пользователь портала оставляет заявку на оказание услуги. Изменения статуса заявки 
муниципальной услуги заявитель может в режиме реального времени отслеживать в личном кабинете на РПГУ.

Возможность получения общей информации по регламенту муниципальной услуги, контактных данных специалистов, адреса 
ближайшего МФЦ реализована на региональном портале без необходимости обязательной авторизации.

Основными требованиями к информированию заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги являются:
– достоверность предоставляемой информации;
– четкость в изложении информации;
– полнота информирования;
– наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);
– удобство и доступность получения информации;
– оперативность предоставления информации.
Информация о месте нахождения и графике работы Комитета размещается на официальном портале муниципального образо-

вания Щекинский район и на РПГУ.
6. Обязанности структурных подразделений, представляющих муниципальную услугу 
Отдел, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, обязан:
– предоставлять муниципальную услугу в соответствии с Административным регламентом;
– обеспечивать возможность получения заявителем муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено зако-

ном, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;
– представлять в иные органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, в 

подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении 
государственных и муниципальных услуг, по межведомственным запросам таких органов и организаций документы и информацию, 
необходимые для предоставления государственных и муниципальных услуг безвозмездно, а также получать от иных органов, предо-
ставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, от подведом-
ственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг, такие документы и информацию;

– исполнять иные обязанности в соответствии с требованиями действующего законодательства, регулирующего отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

7. Наименование муниципальной услуги: «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования, пожизненного вла-
дения наследуемым земельным участком».

Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются администрацией МО р.п. Первомайский Щекинского 
района и осуществляется через Отдел.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется во взаимодействии с:
– Отделением №28 в г. Щёкино государственного бюджетного учреждения Тульской области «Многофункциональный центр пре-

доставления государственных и  муниципальных услуг» (МФЦ);
– Филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии» по Тульской области;
– Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тульской области;
– Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России по Тульской области.
8. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) отказ в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком;
2) отказ в прекращении права пожизненного владения наследуемым земельным участком;
3) прекращение права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком;
4) прекращение права пожизненного владения наследуемым земельным участком.
Предоставление муниципальной услуги завершается путем выдачи (направления) заявителю:
1) письма администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района об отказе в прекращении права постоянного (бессрочного) 

пользования земельным участком с обоснованием причин отказа;
2) письма администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района об отказе в прекращении права пожизненного владения 

наследуемым земельным участком с обоснованием причин отказа;
3) копии постановления администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района о прекращении права постоянного (бессроч-

ного) пользования земельным участком;
4) копии постановления администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района о прекращении права пожизненного владе-

ния наследуемым земельным участком.
9. Срок предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в срок не более 33-х календарных дней со дня регистрации запроса о 

предоставлении муниципальной услуги.
10. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
– Земельным кодексом Российской Федерации  от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
– Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
– Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
– Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
– Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации»;
– Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных информаци-

онных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление 
функций)»;

– Уставом МО р.п. Первомайский Щекинский район;
– иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Тульской области, органов местного самоуправления му-

ниципального образования Щекинский район, регламентирующие правоотношения в сфере предоставления муниципальной услуги.
11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными норматив-

ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
11.1. Исчерпывающий перечень документов, предоставляемых заявителем для предоставления муниципальной услуги.
Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет заявление, оформленное по форме согласно Приложению 1 

к Административному регламенту, или заявление в электронном виде через личный кабинет Портала государственных услуг.
Лицо, подающее заявление о приобретении прав на земельный участок, предъявляет документ, подтверждающий личность 

заявителя, а в случае обращения представителя юридического или физического лица – документ, подтверждающий полномочия 
представителя юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого 
заверяется должностным лицом органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, принимающим заявление, и 
приобщается к поданному заявлению.

Заявление должно быть подписано заявителем, в случае подачи заявления юридическим лицом должны присутствовать дата и 
печать.

При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель подписывает электрон-
ный документ электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной 
подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг».

В случае направления заявления о приобретении прав на земельный участок посредством почтовой связи на бумажном носите-
ле к такому заявлению прилагается копия документа, подтверждающего личность заявителя, а в случае направления такого заявле-
ния представителем юридического или физического лица – копия документа, подтверждающего полномочия представителя юриди-
ческого или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1) в случае обращения заявителя с заявлением о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участ-

ком, к заявлению прилагаются следующие документы: 
– документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего от 

имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком (для юридических лиц, яв-
ляющихся государственными и муниципальными учреждениями, муниципальными предприятиями, центрами исторического насле-
дия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий, а также органами государственной власти и 
органами местного самоуправления);

– документы, удостоверяющие (устанавливающие) право на земельный участок, в случае если они не находятся в распоряжении 
органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций (например, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в Едином государ-
ственном реестре прав на недвижимости имущество и сделок с ним).

2) в случае обращения заявителя с заявлением о прекращении права пожизненного владения наследуемым земельным участ-
ком, к заявлению прилагаются следующие документы: 

– документы, удостоверяющие (устанавливающие) право на земельный участок, в случае если они не находятся в распоряжении 
органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций (например, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в Едином государ-
ственном реестре прав на недвижимости имущество и сделок с ним).

Одновременно с копиями вышеперечисленных документов заявитель предоставляет их подлинники для сверки. После сверки под-
линники документов возвращаются заявителю. Заявитель вправе дополнительно представить любые документы на свое усмотрение.

Все копии документов (для юридического лица) должны быть заверены подписью и печатью заявителя.
Заявитель имеет право подать заявление на предоставление муниципальной услуги:
– в администрацию муниципального образования лично, либо через своих представителей;
– в письменном виде по почте;
– в электронном виде на РПГУ (при наличии электронной подписи);
– через МФЦ (в случае заключения между администрацией муниципального образования и МФЦ соглашения о взаимодействии).
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов самоу-
правления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить.

11.2. Заявитель вправе представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок документы и информацию, 
которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные 



10                Первомайские вести     № 11(03)            24  марта  2017
услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федера-
ции, муниципальными правовыми актами:

– кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая выписка о земельном участке;
– выписку из ЕГРН о правах на земельный участок либо уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;
– выписку из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
– выписку из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем.
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципаль-

ной услуги. В случае непредставления заявителем документов, указанных в подпункте 11.2 пункта 11 Административного регламента, 
специалист Комитета запрашивает необходимые документы по каналам межведомственного информационного взаимодействия.

Не допускается требовать от заявителя предоставления документов, не предусмотренных настоящим Административным ре-
гламентом. 

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:
– поступление заявления об оказании муниципальной услуги от лица, не имеющего полномочий на обращение;
– поступление от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления;
– представление заявителем неправильно оформленных документов, содержащих неполные сведения, а также утративших юри-

дическую силу документов, документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание;
– предоставление заявителем неполного пакета документов, установленного пунктом 11 Административного регламента;
– отсутствие в заявлении адреса, по которому необходимо направить уведомление о результатах рассмотрения заявления;
– несоответствие сведений о земельном участке, указанных в заявлении, документам, приложенным к заявлению.
Заявитель вправе прошить, пронумеровать листы в заявлении (либо приложенном к нему документе), объем которого превы-

шает один лист.
Если указанные причины для отказа в приеме документов при предоставлении муниципальной услуги в последующем были 

устранены, заявитель вправе вновь направить заявление в администрацию Щекинского района.
13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
– представление недостоверных документов и сведений;
– невозможность предоставления муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным федеральными законами;
– наличие судебных актов, препятствующих предоставлению муниципальной услуги;
– подача заявителем письменного заявления, в том числе в электронной форме, об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги;
Во всех перечисленных случаях заявитель уведомляется об отказе в предоставлении муниципальной услуги письменно или по-

средством электронной почты или уведомлением на региональном портале.
14. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
15. Максимальный срок ожидания в очереди.
Прием заявителей (получателей муниципальной услуги) ведется в порядке живой очереди в дни и часы приема.
Время ожидания в очереди заявителей для подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги, получения результата 

предоставления муниципальной услуги или консультация составляет не более 15 минут.
16. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок регистрации заявления составляет не более 15 минут на одно заявление.
Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день подачи заявления в доку-

ментах внутреннего делопроизводства. При подаче заявления на РПГУ оно автоматически фиксируется в режиме реального време-
ни в электронной системе. С учетом особенностей ведения процедур по данной муниципальной услуге ответственный специалист 
регистрирует заявление, поданное в электронном виде, в документах внутреннего делопроизводства с сохранением присвоенного 
системой индивидуального номера.

17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении.
 Вход в помещение должен быть оборудован вывеской, содержащей информацию о его наименовании и режиме работы.
В помещении должен быть установлен информационный стенд, на котором размещается следующая информация:
– текст Регламента;
– извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению Услуги;
– перечень документов, необходимых для предоставления Услуги;
– бланки заявлений.
Помещения, выделенные для предоставления Услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормативам и 

требованиям пожарной безопасности. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их 
размещения в помещении, но не может составлять менее 3 мест.

На кабинете приема заявителей должна находиться информационная табличка (вывеска) с указанием:
– номера кабинета;
– фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление Услуги;
– времени перерыва на обед, технического перерыва.
В местах предоставления Услуги размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации сотрудников 

администрации и посетителей.
Помещение для ожидания гражданами приема оборудуется стульями, столами (стойками), обеспечивается канцелярскими при-

надлежностями.
Рабочие места работников, предоставляющих Услугу, должны быть оборудованы средствами вычислительной техники (как пра-

вило, один компьютер с установленными справочно-информационными системами на каждого специалиста), оргтехникой, средства-
ми связи.

Для инвалидов и других маломобильных групп граждан должны быть предусмотрены:
– возможность беспрепятственного входа в учреждения и выхода из них;
– содействие со стороны должностных лиц учреждения, при необходимости, инвалиду при входе в учреждение и выходе из него;
– возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в учреждение, в том числе с использованием 

кресла-коляски и, при необходимости, с помощью должностных лиц учреждения;
 – возможность самостоятельного передвижения по территории учреждения в целях доступа к месту предоставления услуги, в 

том числе с помощью должностных лиц учреждения, предоставляющих услуги;
 – сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения, и возможность самостоятельного передвижения 

по территории учреждения;
 – обеспечение допуска в учреждение, в котором предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, под-

тверждающего ее специальное обучение, выданного в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
социальной защиты населения;

– оказание должностными лицами учреждения иной необходимой инвалидам и маломобильным группам населения помощи в 
преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

18. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.
Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги формируются в рамках предоставления муниципаль-

ной услуги в виде таблицы, приведенной в Приложении 2 к Административному регламенту.
19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в многофункци-

ональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предоставляемой Услуге на «Едином портале государствен-

ных и муниципальных услуг (функций)».
Заявителям обеспечивается возможность получения на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)» 

формы заявления, необходимого для получения Муниципальной услуги в электронном виде.
При предоставлении Муниципальной услуги министерством осуществляется взаимодействие с многофункциональными цен-

трами.
В целях предоставления Муниципальной услуги в электронной форме основанием для начала предоставления Муниципальной 

услуги является направление заявителем с использованием «Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)» 
документов, указанных в пункте 11 Регламента.

В случае подачи заявления и приложенных к нему документов в электронной форме заявитель в течение 7 календарных дней 
со дня направления указанных документов должен обратиться в администрацию Щекинского района для представления подлинных 
документов (их нотариально заверенных копий), указанных в пункте 11 Регламента.

В случае если заявителем пропущен указанный срок, принимается решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, 
о чем заявителю направляется электронное сообщение.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
особенности выполнения административных  процедур в электронной форме

20. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием (получение) заявления и документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) получение документов (информации) по каналам межведомственного взаимодействия для предоставления муниципальной 

услуги;
3) обработка документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) выдача (направление) заявителю документов (информации), подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ 

в предоставлении муниципальной услуги).
Блок-схема «Алгоритм предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования, 

пожизненного владения наследуемым земельным участком» приведена в Приложении 3 к Административному регламенту.
21. Прием (получение) заявления и документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление заявления и документов (информации), 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист МФЦ или специалист 

администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района, уполномоченный на прием, рассмотрение и проверку заявления и доку-
ментов, приложенных к заявлению (далее — должностное лицо, ответственное за прием запроса и документов).

Должностное лицо, ответственное за прием заявления и документов:
– осуществляет прием (получение) заявления и документов (информации), в том числе поступивших в электронной форме, в 

соответствии с утвержденным Административным регламентом.
– при выявлении оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ука-

занных в пункте 12 Административного регламента, по требованию заявителя подготавливает проект решения об отказе в приеме 
документов и обеспечивает его подписание уполномоченным должностным лицом и выдает (направляет) заявителю не позднее сле-
дующего рабочего дня с даты регистрации запроса. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры «Прием (получение) запроса и документов (информации)» со-
ставляет 1 календарный день. 

Результатом административной процедуры является регистрация заявления от заявителя и формирование комплекта докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а при наличии оснований для отказа в приеме документов — решение 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

22. Получение документов (информации) по каналам межведомственного взаимодействия для предоставления му-
ниципальной услуги.

Основанием начала выполнения административной процедуры является наличие полного пакета документов, предусмотренных 
подпунктом 11.1 пункта 11 Административного регламента.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Отдела, уполномочен-
ный на направление запроса по каналам СМЭВ.

Специалист Отдела:
1) для получения сведений, предусмотренных подпунктом 11.2 пункта 11 Административного регламента, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги, направляет по каналам СМЭВ следующие запросы:
– в филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии» по Тульской области запрос о предоставлении сведений из государственно-
го кадастра недвижимости о земельном участке (SID0004119);

– в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тульской области запрос о пре-
доставлении сведений о зарегистрированных правах на земельный участок и расположенные на нем объекты недвижимого имуще-
ства (SID0004119).

– в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы России по Тульской области запрос сведений о юридическом 
лице, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц (SID0003525);

– в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы России по Тульской области запрос сведений об индивидуальном 
предпринимателе, содержащихся в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (SID0003525).

2) получает по каналам СМЭВ следующие сведения (ответы на запросы), необходимые для предоставления муниципальной услуги:
– кадастровый паспорт либо кадастровую выписку о земельном участке;
– выписку из ЕГРН о правах на земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление 

об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений.
– выписку из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем;
– выписку из ЕГРИП об индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;
3) формирует полный комплект документов в соответствии с пунктом 11 Административного регламента, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги.
В случае поступления запрошенных документов (совокупности сведений) не в полном объеме или содержащих противоречивые 

сведения ответственный исполнитель уточняет запрос (запросы) и направляет запрос (запросы) повторно.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 календарных дней (направление запроса – 2 ка-

лендарных дня; получение ответа на запрос – 7 календарных дней (5 рабочих дней); формирование полного комплекта документов – 1 
календарный день).

Документы, полученные посредством межведомственного взаимодействия, дополняют к представленным заявителем приложе-
ниям и являются необходимыми для перехода к следующей административной процедуре.

Результатом административной процедуры является сбор информации по каналам межведомственного взаимодействия со-
гласно подпункту 11.2 пункта 11 Административного регламента и формирование полного комплекта документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктом 11 Административного регламента.

23. Обработка документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основанием начала выполнения административной процедуры является наличие заявления и сформированного комплекта до-

кументов, предусмотренных пунктом 11 Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Отдела, уполномочен-

ный на обработку документов (информации) (далее — должностное лицо, ответственное за обработку документов (информации).
Должностное лицо, ответственное за обработку документов (информации):
– осуществляет проверку документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в целях установления правовых 

оснований для предоставления муниципальной услуги;
– при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 13 Административного ре-

гламента, подготавливает и обеспечивает подписание и регистрацию письма администрации МО р.п. Первомайский Щекинского 
района об отказе в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного владения наследуемым зе-
мельным участком;

– при подтверждении права заявителя на получение муниципальной услуги готовит проект постановления администрации МО 
р.п. Первомайский Щекинского района о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного владения 
наследуемым земельным участком.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 21 календарный день.
Результатом административной процедуры является изданное постановление администрации МО р.п. Первомайский Щекин-

ского района о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного владения наследуемым земель-
ным участком, либо зарегистрированное письмо администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района об отказе в прекращении 
права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного владения наследуемым земельным участком.

24. Выдача (направление) заявителю документов (информации), подтверждающих предоставление муниципальной 
услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги)

Основанием начала выполнения административной процедуры является наличие вступившего в законную силу постановления 
администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права 
пожизненного владения наследуемым земельным участком, либо зарегистрированного письма администрации МО р.п. Первомай-
ский Щекинского района об отказе в прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного владения 
наследуемым земельным участком

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Отдела и (или) МФЦ, 
уполномоченный на выдачу (направление) заявителю документов (информации), подтверждающих предоставление муниципальной 
услуги (далее — должностное лицо, ответственное за выдачу документов).   

Должностное лицо, ответственное за выдачу документов, выдает (направляет) заявителю копию постановления администрации 
МО р.п. Первомайский Щекинского района о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного 
владения наследуемым земельным участком и вносит соответствующие сведения в состав сведений Единого реестра, либо выдает 
(направляет) заявителю письмо администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района об отказе в прекращении права постоян-
ного (бессрочного) пользования или права пожизненного владения наследуемым земельным участком.

Порядок выдачи (направления) заявителю, хранения документов (информации), подтверждающих предоставление муниципаль-
ной услуги, определяется инструкцией по делопроизводству администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не превышает 1 календарный день.
Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю копии постановления администрации 

МО р.п. Первомайский Щекинского района о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного 
владения наследуемым земельным участком и внесение соответствующих ведений в состав сведений Единого реестра, либо на-
правление (выдача) заявителю письма администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района об отказе в прекращении права 
постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного владения наследуемым земельным участком.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

25. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предостав-
лению муниципальной услуги, и принятием решений сотрудниками Отдела осуществляется его непосредственным руководителем, а 
также лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

26. Текущий контроль (плановый контроль) осуществляется путем проведения начальником Отдела соблюдения сотрудниками От-
дела положений действующего законодательства, регулирующего правоотношения в сфере предоставления муниципальной услуги.

27. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок с перио-
дичностью 1 раз в полугодие, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права 
и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на 
решения специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

Внеплановый контроль осуществляется при поступлении обращения потребителя муниципальной услуги с претензией либо жа-
лобой.

Внеплановый контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента му-
ниципальной услуги осуществляется начальником Отдела в форме служебного расследования при поступлении претензий и жалоб 
по вопросам исполнения муниципальной услуги.

28. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осущест-
вляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации, Тульской области, муниципального образования р.п. 
Первомайский Щекинского района.

29. В случае выявления нарушений прав заявителей по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принима-
ются меры в соответствии с действующим законодательством.

30. Ответственность за нарушение установленного порядка исполнения Регламента наступает в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

31. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц Комитета в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-

мативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя.

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

32. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
Жалоба подается в Отдел в письменной форме на бумажном носителе; в электронной форме с использованием информаци-

онно-телекоммуникационной сети «Интернет»; может быть направлена по почте с уведомлением; может быть принята при личном 
приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:
1) наименование органа Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служаще-

го Отдела, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наи-

менование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комитета;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Отдела. Заявителем могут 

быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, или их копии.
33. Общие требования к рассмотрению жалобы:
1) жалоба поступившая в Отдел, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 

жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений 
– в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, если действующим законодательством Российской Федерации не установлены 
случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен;

2) по результатам рассмотрения жалобы Отдел принимает одно из следующих решений:
– удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Комитетом опечаток и оши-

бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

– отказывает в удовлетворении жалоб.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по рассмотрению жалобы, заявителю в письменной форме и по жела-

нию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения 

или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с настоящим администра-
тивным регламентом, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного 

(бессрочного) пользования, пожизненного владения наследуемым земельным участком»

Главе администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района
___________________________________________________________________

___________________________________________________________________ 
(для юридических лиц – полное наименование; 
для физических лиц – фамилия, имя, отчество)

Адрес  заявителя: _________________________________________________
 (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя  _________________________________________

Иные сведения о заявителе ________________________________________
                                                                               (для юридических лиц: ОГРН, ИНН)



1124 марта  2017                      Первомайские вести     № 11(03)         
Заявление о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования или пожизненного владения наследуемым 

земельным участком

(Я,______________________________________________________, являюсь) (______________________________________________ является) 
                                                 (ФИО физического лица)                                                                                                        (наименование организации) 
правообладателем земельного участка площадью________ кв.м, адрес (местонахождение): ___________________________________
______________________________________________________________________________кадастровый номер: _______________________, 

земельный участок предоставлен на праве ______________________________________________________________________________________,
(указывается вид права, на котором зем. участок предоставлен заявителю: постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение)
что подтверждается ________________________________________________________________________________________________________

(наименование, дата и номер правоустанавливающих и правоудостоверяющих документов, наименование выдавшей их организации 
(за исключением свидетельств о гос.регистрации прав)) 

На основании пункта 3 статьи 53 Земельного кодекса РФ отказываюсь от права ________________________________________________
_____________________________________________________ на указанный земельный участок и прошу принять соответствующее решение.

Способ получения результата муниципальной услуги 
лично / с помощью почтового отправления
             (нужное          подчеркнуть)

Адрес для отправки почтовых отправлений _________________________________________________________________________________
                                                                                                          (в случае выбора способа получения с помощью почтового отправления)

Приложение (может отсутствовать):
1. __________________________________________________________
2. __________________________________________________________
1. при подаче заявления юридическим лицом
Должность                        ______________                  ________________________________
                                М.П.           (подпись)                                                             (ФИО)
2. при подаче заявления физическим лицом
_______________            _______________                __________________________________
           Дата                                       (подпись)                                                                 (ФИО)

СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных гражданина, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

 В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006г.  №152-ФЗ «О персональных данных», подтвер-
ждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, 
что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными 
данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиден-
циальность информации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006г.     №152-ФЗ «О персональных данных», 
права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

                                                _________________ 
 подпись

Приложение 2 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного 

(бессрочного) пользования, пожизненного владения наследуемым земельным участком»

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного 
(бессрочного) пользования, пожизненного владения наследуемым земельным участком»

Наименование показателя доступности и качества предоставления муниципальной услуги
Нормативное значе-

ние показателя

1.1. Удовлетворенность муниципального органа и заявителей качеством и полнотой предоставления информации о порядке и 
условиях получения муниципальной услуги посредством:

– телефонной связи (предоставление по запросу, обращению) 100% (от числа за-
просов, обращений)

– факсимильной связи (предоставление по запросу, обращению) 100% (от числа за-
просов, обращений)

– почтовой связи, в том числе электронной почты (предоставление по запросу, обращению) 100% (от числа за-
просов, обращений)

– размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги 100%

– в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе на официальном портале муни-
ципального образования Щекинский район в информационно-телекоммуникационной сети Интернет

100%

2.1. Доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок с момента сдачи доку-
ментов

100%

2.2. Доля заявителей, ожидавших в очереди для подачи документов, с целью предоставления муници-
пальной услуги, не более установленного Административным регламентом

100%

2.3. Соблюдение срока регистрации обращения государственного органа и заявления заявителя 100%

2.4. Доля заявителей, ожидавших в очереди для получения результата предоставления муниципальной 
услуги, не более установленного Административным регламентом

100%

3.1. Доля заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления муниципальной услуги 100%

3.2. Доля заявителей, удовлетворенных качеством результата предоставления муниципальной услуги 100%

3.3. Доля случаев правильно оформленных документов специалистом, участвующим в процессе предо-
ставления муниципальной услуги

95%

4.1. Соответствие помещений, отведенных для предоставления муниципальной услуги, в том числе мест 
ожидания приема, санитарно-эпидемиологическим и санитарно-гигиеническим требованиям, наличие си-
стемы противопожарной и охранной сигнализации, оборудованность информационными стендами, сред-
ствами электронной техники, местами для оформления заявителями документов (заявления, запроса), а 
также доступными местами общественного пользования (туалета) 

100%

4.2. Оборудованность рабочих мест специалистов, участвующих в процессе предоставления муници-
пальной услуги, средствами телефонной и телекоммуникационной связи, функциональной мебелью, канце-
лярскими принадлежностями, компьютерной техникой с возможностью выхода в информационно-телеком-
муникационной сети Интернет, иной оргтехникой

100%

5.1. Укомплектованность управления структурного подразделения, необходимым количеством специа-
листов

100%

5.2. Доля специалистов, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги, с высшим про-
фессиональным образованием

90%

6.1. Доля обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных потребителей по данному виду муни-
ципальной услуги

5%

6.2. Доля обоснованных жалоб, рассмотренных в установленный срок 100%

6.3. Доля заявителей, удовлетворенных существующим порядком досудебного обжалования 95%

6.4. Доля заявителей, удовлетворенных сроками досудебного обжалования 100%

6.5. Доля заявителей, удовлетворенных качеством досудебного обжалования 99,9%

6.6. Доля заявителей, обратившихся за обжалованием действий (бездействия) и решений, осуществляе-
мых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке 

0,1%

7.1. Доля заявителей, удовлетворенных вежливостью специалистов, участвующих в процессе предостав-
ления муниципальной услуги

100%

8.1. Количество заявителей, обратившихся за получением информации об муниципальной услуге, о по-
рядке предоставления муниципальной услуги

(человек)

8.2. Количество заявителей, обратившихся  за предоставлением муниципальной услуги (человек)

Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги

«Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования,
пожизненного владения наследуемым земельным участком»

-

-

 

Тульская область
 

Муниципальное образование р.п. Первомайский Щекинского района
 

Администрация 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 
от «22» марта 2017 года  № 74

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача согласований на 
передачу арендатором прав по договору аренды земельного участка третьим лицам или на передачу 

земельного участка в субаренду»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», в соответствии с распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня пер-
воочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», распоряжением Правительства РФ от 
28.12.2011 № 2415-р «О государственных и муниципальных услугах, предоставляемых в электронном виде», постановлением адми-
нистрации Щекинского района от 16.08.2012 № 8-946 «О разработке и утверждении административных регламентов  предоставления 
муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций», на основании Устава муниципального 
образования рабочий поселок Первомайский администрация МО р.п. Первомайский ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача согласований на передачу аренда-
тором прав по договору аренды земельного участка третьим лицам или на передачу земельного участка в субаренду» (Приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Первомайские вести» и разместить на официальном 
сайте МО р.п. Первомайский Щекинского района.

3. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

Заместитель глава администрации
муниципального образования
р.п. Первомайский Щекинского района                                           П.И. Мамай

Приложение
к постановлению администрации муниципального образования 

р.п. Первомайский Щекинского района
от 22.03.2017 № 74

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача согласований на передачу арендатором 
прав по договору аренды земельного участка третьим лицам или на передачу земельного участка в субаренду»

I. Общие положения.

1. Термины, понятия и принятые сокращения, используемые в административном регламенте
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача согласований на передачу арендатором прав по 

договору аренды земельного участка третьим лицам или на передачу земельного участка в субаренду» (далее – Административный 
регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муници-
пальной услуги, определяет требования к порядку предоставления муниципальной услуги, стандарт предоставления муниципальной ус-
луги, сроки и последовательность действий получателя муниципальной услуги (заявителя) при предоставлении муниципальной услуги.

В целях применения административного регламента используются следующие термины, понятия и принятые сокращения:
административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услу-

ги и стандарт предоставления муниципальной услуги;
муниципальная услуга, предоставляемая отделом по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным от-

ношениям администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района – деятельность по реализации функций структурными подраз-
делениями, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий отдела по административно-правовым вопро-
сам и земельно-имущественным отношениям администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района, предоставляющего муни-
ципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом МО р.п. Первомайский 
Щекинский район;

стандарт муниципальной услуги – обязательные для исполнения правила, устанавливающие в интересах заявителя (получа-
теля) муниципальной услуги, включающие характеристики процесса, формы, содержания, результата оказания данной муниципаль-
ной услуги;

заявители – физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица, либо их уполномоченные в установ-
ленном законом порядке представители, обратившиеся в администрацию МО р.п. Первомайский Щекинского района с заявление о 
предоставлении муниципальной услуги;

предоставление муниципальной услуги в электронной форме – предоставление муниципальной услуги с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных ус-
луг, многофункциональных центров, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между 
государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями;

портал государственных и муниципальных услуг – государственная информационная система, обеспечивающая предостав-
ление государственных и муниципальных услуг в электронной форме, а также доступ заявителей к сведениям о государственных 
и муниципальных услугах, предназначенным для распространения с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет и размещенным в государственных и муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров го-
сударственных и муниципальных услуг;

подведомственная органу местного самоуправления организация – муниципальное учреждение либо унитарное предпри-
ятие, созданные соответственно государственным органом Российской Федерации, органом местного самоуправления;

межведомственное информационное взаимодействие – осуществляемое в целях предоставления государственных и му-
ниципальных услуг взаимодействие по вопросам обмена документами и информацией, в том числе в электронной форме, между 
органами, предоставляющими государственные услуги, органами, предоставляющими муниципальные услуги, подведомственными 
государственным органам или органам местного самоуправления организациями, участвующими в предоставлении государствен-
ных или муниципальных услуг, иными государственными органами, органами местного самоуправления, многофункциональными 
центрами;

межведомственный запрос – документ на бумажном носителе или в форме электронного документа о представлении доку-
ментов и информации, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, направленный органом, пре-
доставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо многофункциональным центром в 
государственный орган, орган местного самоуправления, подведомственную государственному органу или органу местного самоу-
правления организацию, участвующую в предоставлении государственных или муниципальных услуг, на основании запроса заяви-
теля о предоставлении государственной или муниципальной услуги и соответствующий требованиям, установленным действующим 
законодательством;

АСЭД – автоматизированная система электронного документооборота, в которой осуществляется регистрация входящей и ис-
ходящей корреспонденции отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации МО р.п. Первомайский Ще-
кинского района;

жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба) – требование заявителя или его 
законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя органом, предоставля-
ющим муниципальную услугу, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служа-
щим при получении данным заявителем муниципальной услуги;

РПГУ – региональный портал государственных и муниципальных услуг;
МФЦ – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных.
2. Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования Административного регламента является  выдача согласований на передачу арендатором прав по 

договору аренды земельного участка третьим лицам или на передачу земельного участка в субаренду.
3. Круг заявителей.
В качестве заявителей при получении муниципальной услуги могут выступать физические лица, индивидуальные предпринима-

тели, юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных вне-
бюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления).

От имени физических и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в предоставлении муниципальной услуги могут 
обращаться лица, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, учредительными документами либо 
доверенностью, оформленной в установленном порядке.

4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
– непосредственно в отделе по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным отношениям администрации 

МО р.п. Первомайский Щекинского района (далее – Отдел);
– в МФЦ;
– с использованием средств почтовой, телефонной связи, публикаций в средствах массовой информации, электронного инфор-

мирования, в том числе и на РПГУ.
Местонахождение администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района: 301212, Тульская область, Щекинский район, р.п. 

Первомайский, проспект Улитина, д. 12.
Местонахождение отдела по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным отношениям администрации 

МО р.п. Первомайский Щекинского района: 301212, Тульская область, Щекинский район, р.п. Первомайский, проспект Улитина, д. 12.
Местонахождение многофункционального центра: 301248, Тульская область, г. Щекино, ул. Шахтерская, д. 21.
График работы администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района, отдела по административно-правовым вопросам 

и земельно-имущественным отношениям администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района, предоставляющего муници-
пальную услугу:

понедельник – четверг с 9.00 – 18.00
пятница и предпраздничные дни с 9.00 – 17.00
обеденный перерыв с 13.00 – 13.48.
Приемные дни для получателей муниципальной услуги в отделе по административно-правовым вопросам и земельно-имуще-

ственным отношениям администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района:
понедельник – пятница.
Адрес электронной почты администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района: ased_mo_r.p.pervomaiskiy@tularegion.ru.
Адрес официального сайта МО р.п. Первомайский Щекинский район: http://pervomayskiy-mo.ru/.
Адрес РПГУ: http://www.gosuslugi71.ru.
Справочные телефоны, по которым можно получить информацию о предоставлении муниципальной услуги:
– в отделе по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным отношениям администрации МО р.п. Перво-

майский Щекинского района: (48751) 6-45-40.
5.  Права заявителей при получении муниципальной услуги
Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с момента приема его заявления 

и документов на предоставление муниципальной услуги. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе 
выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им запрос.

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются в письменном обращении (на-
зываются – при устном обращении) дата и входящий номер, проставленные в полученной при подаче запроса копии заявления, либо 
точный адрес и наименование объекта недвижимого имущества, а также фамилия, имя, отчество и (или) наименование заявителя.

При обращении на РПГУ заявитель авторизуется в системе и с помощью меню выбирает муниципальную услугу, реализованную 
в электронном виде. Заполнив необходимые поля, соответствующие входным данным из перечня представляемых документов, и 
прикрепив электронные копии документов, пользователь портала оставляет заявку на оказание услуги. Изменения статуса заявки 
муниципальной услуги заявитель может в режиме реального времени отслеживать в личном кабинете на РПГУ.

Возможность получения общей информации по регламенту муниципальной услуги, контактных данных специалистов, адреса 
ближайшего МФЦ реализована на региональном портале без необходимости обязательной авторизации.

Основными требованиями к информированию заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги являются:
– достоверность предоставляемой информации;
– четкость в изложении информации;
– полнота информирования;
– наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);
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– удобство и доступность получения информации;
– оперативность предоставления информации.
Информация о месте нахождения и графике работы Отдела размещается на официальном сайте МО р.п. Первомайский Щекин-

ского района и на РПГУ.
6. Обязанности структурных подразделений, представляющих муниципальную услугу
Отдел, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, обязан:
– предоставлять муниципальную услугу в соответствии с Административным регламентом;
– обеспечивать возможность получения заявителем муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено зако-

ном, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;
– представлять в иные органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, в 

подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении 
государственных и муниципальных услуг, по межведомственным запросам таких органов и организаций документы и информацию, 
необходимые для предоставления государственных и муниципальных услуг безвозмездно, а также получать от иных органов, предо-
ставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, от подведом-
ственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг, такие документы и информацию;

– исполнять иные обязанности в соответствии с требованиями действующего законодательства, регулирующего отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

7. Наименование муниципальной услуги: «Выдача согласований на передачу арендатором прав по договору аренды 
земельного участка третьим лицам или на передачу земельного участка в субаренду».

Муниципальную услугу предоставляет отдел по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным отношениям 
администрации р.п. Первомайский Щекинского района.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется во взаимодействии с:
– Отделением №28 в г. Щёкино государственного бюджетного учреждения Тульской области «Многофункциональный центр пре-

доставления государственных и муниципальных услуг» (Тульская область, г. Щекино, ул. Шахтерская, д. 21);
– Щекинским отделом управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тульской 

области (Тульская область, г. Щекино, ул. Советская, д. 17);
– Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России № 5 по Тульской области (Тульская область, г. Щекино, ул. 

Мира, д.4).
8. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
– письмо о согласовании передачи арендатором прав по договору аренды земельного участка третьим лицам или о согласова-

нии передачи в субаренду земельного участка; 
– письмо об отказе в предоставлении муниципальной муниципальной услуги.
9. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней. 
Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня, следующего за днем регистрации запроса (заявления).
10. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
– Конституцией Российской Федерации;
– Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
– Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
– Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»
– Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных орга-

нов и органов местного самоуправления»;
– Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
– Уставом МО р.п. Первомайский Щекинский район;
– иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Тульской области, органов местного самоуправления му-

ниципального образования Щекинский район, регламентирующие правоотношения в сфере предоставления муниципальной услуги
11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги:
– заявление с указанием местоположения земельного участка, его площади, разрешенного использования, срока аренды;
– копия паспорта заявителя (для физических лиц)
– копия документа, подтверждающего полномочия представителя физического лица в соответствии с законодательством Рос-

сийской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом органа исполнительной власти или органа местного самоуправ-
ления, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению (в случае обращения представителя физического лица);

12. Межведомственное информационное взаимодействие.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии и инспекция Федеральной налоговой службы России.
Отдел запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия кадастровый паспорт земельного участ-

ка, выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок и в отноше-
нии заявителей – юридических лиц и индивидуальных предпринимателей запрашивает сведения, подтверждающие факт внесения 
сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный ре-
естр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

13. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги является:
1) обращение за предоставлением муниципальной услуги заявителей, не указанных в пункте 3 административного регламента;
2) обращение заявителя за муниципальной услугой, предоставление которой не осуществляется Отделом;
3) если в запросе не указаны фамилия, имя и отчество заявителя, его направившего, и почтовый адрес, по которому должен быть 

направлен ответ;
4) отсутствие документов, указанных в пункте 11 административного регламента.
В случае обращения заявителя в МФЦ с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, сотрудники МФЦ выдают зая-

вителю отказ в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в случае предоставления 
неполного комплекта документов в момент обращения заявителя.

14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
– невозможность предоставления муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным федеральными законами;
– наличие судебных актов, препятствующих предоставлению муниципальной услуги;
– подача заявителем письменного заявления, в том числе в электронной форме, об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Во всех перечисленных случаях заявитель уведомляется об отказе в предоставлении муниципальной услуги письменно или по-

средством электронной почты или уведомлением на региональном портале.
15. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении ре-

зультата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
17. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок регистрации заявления составляет не более 15 минут на одно заявление.
18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении.
 Вход в помещение должен быть оборудован вывеской, содержащей информацию о его наименовании и режиме работы.
В помещении должен быть установлен информационный стенд, на котором размещается следующая информация:
– текст Регламента;
– извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению Услуги;
– перечень документов, необходимых для предоставления Услуги;
– бланки заявлений.
Помещения, выделенные для предоставления Услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормативам и 

требованиям пожарной безопасности. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их 
размещения в помещении, но не может составлять менее 3 мест.

На кабинете приема заявителей должна находиться информационная табличка (вывеска) с указанием:
– номера кабинета;
– фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление Услуги;
– времени перерыва на обед, технического перерыва.
В местах предоставления Услуги размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации сотрудников 

администрации и посетителей.
Помещение для ожидания гражданами приема оборудуется стульями, столами (стойками), обеспечивается канцелярскими 

принадлежностями.
Рабочие места работников, предоставляющих Услугу, должны быть оборудованы средствами вычислительной техники (как 

правило, один компьютер с установленными справочно-информационными системами на каждого специалиста), оргтехникой, 
средствами связи.

Для инвалидов и других маломобильных групп граждан должны быть предусмотрены:
– возможность беспрепятственного входа в учреждения и выхода из них;
– содействие со стороны должностных лиц учреждения, при необходимости, инвалиду при входе в учреждение и выходе из него;
– возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в учреждение, в том числе с использованием 

кресла-коляски и, при необходимости, с помощью должностных лиц учреждения;
 – возможность самостоятельного передвижения по территории учреждения в целях доступа к месту предоставления услуги, в 

том числе с помощью должностных лиц учреждения, предоставляющих услуги;
 – сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения, и возможность самостоятельного передвижения 

по территории учреждения;
 – обеспечение допуска в учреждение, в котором предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, под-

тверждающего ее специальное обучение, выданного в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
социальной защиты населения;

– оказание должностными лицами учреждения иной необходимой инвалидам и маломобильным группам населения помощи в 
преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

19. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.
Показатели доступности и качества Услуги приводятся в Приложении 2 к Административному регламенту.
20. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофунк-

циональных центрах (при наличии таковых) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме, 
содержит:

– обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуги на официальном 
Портале в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг 
(функций), на Едином портале государственных и муниципальных услуг;

– обеспечение возможности получения заявителями на официальном Портале в информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет, в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций), на Едином портале государственных и муниципаль-
ных услуг форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронном виде;

– обеспечение при направлении заявителем обращения в форме электронного документа представления заявителю электрон-
ного сообщения, подтверждающего поступление обращения в Комитет или МФЦ.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:
– предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муни-

ципальной услуге;
– подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких за-

проса и документов Комитетом или МФЦ, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, с использованием информацион-
но-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг и 
(или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг;

– получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
– взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 

государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

– получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено действующим законода-
тельством.

При организации на Портале государственных и муниципальных услуг возможности применения электронной цифровой под-
писи (электронной подписи) заявитель имеет возможность заполнения интерактивной формы запроса, приложения к запросу элек-
тронных образов документов с применением электронной цифровой подписи (электронной подписи).

Указанная возможность предоставляется заявителям после получения в установленном порядке доступа в подсистеме «личный 
кабинет» Портала государственных и муниципальных услуг (функций).

Запрещается требовать от заявителя:
– представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муници-
пальной услуги;

– представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в 
распоряжении администрации Щекинского района, ее подразделений и подведомственных организаций, предоставляющих Услугу, 
государственных органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправ-
ления поселений, входящих в состав территории муниципального образования МО р.п. Первомайский Щекинского района, учреж-
дений и организаций при предоставлении муниципальной услуги участвующих в предоставлении государственных или муниципаль-
ных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

21. Форма заявления и иные документы, подаваемые заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Форма заявления и иные документы, подаваемые заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в 

Приложении 1 к административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, особенности выполнения административных процедур в электронной форме

22. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием (получение) запроса и документов (информации), необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
2) получение документов (информации) по каналам межведомственного взаимодействия для предоставления муниципальной 

услуги;
3) обработка документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) формирование результата предоставления муниципальной услуги;
5) выдача (направление) заявителю документов (информации), подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ 

в предоставлении муниципальной услуги).
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 3 к Административному регламенту.
23. Прием (получение) запроса и документов (информации),  необходимых для предоставления муниципальной услуги
1) основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя лично в Отдел, МФЦ или в электронном 

виде с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка для жилищного строительства (за исключением индивидуального 
жилищного строительства);

2) по результатам административной процедуры по приему заявления сотрудник Отдела, в порядке делопроизводства направ-
ляет его на исполнение специалисту Отдела, ответственному за рассмотрение заявления.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 1 календарный день. 
Результатом административной процедуры является регистрация запроса (заявления) от заявителя и формирование комплекта 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а при наличии оснований для отказа в приеме документов — 
решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

24. Получение документов (информации) по каналам межведомственного взаимодействия для предоставления му-
ниципальной услуги:

1) основанием начала выполнения административной процедуры является поступление заявления специалисту Отдела, ответ-
ственному за рассмотрение заявления;

2) результатом административной процедуры является формирование комплекта документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – 10 календарных дней.
Результатом административной процедуры является формирование комплекта документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, а при наличии оснований для отказа в приеме документов – решение об отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги.

25. Обработка документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги
1) основанием для начала административной процедуры является поступление пакета документов для предоставления муници-

пальной услуги специалисту Отдела, ответственному за рассмотрение заявления;
2) специалист Отдела, ответственный за рассмотрение заявления:
– осуществляет анализ поступившего заявления и пакета документов на соответствие требованиям действующего законода-

тельства;
– проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
– осуществляет проверку всей имеющейся информации о земельном участке;
– подготавливает соответствующим образом оформленное письмо о согласовании (об отказе в согласовании) передачи аренда-

тором прав по договору аренды земельного участка третьим лицам или письмо о согласовании (об отказе в согласовании) передачи 
в субаренду земельного участка.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – 18 календарных дней.
26. Формирование результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием начала административной процедуры является поступление от должностного лица, ответственного за обработку 

документов (информации), письма о согласовании (об отказе в согласовании) передачи арендатором прав по договору аренды зе-
мельного участка третьим лицам или письма о согласовании (об отказе в согласовании) передачи в субаренду земельного участка.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Отдела, уполномочен-
ный на формирование результата предоставления муниципальной услуги (далее — должностное лицо, ответственное за формирова-
ние результата предоставления муниципальной услуги). 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 календарный день.
Результатом административной процедуры является письмо о согласовании (об отказе в согласовании) передачи арендатором  

прав по договору аренды земельного участка третьим лицам или письмо о согласовании (об отказе в согласовании) передачи в суба-
ренду земельного участка.

27. Выдача (направление) заявителю документов (информации), подтверждающих предоставление муниципальной 
услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги)

Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от должностного лица, ответственного за 
формирование результата предоставления муниципальной услуги, письма о согласовании (об отказе в согласовании) передачи арен-
датором прав по договору аренды земельного участка третьим лицам или письма о согласовании (об отказе в согласовании) передачи 
в субаренду земельного участка.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Отдела и (или) МФЦ, 
уполномоченный на выдачу (направление) заявителю документов (информации), подтверждающих предоставление муниципальной 
услуги (далее — должностное лицо, ответственное за выдачу документов).

Должностное лицо, ответственное за выдачу документов, выдает (направляет) заявителю письмо о согласовании (об отказе в 
согласовании) передачи арендатором прав по договору аренды земельного участка третьим лицам или письмо о согласовании (об 
отказе в согласовании) передачи в субаренду земельного участка.

Порядок выдачи (направления) заявителю, хранения документов (информации), подтверждающих предоставление муниципаль-
ной услуги, определяется инструкцией по делопроизводству администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 календарный день.
Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю письма о согласовании (об отказе в согла-

совании) передачи арендатором прав по договору аренды земельного участка третьим лицам или письма о согласовании (об отказе 
в согласовании) передачи в субаренду земельного участка.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
28. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предостав-

лению муниципальной услуги, и принятием решений сотрудниками Отдела осуществляется его непосредственным руководителем, а 
также лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

29. Текущий контроль (плановый контроль) осуществляется путем проведения начальником Отдела соблюдения сотрудниками От-
дела положений действующего законодательства, регулирующего правоотношения в сфере предоставления муниципальной услуги.

30. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок с перио-
дичностью 1 раз в полугодие, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права 
и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на 
решения специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

Внеплановый контроль осуществляется при поступлении обращения потребителя муниципальной услуги с претензией либо жалобой.
Внеплановый контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента му-

ниципальной услуги осуществляется начальником Отдела в форме служебного расследования при поступлении претензий и жалоб 
по вопросам исполнения муниципальной услуги.

31. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осущест-
вляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации, Тульской области, органов местного самоуправления МО 
р.п. Первомайский Щекинского района.

32. В случае выявления нарушений прав заявителей по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принима-
ются меры в соответствии с действующим законодательством.

33. Ответственность за нарушение установленного порядка исполнения Регламента наступает в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

34. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц Комитета в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-

мативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя.

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

35. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
Жалоба подается в Отдел в письменной форме на бумажном носителе; в электронной форме с использованием информаци-

онно-телекоммуникационной сети «Интернет»; может быть направлена по почте с уведомлением; может быть принята при личном 
приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:
1)  наименование органа Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служаще-

го Отдела, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2)  фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наи-

менование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комитета;
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4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Отдела. Заявителем могут 

быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, или их копии.
36. Общие требования к рассмотрению жалобы:
1) жалоба поступившая в Отдел, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 

жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений 
– в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, если действующим законодательством Российской Федерации не установлены 
случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен;

2) по результатам рассмотрения жалобы Отдел принимает одно из следующих решений:
– удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Комитетом опечаток и оши-

бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

– отказывает в удовлетворении жалоб.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по рассмотрению жалобы, заявителю в письменной форме и по жела-

нию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения 

или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с настоящим администра-
тивным регламентом, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача согласований на передачу арендатором 

прав по договору аренды земельного участка третьим лицам или на передачу земельного участка в субаренду»

Главе администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района
___________________________________________________________________

ФИО (главы администрации)
___________________________________________________________________

(ФИО заявителя или полное наименование юридического лица)
___________________________________________________________________ 

(паспортные данные заявителя или ИНН, ОКАТО заявителя  – 
для  индивидуальных предпринимателей и юридических лиц)

___________________________________________________________________
почтовый (юридический) адрес заявителя

контактный телефон:_______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу согласовать передачу прав и обязанностей по договору аренды №_________ от __________г. земельного участка площадью 
__________кв.м с К№__________________, алрес:____________________________________________________________________________________

предоставленного для  _____________________________________________________________________________________________________, 
                      (указывается вид разрешенного использования земельного участка) 

___________________________________________________________________________________________________________________________. 
                        (указывается приобретатель арендных прав)  

Для получения Услуги прилагаются следующие документы:
1._________________________________________________________________
2._________________________________________________________________
3._________________________________________________________________
4._________________________________________________________________
       
Конечный результат предоставления Услуги прошу:
вручить  лично,  направить  по  месту  фактического  проживания  (месту нахождения)   в   форме   документа  на  бумажном  носи-

теле;  направить  по электронной  почте,  представить с использованием Портала государственных и муниципальных  услуг (функций) 
в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

Решение  об отказе в приеме запроса и документов (информации, сведений, данных),  необходимых  для получения Услуги, 
прошу: 

вручить лично,  направить  по  месту  фактического  проживания (месту нахождения) в форме  документа  на  бумажном  носите-
ле;  направить  по электронной почте, представить  с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций)   в   
форме   электронного   документа  (нужное подчеркнуть).

Решение  о приостановлении предоставления Услуги прошу: 
вручить   лично,   направить   по   месту  фактического  проживания  (месту нахождения)   в   форме   документа  на  бумажном  носи-

теле;  направить  по электронной  почте,  представить с использованием Портала государственных и муниципальных  услуг (функций) 
в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

Решение  об  отказе  в  предоставлении  Услуги  прошу: 
вручить   лично,   направить   по   месту  фактического  проживания  (месту нахождения)   в   форме   документа  на  бумажном  носи-

теле;  направить  по электронной  почте,  представить с использованием Портала государственных и муниципальных  услуг (функций) 
в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

Банковские реквизиты (наименование банка, ИНН банка, расчетный счет, корр. счет, БИК и т.п., фамилия, имя, отчество руково-
дителя) – для юридических лиц

«____»__________ 20___ г.   

  ______________________
                                                              М.П.                        (подпись)

СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных гражданина, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

 В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных», подтвер-
ждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, 
что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными 
данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиден-
циальность информации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных», 
права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

                                                                                                        _________________ 
                                                                            подпись

Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача согласований на передачу арендатором прав по договору аренды земельного участка 
третьим лицам или на передачу земельного участка в субаренду»

Главе администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района
___________________________________________________________________

ФИО (главы администрации)
___________________________________________________________________

(ФИО заявителя или полное наименование юридического лица)
___________________________________________________________________

(паспортные данные заявителя или ИНН, ОКАТО заявителя  – 
для  индивидуальных предпринимателей и юридических лиц)

___________________________________________________________________
почтовый (юридический) адрес заявителя

контактный телефон:_______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу согласовать передачу земельного участка с К№__________________ площадью __________кв.м, адрес: _____________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________, предоставленного для ____________________________________

(указывается вид разрешенного использования земельного участка) 
по договору аренды №___________ от ____________________г., в субаренду 
___________________________________________________________________________________________________________________________.

(указывается приобретатель прав)

Для получения Услуги прилагаются следующие документы:

1._________________________________________________________________

2._________________________________________________________________

3._________________________________________________________________

4._________________________________________________________________
       
Конечный результат предоставления Услуги прошу:
вручить  лично,  направить  по  месту  фактического  проживания  (месту нахождения)   в   форме   документа  на  бумажном  носи-

теле;  направить  по электронной  почте,  представить с использованием Портала государственных и муниципальных  услуг (функций) 
в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

Решение  об отказе в приеме запроса и документов (информации, сведений, данных),  необходимых  для получения Услуги, 
прошу: 

вручить лично,  направить  по  месту  фактического  проживания (месту нахождения) в форме  документа  на  бумажном  носите-
ле;  направить  по электронной почте, представить  с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций)   в   
форме   электронного   документа  (нужное подчеркнуть).

Решение  о приостановлении предоставления Услуги прошу: 
вручить   лично,   направить   по   месту  фактического  проживания  (месту нахождения)   в   форме   документа  на  бумажном  носи-

теле;  направить  по электронной  почте,  представить с использованием Портала государственных и муниципальных  услуг (функций) 
в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

Решение  об  отказе  в  предоставлении  Услуги  прошу: 
вручить   лично,   направить   по   месту  фактического  проживания  (месту нахождения)   в   форме   документа  на  бумажном  носи-

теле;  направить  по электронной  почте,  представить с использованием Портала государственных и муниципальных  услуг (функций) 
в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

Банковские реквизиты (наименование банка, ИНН банка, расчетный счет, корр. счет, БИК и т.п., фамилия, имя, отчество руково-
дителя) – для юридических лиц

«____»__________ 20___ г.   

  ______________________
М.П.                         (подпись)

СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных гражданина, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

 В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных», подтвер-
ждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, 
что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными 
данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиден-
циальность информации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных», 
права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

                                                                                                        _________________ 
                                           подпись

Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача согласований на передачу арендатором прав по договору аренды земельного участка третьим лицам 
или на передачу земельного участка в субаренду»

Наименование показателя доступности и качества предоставления Услуги
Нормативное значение 

показателя

1.1. Удовлетворенность муниципального органа и заявителей качеством и полнотой предоставления информации о порядке и 
условиях получения Услуги посредством:

– телефонной связи (предоставление по запросу, обращению) 100% (от числа 
запросов, обращений)

– факсимильной связи (предоставление по запросу, обращению) 100% (от числа 
запросов, обращений)

– почтовой связи, в том числе электронной почты (предоставление по запросу, обращению) 100% (от числа 
запросов, обращений)

– размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги 100%

– в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе на официальном портале 
администрации Щекинского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет

100%

2.1. Доля случаев предоставления Услуги в установленный срок с момента сдачи документов 100%

2.2. Доля заявителей, ожидавших в очереди для подачи документов, с целью предоставления Услуги, не 
более установленного Регламентом

100%

2.3. Соблюдение срока регистрации обращения государственного органа и заявления заявителя 100%

2.4. Доля заявителей, ожидавших в очереди для получения результата предоставления муниципальной 
услуги, не более установленного Регламентом

100%

3.1. Доля заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления Услуги 100%

3.2. Доля заявителей, удовлетворенных качеством результата предоставления Услуги 100%

3.3. Доля случаев правильно оформленных документов специалистом, участвующим в процессе 
предоставления Услуги

95%

4.1. Соответствие помещений, отведенных для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
мест ожидания приема, санитарно-эпидемиологическим и санитарно-гигиеническим требованиям, 
наличие системы противопожарной и охранной сигнализации, оборудованность информационными 
стендами, средствами электронной техники, местами для оформления заявителями документов 
(заявления, запроса), а также доступными местами общественного пользования (туалета) 

100%

4.2. Оборудованность рабочих мест специалистов, участвующих в процессе предоставления 
муниципальной услуги, средствами телефонной и телекоммуникационной связи, функциональной 
мебелью, канцелярскими принадлежностями, компьютерной техникой с возможностью выхода в Интернет, 
иной оргтехникой

100%

5.1. Укомплектованность управления структурного подразделения, необходимым количеством 
специалистов

100%

5.2. Доля специалистов, участвующих в процессе предоставления Услуги, с высшим профессиональным 
образованием

90%

6.1. Доля обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных потребителей по данному виду Услуги 5%

6.2. Доля обоснованных жалоб, рассмотренных в установленный срок 100%

6.3. Доля заявителей, удовлетворенных существующим порядком досудебного обжалования 95%

6.4. Доля заявителей, удовлетворенных сроками досудебного обжалования 100%

6.5. Доля заявителей, удовлетворенных качеством досудебного обжалования 99,9%

6.6. Доля заявителей, обратившихся за обжалованием действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых и принятых в ходе предоставления Услуги, в судебном порядке 

0,1%

7.1. Доля заявителей, удовлетворенных вежливостью специалистов, участвующих в процессе 
предоставления Услуги

100%

8.1. Количество заявителей, обратившихся за получением информации об Услуге, о порядке 
предоставления Услуги

(человек)

8.2. Количество заявителей, обратившихся   за предоставлением Услуги (человек)

Приложение 4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача согласований на передачу арендатором прав по договору аренды земельного участка 
третьим лицам или на передачу земельного участка в субаренду»

-

»

,

Тульская область
 

Муниципальное образование р.п. Первомайский Щекинского района
 

Администрация 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 
от «22» марта 2017 года  № 75

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду или 
собственность земельных участков (за исключением земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения) 

для целей, не связанных со строительством»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», в соответствии с распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня пер-
воочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», распоряжением Правительства РФ от 
28.12.2011 № 2415-р «О государственных и муниципальных услугах, предоставляемых в электронном виде», постановлением адми-
нистрации Щекинского района от 16.08.2012 № 8-946 «О разработке и утверждении административных регламентов  предоставления 
муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций», на основании Устава муниципального 
образования рабочий поселок Первомайский администрация МО р.п. Первомайский ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду или собствен-
ность земельных участков (за исключением земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения) для целей, не связан-
ных со строительством» (Приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Первомайские вести» и разместить на официальном 
сайте МО р.п. Первомайский Щекинского района.

3. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

Заместитель глава администрации
муниципального образования
р.п. Первомайский Щекинского района                                           П.И. Мамай
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Приложение

к постановлению администрации муниципального образования 
р.п. Первомайский Щекинского района

от 22.03.2017 № 75

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду или собственность 
земельных участков (за исключением земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения) для целей, 

не связанных со строительством»

I. Общие положения.

1. Термины, понятия и принятые сокращения, используемые в административном регламенте
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду или собственность земельных 

участков (за исключением земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения) для целей, не связанных со строитель-
ством» (далее – Административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повышения качества пре-
доставления и доступности муниципальной услуги, определяет требования к порядку предоставления муниципальной услуги, стан-
дарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность действий получателя муниципальной услуги (заявителя) 
при предоставлении муниципальной услуги.

В целях применения административного регламента используются следующие термины, понятия и принятые сокращения:
административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услу-

ги и стандарт предоставления муниципальной услуги;
муниципальная услуга, предоставляемая отделом по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным 

отношениям администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района – деятельность по реализации функций структурными 
подразделениями, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий отдела по административно-правовым 
вопросам и земельно-имущественным отношениям администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района, предоставляю-
щего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 
06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом МО р.п. 
Первомайский Щекинский район;

стандарт муниципальной услуги – обязательные для исполнения правила, устанавливающие в интересах заявителя (получа-
теля) муниципальной услуги, включающие характеристики процесса, формы, содержания, результата оказания данной муниципаль-
ной услуги;

заявители – физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица, либо их уполномоченные в установ-
ленном законом порядке представители, обратившиеся в администрацию МО р.п. Первомайский Щекинского района с заявление о 
предоставлении муниципальной услуги;

предоставление муниципальной услуги в электронной форме – предоставление муниципальной услуги с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных ус-
луг, многофункциональных центров, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между 
государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями;

портал государственных и муниципальных услуг – государственная информационная система, обеспечивающая предостав-
ление государственных и муниципальных услуг в электронной форме, а также доступ заявителей к сведениям о государственных 
и муниципальных услугах, предназначенным для распространения с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет и размещенным в государственных и муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров го-
сударственных и муниципальных услуг;

подведомственная органу местного самоуправления организация – муниципальное учреждение либо унитарное предпри-
ятие, созданные соответственно государственным органом Российской Федерации, органом местного самоуправления;

межведомственное информационное взаимодействие – осуществляемое в целях предоставления государственных и му-
ниципальных услуг взаимодействие по вопросам обмена документами и информацией, в том числе в электронной форме, между 
органами, предоставляющими государственные услуги, органами, предоставляющими муниципальные услуги, подведомственными 
государственным органам или органам местного самоуправления организациями, участвующими в предоставлении государствен-
ных или муниципальных услуг, иными государственными органами, органами местного самоуправления, многофункциональными 
центрами;

межведомственный запрос – документ на бумажном носителе или в форме электронного документа о представлении доку-
ментов и информации, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, направленный органом, пре-
доставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо многофункциональным центром в 
государственный орган, орган местного самоуправления, подведомственную государственному органу или органу местного самоу-
правления организацию, участвующую в предоставлении государственных или муниципальных услуг, на основании запроса заяви-
теля о предоставлении государственной или муниципальной услуги и соответствующий требованиям, установленным действующим 
законодательством;

АСЭД – автоматизированная система электронного документооборота, в которой осуществляется регистрация входящей и ис-
ходящей корреспонденции отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации МО р.п. Первомайский Ще-
кинского района;

жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба) – требование заявителя или его 
законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя органом, предоставля-
ющим муниципальную услугу, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служа-
щим при получении данным заявителем муниципальной услуги;

РПГУ – региональный портал государственных и муниципальных услуг;
МФЦ – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных.
2. Предмет регулирования административного регламента
Предметом регулирования Административного регламента является  предоставление земельных участков для целей, не свя-

занных со строительством.
3. Круг заявителей.
В качестве заявителей при получении муниципальной услуги могут выступать физические лица, индивидуальные предприни-

матели, юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных 
внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления).

От имени физических и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей в предоставлении муниципальной услуги могут 
обращаться лица, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, учредительными документами либо 
доверенностью, оформленной в установленном порядке.

4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
– непосредственно в отделе по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным отношениям администрации 

МО р.п. Первомайский Щекинского района (далее – Отдел);
– в МФЦ;
– с использованием средств почтовой, телефонной связи, публикаций в средствах массовой информации, электронного инфор-

мирования, в том числе и на РПГУ.
Местонахождение администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района: 301212, Тульская область, Щекинский район, р.п. 

Первомайский, проспект Улитина, д. 12.
Местонахождение отдела по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным отношениям администрации 

МО р.п. Первомайский Щекинского района: 301212, Тульская область, Щекинский район, р.п. Первомайский, проспект Улитина, д. 12.
Местонахождение многофункционального центра: 301248, Тульская область, г. Щекино, ул. Шахтерская, д. 21.
График работы администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района, отдела по административно-правовым вопросам 

и земельно-имущественным отношениям администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района, предоставляющего муници-
пальную услугу:

понедельник – четверг с 9.00 – 18.00
пятница и предпраздничные дни с 9.00 – 17.00
обеденный перерыв с 13.00 – 13.48.
Приемные дни для получателей муниципальной услуги в отделе по административно-правовым вопросам и земельно-имуще-

ственным отношениям администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района:
понедельник – пятница.
Адрес электронной почты администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района: ased_mo_r.p.pervomaiskiy@tularegion.ru.
Адрес официального сайта МО р.п. Первомайский Щекинский район: http://pervomayskiy-mo.ru/.
Адрес РПГУ: http://www.gosuslugi71.ru.
Справочные телефоны, по которым можно получить информацию о предоставлении муниципальной услуги:
– в отделе по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным отношениям администрации МО р.п. Перво-

майский Щекинского района: (48751) 6-45-40.
5.  Права заявителей при получении муниципальной услуги
Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги с момента приема его заявления 

и документов на предоставление муниципальной услуги. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе 
выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им запрос.

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявителем указываются в письменном обращении (на-
зываются – при устном обращении) дата и входящий номер, проставленные в полученной при подаче запроса копии заявления, либо 
точный адрес и наименование объекта недвижимого имущества, а также фамилия, имя, отчество и (или) наименование заявителя.

При обращении на РПГУ заявитель авторизуется в системе и с помощью меню выбирает муниципальную услугу, реализованную 
в электронном виде. Заполнив необходимые поля, соответствующие входным данным из перечня представляемых документов, и 
прикрепив электронные копии документов, пользователь портала оставляет заявку на оказание услуги. Изменения статуса заявки 
муниципальной услуги заявитель может в режиме реального времени отслеживать в личном кабинете на РПГУ.

Возможность получения общей информации по регламенту муниципальной услуги, контактных данных специалистов, адреса 
ближайшего МФЦ реализована на региональном портале без необходимости обязательной авторизации.

Основными требованиями к информированию заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги являются:
– достоверность предоставляемой информации;
– четкость в изложении информации;
– полнота информирования;
– наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);
– удобство и доступность получения информации;
– оперативность предоставления информации.
Информация о месте нахождения и графике работы Отдела размещается на официальном сайте МО р.п. Первомайский Щекин-

ского района и на РПГУ.
6. Обязанности структурных подразделений, представляющих муниципальную услугу
Отдел, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, обязан:
– предоставлять муниципальную услугу в соответствии с Административным регламентом;
– обеспечивать возможность получения заявителем муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено зако-

ном, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;
– представлять в иные органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, в 

подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении 
государственных и муниципальных услуг, по межведомственным запросам таких органов и организаций документы и информацию, 
необходимые для предоставления государственных и муниципальных услуг безвозмездно, а также получать от иных органов, предо-
ставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, от подведом-
ственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг, такие документы и информацию;

– исполнять иные обязанности в соответствии с требованиями действующего законодательства, регулирующего отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

7. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление в аренду или собственность земельных участков (за исключени-
ем земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения) для целей, не связанных со строительством».

Муниципальную услугу предоставляет отдел по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным отношениям 
администрации р.п. Первомайский Щекинского района.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется во взаимодействии с:
– Отделением №28 в г. Щёкино государственного бюджетного учреждения Тульской области «Многофункциональный центр пре-

доставления государственных и муниципальных услуг» (Тульская область, г. Щекино, ул. Шахтерская, д. 21);
– Щекинским отделом управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тульской 

области (Тульская область, г. Щекино, ул. Советская, д. 17);
– Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России № 5 по Тульской области (Тульская область, г. Щекино, ул. 

Мира, д.4).
8. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является подготовка проекта договора аренды или купли-продажи земель-

ного участка для целей, не связанных со строительством (за исключением земельных участков из земель сельскохозяйственного 
назначения), либо принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

9. Срок предоставления муниципальной услуги:
1) общий срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 100 календарных дней со дня подачи заявления о 

предоставлении муниципальной услуги;
2) срок предоставления муниципальной услуги исчисляется в календарных днях со дня, следующего за днем подачи заявления 

о предоставлении муниципальной услуги.
10. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги «Предоставление в аренду или собственность земельных участков (за исключением 

земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения) для целей, не связанных со строительством» осуществляется в 
соответствии с:

– Конституцией Российской Федерации;
– Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
– Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
– Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»
– Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных орга-

нов и органов местного самоуправления»;
– Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
– Уставом МО р.п. Первомайский Щекинский район;
– иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Тульской области, органов местного самоуправления му-

ниципального образования Щекинский район, регламентирующие правоотношения в сфере предоставления муниципальной услуги.
11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре-

доставления муниципальной услуги:
– заявление с указанием местоположения земельного участка, его площади, разрешенного использования, срока аренды;
– копия паспорта заявителя (для физических лиц)
– надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в 

соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
– копия документа, подтверждающего полномочия представителя физического лица в соответствии с законодательством Рос-

сийской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом органа исполнительной власти или органа местного самоуправ-
ления, принимающим заявление, и приобщается к поданному заявлению (в случае обращения представителя физического лица);

– документы, подтверждающие внесение задатка.
12. Межведомственное информационное взаимодействие.
В предоставлении муниципальной услуги участвуют управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии и инспекция Федеральной налоговой службы России.
Отдел запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия кадастровый паспорт земельного участ-

ка, выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок и в отноше-
нии заявителей – юридических лиц и индивидуальных предпринимателей запрашивает сведения, подтверждающие факт внесения 
сведений о заявителе в единый государственный реестр юридических лиц (для юридических лиц) или единый государственный ре-
естр индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

13. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги является:
1) обращение за предоставлением муниципальной услуги заявителей, не указанных в пункте 3 административного регламента;
2) обращение заявителя за муниципальной услугой, предоставление которой не осуществляется Отделом;
3) если в запросе не указаны фамилия, имя и отчество заявителя, его направившего, и почтовый адрес, по которому должен быть 

направлен ответ;
4) отсутствие документов, указанных в пункте 11 административного регламента.
В случае обращения заявителя в МФЦ с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, сотрудники МФЦ выдают зая-

вителю отказ в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в случае предоставления 
неполного комплекта документов в момент обращения заявителя.

14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
– невозможность предоставления муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным федеральными законами;
– наличие судебных актов, препятствующих предоставлению муниципальной услуги;
– подача заявителем письменного заявления, в том числе в электронной форме, об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Во всех перечисленных случаях заявитель уведомляется об отказе в предоставлении муниципальной услуги письменно или по-

средством электронной почты или уведомлением на региональном портале.
15. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении ре-

зультата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
17. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок регистрации заявления составляет не более 15 минут на одно заявление.
18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении.
 Вход в помещение должен быть оборудован вывеской, содержащей информацию о его наименовании и режиме работы.
В помещении должен быть установлен информационный стенд, на котором размещается следующая информация:
– текст Регламента;
– извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению Услуги;
– перечень документов, необходимых для предоставления Услуги;
– бланки заявлений.
Помещения, выделенные для предоставления Услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормативам и 

требованиям пожарной безопасности. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их 
размещения в помещении, но не может составлять менее 3 мест.

На кабинете приема заявителей должна находиться информационная табличка (вывеска) с указанием:
– номера кабинета;
– фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление Услуги;
– времени перерыва на обед, технического перерыва.
В местах предоставления Услуги размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации сотрудников 

администрации и посетителей.
Помещение для ожидания гражданами приема оборудуется стульями, столами (стойками), обеспечивается канцелярскими при-

надлежностями.
Рабочие места работников, предоставляющих Услугу, должны быть оборудованы средствами вычислительной техники (как пра-

вило, один компьютер с установленными справочно-информационными системами на каждого специалиста), оргтехникой, средства-
ми связи.

Для инвалидов и других маломобильных групп граждан должны быть предусмотрены:
– возможность беспрепятственного входа в учреждения и выхода из них;
– содействие со стороны должностных лиц учреждения, при необходимости, инвалиду при входе в учреждение и выходе из него;
– возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в учреждение, в том числе с использованием 

кресла-коляски и, при необходимости, с помощью должностных лиц учреждения;
 – возможность самостоятельного передвижения по территории учреждения в целях доступа к месту предоставления услуги, в 

том числе с помощью должностных лиц учреждения, предоставляющих услуги;
 – сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения, и возможность самостоятельного передвижения 

по территории учреждения;
 – обеспечение допуска в учреждение, в котором предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, под-

тверждающего ее специальное обучение, выданного в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
социальной защиты населения;

– оказание должностными лицами учреждения иной необходимой инвалидам и маломобильным группам населения помощи в 
преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

19. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.
Показатели доступности и качества Услуги приводятся в Приложении 2 к Административному регламенту.
20. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофунк-

циональных центрах (при наличии таковых) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме, 
содержит:

– обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуги на официальном 
Портале в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг 
(функций), на Едином портале государственных и муниципальных услуг;

– обеспечение возможности получения заявителями на официальном Портале в информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет, в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций), на Едином портале государственных и муниципаль-
ных услуг форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронном виде;

– обеспечение при направлении заявителем обращения в форме электронного документа представления заявителю электрон-
ного сообщения, подтверждающего поступление обращения в Комитет или МФЦ.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:
– предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муни-

ципальной услуге;
– подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких за-

проса и документов Комитетом или МФЦ, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, с использованием информацион-
но-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг и 
(или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг;

– получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
– взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 

государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
– получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено действующим законода-

тельством.
При организации на Портале государственных и муниципальных услуг возможности применения электронной цифровой подпи-

си (электронной подписи) заявитель имеет возможность заполнения интерактивной формы запроса, приложения к запросу электрон-
ных образов документов с применением электронной цифровой подписи (электронной подписи).

Указанная возможность предоставляется заявителям после получения в установленном порядке доступа в подсистеме «личный 
кабинет» Портала государственных и муниципальных услуг (функций).

Запрещается требовать от заявителя:
– представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не пред-

усмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги;

– представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении администрации Щекинского района, ее подразделений и подведомственных организаций, предоставляющих Услугу, госу-
дарственных органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления 
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поселений, входящих в состав территории муниципального образования МО р.п. Первомайский Щекинского района, учреждений и 
организаций при предоставлении муниципальной услуги участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, 
за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг».

21. Форма заявления и иные документы, подаваемые заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Форма заявления и иные документы, подаваемые заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в 

Приложении 1 к административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

22. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием заявления о предоставлении муниципальной услуги, от заявителя;
2) получение документов (информации) по каналам межведомственного взаимодействия для предоставления муниципальной 

услуги;
3) принятие решения о предоставлении земельного участка по средствам проведения аукциона, либо отказе в предоставлении 

муниципальной услуги;
4) предоставление земельного участка с аукциона.
23. Прием (получение) запроса и документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя лично в Отдел, МФЦ или в электронном 

виде с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка для жилищного строительства (за исключением индивидуального 
жилищного строительства);

2) по результатам административной процедуры по приему заявления сотрудник Отдела, в порядке делопроизводства направ-
ляет его на исполнение специалисту Отдела, ответственному за рассмотрение заявления.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – 3 календарных дней.
24. Получение документов (информации) по каналам межведомственного взаимодействия для предоставления му-

ниципальной услуги:
1) основанием начала выполнения административной процедуры является поступление заявления специалисту Отдела, ответ-

ственному за рассмотрение заявления;
2) результатом административной процедуры является формирование комплекта документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – 7 календарных дней.
25. Принятие решения о предоставлении земельного участка по средствам проведения аукциона, либо отказе в пре-

доставлении муниципальной услуги:
1) основанием для начала административной процедуры является поступление пакета документов для предоставления муници-

пальной услуги специалисту Отдела, ответственному за рассмотрение заявления;
2) специалист Отдела, ответственный за рассмотрение заявления:
– осуществляет анализ поступившего заявления и пакета документов на соответствие требованиям действующего законода-

тельства;
– проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
– осуществляет проверку всей имеющейся информации о земельном участке;
– подготавливает ответ заявителю о принятом решении о предоставлении земельного участка по средствам проведения аукци-

она, либо об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – 30 календарных дней.
26. Предоставление земельного участка с аукциона:
1) основанием для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении земельного участка по 

средствам проведения аукциона;
2) после получения кадастрового паспорта земельного участка, специалист Отдела, ответственный за подготовку аукционной 

документации, подготавливает техническое задание на проведение независимой оценки арендной платы земельного участка;
3) после получения отчета независимого оценщика о арендной плате земельного участка, специалист Отдела готовит проект по-

становления о проведении аукциона по предоставлению земельного участка с указанием сроков и процедуры проведения аукциона;
4) постановление администрации Щекинского района о проведении аукциона публикуется в официальном печатном издании и 

размещается на официальном сайте МО р.п. Первомайский Щекинского района в сети «Интернет», на официальном сайте Россий-
ской Федерации (torgi.gov.ru);

5) по результатам проведения аукциона оформляется протокол аукциона.
Максимальный срок выполнения данного административного действия – 60 календарных дней.
По результатам административной процедуры специалист Отдела, ответственный за подготовку аукционной документации, под-

готавливает проект договора аренды или купли-продажи земельного участка и направляет его победителю аукциона.
27. Отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Письменное решение об отказе в приеме запроса для получения муниципальной услуги, с указанием причин отказа, оформ-

ляется по требованию заявителя, подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации и выдается (направляется) 
заявителю через МФЦ или в электронном виде не позднее следующего рабочего дня с даты регистрации запроса. 

Решение об отказе в приеме заявления, представленного в электронной форме, подписывается уполномоченным должностным 
лицом Отдела и направляется заявителю по электронной почте и (или) через Портал государственных и муниципальных услуг (функ-
ций) в случаях выявления оснований для отказа в приеме запроса, необходимых для предоставления муниципальной услуги, пред-
усмотренных подпунктами 1-3 пункта 12 административного регламента, не позднее 10 рабочих дней с даты регистрации заявления.

При организации на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) возможности применения электронной цифро-
вой подписи (электронной подписи) вышеуказанные действия могут осуществляться с применением электронной цифровой подписи 
(электронной подписи). 

Указанная возможность предоставляется заявителям после получения в установленном порядке доступа в подсистеме «личный 
кабинет» Портала государственных и муниципальных услуг (функций).

28. Блок-схема предоставления Услуги приводится в Приложении 3 к административному регламенту.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

29. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предостав-
лению муниципальной услуги, и принятием решений сотрудниками Отдела осуществляется его непосредственным руководителем, а 
также лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

30. Текущий контроль (плановый контроль) осуществляется путем проведения начальником Отдела соблюдения сотрудниками От-
дела положений действующего законодательства, регулирующего правоотношения в сфере предоставления муниципальной услуги.

31. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок с перио-
дичностью 1 раз в полугодие, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права 
и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на 
решения специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

Внеплановый контроль осуществляется при поступлении обращения потребителя муниципальной услуги с претензией либо жалобой.
Внеплановый контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента му-

ниципальной услуги осуществляется начальником Отдела в форме служебного расследования при поступлении претензий и жалоб 
по вопросам исполнения муниципальной услуги.

32. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осущест-
вляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации, Тульской области, органов местного самоуправления МО 
р.п. Первомайский Щекинского района.

33. В случае выявления нарушений прав заявителей по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принима-
ются меры в соответствии с действующим законодательством.

34. Ответственность за нарушение установленного порядка исполнения Регламента наступает в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

35. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц Комитета в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-

мативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя.

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

36. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
Жалоба подается в Отдел в письменной форме на бумажном носителе; в электронной форме с использованием информаци-

онно-телекоммуникационной сети «Интернет»; может быть направлена по почте с уведомлением; может быть принята при личном 
приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:
1)  наименование органа Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служаще-

го Отдела, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2)  фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наи-

менование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комитета;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Отдела. Заявителем могут 

быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, или их копии.
37. Общие требования к рассмотрению жалобы:
1) жалоба поступившая в Отдел, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 

жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений 
– в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, если действующим законодательством Российской Федерации не установлены 
случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен;

2) по результатам рассмотрения жалобы Отдел принимает одно из следующих решений:
– удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Комитетом опечаток и оши-

бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

– отказывает в удовлетворении жалоб.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по рассмотрению жалобы, заявителю в письменной форме и по жела-

нию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения 

или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с настоящим администра-
тивным регламентом, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
к административному регламенту администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду или собственность земельных участков 
(за исключением земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения) для целей, 

не связанных со строительством»

Главе администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района
___________________________________________________________________

ФИО (главы администрации)

___________________________________________________________________
(ФИО заявителя )

___________________________________________________________________
(паспортные данные заявителя )

___________________________________________________________________
почтовый адрес заявителя

контактный телефон:_______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
О НАМЕРЕНИИ УЧАСТВОВАТЬ В АУКЦИОНЕ НА ПРАВО

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

Прошу предоставить в аренду (собственность) земельный участок площадью _______ кв.м., расположенный по адресу 
________________________ ________________________________________________________________________________________________________

 для _______________________________________________________________________________________________________________________ 
(разрешенное использование)

Для получения муниципальной услуги прилагаются следующие документы:
1._________________________________________________________________
2._________________________________________________________________
3._________________________________________________________________
4._________________________________________________________________
       
Конечный результат предоставления муниципальной услуги прошу:
вручить  лично,  направить  по  месту  фактического  проживания  (месту нахождения)   в   форме   документа  на  бумажном  носи-

теле;  направить  по электронной  почте,  представить с использованием Портала государственных и муниципальных  услуг (функций) 
в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

Решение  об отказе в приеме запроса и документов (информации, сведений, данных),  необходимых  для получения муници-
пальной услуги, прошу: вручить лично,  направить  по  месту  фактического  проживания (месту нахождения) в форме  документа  на  
бумажном  носителе;  направить  по электронной почте, представить  с использованием Портала государственных и муниципальных 
услуг (функций)   в   форме   электронного   документа  (нужное подчеркнуть).

Решение  о приостановлении предоставления муниципальной услуги прошу: вручить   лично,   направить   по   месту  фактического  
проживания  (месту нахождения)   в   форме   документа  на  бумажном  носителе;  направить  по электронной  почте,  представить с ис-
пользованием Портала государственных и муниципальных  услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

Решение  об  отказе  в  предоставлении  муниципальной  услуги  прошу: вручить   лично,   направить   по   месту  фактического  
проживания  (месту нахождения)   в   форме   документа  на  бумажном  носителе;  направить  по электронной  почте,  представить с ис-
пользованием Портала государственных и муниципальных  услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

Фамилия ,имя, отчество 
____________ ____ г. ___________________________________

СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных гражданина, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

 В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных», подтвер-
ждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, 
что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными 
данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиден-
циальность информации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных», пра-
ва и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

                                                                              _________________ 
подпись

Продавцу
Администрация МО р.п. Первомайский Щекинского района

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ
№__________________________

«______»______________20____г.
(заполняется Претендентом (его полномочным представителем)

Претендент - физическое лицо                     юридическое лицо     
ФИО/Наименование Претендента: ________________________________________________________________________________________,

Для физических лиц:
Документ, удостоверяющий личность ____________ серия ____________№________________, выдан «_____»_________________ ______г.
____________________________________________________________________________________________________________________________
ИНН______________________________________________

Для юридических лиц:
Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица ____________________________________________________

серия ______ №_____________ дата регистрации «____» __________ ______г.
Орган, осуществивший регистрацию ________________________________________________________________________________________
Место выдачи _____________________________________________________________________________________________________________
ИНН ________________________________________________ 

Место жительства/место нахождение Претендента: _____________________________________________________________________
Телефон ________________ Факс _____________ Индекс _________________

Банковские реквизиты Претендента для возврата денежных средств:
Банк: __________________________________________________________________________________
расчетный (лицевой) счет №____________________________________________________________
корр.счет ______________________________________________________________________________
БИК ___________________________________________________________________________________

Представитель претендента: _____________________________________________________________________________________________
                                                                                 (ФИО или наименование)

Действует на основании доверенности от «_____» ________________ _____г. №____________
Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя физического лица, или документа о государственной реги-

страции в качестве юридического лица представителя юридического лица: _______________________________________________________
                             (наименование документа, серия, номер, дата и место выдачи (регистрации), кем выдан)

принимая решение об участии в аукционе по продаже права на заключение договора аренды земельного участка:
____________________________________________________________________________________________________________________________ 

(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение) 
обязуюсь:
1) соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном в га-

зете: от «___» ________20__г. № _______________, а также порядок проведения аукциона, установленный действующим законодатель-
ством;

2) в случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор аренды сроком на лет не ранее чем через десять 
дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» и 
уплатить Продавцу стоимость, установленную по результатам аукциона, в сроки, определяемые договором аренды;

Приложения:
- копии документов, удостоверяющих личность, – для физических лиц;
- документы, подтверждающие внесение задатка.

Подпись Претендента (его полномочного представителя):
Дата: «_______» ____________ 20__г. _____________________________ М.П.
Заявка принята Продавцом (его полномочным представителем):
«_____»_____________20___г. в час.______ мин.________ за №__________
Подпись уполномоченного лица Продавца, принявшего заявку:
_______________________________________________________________
                             (подпись)  (фамилия, имя, отчество, должность)

Приложение 2
к административному регламенту администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду или собственность земельных участков (за исключением 
земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения) для целей, не связанных со строительством»

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
Нормативное значе-

ние показателя

1.1. Удовлетворенность муниципального органа и заявителей качеством и полнотой предоставления информации о порядке и 
условиях получения Услуги посредством:

– телефонной связи (предоставление по запросу, обращению) 100% (от числа за-
просов, обращений)

– факсимильной связи (предоставление по запросу, обращению) 100% (от числа за-
просов, обращений)

– почтовой связи, в том числе электронной почты (предоставление по запросу, обращению) 100% (от числа за-
просов, обращений)

– размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги 100%

– в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе на официальном сайте админи-
страции Щекинского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет

100%
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2.1. Доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок с момента сдачи доку-
ментов

100%

2.2. Доля заявителей, ожидавших в очереди для подачи документов, с целью предоставления муници-
пальной услуги, не более установленного Административным регламентом

100%

2.3. Соблюдение срока регистрации обращения государственного органа и заявления заявителя 100%

2.4. Доля заявителей, ожидавших в очереди для получения результата предоставления муниципальной 
услуги, не более установленного Административным регламентом

100%

3.1. Доля заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления муниципальной услуги 100%

3.2. Доля заявителей, удовлетворенных качеством результата предоставления муниципальной услуги 100%

3.3. Доля случаев правильно оформленных документов специалистом, участвующим в процессе предо-
ставления муниципальной услуги

95%

4.1. Соответствие помещений, отведенных для предоставления муниципальной услуги, в том числе мест 
ожидания приема, санитарно-эпидемиологическим и санитарно-гигиеническим требованиям, наличие си-
стемы противопожарной и охранной сигнализации, оборудованность информационными стендами, сред-
ствами электронной техники, местами для оформления заявителями документов (заявления, запроса), а 
также доступными местами общественного пользования (туалета) 

100%

4.2. Оборудованность рабочих мест специалистов, участвующих в процессе предоставления муниципаль-
ной услуги, средствами телефонной и телекоммуникационной связи, функциональной мебелью, канцеляр-
скими принадлежностями, компьютерной техникой с возможностью выхода в Интернет, иной оргтехникой

100%

5.1. Укомплектованность управления структурного подразделения, необходимым количеством специалистов 100%

5.2. Доля специалистов, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги, с высшим про-
фессиональным образованием

90%

6.1. Доля обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных потребителей по данному виду муни-
ципальной услуги

5%

6.2. Доля обоснованных жалоб, рассмотренных в установленный срок 100%

6.3. Доля заявителей, удовлетворенных существующим порядком досудебного обжалования 95%

6.4. Доля заявителей, удовлетворенных сроками досудебного обжалования 100%

6.5. Доля заявителей, удовлетворенных качеством досудебного обжалования 99,9%

6.6. Доля заявителей, обратившихся за обжалованием действий (бездействия) и решений, осуществляе-
мых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке 

0,1%

7.1. Доля заявителей, удовлетворенных вежливостью специалистов, участвующих в процессе предостав-
ления муниципальной услуги

100%

8.1. Количество заявителей, обратившихся за получением информации о муниципальной услуге, о поряд-
ке предоставления муниципальной услуги

(человек)

8.2. Количество заявителей, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги (человек)

Приложение 3
к административному регламенту администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду или собственность земельных участков (за исключением 
земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения) для целей, не связанных со строительством»

-

»

,

-

Тульская область
 

Муниципальное образование р.п. Первомайский Щекинского района
 

Администрация 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
 
от «22» марта 2017 года  № 76

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение, 
изменение и аннулирование адресов объектам адресации»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», в соответствии с распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня пер-
воочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», распоряжением Правительства РФ от 
28.12.2011 № 2415-р «О государственных и муниципальных услугах, предоставляемых в электронном виде», постановлением адми-
нистрации Щекинского района от 16.08.2012 № 8-946 «О разработке и утверждении административных регламентов  предоставления 
муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций», на основании Устава муниципального 
образования рабочий поселок Первомайский администрация МО р.п. Первомайский ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование 
адресов объектам адресации» (Приложение).

2. Признать утратившим силу постановление администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района от 31.08.2012 № 161 
«Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией муниципального образования рабочий поселок 
Первомайский Щекинского района муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости».

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Первомайские вести» и разместить на официальном 
сайте МО р.п. Первомайский Щекинского района.

4. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

Заместитель глава администрации
муниципального образования
р.п. Первомайский Щекинского района                                           П.И. Мамай

Приложение
к постановлению администрации муниципального образования р.п. Первомайский Щекинского района

от 22.03.2017 № 76

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование 
адресов объектам адресации»

I. Общие положения.

1. Термины, понятия и принятые сокращения, используемые в административном регламенте
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объ-

ектам адресации» (далее – Административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повышения 
качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет требования к порядку предоставления муниципальной 
услуги, стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки и последовательность действий получателя муниципальной услуги 
(заявителя) при предоставлении муниципальной услуги.

В целях применения административного регламента используются следующие термины, понятия и принятые сокращения:
 административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услу-

ги и стандарт предоставления муниципальной услуги;
 муниципальная услуга, предоставляемая отделом по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным отноше-

ниям администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района – деятельность по реализации функций структурными подразделениями, 
которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий отдела по административно-правовым вопросам и земельно-и-
мущественным отношениям администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района, предоставляющего муниципальные услуги, по 
решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом МО р.п. Первомайский Щекинский район;

стандарт муниципальной услуги – обязательные для исполнения правила, устанавливающие в интересах заявителя (получа-
теля) муниципальной услуги, включающие характеристики процесса, формы, содержания, результата оказания данной муниципаль-
ной услуги;

заявители – физические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся в администрацию Щекинского района с 
запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме;

предоставление муниципальной услуги в электронной форме – предоставление муниципальной услуги с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных ус-
луг, многофункциональных центров, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между 
государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями;

портал государственных и муниципальных услуг – государственная информационная система, обеспечивающая предостав-
ление государственных и муниципальных услуг в электронной форме, а также доступ заявителей к сведениям о государственных 
и муниципальных услугах, предназначенным для распространения с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет и размещенным в государственных и муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров го-
сударственных и муниципальных услуг;

подведомственная органу местного самоуправления организация – муниципальное учреждение либо унитарное предпри-
ятие, созданные соответственно государственным органом Российской Федерации, органом местного самоуправления;

межведомственное информационное взаимодействие – осуществляемое в целях предоставления государственных и муни-
ципальных услуг взаимодействие по вопросам обмена документами и информацией, в том числе в электронной форме, между орга-
нами, предоставляющими государственные услуги, органами, предоставляющими муниципальные услуги, подведомственными госу-
дарственным органам или органам местного самоуправления организациями, участвующими в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, иными государственными органами, органами местного самоуправления, многофункциональными центрами;

межведомственный запрос – документ на бумажном носителе или в форме электронного документа о представлении доку-
ментов и информации, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, направленный органом, пре-
доставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо многофункциональным центром в 
государственный орган, орган местного самоуправления, подведомственную государственному органу или органу местного самоу-
правления организацию, участвующую в предоставлении государственных или муниципальных услуг, на основании запроса заяви-
теля о предоставлении государственной или муниципальной услуги и соответствующий требованиям, установленным действующим 
законодательством;

 АСЭД – автоматизированная система электронного документооборота, в которой осуществляется регистрация входящей и ис-
ходящей корреспонденции отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации Щекинского района;

жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба) – требование заявителя или его 
законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя органом, предоставля-
ющим муниципальную услугу, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служа-
щим при получении данным заявителем муниципальной услуги;

РПГУ – региональный портал государственных и муниципальных услуг;
МФЦ – многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных.
2. Предмет регулирования административного регламента.
Предметом регулирования Административного регламента является присвоение, изменение и аннулирование адресов объек-

там адресации.
3. Круг заявителей.
В качестве заявителей при получении муниципальной услуги могут выступать физические и юридические лица, являющиеся соб-

ственниками объекта адресации либо лицом, обладающим одним из следующих вещных прав на объект адресации:
 а) право хозяйственного ведения;
 б) право оперативного управления;
 в) право пожизненно наследуемого владения;
 г) право постоянного (бессрочного) пользования.
С заявлением вправе обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в 

установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте 
уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления.

От имени собственников помещений в многоквартирном доме с заявлением вправе обратиться представитель таких собствен-
ников, уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке 
решением общего собрания указанных собственников.

От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан с заявлением 
вправе обратиться представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный на подачу такого заявления 
принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов такого неком-
мерческого объединения.

4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 
Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
– непосредственно в отделе по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным отношениям администрации 

МО р.п. Первомайский Щекинского района (далее – Отдел);
– в МФЦ;
– с использованием средств почтовой, телефонной связи, публикаций в средствах массовой информации, электронного инфор-

мирования, в том числе и на РПГУ.
Местонахождение администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района: 301212, Тульская область, Щекинский район, р.п. 

Первомайский, проспект Улитина, д. 12.
Местонахождение отдела по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным отношениям администрации 

МО р.п. Первомайский Щекинского района: 301212, Тульская область, Щекинский район, р.п. Первомайский, проспект Улитина, д. 12.
Местонахождение многофункционального центра: 301248, Тульская область, г. Щекино, ул. Шахтерская, д. 21.
График работы администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района, отдела по административно-правовым вопросам 

и земельно-имущественным отношениям администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района, предоставляющего муници-
пальную услугу:

понедельник – четверг с 9.00 – 18.00
пятница и предпраздничные дни с 9.00 – 17.00
обеденный перерыв с 13.00 – 13.48.
Приемные дни для получателей муниципальной услуги в отделе по административно-правовым вопросам и земельно-имуще-

ственным отношениям администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района:
понедельник – пятница.
Адрес электронной почты администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района: ased_mo_r.p.pervomaiskiy@tularegion.ru.
Адрес официального сайта МО р.п. Первомайский Щекинский район: http://pervomayskiy-mo.ru/.
Адрес РПГУ: http://www.gosuslugi71.ru.
Справочные телефоны, по которым можно получить информацию о предоставлении муниципальной услуги:
– в отделе по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным отношениям администрации МО р.п. Перво-

майский Щекинского района: (48751) 6-45-40.
Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
1) публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в печатных СМИ, 

на интернет-сайтах, а также оформления информационных стендов в местах предоставления услуги.
2) информация о предоставлении муниципальной услуги содержит:
– информацию о необходимых документах для предоставления муниципальной услуги;
– информацию о сроке оказания муниципальной услуги;
– информацию о результате оказания муниципальной услуги;
– информацию о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;
– информацию об адресах места приема документов для предоставления муниципальной услуги и график приема документов;
– информацию о месторасположении, графике (режиме) работы, номерах телефонов организаций, в которых заявители могут получить 

документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;
– информацию о порядке получения консультаций;
– основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в том числе отказа в приеме документов;
– порядок обжалования действий (бездействия), принимаемых решений сотрудниками в комитете по управлению муниципальной 

собственностью администрации Щекинского района, а также иными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
– текст административного регламента (полная версия – на Интернет-сайте, извлечения – на информационном стенде);
– формы и бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги.
5. При получении муниципальной услуги, заявители имеют право на:
1) получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
2) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме;
3) досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе получения муниципальной услуги.
6. Отдел, предоставляющий муниципальную услугу, обязан:
1) предоставлять муниципальную услугу в соответствии с административным регламентом;
2) обеспечивать возможность получения заявителем муниципальной услуги в электронной форме, если это не запрещено зако-

ном, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;
3) представлять в иные органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, в 

подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении 
государственных и муниципальных услуг, по межведомственным запросам таких органов и организаций документы и информацию, 
необходимые для предоставления государственных и муниципальных услуг безвозмездно, а также получать от иных органов, предо-
ставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, от подведом-
ственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг, такие документы и информацию;

4) исполнять иные обязанности в соответствии с требованиями действующего законодательства, регулирующего отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг.

Запрещается требовать от заявителя:
– представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не пред-

усмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Услуги;
– представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в рас-
поряжении администрации Щекинского района, ее подразделений и подведомственных организаций, предоставляющих Услугу, 
государственных органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправ-
ления поселений, входящих в состав территории муниципального образования Щекинский район, учреждений и организаций при 
предоставлении муниципальной услуги участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением 
документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг».

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

7. Наименование муниципальной услуги – «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации».
Муниципальную услугу предоставляет отдел по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным отношениям 

администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется во взаимодействии с:
– Отделением № 28 в г. Щёкино государственного бюджетного учреждения Тульской области «Многофункциональный центр пре-

доставления государственных и муниципальных услуг»;
– Филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии» по Тульской области;
– Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тульской области;
– Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России по Тульской области»
8. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
– присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации;
– отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги завершается путем выдачи (направления) заявителю:
– постановления администрации муниципального образования Щекинский район о присвоении, изменении, аннулировании 

адреса объекту адресации (далее – постановление администрации муниципального образования);
– решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулирование его адреса.
9. Срок предоставления муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется в срок не более чем 18 рабочих дней со дня поступления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги.
В случае представления заявления через многофункциональный центр срок исчисляется со дня передачи многофункциональ-

ным центром заявления и документов в администрацию Щекинского района.
10. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги по «Присвоению, изменению и аннулированию адресов объектам адресации» осущест-

вляется в соответствии с:
– Конституцией Российской Федерации;
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– Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
– Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;
– Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных орга-

нов и органов местного самоуправления»;
– Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
– Постановление Правительства РФ от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении правил присвоения, изменения и аннулирования 

адресов»;
– Приказ Министерства Финансов РФ от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации 

адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса»;
– Уставом МО р.п. Первомайский Щекинский район;
– иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Тульской области, органов местного самоуправления му-

ниципального образования Щекинский район, регламентирующие правоотношения в сфере предоставления муниципальной услуги. 
11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными норматив-

ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
Заявление направляется заявителем на бумажном носителе посредством почтового отправления или представляется заявителем 

лично, в том числе через многофункциональный центр, или в форме электронного документа с использованием информационно-теле-
коммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» или регионального портала государственных услуг (функций) Тульской области,  
портала федеральной информационной адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

При представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представи-
телю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием про-
стой электронной подписью заявителя.

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается 
надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписав-
шим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявите-
ля действует на основании доверенности).

При личном обращении вместе с заявлением предоставляются:
– документ, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического 

или юридического лица (при предоставлении документов лично)
Заявитель, имеющий право действовать без доверенности от имени юридического лица дополнительно сообщает реквизиты 

свидетельства о государственной регистрации юридического лица.
– документ, подтверждающий полномочия представителя юридического лица действовать от имени этого юридического лица, 

или копию этого документа, заверенную печатью и подписью руководителя этого юридического лица, если с заявлением обращается 
представитель заявителя (при предоставлении документов лично);

– документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя, на земельный участок, на здание, сооружение, помещение 
либо объект незавершенного строительства, если право на такой объект недвижимости не зарегистрировано в ЕГРН.

Так же заявителем могут быть предоставлены следующие документы:
1) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;
2) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более 

объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
3) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разре-

шение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;
4) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае 

присвоения земельному участку адреса);
5) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
6) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в 

жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из 
жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

7) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и бо-
лее новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более но-
вых объектов адресации);

8) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации в 
связи с прекращением существования объекта адресации);

9) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в 
случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по осно-
ваниям, определенным в законодательстве Российской Федерации о государственном кадастре недвижимости);

12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными норматив-
ными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заяви-
тель вправе представить:

1) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;
2) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более 

объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);
3) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разре-

шение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;
4) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае 

присвоения земельному участку адреса);
5) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);
6) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в 

жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из 
жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

7) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и бо-
лее новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более но-
вых объектов адресации);

8) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации в 
связи с прекращением существования объекта адресации);

9) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в 
случае аннулирования адреса объекта адресации в связи с отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по осно-
ваниям, определенным в законодательстве Российской Федерации о государственном кадастре недвижимости);

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги. 
Перечисленные документы получают специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, по каналам межведом-
ственного взаимодействия от поставщиков данных. Заявитель при подаче заявления вправе приложить к нему указанные документы, 
если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подве-
домственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

13. Межведомственное информационное взаимодействие.
В предоставлении муниципальной услуги участвует Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра 

и картографии,
Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы России, Федеральная кадастровая палата Федеральной службы госу-

дарственной регистрации, кадастра и картографии»
14. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги является:
1) обращение заявителя за муниципальной услугой, предоставление которой не осуществляется Отделом;
2) если в запросе не указана фамилия, имя и отчество заявителя, его направившего, и почтовый адрес, по которому должен быть 

направлен ответ;
3) не представление пакета документов, предусмотренного п.11 административного регламента;
В связи с представлением неполного комплекта документов в момент обращения заявителя, МФЦ полномочно отказать в при-

еме документов.
15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
– с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в пункте 3 раздела I настоящего регламента;
– ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для при-

своения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем 
(представителем заявителя) по собственной инициативе;

– документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адре-
са возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Россий-
ской Федерации;

– отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 
8 – 11 и 14 – 18 в Правилах присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных Постановлением от 19.11.2014 № 1221;

– представление недостоверных документов и сведений, выявленных в процессе межведомственного взаимодействия;
– невозможность предоставления муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным федеральными законами;
– наличие судебных актов, препятствующих предоставлению муниципальной услуги;
– подача заявителем письменного заявления, в том числе в электронной форме, об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
Во всех перечисленных случаях заявитель уведомляется об отказе в предоставлении муниципальной услуги письменно или по-

средством электронной почты или уведомлением на региональном портале.
16. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении ре-

зультата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
18. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок регистрации заявления составляет не более 15 минут на одно заявление.
19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Прием заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении.
Вход в помещение должен быть оборудован вывеской, содержащей информацию о его наименовании и режиме работы.
В помещении должен быть установлен информационный стенд, на котором размещается следующая информация:
– текст Регламента;
– извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению Услуги;
– перечень документов, необходимых для предоставления Услуги;
– бланки заявлений.
Помещения, выделенные для предоставления Услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормативам и 

требованиям пожарной безопасности. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их 
размещения в помещении, но не может составлять менее 3 мест.

На кабинете приема заявителей должна находиться информационная табличка (вывеска) с указанием:
– номера кабинета;
– фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление Услуги;
– времени перерыва на обед, технического перерыва.
В местах предоставления Услуги размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации сотрудников 

администрации и посетителей.
Помещение для ожидания гражданами приема оборудуется стульями, столами (стойками), обеспечивается канцелярскими при-

надлежностями.
Рабочие места работников, предоставляющих Услугу, должны быть оборудованы средствами вычислительной техники (как пра-

вило, один компьютер с установленными справочно-информационными системами на каждого специалиста), оргтехникой, средства-
ми связи.

Для инвалидов и других маломобильных групп граждан должны быть предусмотрены:
– возможность беспрепятственного входа в учреждения и выхода из них;
– содействие со стороны должностных лиц учреждения, при необходимости, инвалиду при входе в учреждение и выходе из него;
– возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в учреждение, в том числе с использованием 

кресла-коляски и, при необходимости, с помощью должностных лиц учреждения;
 – возможность самостоятельного передвижения по территории учреждения в целях доступа к месту предоставления услуги, в 

том числе с помощью должностных лиц учреждения, предоставляющих услуги;
 – сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения, и возможность самостоятельного передвижения 

по территории учреждения;
 – обеспечение допуска в учреждение, в котором предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, под-

тверждающего ее специальное обучение, выданного в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
социальной защиты населения;

– оказание должностными лицами учреждения иной необходимой инвалидам и маломобильным группам населения помощи в 
преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

20. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.
Показатели доступности и качества Услуги приводятся в Приложении 2 к Административному регламенту.
21. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофунк-

циональных центрах (при наличии таковых) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме, 
содержит:

– обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуги на официальном 
Портале в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг 
(функций), на Едином портале государственных и муниципальных услуг;

– обеспечение возможности получения заявителями на официальном Портале в информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет, в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций), на Едином портале государственных и муниципаль-
ных услуг форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в электронном виде;

– обеспечение при направлении заявителем обращения в форме электронного документа представления заявителю электрон-
ного сообщения, подтверждающего поступление обращения в Отдел или МФЦ.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:
– предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муни-

ципальной услуге;
– подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запро-

са и документов Отделом или МФЦ, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, с использованием информационно-тех-
нологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) 
региональных порталов государственных и муниципальных услуг;

– получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
– взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных 

государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;
– получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено действующим законода-

тельством.
При организации на Портале государственных и муниципальных услуг возможности применения электронной цифровой подпи-

си (электронной подписи) заявитель имеет возможность заполнения интерактивной формы запроса, приложения к запросу электрон-
ных образов документов с применением электронной цифровой подписи (электронной подписи). 

Указанная возможность предоставляется заявителям после получения в установленном порядке доступа в подсистеме «личный 
кабинет» Портала государственных и муниципальных услуг (функций).

Запрещается требовать от заявителя:
– представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмо-

трено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
– представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федера-

ции, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распо-
ряжении администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района, ее подразделений и подведомственных организаций, предо-
ставляющих Услугу, государственных органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления поселений, входящих в состав территории муниципального образования Щекинского района, учреждений 
и организаций при предоставлении муниципальной услуги участвующих в предоставлении государственных или муниципальных ус-
луг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг».

22. Форма заявления и иные документы, подаваемые заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Форма заявления и иные документы, подаваемые заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в 

Приложении 1 к административному регламенту.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель имеет возможность получать информацию о ходе 

выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги через Портал государственных и муниципальных услуг.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

23. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, проверка наличия необходимых 

документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов;
2) получение документов (информации) по каналам межведомственного взаимодействия, рассмотрение и проверка предостав-

ленных документов.
3) подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных до-

кументов;
4) подготовка, утверждение и выдача распоряжения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса 

либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги.
24. Прием и регистрация заявления и документов:
Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление заявления и документов (информации), 

необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист МФЦ или специалист 

администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района, уполномоченный на прием, рассмотрение и проверку заявления и доку-
ментов, приложенных к заявлению (далее — должностное лицо, ответственное за прием запроса и документов).

Должностное лицо, ответственное за прием заявления и документов:
– осуществляет прием (получение) заявления и документов (информации), в том числе поступивших в электронной форме, в 

соответствии с утвержденным Административным регламентом.
– при выявлении оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, ука-

занных в пункте 12 Административного регламента, по требованию заявителя подготавливает проект решения об отказе в приеме 
документов и обеспечивает его подписание уполномоченным должностным лицом и выдает (направляет) заявителю не позднее сле-
дующего рабочего дня с даты регистрации запроса. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры «Прием (получение) запроса и документов (информации)» со-
ставляет 1 календарный день. 

Результатом административной процедуры является регистрация заявления от заявителя и формирование комплекта докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а при наличии оснований для отказа в приеме документов — решение 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

25. Получение документов (информации) по каналам межведомственного взаимодействия, рассмотрение и проверка 
предоставленных документов.

Основанием начала выполнения административной процедуры является наличие заявления и полного пакета документов, пред-
усмотренных пунктом 11 Административного регламента.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Отдела, уполномочен-
ный на направление запроса по каналам СМЭВ и обработку документов.

Специалист Отдела:
1) для получения сведений, предусмотренных пунктом 11 Административного регламента, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, направляет по каналам СМЭВ следующие запросы:
– в филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии» по Тульской области запрос о предоставлении сведений из государственно-
го кадастра недвижимости о земельном участке (SID0004119);

– в филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии» по Тульской области запрос о предоставлении сведений из государственно-
го кадастра недвижимости об объекте недвижимости (здании, сооружении) (SID0004119);

– в филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы 
государственной регистрации, кадастра и картографии» по Тульской области запрос о предоставлении сведений из государственно-
го кадастра недвижимости об объекте недвижимости (помещении) (SID0004119);

– в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Тульской области запрос о пре-
доставлении сведений о зарегистрированных правах на земельный участок и расположенные на нем объекты недвижимого имуще-
ства (SID0004119);

– в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы России по Тульской области запрос сведений о юридическом 
лице, содержащихся в Едином государственном реестре юридических лиц (SID0003525).

2) получает по каналам СМЭВ следующие сведения (ответы на запросы), необходимые для предоставления муниципальной услуги:
– кадастровый паспорт либо кадастровую выписку на земельный участок;
– кадастровый паспорт здания, сооружения;
– кадастровый паспорт помещения, в случае обращения собственника помещения, в здании, сооружении;
– выписку из ЕГРН о правах на земельный участок и расположенных на нем объектов недвижимого имущества либо уведомление 

об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений;
– выписку из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
В случае поступления запрошенных документов (совокупности сведений) не в полном объеме или содержащих противоречивые 

сведения ответственный исполнитель уточняет запрос (запросы) и направляет запрос (запросы) повторно.
Документы, полученные посредством межведомственного взаимодействия, дополняют к представленным заявителем приложе-

ниям и являются необходимыми для перехода к следующей административной процедуре.
3) изучает содержание документов, необходимых для предоставления Услуги, в целях установления правовых оснований для 

предоставления Услуги;
4) осуществляет подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления 

адресных документов;
5) обследует территорию на местности (при необходимости), где расположен объект недвижимости, для которого устанавли-

вается адрес;
6) формирует полный комплект документов в соответствии с пунктом 11 Административного регламента, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 календарных дней.
Результатом административной процедуры является сбор информации по каналам межведомственного взаимодействия согласно 

пункту 11 Административного регламента, формирование полного комплекта документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги в соответствии с пунктом 11 Административного регламента, рассмотрение и проверка предоставленных документов.

26. Подготовка, подписание постановления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса 
либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист Отдела, ответственный за административную процедуру, готовит проект постановления администрации МО р.п. 
Первомайский Щекинского района о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса либо выдача отказа в 
предоставлении муниципальной услуги и обеспечивает его подписание.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется решение об отказе в присвоении адреса объ-
екту недвижимости за подписью главы администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района или лица, его замещающего, с 
указанием основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения. 

27. Выдача (направление) заявителю постановления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 
адреса либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для выдачи документов является подписанное главой администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района 
и зарегистрированное постановление администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района о присвоении объекту адресации 
адреса или аннулировании его адреса либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист Отдела, ответственный за административную процедуру, передает в МФЦ один экземпляр копию постановления о 
присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги 
для выдачи заявителю, либо выдает указанные документы заявителю на руки. 

Копия постановления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса либо выдача отказа в предостав-
лении муниципальной услуги может быть выдано уполномоченному доверенностью лицу, с предъявлением документа, удостоверя-
ющего личность.

Выдача заявителю постановления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса либо выдача отказа в 
предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения заявителя. Экземпляр постановления о присвоении адре-
са объекту недвижимости в установленном порядке направляется в Управление Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Тульской области, в течение 5 рабочих дней.

Блок-схема предоставления Услуги приводится в Приложении 3 к административному регламенту.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

28. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предостав-
лению муниципальной услуги, и принятием решений сотрудниками Отдела осуществляется его непосредственным руководителем, а 
также лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

29. Текущий контроль (плановый контроль) осуществляется путем проведения начальником Отдела соблюдения сотрудниками От-
дела положений действующего законодательства, регулирующего правоотношения в сфере предоставления муниципальной услуги.
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30. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок с перио-

дичностью 1 раз в полугодие, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права 
и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на 
решения специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

Внеплановый контроль осуществляется при поступлении обращения потребителя муниципальной услуги с претензией либо жалобой.
Внеплановый контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента му-

ниципальной услуги осуществляется начальником Отдела в форме служебного расследования при поступлении претензий и жалоб 
по вопросам исполнения муниципальной услуги.

31. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осущест-
вляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации, Тульской области, муниципального образования р.п. 
Первомайский Щекинского района.

32. В случае выявления нарушений прав заявителей по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принима-
ются меры в соответствии с действующим законодательством.

33. Ответственность за нарушение установленного порядка исполнения Регламента наступает в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

34. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездей-
ствии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц Комитета в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-

мативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя.

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Отдела в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

35. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
Жалоба подается в Отдел в письменной форме на бумажном носителе; в электронной форме с использованием информаци-

онно-телекоммуникационной сети «Интернет»; может быть направлена по почте с уведомлением; может быть принята при личном 
приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:
1) наименование органа Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служаще-

го Отдела, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наи-

менование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Комитета;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Отдела. Заявителем могут 

быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, или их копии.
36. Общие требования к рассмотрению жалобы:
1) жалоба поступившая в Отдел, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению 

жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела в приеме документов у заявителя 
либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений 
– в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, если действующим законодательством Российской Федерации не установлены 
случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен;

2) по результатам рассмотрения жалобы Отдел принимает одно из следующих решений:
– удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Комитетом опечаток и оши-

бок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

– отказывает в удовлетворении жалоб.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по рассмотрению жалобы, заявителю в письменной форме и по жела-

нию заявителя в электронной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения 

или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с настоящим администра-
тивным регламентом, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1 
к административному регламенту

предоставления муниципальной  услуги «Присвоение, изменение и 
аннулирование адресов  объектам адресации»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ПРИСВОЕНИИ ОБЪЕКТУ АДРЕСАЦИИ АДРЕСА ИЛИ АННУЛИРОВАНИИ ЕГО АДРЕСА

Лист N ___ Всего листов ___

1 Заявление 2 Заявление принято
регистрационный номер ___________________________________
количество листов заявления ______________________________
количество прилагаемых документов ______________________,
в том числе оригиналов _____, копий ______, количество листов 
в оригиналах __________, копиях ____________________
ФИО должностного лица ____________________________________
подпись должностного лица ________________________________

в
---------------------------------------------------------------

(наименование органа местного самоуправления,
______________________________________________________

уполномоченного законом субъекта Российской Федерации на 
присвоение объектам адресации адресов)

дата «__» ____________ ____ г.
3.1 Прошу в отношении объекта адресации:

Вид:
Земельный участок Сооружение Объект незавершен-

ного строительства
Здание Помещение

3.2 Присвоить адрес
В связи с:

Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности
Количество образуемых земельных участков
Дополнительная информация:

Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка
Количество образуемых земельных участков
Кадастровый номер земельного участка, раздел ко-

торого осуществляется
Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется

Образованием земельного участка путем объединения земельных участков
Количество объединяемых земельных участков
Кадастровый номер объединяемого земельного 

участка <1>
Адрес объединяемого земельного участка <1>

Лист N ___ Всего листов ___

Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка
Количество образуемых земельных участков (за 

исключением земельного участка, из которого осу-
ществляется выдел)

Кадастровый номер земельного участка, из кото-
рого осуществляется выдел

Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел

Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков
Количество образуемых земельных участков Количество земельных участков, которые перераспределяются

Кадастровый номер земельного участка, который 
перераспределяется <2>

Адрес земельного участка, который перераспределяется <2>

Строительством, реконструкцией здания, сооружения
Наименование объекта строительства (рекон-

струкции) в соответствии с проектной документацией
Кадастровый номер земельного участка, на кото-

ром осуществляется строительство (реконструкция)
Адрес земельного участка, на котором осуществляется строитель-

ство (реконструкция)

Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления государ-
ственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной дея-
тельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не требуется

Тип здания, сооружения, объекта незавершенно-
го строительства

Наименование объекта строительства (рекон-
струкции) (при наличии проектной документации ука-
зывается в соответствии с проектной документацией)

Кадастровый номер земельного участка, на кото-
ром осуществляется строительство (реконструкция)

Адрес земельного участка, на котором осуществляется строитель-
ство (реконструкция)

Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
Кадастровый номер помещения Адрес помещения

Лист N ___ Всего листов ___

Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения

Образование жилого помещения Количество образуемых помещений

Образование нежилого помещения Количество образуемых помещений

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Образованием помещения(ий) в здании, сооружении путем раздела помещения

Назначение помещения (жилое (нежилое) 
помещение) <3>

Вид помещения <3> Количество помещений 
<3>

Кадастровый номер помещения, раздел которо-
го осуществляется

Адрес помещения, раздел которого осуществляется

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании, сооружении путем объединения помещений в здании, сооружении

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Количество объединяемых помещений

Кадастровый номер объединяемого помещения <4> Адрес объединяемого помещения <4>

Дополнительная информация:

Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего поль-
зования

Образование жилого помещения Образование нежилого помещения

Количество образуемых помещений

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения

Дополнительная информация:

Лист N ___ Всего листов ___

3.3 Аннулировать адрес объекта адресации:

Наименование страны

Наименование субъекта Российской Федерации

Наименование муниципального района, городского округа 
или внутригородской территории (для городов федерального 
значения) в составе субъекта Российской Федерации

Наименование поселения

Наименование внутригородского района городского округа

Наименование населенного пункта

Наименование элемента планировочной структуры

Наименование элемента улично-дорожной сети

Номер земельного участка

Тип и номер здания, сооружения или объекта незавершенного 
строительства

Тип и номер помещения, расположенного в здании или 
сооружении

Тип и номер помещения в пределах квартиры (в отношении 
коммунальных квартир)

Дополнительная информация:

В связи с:

Прекращением существования объекта адресации

Отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 
2 статьи 27 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2007, N 31, ст. 4017; 2008, N 30, ст. 3597; 2009, N 52, ст. 6410; 
2011, N 1, ст. 47; N 49, ст. 7061; N 50, ст. 7365; 2012, N 31, ст. 4322; 2013, N 30, ст. 4083; официальный интернет-портал 
правовой информации www.pravo.gov.ru, 23 декабря 2014 г.)

Присвоением объекту адресации нового адреса

Дополнительная информация:

Лист N ___ Всего листов ___

4 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

физическое лицо:

фамилия: имя (полностью):
отчество (полностью) (при 

наличии):
ИНН (при наличии):

документ, удостоверяющий 
личность:

вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:

«__» ______ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи:
адрес электронной почты (при нали-

чии):

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного са-
моуправления:

полное наименование:

ИНН (для российского юридического лица): КПП (для российского юридического лица):

страна регистрации (инкорпорации) 
(для иностранного юридического 

лица):

дата регистрации (для иностран-
ного юридического лица):

номер регистрации (для иностранного 
юридического лица):

«__» ________ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при нали-
чии):

Вещное право на объект адресации:

право собственности

право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации

право оперативного управления имуществом на объект адресации
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право пожизненно наследуемого владения земельным участком

право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

5 Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, 
оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

Лично В многофункциональном центре

Почтовым отправлением по адресу:

В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов государственных 
и муниципальных услуг

В личном кабинете федеральной информационной адресной системы

На адрес электронной почты (для сообщения о по-
лучении заявления и документов)

6 Расписку в получении документов прошу:

Выдать лично Расписка получена: ___________________________________
(подпись заявителя)

Направить почтовым отправлением по адресу:

Не направлять

Лист N ___ Всего листов ___

7 Заявитель:

Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации

Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации

физическое лицо:

фамилия: имя (полностью):
отчество (полностью) 

(при наличии):
ИНН (при 
наличии):

документ, удостоверяющий личность: вид: серия: номер:

дата выдачи: кем выдан:

«__» ______ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи:
адрес электронной почты 

(при наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного 
самоуправления:

полное наименование:

КПП (для российского юридического лица): ИНН (для российского юридического лица):

страна регистрации (инкорпорации) (для 
иностранного юридического лица):

дата регистрации (для иностран-
ного юридического лица):

номер регистрации (для 
иностранного юридического 

лица):

«__» _________ ____ г.

почтовый адрес: телефон для связи:
адрес электронной почты 

(при наличии):

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя:

8 Документы, прилагаемые к заявлению:

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л.

9 Примечание:

Лист N ___ Всего листов ___

10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, си-
стематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для об-
работки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулиро-
вание адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, 
включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в 
целях предоставления государственной услуги.

11 Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны;
представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения соответствуют 
установленным законодательством Российской Федерации требованиям.

12 Подпись Дата

_________________
(подпись)

__________________________________
(инициалы, фамилия)

«____» ________________ ____ г.

13 Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:

--------------------------------
 <1> Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка.
<2> Строка дублируется для каждого перераспределенного земельно го участка.
<3> Строка дублируется для каждого разделенного помещения.
<4> Строка дублируется для каждого объединенного помещения.

Сог ласие на обработку персональных данных гражданина, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

  Я,   ________________________________________________________________,
                                        (ФИО)
паспорт ______________ выдан __________________________________________,
                 (серия, номер)                             (когда и кем выдан)
адрес регистрации:  _____________________________________________________________________,
 
подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального 

закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных», необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, 
что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными 
данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиден-
циальность информации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных», пра-
ва и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

 «__» ______________ 20__ г.              _________ /___________________/
                                                                    Подпись Расшифровка подписи

Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной 

услуги «Присвоение, изменение и аннулирование адресов объектам адресации»

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги Нормативное значе-
ние показателя

1.1. Удовлетворенность муниципального органа и заявителей качеством и полнотой предоставления информации о порядке и 
условиях получения Услуги посредством:

– телефонной связи (предоставление по запросу, обращению) 100% (от числа запро-
сов, обращений)

– факсимильной связи (предоставление по запросу, обращению) 100% (от числа запро-
сов, обращений)

– почтовой связи, в том числе электронной почты (предоставление по запросу, обращению) 100% (от числа запро-
сов, обращений)

– размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги 100%

– в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе на официальном сайте админи-
страции Щекинского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет

100%

2.1. Доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок с момента сдачи до-
кументов

100%

2.2. Доля заявителей, ожидавших в очереди для подачи документов, с целью предоставления муници-
пальной услуги, не более установленного Административным регламентом

100%

2.3. Соблюдение срока регистрации обращения государственного органа и заявления заявителя 100%

2.4. Доля заявителей, ожидавших в очереди для получения результата предоставления муниципальной 
услуги, не более установленного Административным регламентом

100%

3.1. Доля заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления муниципальной услуги 100%

3.2. Доля заявителей, удовлетворенных качеством результата предоставления муниципальной услуги 100%

3.3. Доля случаев правильно оформленных документов специалистом, участвующим в процессе предо-
ставления муниципальной услуги

95%

4.1. Соответствие помещений, отведенных для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
мест ожидания приема, санитарно-эпидемиологическим и санитарно-гигиеническим требованиям, нали-
чие системы противопожарной и охранной сигнализации, оборудованность информационными стендами, 
средствами электронной техники, местами для оформления заявителями документов (заявления, запро-
са), а также доступными местами общественного пользования (туалета) 

100%

4.2. Оборудованность рабочих мест специалистов, участвующих в процессе предоставления муници-
пальной услуги, средствами телефонной и телекоммуникационной связи, функциональной мебелью, кан-
целярскими принадлежностями, компьютерной техникой с возможностью выхода в Интернет, иной орг-
техникой

100%

5.1. Укомплектованность управления структурного подразделения, необходимым количеством специ-
алистов

100%

5.2. Доля специалистов, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги, с высшим 
профессиональным образованием

90%

6.1. Доля обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных потребителей по данному виду му-
ниципальной услуги

5%

6.2. Доля обоснованных жалоб, рассмотренных в установленный срок 100%

6.3. Доля заявителей, удовлетворенных существующим порядком досудебного обжалования 95%

6.4. Доля заявителей, удовлетворенных сроками досудебного обжалования 100%

6.5. Доля заявителей, удовлетворенных качеством досудебного обжалования 99,9%

6.6. Доля заявителей, обратившихся за обжалованием действий (бездействия) и решений, осуществля-
емых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке 

0,1%

7.1. Доля заявителей, удовлетворенных вежливостью специалистов, участвующих в процессе предо-
ставления муниципальной услуги

100%

8.1. Количество заявителей, обратившихся за получением информации о муниципальной услуге, о по-
рядке предоставления муниципальной услуги

(человек)

8.2. Количество заявителей, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги (человек)

Приложение 3
к административному регламенту

предоставления муниципальной 
услуги «Присвоение, изменение и 

аннулирование адресов 
объектам адресации»

-

«
»

,

Тульская область 
Муниципальное образование р.п.ПервомайскийЩёкинского района 

Администрация 
 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 22 марта 2017 года  № 77

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования рабочий поселок Первомайский 
Щекинского района от 30.12.2014 №351 «Об утверждении муниципальной программы «Организация благоустройства 

территории муниципального образования рабочий поселок Первомайский»

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного са-
моуправления в Российской Федерации», Правилами благоустройства территории муниципального образования рабочий поселок 
Первомайский Щекинского района, утвержденными решением Собрания депутатов МО р.п.Первомайский от 07.10.2015 № 15-79, 
решением Собрания депутатов МО р.п. Первомайский от 28.02.2017 № 41-160 «О внесении изменений в Решение Собрания депута-
тов МО р.п.Первомайский Щекинского района от 29 декабря 2016 года №39-148 «О бюджете муниципального образования рабочий 
поселок Первомайский Щекинского района на 2017 год и на плановый период 2018 и 2019 годов», постановлением администрации 
МО р.п.Первомайский от 18.11.2015 №284 «Об утверждении Порядка разработки и реализации муниципальных программ муници-
пального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района», руководствуясь Уставом муниципального образования 
рабочий поселок Первомайский Щекинского района, администрация муниципального образования рабочий поселок Первомайский 
Щекинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в приложение к постановлению администрации муниципального образования рабочий поселок 
Первомайский Щекинского района от 30.12.2014 №351 «Об утверждении муниципальной программы «Организация благоустрой-
ства территории муниципального образования рабочий поселок Первомайский», изложив его в новой редакции (Приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Первомайские вести» и разместить на официаль-
ном сайте МО р.п.Первомайский Щекинского района.

3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

Заместитель главы администрации
МО р.п.Первомайский
Щекинского района                                                                              П.И. Мамай
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Приложение

к постановлению администрации
МО р.п.Первомайский

от «22» марта 2017 года № 77

МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА
«ОРГАНИЗАЦИЯ БЛАГОУСТРОЙСТВА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ РАБОЧИЙ ПОСЕЛОК 

ПЕРВОМАЙСКИЙ ЩЕКИНСКОГО РАЙОНА»

ПАСПОРТ
муниципальной программы «Организация благоустройства территории муниципального образования рабочий поселок 

Первомайский Щекинского района»

Наименование 
Программы

Муниципальная программа «Организация благоустройства территории муниципального 
образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района»
(далее – Программа)

Основание для 
разработки Программы

Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправлении в Российской 
Федерации» от 06.10.2003 года №131-ФЗ;
Правила благоустройства территории муниципального образования рабочий поселок Первомайский 
Щекинского района, утвержденные решением Собрания депутатов МО р.п.Первомайский от 07.10.2015 
№ 15-79

Заказчик программы Администрация муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района 

Основной разработчик Муниципальное казенное учреждение «Первомайское учреждение жизнеобеспечения и благоустройства»

Основные цели и 
задачи

– организация и проведение мероприятий по благоустройству и озеленению территории МО р.п.Пер-
вомайский;
– создание благоприятных, комфортных и безопасных условий для жизни, здоровья и досуга населения 
муниципального образования

Объем финансовых 
ресурсов, необходимых 

для реализации 
Программы

Бюджет МО р.п.Первомайский, объем финансирования по программе:
2015 год – 74 753,9 тыс. рублей.
2016год – 77 065,0 тыс. рублей.
2017 год – 65 704,7 тыс. рублей.
2018 год– 51 360,9 тыс. рублей.

Программно-целевые 
инструменты 

программы: перечень 
подпрограмм 

муниципальной 
программы и основных 

мероприятий

Подпрограмма 1: «Содержание автомобильных дорог общего пользования, придомовой территории, 
тротуаров и системы обеспечения их функционирования на территории МО р.п.Первомайский»
в 2015 году – 35 073,6 тыс. рублей.
в 2016 году – 30 650,3 тыс. рублей.
в 2017 году – 15 837,8 тыс. рублей.
в 2018 году – 15 837,8 тыс. рублей.
Подпрограмма 2: «Содержание и ремонт уличного освещения на территории МО р.п.Первомайский»
в 2015 году – 8 203,7 тыс. рублей.
в 2016 году – 9 104,0 тыс. рублей.
в 2017 году – 9 356,2 тыс. рублей.
в 2018 году –10 256,0 тыс. рублей.
Подпрограмма 3: «Организация и проведение мероприятий по благоустройству и озеленению на 
территории МО р.п. Первомайский»
в 2015 году – 17 949,5 тыс. рублей.
в 2016 году – 20 872,4 тыс. рублей.
в 2017 году – 22 594,4 тыс. рублей.
в 2018 году – 7 171,3 тыс. рублей.
Подпрограмма 4:«Обеспечение деятельности МКУ «ПУЖиБ»
в 2015 году – 13 527,1 тыс. руб.
в 2016 году –15 371,3 тыс.руб.
в 2017 году– 17916,3 тыс.руб.
в 2018 году – 18 095,8 тыс.руб.
Подпрограмма 5: «Организация и проведение мероприятий по благоустройству МО р.п. Первомайский в 
рамках программы «Народный бюджет»
в 2016 году – 1 067,0 тыс. руб.

Срок реализации 
программы

Срок реализации Программы – 2015, 2016, 2017, 2018 годы.

Исполнители Администрация МО р.п.Первомайский, организации жилищно-коммунального комплекса, МКУ «ПУЖиБ»

Ожидаемые конечные 
результаты реализации 

Программы

– создание благоприятных, комфортных и безопасных условий для жизни, здоровья и досуга населения 
муниципального образования;
-повышение уровня благоустройства, улучшение санитарного состояния территории;
-увеличение площади благоустроенных зеленых насаждений;
-надежность работы уличного освещения.

Введение

Муниципальная целевая программа «Организация благоустройства территории муниципального образования рабочий 
поселок Первомайский Щекинского района» предусматривает организацию и проведение мероприятий по благоустройству и 
озеленению на территории МО р.п.Первомайский. Программа направлена на создание благоприятных, комфортных и безопасных 
условий для жизни, здоровья и досуга населения муниципального образования. 

1. Характеристика проблемы

Территория МО р.п.Первомайский Щекинского района предоставляет собой отрасль инженерной инфраструктуры, деятель-
ность которой формирует жизненную среду человека. В её состав входят предприятия жилищно-коммунального комплекса. В со-
ответствии с Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправлении в Российской Федерации» от 
06.10.2003 №131-ФЗ, Правилами благоустройства территории муниципального образования рабочий поселок Первомайский Ще-
кинского района, утвержденными решением Собрания депутатов МО р.п.Первомайский от 07.10.2015 № 15-79, на территории МО 
р.п.Первомайский должны проводиться мероприятия по благоустройству и озеленению.

Проблемные вопросы по данным направлениям:
– увеличение количества аварийных деревьев;
– образование несанкционированных свалок;
– уменьшение зеленых насаждений в связи с проведением спиливания аварийных деревьев;
-порча (поломка) детских игровых площадок, лавок, урн для сбора мусора;
-неудовлетворительное состояние дорог дворовых территорий; 
-большой износ проводов и опор линий электропередач уличного освещения.

2. Перечень направлений и работ по реализации Программы

Основными направлениями Программы являются:
– организация и проведение мероприятий по благоустройству территории МО р.п.Первомайский:
– спиливание аварийных деревьев;
– посадка деревьев лиственных и хвойных пород;
– санитарная уборка территории, уборка несанкционированных свалок;
– ремонт детских площадок, установка и ремонт лавок, урн для сбора мусора;
– ремонт центральных автодорог, дворовых дорог, тротуаров;
-содержание и ремонт уличного освещения на территории муниципального образования: замена проводов, аварийных опор ЛЭП.

3. Ресурсное обеспечение Программы

Программа реализуется за счет средств местного бюджета. Объем финансирования на:
– 2015 год – 74 753,9 тыс. рублей;
– 2016 год – 77 065,0 тыс. рублей;
– 2017 год – 65 704,7 тыс. рублей;
– 2018 год – 51 360,9тыс. рублей.

4. Организационно-экономический и финансовый механизм управления Программой

Механизм реализации Программы осуществляется Заказчиком. К участию в реализации привлекаются организации коммуналь-
ного комплекса.

Управление Программой включает в себя организационные мероприятия, обеспечивающие планирование, реализацию, коррек-
тировку и контроль исполнения предусмотренных программой мероприятий.

Заказчик осуществляет корректировку Программы и затрат на её осуществление с учетом выделенных на её реализацию бюд-
жетных средств. Текущее управление осуществляет заместитель главы администрации МО р.п.Первомайский.

5. Социально-экономическая эффективность

Реализация Программы позволит провести мероприятия по благоустройству и озеленению территории поселка, ремонту цен-
тральных автодорог, дворовых дорог, тротуаров, создать условия для благоприятных, комфортных и безопасных условий для жизни, 
здоровья и досуга населения муниципального образования. 

Перечень мероприятий Программы

Содержание мероприятий
Объем финансирования,  тыс. рублей.

2015 год 2016 год 2017год 2018 год

Подпрограмма 1: «Содержание автомобильных дорог общего пользования, 
придомовой территории, тротуаров и системы обеспечения их функционирования 
на территории МО р.п.Первомайский»

35 073,6 30 650,3 15 837,8 15 837,8

Ремонт дорог: 8000,0

– пр-т Улитина;
– ул. Л. Толстого;
– проезд от ул. Индустриальная к ул.Октябрьская;
– ул. Пролетарская;
– Укрепление обочины проезжей части по ул. Пролетарская;
– дорога от трассы «Щекино-Тула» к Свято-Никольскому храму, стоянка возле 
храма
– ул. Северная;
– ул. Красная;
– ул. Дачная
– ямочный ремонт дорог (ул. Л. Толстого, ул. Пролетарская, ул. Химиков, ул. 
Трудовая, ул. Индустриальная, ул. Комсомольская)

Ремонт дорог: 23 467,3

– от перекрестка «Памятник» до ул.Индустриальная
– ул.Пролетарская – ул.Индустриальная;
– ул.Октябрьская;
– ул.Березовая;
– ул. Овражная;
– ул.Зеленая;
– ул.Яснополянская;
– ул.Комсомольская до ул. Строительная;
– ул.Индустриальная до ул.Березовая
– ул. Прудная 
– ямочный ремонт

Ремонт дорог: 5 869,1

-ул. Л. Толстого от перекрестка с ул. Пролетарская до переезда;
-ул. Сиреневая;
-ул. Новаторов;
-ул. Первомайский проезд;
-ул. Заводская;
ул. Парковая;
-ул. Лесная;
Ямочный ремонт
-отсыпка щебнем и асфальтирование съездов к СНТ

Ремонт дорог: 7 000,0

ул. Л. Толстого от школы №16 до перекрестка ул.Пролетарская;
-от д.10 пр-т Улитина до д.15 пр-т Улитина
-ул. Шоссейная
-ул. Западная;
-ул. Трудовой проезд;
-ул. Интернациональная
-ул. Строителей;
– ул. Луговая;
-ул. Садовая
 Ямочный ремонт

Ремонт придомовой территории в том числе: 16 262,2

– ул. Пролетарская д.9, д.11;
– ул. Пролетарская д.15 корп.1, 2, 3;
– ул. Пролетарская, д. 7;
– ул. Индустриальная д.6, д.7, д.8, д.9;
– ул. Стадионный пр-д д.1, д.2, д.3, д.4, д.5, д.7, д.9, д.10;
– ул. Октябрьская д.2, д.4, д.6, д.8, д.10;
– ул. Стадионная д.12;
– ул. Октябрьская д.1, д.3, д.5, д.7;
– ул. Стадионная д.6
– ул. 3-й Индустриальный проезд, д.1, д.2;
– ул. 1-й Индустриальный проезд;
– ул. Индустриальная, д.10, д.11, д.12, д.13, д.14;
– ул. Школьная, д.5, д.7, д.9;
– ул. Октябрьская д.20, д. 22;
– ул. Индустриальная д.16, д.17, д.18;
– ул. Индустриальная д. 10, д.12 (парковочные карманы);
– ул. Октябрьская д. 7, д.9, д.11, д.13, д.15
– ул. Октябрьский проезд д. 2, д.4, д.6

Ремонт придомовой территории (постановление администрации МО 
р.п.Первомайский №267 от 02.11.2015г.), в том числе:
-ул.Л.Толстого, д.15
-ул.Стадионная, д.4
– обследование придомовой территории ул. Пролетарская д.15 корп.1,2,3

1350,0

Ремонт придомовой территории (постановление администрации МО р.п. 
Первомайский №267 от 02.11.2015г.)
-ул.Индустриальная д.15 – ул.Стадионная д.4
-ул.Л.Толстого д.12
-ул. Советская д.9

357,3 0,0

Ремонт тротуаров, в том числе: 4344,8

-ул. Комсомольская (от дома по ул. Улитина 17 до проезда дома по ул. 
Комсомольская 46);
– ул. Стадионная;
– ул. Индустриальная;
– Тротуар от ул. Стадионный пр. д.4 до ул. Стадионный проезд д.6;
– Тротуар по ул. Школьная д.5;
-Тротуар по ул. Октябрьская;
– Тротуар от дома №4 по ул. Стадионный проезд до дома №17 по ул. Больничная;
– Тротуар по ул. Пролетарская (район нового светофора)

Ремонт тротуаров, в том числе:
 ул. Комсомольская вдоль парка

1 033,0

Ремонт тротуаров, в том числе: 1 861,4 2 800,00

-от ул. Индустриальная до перекрестка «Памятник»
-пр-т Улитина д.16
-ул. Комсомольская: от площадки ТБО до хлебозавода
-ул. Первомайская к Первомайской кадетской школе

Установка и разработка схемы дислокации дорожных знаков и дорожной разметки 
общего пользования

563,6 50,0 50,0 50,0

в том числе:

– установка дополнительных знаков дорожного движения;
– нанесение дорожной разметки;
– корректировка проектов организации движения;

Содержание автомобильных дорог:
-уборка, механизированная центральных дорог;
-уборка механизированная дорог частного сектора;

4 000,0 3 000,0 5 100,0 3 987,8

Установка и обслуживание объектов дорожной инфраструктуры в том числе:
– обслуживание светофорных объектов

1 903,0 1 750,0 2 600,0 2 000,0

– монтаж, демонтаж дорожных знаков
– установка и ремонт леерных ограждений пешеходных переходов;
-перекресток ул.Октябрьская и ул.Школьная;
-пр-т Улитина д.10;
-пр-т Улитина д.7, 
-ул. Октябрьская д.29;
-пр-т Улитина д.13;
-пр-т Улитина д.22;
-пр-т Улитина д.24;
-ул.Л.Толстого д.7;
-ул.Пролетарская д.6;
-ул.Пролетарская д.10;
-ул.Л.Толстого д.15;
-ул.Октябрьская д.37;
-ул.Индустриальная д.27;
-ул. Октябрьская д.34;
-ул. Пролетарская д.9 вдоль автодороги

– монтаж светофорного объекта по ул. Пролетарская

Устройство искусственных дорожных неровностей асфальтобетонных, в том числе:
– ул. Трудовая – 2шт.
-ул. Индустриальная – 2 шт.
-ул. Строительная – 2 шт.
-ул. Овражная -1 шт.
-ул. Интернациональная – 2 шт.
-ул. Перспективная – 1шт.
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Подпрограмма 2: «Содержание и ремонт уличного освещения на территории МО 
р.п.Первомайский»

8 203,7 9 104,0 9 356,2 10 256,0

Оплата потребляемой электроэнергии на уличное освещение 4 703,7 5 104,0 5 856,2 6356,0

Техническое обслуживание и ремонт уличного освещения – оперативно-
диспетчерское управление, аварийное обслуживание установок наружного 
освещения:
– замена проводов ЛЭП на кабель СИП 
– замена перегоревших светильников;
– замена аварийных опор ЛЭП.

3 500,0 4 000,0 3 500,0 3 900,0

Подпрограмма 3:«Организация и проведение мероприятий по благоустройству и 
озеленению на территории МО р.п.Первомайский»

17 949,5 20 872,4 22 594,4 7 171,3

Ремонт тротуаров в парке 8 002,0 923,5 300,0

Спиливание деревьев с удалением пней 1 697,7 719,8 600,0 700,0

Организация сбора и вывоза мусора 829,1 696,0 800,0 1 000,0

Содержание мест массового отдыха 586,0

в том числе:
– проект благоустройства территории парка
– составление проекта линии электроснабжения насоса на пруд
-приобретение материальных запасов (таблички, мешки)
-поставка песка
-приобретение насоса погружного
-поставка воды речной для заполнения пруда

Содержание мест массового отдыха 13 610,4 17 494,4 1 001,3

в том числе:
– проект благоустройства территории парка
– составление проекта линии электроснабжения насоса на пруд
-приобретение материальных запасов (таблички, мешки)
-поставка песка
-приобретение насоса погружного
-поставка воды речной для заполнения пруда
-работы по устройству помоста для пруда
-ремонт ж/бетонной плиты на гидроузле пруда
– водоснабжение пруда
-акарицидная обработка;
– благоустройство площади Улитина
– установка остановочных павильонов центральных улиц;

Обустройство и ремонт контейнерных площадок в том числе:
-перенос контейнерной площадки с прилегающей территории к парковой зоне
-установка площадки ул. Западная

0,0 0,0 500,0

Ремонт, приобретение и установка детского игрового оборудования 3 661,1 351,2 400,0 1 200,0

Мероприятия по озеленению территории 1 180,3 600,0 1 200,0

Приобретение, установка и обслуживание малых архитектурных форм в том 
числе:

2 293,6 1 163,6 100,0 500,0

-приобретение лавочек и урн
-приобретение лавочек в парк
-декоративные фигурки в парке
-изготовление, демонтаж и установка стендов
-приобретение и установка цветочных вазонов

Приобретение техники 312,0 179,8

Мероприятия по ремонту в области благоустройства в том числе:
-ремонт въездной стеллы;
-ремонтводопровода пруда;
-ремонт электроснабжения насосной станции для заполнения пруда водой;

568,0

Мероприятия по ремонту в области благоустройства, в том числе:
-демонтаж и вывоз железобетонных изделий ул. Л. Толстого д.15, д.17, ул. 
Индустриальная, ул. Комсомольская
– устройство площадки для выгула собак

2 047,8

Мероприятия по ремонту в области благоустройства в том числе:
– замена ж/бетонного забора ул. Октябрьская, ул. Школьная;
– устройство асфальтовой дорожки от поста спасателей вдоль плотины пруда;
– адресное хозяйство

2 300,0 1 070,0

Подпрограмма 4: «Обеспечение деятельности МКУ «ПУЖиБ» 13 527,1 15 371,3 17 916,3 18 095,8

Расходы на обеспечение деятельности МКУ «ПУЖиБ» 13 527,1 15 371,3 17 916,3 18 095,8

Подпрограмма 5: «Организация и проведение мероприятий по благоустройству 
МО р.п. Первомайский в рамках программы «Народный бюджет»

0 1 067,0 0,0 0,0

Благоустройство парковой и пляжной зоны по программе «Народный бюджет» 1 067,0

ИТОГО 74 753,9 77 065,0 65 704,7 51 360,9

ПЕРЕЧЕНЬ 
показателей результативности и эффективности реализации муниципальной программы

«Организация благоустройства территории муниципального образования рабочий поселок Первомайский 
Щекинского района» 

Цели и задачи муниципальной программы

Перечень 
конечных 

и непо-
сред-

ственных 
показа-

телей 
(индика-

торов)

Фактическое 
значение 

показателя 
на момент 

разработки 
муниципаль-
ной програм-
мы (базисное 

значение)

Значение показателей по годам 
реализации муниципальной программы Плановое 

значение 
показателя 

на день 
окончания 
действия 
муници-
пальной 

программы

2015 
год реа-
лизации 
муници-
пальной 

про-
граммы

2016 год 
реали-
зации 

муници-
пальной 

про-
граммы

2017 
год реа-
лизации 
муници-
пальной 

про-
граммы

2018 год 
реали-
зации 

муници-
пальной 

програм-
мы

Подпрограмма 1 
«Содержание автомобильных дорог общего 
пользования, придомовой территории, троту-
аров и системы обеспечения их функциониро-
вания на территории МО р.п.Первомайский»

Цель 1
Обеспечение безопасности дорожного 
движения, создание комфортных условий 
для жителей поселка

Задача 1
Содержание и ремонт дорог общего 
пользования местного значения

Задача 2
Содержание и ремонт автодорог частного 
сектора 

 Задача 3
Содержание и ремонт светофорных объектов, 
дорожных знаков

Задача 4
Содержание и ремонт пешеходных переходов

Задача 5
Ремонт дворовых дорог

%

%

%

%

%

%

%

58

64

70

38

79

72

68

69

72

80

59

82

80

89

85

87

89

72

89

85

90

90

93

94

89

96

98

95

100

100

100

100

100

100

100

100

100

100

100

100

100

100

Подпрограмма 2
«Содержание и ремонт уличного освещения 
на территории МО р.п.Первомайский»

Цель 1 
Создание условий для бесперебойной 
работы уличного освещения поселения.

Задача 1
Оплата потребляемой электроэнергии 
согласно утвержденным тарифам

Задача 2
Техническое обслуживание и ремонт уличного 
освещения – оперативно-диспетчерское 
управление, аварийное обслуживание 
установок наружного освещения
– замена проводов ЛЭП на кабель СИП;
– демонтаж неэксплуатируемых опор ЛЭП ;
– замена перегоревших светильников;
– замена аварийных опор ЛЭП.

%

%

шт.

%

%

100

60

15

63

59

100

80

15

72

69

100

90

15

83

80

100

98

96

90

100

100

100

100

100

100

15

100

100

Подпрограмма 3
«Организация и проведение мероприятий по 
благоустройству и озеленению на территории 
МО р.п.Первомайский»

Цель 1
Повышение уровня благоустройства, 
создание комфортных условий для 
проживания и отдыха населения.

Цель 2
Улучшение санитарного содержания 
территории поселения.

Цель 3
Увеличение площади благоустроенных 
зеленых насаждений

Задача 1
Сбор и вывоз мусора, несанкционированных 
свалок.

Задача 2
Опиловка и спиливание аварийных деревьев.

Задача 3
Озеленение территории: посадка цветов, 
деревьев, кустарников.

Задача 4
Ремонт и обслуживание детского игрового и 
спортивного оборудования

%

%

%

%

%

%

70

80

70

69

64

30

80

90

80

78

76

70

90

95

90

85

82

90

100

98

94

96

93

93

100

100

100

100

100

100

100

100

100

100

100

100

Подпрограмма 4
 «Обеспечение деятельности МКУ «ПУЖиБ»

% 76 82 91 98 100 100

Подпрограмма 5:
«Организация и проведение мероприятий 
по благоустройству МО р.п. Первомайский в 
рамках программы «Народный бюджет»

% 0 0 100 0 0 100

Ресурсное обеспечение муниципальной программы «Организация благоустройства территории муниципального 
образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района» 

Наименование ресурсов
Единица 

измерения
Всего

Объем потребности в финансовых ресурсах

В том числе по годам реализации

2015 2016 2017 2018

Финансовые ресурсы Тыс. рублей 268 884,5 74 753,9 77 065,0 65 704,7 51 360,9

В том числе:

Федеральный бюджет

Бюджет Тульской области

Бюджет муниципального образования Тыс. рублей 268 884,5 74 753,9 77 065,0 65 704,7 51 360,9

Иные источники

Тульская  область
Муниципальное образование рабочий поселок Первомайский

Щекинского района

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от «23» марта 2017 года     № 4

О назначении публичных слушаний в муниципальном образовании рабочий поселок Первомайский по вопросу 
«О рассмотрении проекта актуализированной схемы теплоснабжения МО р.п. Первомайский на 2017 год»

В соответствии со ст. 28 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации», Положением «О порядке проведения публичных слушаний в сфере градостроительной деятель-
ности на территории муниципального образования рабочий посёлок Первомайский Щёкинского района», утвержденным решени-
ем Собрания депутатов МО р.п. Первомайский от 18.11.2009 № 10-47, ст. 19 Устава муниципального образования рабочий посёлок 
Первомайский Щекинского района, руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 22.92.2012 №154 «О 
требованиях к схемам теплоснабжения, порядку их разработки и утверждения», на основании статьи 32 Устава муниципального обра-
зования рабочий поселок Первомайский Щекинского района, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Назначить в муниципальном образовании рабочий посёлок Первомайский Щекинского района 03 апреля 2017 года в 15-00 
публичные слушания по вопросу: «О рассмотрении проекта актуализированной схемы теплоснабжения МО р.п. Первомайский на 
2017 год»:

1.1. Местом проведения публичных слушаний определить зал заседания администрации МО р.п. Первомайский (Тульская об-
ласть, Щекинский район, МО р.п. Первомайский, р.п. Первомайский, пр. Улитина, д.12, 2 этаж, зал заседаний).

1.2. Предложения и замечания принимаются организационным комитетом, расположенным по адресу: р.п. Первомайский, пр-т 
Улитина, д. 12, до 30.03.2017 с 9-00 до 17-00, тел: 6-38-12 (кроме субботы и воскресенья);

1.3. Утвердить организационный комитет по подготовке и проведению публичных слушаний в составе:
– Хакимов Марат Анверович – заместитель председателя Собрания депутатов, председатель оргкомитета;
– Мамай Павел Иванович – заместитель главы администрации (по согласованию);
– Хиркова Тамара Петровна – депутат Собрания депутатов;
– Чубарова Анастасия Александровна – депутат Собрания депутатов;
– Дорохина Ольга Васильевна – референт главы МО р.п. Первомайский;
– Переславская Юлия Михайловна – начальник отдела по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным 

отношениям;
– Смелов Игорь Владимирович – директор МКУ «ПУЖИБ».
1.4. Назначить дату первого заседания организационного комитета 27.03.2017.
2. Результаты публичных слушаний довести до сведения населения МО р.п. Первомайский путем официального опубликования.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на главу администрации (Шепелёва И.И.) и заместителя 

председателя Собрания депутатов (Хакимов М.А.).
4. Постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит официальному опубликованию.

Глава муниципального образования
рабочий поселок Первомайский
Щекинского района                                                                   А.С. Гамбург
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публичных слушаний по обсуждению проекта планировки территории и проекта межевания территории линейного 
объекта «Воздушно-кабельная линия электропередачи напряжением 6 кВ по адресу: Тульская область, Щекинский район, 

МО р.п. Первомайский, р.п. Первомайский, представленном на публичные слушания:

14.03.2017

Территория разработки: Муниципальное образование рабочий поселок Первомайский Щекинского района Тульской области
Сроки разработки: 2016 г.
Организация заказчик: ООО «ПАРКойл – Тула»
Организация разработчик: ООО «ТулЗемПроект»
Сроки проведения публичных слушаний: 14.03.2017
Форма оповещения: информационный бюллетень «Первомайские вести» от 09.02.2017 № 5(02), официальный сайт МО 

р.п.Первомайский www.pervomayskiy-mo.ru 
Место проведения публичных слушаний: МО р.п.Первомайский, р.п.Первомайский, пр.Улитина, д.12, 2 этаж, зал заседаний 

администрации МО р.п.Первомайский
Участники публичных слушаний: жители р.п. Первомайский МО р.п.Первомайский Щекинского района, депутаты Собрания 

депутатов МО р.п.Первомайский
Дата проведения: 14 марта 2017 года
Время проведения: 15:00
Председательствующий: Мамай Павел Иванович – заместитель председателя организационного комитета.
Секретарь: Переславская Юлия Михайловна – секретарь организационного комитета.
Присутствовало: 10 человек.

Повестка дня:
1. О рассмотрении проекта планировки территории и проекта межевания территории линейного объекта «Воздушно-

кабельная линия электропередачи напряжением 6 кВ по адресу: Тульская область, Щекинский район, МО р.п. Первомайский, р.п. 
Первомайский».

Докладчик: Ю.М. Переславская

СЛУШАЛИ: 
О рассмотрении проекта планировки территории и проекта межевания территории линейного объекта «Воздушно-кабельная 

линия электропередачи напряжением 6 кВ по адресу: Тульская область, Щекинский район, МО р.п. Первомайский, р.п. Первомайский» 
от точки присоединения до земельного участка с кадастровым № 71:22:030343:30 по адресу: Тульская область, Щекинский район, МО 
р.п. Первомайский, р.п. Первомайский, ул. Административная, д.12а.

2. Докладчик: Переславская Юлия Михайловна – Руководствуясь ст.45-46 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации от 29.12.2004г. №190-ФЗ, ст.15, 28 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправлении в Российской Федерации», ст.19 Устава муниципального образования рабочий поселок Первомайский 
Щекинского района, Положением «О порядке проведения публичных слушаний в сфере градостроительной деятельности на 
территории МО р.п.Первомайский» от 18 ноября 2009 года №10-47, информация о проведении публичных слушаний по вопросу 
«Об утверждении проекта планировки территории и проекта межевания территории линейного объекта «Воздушно-кабельная линия 
электропередачи напряжением 6 кВ по адресу: Тульская область, Щекинский район, МО р.п. Первомайский, р.п. Первомайский», 
в соответствии с постановлением Собрания депутатов муниципального образования рабочий посёлок Первомайский Щёкинского 
района от 09 февраля 2017 года № 2 «О назначении публичных слушаний в муниципальном образовании рабочий поселок 
Первомайский по вопросу «Об утверждении проекта планировки территории и проекта межевания территории линейного 
объекта «Воздушно-кабельная линия электропередачи напряжением 6 кВ по адресу: Тульская область, Щекинский район, МО р.п. 
Первомайский, р.п. Первомайский» была опубликована в информационном бюллетене «Первомайские вести» от 09.02.2017 № 5(02) 
и на официальном сайте МО р.п. Первомайский. Предложения и замечания по данному вопросу не поступили в организационный 
комитет по проведению публичных слушаний по адресу: р.п.Первомайский, пр.Улитина, д.12 до 10 марта 2017 года.

По итогам проведения публичных слушаний было принято следующее решение:
1. Принять итоговый документ – заключение о результатах публичных слушаний.
2. Направить итоговый документ – заключение о результатах публичных слушаний, протокол публичных слушаний, главе 

администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района.
3. Опубликовать настоящий итоговый документ публичных слушаний – заключение о результатах публичных слушаний в 

средствах массовой информации

Заместитель председателя оргкомитета:                               П.И. Мамай 

Секретарь оргкомитета:                                                           Ю.М. Переславская

Заключение о результатах публичных слушаний
по утверждению планировки территории и проекта межевания территории линейного объекта «Воздушно-кабельная 

линия электропередачи напряжением 6 кВ по адресу: Тульская область, Щекинский район, МО р.п. Первомайский, р.п. 
Первомайский»

14.03.2017

Публичные слушания назначены постановлением Собрания депутатов муниципального образования рабочий посёлок Перво-
майский Щёкинского района от 09 февраля 2017 года № 2 «О назначении публичных слушаний в муниципальном образовании рабо-
чий поселок Первомайский по вопросу «Об утверждении проекта планировки территории и проекта межевания территории линейного 
объекта «Воздушно-кабельная линия электропередачи напряжением 6 кВ по адресу: Тульская область, Щекинский район, МО р.п. 
Первомайский, р.п. Первомайский».

Тема публичных слушаний: обсуждение вопроса «Проекта планировки территории и проекта межевания территории линейного 
объекта «Воздушно-кабельная линия электропередачи напряжением 6 кВ по адресу: Тульская область, Щекинский район, МО р.п. 
Первомайский, р.п. Первомайский».

Дата проведения: 14.03.2017 в 15:00.
Количество участников: 10 человек
В соответствии с п.2.15 Решения Собрания депутатов МО р.п.Первомайский «Об утверждении Положения «Об организации и 

проведении публичных слушаний в муниципальном образовании рабочий поселок Первомайский Щёкинского района» со дня опу-
бликования решения о проведении публичных слушаний их участники считаются оповещенными о времени и месте проведения 
публичных слушаний. Решение Собрания депутатов о назначении публичных слушаний по данному вопросу было опубликовано в 
информационном бюллетене Первомайские вести от 11 августа 2016 года № 27(08) и на сайте МО р.п. Первомайский в разделе 
«Собрание депутатов».

В результате обсуждения проекта планировки территории и проекта межевания территории линейного объекта «Воздушно-ка-
бельная линия электропередачи напряжением 6 кВ по адресу: Тульская область, Щекинский район, МО р.п. Первомайский, р.п. Пер-
вомайский» было принято следующее решение:

Поддержать проект планировки территории и проекта межевания территории линейного объекта «Воздушно-кабельная линия 
электропередачи напряжением 6 кВ по адресу: Тульская область, Щекинский район, МО р.п. Первомайский, р.п. Первомайский» от 
точки присоединения до земельного участка с кадастровым № 71:22:030343:30 по адресу: Тульская область, Щекинский район, МО 
р.п. Первомайский, р.п. Первомайский, ул. Административная, д.12а.

1. Направить заключение о результатах публичных слушаний, протокол публичных слушаний главе администрации МО р.п. 
Первомайский Щекинского района.

2. Опубликовать настоящий итоговый документ публичных слушаний в средствах массовой информации и разместить на 
официальном сайте МО р.п.Первомайский.

Заместитель председателя оргкомитета:                               П.И. Мамай

Секретарь оргкомитета:                                                           Ю.М. Переславская

Тульская область 
Муниципальное образование р.п. Первомайский Щёкинского района 

Администрация
 

Постановление 
 
от «23» марта 2017 года   № 78

Об утверждении проекта планировки территории и проект межевания территории линейного объекта «Воздушно-
кабельная линия электропередачи напряжением 6 кВ по адресу: Тульская область, Щекинский район, МО р.п. 

Первомайский, р.п. Первомайский»

В соответствии с заключением и протоколом публичных слушаний по обсуждению проекта планировки территории и проекта 
межевания территории линейного объекта «Воздушно-кабельная линия электропередачи напряжением 6 кВ по адресу: Тульская об-
ласть, Щекинский район, МО р.п. Первомайский, р.п. Первомайский» от 14.03.2017, Градостроительным кодексом Российской Феде-
рации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», на основании Устава МО р.п. Первомайский Щекинского района администрация МО р.п. Первомайский Щекинского 
района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить проект планировки территории и проект межевания территории линейного объекта «Воздушно-кабельная линия 
электропередачи напряжением 6 кВ по адресу: Тульская область, Щекинский район, МО р.п. Первомайский, р.п. Первомайский» от 
точки присоединения до земельного участка с кадастровым № 71:22:030343:30 по адресу: Тульская область, Щекинский район, МО 
р.п. Первомайский, р.п. Первомайский, ул. Административная, д.12а.

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Первомайские вести» и разместить на официальном 
сайте МО р.п. Первомайский Щекинского района.

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Заместитель глава администрации
муниципального образования

р.п. Первомайский Щекинского района                                           П.И. Мамай



2324 марта  2017                      Первомайские вести     № 11(03)         
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36                Первомайские вести     № 11(03)            24  марта  2017
Тульская область

Муниципальное образование рабочий поселок Первомайский
Щекинского района

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ

Р Е Ш Е Н И Е

от 24 марта   2017 г.                                                           №  42-163

О назначении публичных слушаний в МО р.п.  Первомайский
по вопросу «О внесении изменений в Устав муниципального образования рабочий поселок Первомайский 

Щекинского района»

Рассмотрев проект решения Собрания депутатов муниципального образования рабочий поселок Первомайский «О внесе-
нии изменений в Устав муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района», в соответствии со ст. 
28 Федерального закона от 06.10.2003 №  131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», ст. 19 Устава муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района, Положением «Об ор-
ганизации и проведении публичных слушаний в муниципальном образовании рабочий поселок Первомайский Щекинского района», 
утвержденным Решением Собрания депутатов МО р.п. Первомайский Щекинского района 23 ноября 2006 года № 18-63, на основании  
статьи 27 Устава муниципального образования рабочий посёлок Первомайский Щекинского района, Собрание депутатов МО р.п. 
Первомайский, 

РЕШИЛО:

1. Утвердить и вынести на публичные слушания предложенный проект решения Собрания депутатов муниципального образова-
ния рабочий поселок Первомайский Щекинского района  «О внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования 
рабочий поселок Первомайский Щекинского района» (приложение).

2. Назначить в муниципальном образовании рабочий поселок Первомайский Щекинского района на 07 апреля  2017 года в 
15:00 публичные слушания по вопросу «О внесении изменений  в Устав муниципального образования рабочий поселок Первомайский 
Щекинского района».

2.1. Местом проведения публичных слушаний определить: зал заседаний администрации муниципального образования рабочий 
поселок Первомайский Щекинского района; р.п. Первомайский, пр. Улитина, д.12,   2-й этаж.

2.2. Предложения по проекту решения Собрания депутатов муниципального образования рабочий поселок Первомайский «О 
внесении изменений  в Устав муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района» направлять в ор-
ганизационный 

к омитет, расположенный по адресу: Щекинский район, рабочий посёлок  Первомайский, пр. Улитина, д. 12., телефон: 6-38-12 
в срок до 06 апреля  2017 года в рабочие дни с 09 часов 00 минут до 17 часов 00 минут.

2.3. Утвердить организационный комитет по подготовке и проведению публичных слушаний в составе:
 Хакимов Марат Анверович– заместитель председателя Собрания депутатов, председатель оргкомитета;
 Мамай Павел Иванович – заместитель главы администрации (по согласованию);
 Хиркова Тамара Петровна – депутат Собрания депутатов;
 Пешкова Ирина Николаевна – депутат Собрания депутатов;
 Кандрашова Мария Сергеевна – депутат Собрания депутатов;
 Дорохина Ольга Васильевна – референт Главы МО р.п. Первомайский;
 Переславская Юлия Михайловна  – начальник отдела по  административно-правовым вопросам и земельно-имуществен-

ным отношениям  администрации МО р.п. Первомайский  (по согласованию); 
2.4. Назначить дату первого заседания организационного комитета 27 марта 2017  года.
 3. Результаты публичных слушаний довести до сведения населения муниципального образования рабочий поселок Первомай-

ский путем официального опубликования. 
4. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на заместителя председателя Собрания депутатов (Хакимов М.А.) 

и заместителя Главы администрации (Мамай П.И.).
5. Настоящее решение вступает в силу со дня подписания и подлежит официальному опубликованию.

Глава муниципального образования
р.п. Первомайский                                                                       АС. Гамбург

                     
проект

Тульская область
муниципальное образование рабочий поселок Первомайский

Щёкинского района

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ 

РЕШЕНИЕ
от     марта 2017 года                                                                 № _____

О внесении изменений в Устав муниципального образования  рабочий поселок Первомайский Щекинского района

В целях приведения Устава муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района в соответ-
ствие с требованиями Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправле-
ния в Российской Федерации», на основании статей 61, 62 Устава муниципального образования рабочий поселок Первомайский 
Щекинского района, Собрание депутатов муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района 
РЕШИЛО:

1. Внести в Устав муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района следующие изменения:
1.1. Статью 36 изложить в следующей редакции:
«Статья 36. Полномочия администрации муниципального образования
1 Администрация муниципального образования:
1) обеспечивает исполнение правовых актов органов местного самоуправления по реализации вопросов местного значения;
2) осуществляет отдельные государственные полномочия, переданные органам местного самоуправления федеральными зако-

нами и законами Тульской области.
3) разрабатывает проект бюджета муниципального образования, обеспечивает исполнение бюджета муниципального образова-

ния, готовит отчет об исполнении бюджета муниципального образования;
4) разрабатывает проекты нормативных правовых актов, предусматривающие установление, изменение и отмену местных на-

логов и сборов;
5) разрабатывает проекты планов и программ социально-экономического развития муниципального образования, готовит от-

четы об их исполнении;
6) разрабатывает проект структуры администрации муниципального образования;
7) управляет и распоряжается муниципальной собственностью в порядке, установленном действующим законодательством;
8) регулирует деятельность муниципальных предприятий и учреждений в соответствии с действующим законодательством;
9) осуществляет полномочия, предусмотренные статьей 5.2 Федерального закона от 06.03.2006 №35-ФЗ «О противодействии 

терроризму».
2. Администрация муниципального образования обладает иными полномочиями, в соответствии с федеральными законами и 

законами Тульской области, настоящим Уставом, иными муниципальными правовыми актами.»;
1.2. В статье 38:
а) часть 1 дополнить пунктом 8.1 следующего содержания:
«8.1) организует и реализует мероприятия «Комплексного плана противодействия идеологии терроризма в Российской 

Федерации на 2013-2018 годы», а также иные мероприятия по противодействию идеологии терроризма;»;
б) часть 5 дополнить пунктом 14 следующего содержания:
«14) вступления в должность главы муниципального образования, исполняющего полномочия главы администрации муници-

пального образования.».
2. Направить настоящее решение на государственную регистрацию в Управление Министерства юстиции Российской 

Федерации по Тульской области.
3. Опубликовать настоящее решение в информационном бюллетене «Первомайские вести» и разместить на официальном сайте 

муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района.
4. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования после государственной регистрации. 
5. Контроль за исполнением настоящего решения оставляю за собой. 

Глава МО р.п. Первомайский
Щекинского района                                                                  А.С. Гамбург

Тульская область
муниципальное образование рабочий поселок Первомайский

Щёкинского района

СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ 

РЕШЕНИЕ
от   24  марта 2017 года                                                                 №  42-164

Об утверждении перечня услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», на основании Устава муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района, Со-
брание депутатов муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района РЕШИЛО:

1. Утвердить перечень услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг (прило-
жение).

2. Настоящее решение опубликовать в информационном бюллетене «Первомайские вести» и разместить на официальном сайте 
муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района.

3. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава муниципального образования
рабочий поселок Первомайский
Щекинского района                                                                           А.С. Гамбург

Приложение
к решению Собрания депутатов

МО р.п. Первомайский
от  24  марта 2017 года № 42-164

Перечень услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг

1. Подготовка землеустроительной документации
2. Подготовка материалов действующей (актуализированной) топографической съёмки земельного участка
3. Подготовка схемы планировочной организации земельного участка, эскизного проекта размещения объектов капитального 

строительства или реконструкции, эскиза объёмно-планировочного решения объектов, основных технико-экономических показате-
лей

4. Получение технических условий, предусматривающих максимальную нагрузку подключения объектов капитального строи-
тельства к сетям инженерно– технического обеспечения

5. Получение кадастрового паспорта жилого помещения, здания, сооружения, объекта незавершенного строительства
6. Подготовка схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей тер-

ритории
7. Подготовка топографического плана земельного участка
8. Подготовка проектного обоснования
9. Подготовка демонстрационных материалов
10. Оформление кадастрового паспорта земельного участка
11. Оформление кадастровых паспортов или технических паспортов на объекты капитального строительства, расположенные 

на территории земельного участка (при наличии объектов)
12. Оформление экспликации, выкопировки из технических паспортов или копий технических паспортов обмениваемых жилых 

помещений
13. Оформление выписки из реестра объектов недвижимости на объекты капитального строительства, расположенные на тер-

ритории земельного участка (при наличии объектов)
14. Оформление справок об исключении из реестра объектов недвижимости на объекты капитального строительства, ранее 

располагавшиеся на территории земельного участка и в отношении которых осуществлен снос (при наличии объектов)
15. Оформление плана переводимого помещения с его техническим описанием
16. Подготовка и оформление проекта переустройства и (или) перепланировке переводимого помещение
17. Подготовка и оформление проекта переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого 

жилого помещения
18. Оформление поэтажного плана дома, в котором находиться переводимое помещение
19. Оформление технического паспорта переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
20. Оформление пояснительной записки
21. Оформление схемы планировочной организации земельного участка
22. Оформление схемы, отображающей архитектурные решения 
23. Оформление сведений об инженерном оборудовании, сводном плане сетей инженерно-технического обеспечения с обо-

значением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно– технического обеспечения
24. Подготовка проекта организации строительства объекта капитального строительства
25. Подготовка проекта организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей
26. Подготовка заключения экспертизы проектной документации объекта капитального строительства
27. Оформление документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального стро-

ительства требованиям технических регламентов и подписанного лицом, осуществляющим строительство
28. Оформление документа, подтверждающего соответствие параметров построенного, реконструированного объекта ка-

питального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям ос-
нащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанного лицом, 
осуществляющим строительство

29. Оформление документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального стро-
ительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженер-
но-технического обеспечения 

30. Оформление схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строитель-
ства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию зе-
мельного участка и подписанной лицом, осуществляющим строительство

31. Оформление акта приемки объекта капитального строительства 
32. Оформление схемы планируемой застройки земельного участка с указанием мест расположения существующих и намеча-

ющихся построек и описанием их характеристик
33. Подготовка эскизов планируемого к проектированию объекта
34. Подготовка информации о планируемых объемах ресурсов, необходимых для функционирования объекта, о предполагаемом 

уровне воздействия на окружающую среду, о планируемом количестве посетителей, о потребностях в местах парковки автомобилей
35. Оформление проекта проведения земляных работ, согласованных с заинтересованными службами, отвечающими за со-

хранность инженерных коммуникаций
36. Оформление схемы движения транспорта и пешеходов, согласованной с ГИБДД
37. Оформление выписки из ссудного счета, подтверждающей получение кредита
38. Оформление справки об отсутствии задолженности перед внебюджетными фондами
39. Оформление выписки из домовой книги
40. Оформление справки с места жительства о составе семьи
41. Оформление копии финансово-лицевого счета на жилое помещение
42. Оформление документов о наличии или отсутствии зарегистрированных прав на недвижимое имущество
43. Оформление плана жилого помещения 
44. Оформление проекта реконструкции нежилого помещения 
45. Оформление заключения специализированной организации об обследовании многоквартирного дома
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