
Первомайские  
 30 июня 2017

выпуск
№  23(06) вести 12+

Информационный бюллетень администрации и Собрания депутатов МО рабочий поселок Первомайский

Тульская область 
Муниципальное образование р.п. Первомайский Щекинского района 

А Д М И Н И С Т Р А Ц И Я 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

от 10 января 2017 года  № 1

О проведении конкурса по отбору организации, предоставляющей льготу при посещении 
бани отдельным категориям граждан муниципального образования рабочий поселок 

Первомайский Щекинского района

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах органи-
зации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 78 Бюджетного кодекса Рос-
сийской Федерации, решением Собрания депутатов МО р.п. Первомайский Щекинского района 
от « 20 » декабря 2016 года № 38-147 «О предоставлении отдельным категориям граждан льгот по 
оплате услуг бань, расположенных на территории муниципального образования рабочий поселок 
Первомайский Щекинского района», постановлением Администрации МО р.п. Первомайский от 
02.02.2016 года №13 «Об утверждении порядка предоставления субсидий (грантов) юридическим 
лицам (за исключением субсидий государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуаль-
ным предпринимателям, физическим лицам из бюджета муниципального образования рабочий по-
селок Первомайский Щекинского района» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести конкурс по отбору организации, предоставляющей льготу при посещении бани 
отдельным категориям граждан муниципального образования рабочий поселок Первомайский Ще-
кинского района.

2. Утвердить Извещение о проведении конкурса по отбору организации, предоставляющей 
льготу при посещении бани отдельным категориям граждан муниципального образования рабочий 
поселок Первомайский Щекинского района (Приложение)

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Первомайские ве-
сти» и разместить на официальном сайте МО р.п. Первомайский Щекинского района.

4. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.
5. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации 
МО р.п. Первомайский 
Щекинского района                                                                      И. И. Шепелева

Приложение
 к постановлению администрации

МО р.п. Первомайский
от «10» января 2017 года №1

И З В Е Щ Е Н И Е
о проведении конкурса по отбору организации, предоставляющей льготу при посещении 

бани отдельным категориям граждан муниципального образования рабочий поселок 
Первомайский Щекинского района

№
пункта

Наименование Информация

1 Наименование кон-
курса:

Отбор организации, предоставляющей льготу при посещении бани от-
дельным категориям граждан муниципального образования рабочий посе-
лок Первомайский Щекинского района

2 Способ размещения 
заказа:

Открытый конкурс

3 Основания для про-
ведения конкурса и нор-
мативные правовые акты, 
на основании которых 
проводится конкурс 

Статья 78 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Решение Со-
брания депутатов МО р.п. Первомайский Щекинского района от « 20 » дека-
бря 2016 года № 38-147 «О предоставлении отдельным категориям граждан 
льгот по оплате услуг бань, расположенных на территории муниципального 
образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района», Поста-
новление Администрации МО р.п. Первомайский от 02.02.2016 года №13 
«Об утверждении порядка предоставления субсидий (грантов) юридиче-
ским лицам (за исключением субсидий государственным (муниципальным) 
учреждениям), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам 
из бюджета муниципального образования рабочий поселок Первомайский 
Щекинского района»

4 Наименование, ме-
стонахождение, почтовый 
адрес и адрес электрон-
ной почты, номер телефо-
на организатора конкурса

Наименование: Администрация МО р.п. Первомайский Щекинского 
района

Местонахождение: 301212, Тульская область, Щекинский район,  
р.п. Первомайский, пр. Улитина, д.12

Почтовый адрес: 301212, Тульская область, Щекинский район,  
р.п. Первомайский, пр. Улитина, д.12

Адрес электронной почты: ased_mo_r.p.pervomaiskiy@tularegion.ru 
Номер контактного телефона: (8-48751) 6 59 13
Номер факса: (8-48751) 6 33 13

5 Контактная инфор-
мация

Почтовый адрес: 301212, Тульская область, Щекинский район,  
р.п. Первомайский, пр. Улитина, д.12

Адрес электронной почты: ased_mo_r.p.pervomaiskiy@tularegion.ru 
Номер контактного телефона: (8-48751) 6 59 13
Контактное лицо: Абрамова Татьяна Викторовна

6 Официальный сайт, 
на котором размещена 
информация о конкурс-
ной документации 

http://pervomayskiy-mo.ru 

7 Цель проведения 
конкурсного отбора

Возмещение недополученных доходов организации, предоставляю-
щей льготу при посещении бани отдельным категориям граждан муници-
пального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского райо-
на, путем предоставления субсидий из бюджета муниципального образо-
вания рабочий поселок Первомайский Щекинского района.

8 Источник финансиро-
вания

Бюджет муниципального образования рабочий поселок Первомайский 
Щекинского района

9 Место подачи заявок 301212, Тульская область, Щекинский район, р.п. Первомайский,  
пр. Улитина, д.12

10 Дата и время начала 
приема заявок

11.01.2017 года 09:00

11 Дата окончания прие-
ма заявок 

18.01.2017 года 13.59
Срок подачи заявок должен составлять не менее 5 рабочих дней. При-

ем заявок на участие в конкурсе прекращается непосредственно перед 
началом процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

№
пункта

Наименование Информация

12 Требования к участ-
никам отбора

К участию в Отборе допускаются организации, отвечающие следующим 
условиям:
- зарегистрированные в установленном порядке на территории МО  
р.п. Первомайский Щекинского района;
- осуществляющие деятельность по предоставлению услуг бани.

13 Требование к содер-
жанию заявки

Для участия в Отборе организации, представляют в комиссию:
заявку на участие в Отборе по форме согласно приложению N 1 к настоя-
щему Извещению;
- заверенную копию свидетельства о государственной регистрации орга-
низации;
- копию устава организации;
- копию документа об открытом банковском счете, на который будет пере-
числена субсидия;
- справку налогового органа, подтверждающую, что организация не нахо-
дится в процессе ликвидации, реорганизации либо в одной из процедур, 
применяемых в деле о банкротстве, предусмотренных Федеральным зако-
ном от 26 октября 2002 г. N 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)».

14 Место рассмотрения 
заявок

301212, Тульская область, Щекинский район, р.п. Первомайский,  
пр. Улитина, д.12 (зал заседания)

15 Дата и время рассмо-
трения заявок

18.01 2017 года в 14.00

16 Критерии оценки за-
явок

Прошедшими Отбор считаются организации:
- представившие полный перечень документов, указанных в пункте 13 на-
стоящего Извещения;

- не находящиеся в процессе ликвидации, реорганизации либо одной 
из процедур, применяемых в деле о банкротстве, предусмотренных Фе-
деральным законом от 26 октября 2002 г. N 127-ФЗ «О несостоятельности 
(банкротстве)» 

17 Средства, подлежа-
щие возмещению за счет 
средств бюджета МО

250 000,00 рублей (исходя из расчета стоимости не более 200 рублей за 
помывку в соответствии с п.5 Решения Собрания депутатов МО р.п. Перво-
майский Щекинского района от «20» декабря 2016 года № 38-147)

18 Ф и н а н с и р о в а н и е , 
контроль за целевым ис-
пользованием бюджет-
ных средств

Выплата субсидии осуществляется в течении 30 календарных дней со 
дня заключения Соглашения о предоставлении субсидии из бюджета МО 
р.п. Первомайский, согласно приложению N 2 к настоящему Извещению.

Финансовый контроль осуществляется в порядке, установленном По-
становлением Администрации МО р.п. Первомайский от 02.02.2016 года 
№13 «Об утверждении порядка предоставления субсидий (грантов) юриди-
ческим лицам (за исключением субсидий государственным (муниципаль-
ным) учреждениям), индивидуальным предпринимателям, физическим 
лицам из бюджета муниципального образования рабочий поселок Перво-
майский Щекинского района» 

19 Порядок возврата 
субсидии 

В соответствии с пунктом 5 Постановления Администрации МО р.п. 
Первомайский от 02.02.2016 года №13 «Об утверждении порядка предо-
ставления субсидий (грантов) юридическим лицам (за исключением суб-
сидий государственным (муниципальным) учреждениям), индивидуальным 
предпринимателям, физическим лицам из бюджета муниципального обра-
зования рабочий поселок Первомайский Щекинского района»

Приложение N 1
к Извещению о проведении конкурса по отбору 

организации, предоставляющей льготу при посещении 
бани отдельным категориям граждан муниципального 

образования рабочий поселок Первомайский 
Щекинского района 

В комиссию муниципального образования
рабочий поселок Первомайский Щекинского района

З А Я В К А
на участие в конкурсе по отбору организации, предоставляющей льготу при посещении 

бани отдельным категориям граждан муниципального образования рабочий поселок 
Первомайский Щекинского района

____________________________________________________________________________________________
(наименование организации)

Прошу допустить до участия в конкурсе по отбору организации, предоставляющей льготу при 
посещении бани отдельным категориям граждан муниципального образования рабочий поселок 
Первомайский Щекинского района 

_____________________________________________________________________________________________
(наименование организации).

юридический и фактический адреса организации:

____________________________________________________________________________________________;

контактные телефоны организации:

____________________________________________________________________________________________;

фамилия, имя, отчество руководителя организации:

____________________________________________________________________________________________;

банковские реквизиты организации:

____________________________________________________________________________________________.

цена одной помывки составляет _____________________рублей и  включает стоимость оказывае-
мой услуги, транспортных расходов, а также всех налогов (в том числе НДС) и сборов, установлен-
ных законодательством Российской Федерации.

Подтверждаю, что документы, предусмотренные для участия в Отборе, представлены в полном 
объеме и не содержат недостоверных сведений.

Приложение: Перечень документов согласно пункту 13 Извещения о проведении конкурса по отбору органи-
зации, предоставляющей льготу при посещении бани отдельным категориям граждан муниципального образова-
ния рабочий поселок Первомайский Щекинского района 

Руководитель организации_______________________   _________________________________________
                          (подпись)                                                                 (Ф.И.О.)
                      М.П.

Тульская область 
Муниципальное образование р.п. Первомайский Щёкинского района 

АдМинисТрАция
 

П о с Т А н о в л е н и е 
от 26 июня 2017 года  №177

об утверждении порядка общественного обсуждения проекта муниципальной программы«Формирование современной 
городской среды на 2018-2022 годы» муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района

В целях содействия решению вопросов местного значения, вовлечения населения в процессы местного самоуправления, в со-
ответствии с постановлением правительства Российской Федерации от 10.02.2017 № 169 «Об утверждении правил предоставления 
и распределения субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на поддержку государственных 
программ субъектов Российской Федерации и муниципальных программ формирования современной городской среды», руковод-
ствуясь Уставом муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района, администрация муниципального 
образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить порядок общественного обсуждения проекта муниципальной программы «Формирование современной городской 
среды на 2018-2022 годы» муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района (Приложение 1).

2.Создать общественную комиссию по рассмотрению предложений о благоустройстве дворовых территорий многоквартирных 
домов и общественных территорий муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района для включения 
в муниципальную программу «Формирование современной городской среды на 2018-2022 годы».

3.Утвердить положение об общественной комиссии по рассмотрению предложений о благоустройстве дворовых территорий 
многоквартирных домов и общественных территорий муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского рай-
она для включения в муниципальную программу «Формирование современной городской среды на 2018-2022 годы» (Приложение 2).

4.Утвердить состав общественной комиссии по рассмотрению предложений о благоустройстве дворовых территорий много-
квартирных домов и общественных территорий муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района 
для включения в муниципальную программу «Формирование современной городской среды на 2018-2022 годы» (Приложение 3).

5.Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Первомайские вести» и разместить на официаль-
ном сайте МО р. Первомайский.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
7. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

Глава администрации
МО р.п. Первомайский                                                          И.И.Шепелёва

Приложение 1
к постановлению администрации МО р.п. Первомайский

от 26 июня 2017 года № 177

Порядок
общественного обсуждения проекта муниципальной программы «Формирование современной городской среды на 2018-

2022 годы» муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района

1. Настоящий Порядок общественного обсуждения проекта муниципальной программы «Формирование современной городской 
среды на 2018-2022 годы» муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района (далее – Порядок) ре-
гламентирует организацию общественного обсуждения с населением муниципального образования рабочий поселок Первомайский 
Щекинского районапроекта муниципальной программы «Формирование современной городской среды на 2018-2022 годы» (да-
лее –Программа), в том числе, рассмотрение предложений граждан и организаций муниципального образования рабочий поселок 
Первомайский Щекинского района(далее – заинтересованные лица) по включению в проект Программы дворовых и общественных 
территорий муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района, подлежащих благоустройству, прове-
дение оценки указанных предложений. 

2. Общественное обсуждение проекта Программы организуется в форме открытого размещения проекта Программы на офи-
циальном сайте муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района в информационно-телекоммуни-
кационной сети «Интернет» ответственным исполнителем Программы – сектором по социальным вопросам и обращениям граждан 
муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района.

Срок проведения общественного обсуждения составляет 30 дней со дня размещения проекта Программы на официальном сайте муни-
ципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.Не позднее рабочего дня, следующего за днем размещения проекта Программы, на официальном сайте муниципального об-
разования рабочий поселок Первомайский Щекинского района размещается извещение о проведении общественного обсуждения 
проекта Программы.

В извещении о проведении общественного обсуждения проекта Программы указываются:
а) наименование, местонахождение, почтовый адрес, адрес электронной почты и контактный телефон администрации муници-

пального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района (далее – Администрации);
б) дата начала и дата окончания общественного обсуждения проекта Программы, а также срок приема предложений заинтере-

сованных лиц о дополнении и (или) изменении Программы;
4. В общественных обсуждениях участвуют заинтересованные лица, представители политических партий и движений, об-

щественных организаций, представители органов местного самоуправления муниципального образования рабочий поселок 
Первомайский Щекинского района.

5.Предложения о дополнении и (или) измененииПрограммы подаются заинтересованными лицами в письменной форме в сек-
тор по социальным вопросам и обращениям граждан Администрации, (далее – Сектор) в рабочие дни с 9-00 до 13-00 и с 14-00 до 
17-00, по адресу: р.п. Первомайский, пр. Улитина, д.12, 1 этаж, в срок и по форме, указанными в извещении.

6. Поступившие в Администрацию предложения о дополнении и (или) изменении Программы регистрируются в день посту-
пления специалистом Сектора в системе автоматизации делопроизводства и электронного документооборота «Дело». Специалист 
Сектора делает отметку о получении заявки предложения о дополнении и (или) изменении Программы с указанием даты и времени 
его получения, и не позднее рабочего дня, следующего за днем получения,  передает ее для рассмотрения в  общественную ко-
миссию по рассмотрению предложений  о благоустройстве дворовых территорий многоквартирных домов и общественных терри-
торий муниципального образования муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района для включе-
ния в муниципальную программу «Формирование современной городской среды» муниципального образования рабочий поселок 
Первомайский Щекинского района (далее – Комиссия).

7. Комиссия рассматривает, обобщает, анализирует предложения о дополнении и (или) измененииПрограммы, поступившие в 
рамках общественного обсуждения проекта Программы. В случае целесообразности и обоснованностипредложенийо дополнении и 
(или) изменении Программы дополнения и (или) изменения вносятся в Программу.  

Предложения о дополнении и (или) изменении Программы, поступившие после истечения срока, указанного в извещениио про-
ведении общественного обсуждения проекта Программы, не рассматриваются.

Результаты общественного обсуждения носят рекомендательный характер.
В случае отсутствия предложений заинтересованных лиц, проект Программы остается без изменений.
8. Итоги общественного обсуждения проекта Программы в течение 2 рабочих дней после завершения срока общественного 

обсуждения оформляются протоколом Комиссии(далее – итоговый протокол) и подлежат размещению на официальном сайте му-
ниципального образования муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района в информационно-те-
лекоммуникационной сети «Интернет».

9. По окончании общественного обсуждения, на основании итогового протокола Комиссии ответственный исполнитель 
Программыв течение двух рабочих дней со дня оформления итогового  протокола Комиссии дорабатывает Программу. Доработанная 
Программа утверждается постановлением Администрации.

Приложение 2
к постановлению администрации МО р.п. Первомайский

от 26 июня 2017 года №177

Положение
об общественной комиссии по рассмотрению предложений о благоустройстве дворовых территорий многоквартирных 
домов и общественных территорий муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района 

для включения в муниципальную программу «Формирование современной городской среды на 2018-2022 годы»

1. Настоящее Положение определяет порядок работы общественной комиссии по рассмотрению предложений о благоустрой-
стве дворовых территорий многоквартирных домов и общественных территорий муниципального образования рабочий поселок 
Первомайский Щекинского района для включения в муниципальную программу «Формирование современной городской среды на 
2018-2022 годы»(далее – Комиссия). 

2. В своей деятельности Комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Тульской области, 
Уставом муниципального образования муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района, иными му-
ниципальными правовыми актами и настоящим Положением.

3. Комиссия создается и упраздняется постановлением администрации муниципального образования муниципального образо-
вания рабочий поселок Первомайский Щекинского района.

4. К компетенции Комиссии относится:
4.1 рассмотрение и проведение оценки предложений заинтересованных лиц по включению в муниципальную программу 

«Формирование современной городской среды на 2018-2022 годы» муниципального образования рабочий поселок Первомайский 
Щекинского района (далее – Программа), дворовых и (или) общественных территорий муниципального образования рабочий посе-
лок Первомайский Щекинского района, подлежащих благоустройству, в соответствии с порядком, утвержденным постановлением 
администрации муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района; 

4.2 рассматривает и проводит оценку предложений одополнении(или) изменениипроектаПрограммы, поступивших в админи-
страцию муниципального образования муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района в ходе об-
щественного обсуждения; 

4.3 на основании проведенной оценки определяет и формирует перечень Проектов-победителей, для включения в Программу;
4.4 контролирует реализацию Программы на территории муниципального образования муниципального образования рабочий 

поселок Первомайский Щекинского района.
5. Состав Комиссии формируется из представителей органов местного самоуправлениямуниципального образования муниципаль-

ного образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района, политических партий и движений, общественных организаций.
6. Руководство деятельностью Комиссии осуществляет председатель Комиссии. В его отсутствие обязанности председателя 

исполняет заместитель председателя Комиссии. 
7. Председатель Комиссии: 
7.1 обеспечивает исполнение Комиссией возложенных на нее обязанностей; 
7.2 руководит деятельностью Комиссии; 
7.3 организует и координирует работу Комиссии; 
7.4 осуществляет контроль за реализацией принятых Комиссией решений и предложений.
8. Секретарь Комиссии: 
8.1 оповещает членов Комиссии о времени и месте проведения заседаний; 
8.2 осуществляет делопроизводство в Комиссии; 
8.3 оформляет протоколы заседаний Комиссии;
8.4 еженедельно подготавливает информацию о поступивших предложениях о дополнении и (или) изменении проекта 

Программы и организует ее размещение на официальном сайте муниципального образования муниципального образования рабочий 
поселок Первомайский Щекинского районав информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

9. Заседания Комиссии проводятся по мере поступления предложений.
10. Заседания Комиссии проводятся в открытой форме с проведением фотофиксации.
Проведение фотосъемки заседаний комиссии осуществляет администрация муниципального образования рабочий поселок 

Первомайский Щекинского района..
11. Члены Комиссии лично участвуют в заседаниях Комиссии. 
12. Заседание Комиссии считается правомочным, если нем приняли участие не менее половины её членов. 
13. Решение Комиссии принимается открытым голосованием, простым большинством голосов от числа присутствующих членов 

Комиссии. 
Каждый член Комиссии обладает правом одного голоса. 
При равенстве голосов голос председательствующего на заседании Комиссии является решающим. 
14. Решения Комиссии оформляются протоколом в день их принятия. Протокол  подписывается всеми членами Комиссии, при-

нявшие участие в заседании. Не допускается заполнение протокола карандашом и внесение в него исправлений. Протокол заседания 
ведет секретарь Комиссии. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится в Комиссии.

15. Протокол Комиссии не позднее 2 рабочих дней после проведения заседания Комиссии, а так же видеосъемка заседания 
Комиссии,  размещаются на официальном сайте муниципального образования муниципального образования рабочий поселок 
Первомайский Щекинского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Приложение 3
к постановлению администрации МО р.п. Первомайский

от 26 июня 2017 года № 177

состав 
общественной комиссии пообсуждению проекта муниципальной программы«Формирование современной городской 

среды на 2018-2022 годы», рассмотрению и проведению оценки предложений по включению в муниципальную 
программу«Формирование современной городской среды на 2018-2022 годы», 

а также осуществлению контроля за ее реализацией

1 Шепелёва Ирина Ивановна – глава администрации МО р.п. Первомайский, председатель комиссии;
2 Мамай Павел Иванович – заместитель главы администрации МО р.п. Первомайский, заместитель председателя 

комиссии;
3 Лазуткина Татьяна Николаевна – начальник сектора по социальным вопросам и обращениям граждан администрации МО 

р.п. Первомайский, секретарь комиссии;
члены комиссии:

4 Переславская Юлия Михайловна – начальник отдела по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным 
отношениям администрации МО р.п. Первомайский;

5 Хиркова Тамара Петровна – депутат Собрания депутатов МО р.п. Первомайский (по согласованию);
6 Фокин Евгений Владимирович – помощник главы администрации МО р.п. Первомайский;
7 Смелов Игорь Владимирович – директор МКУ «ПУЖиБ»;
8 Елисеева Елена Геннадьевна – директор АНО СРКИООПН «Лидер» (по согласованию);
9 Редько Татьяна Васильевна – представитель общественности (по согласованию);
10 Цыганова Валентина Андреевна – представитель общественности (по согласованию);
11 Дегтярева Людмила Павловна – представитель общественности (по согласованию).

Тульская область 
Муниципальное образование р.п. Первомайский Щёкинского района 

АдМинисТрАция
 

П о с Т А н о в л е н и е 
от 26 июня 2017 года  № 180

об утверждении административного регламента предоставления администрацией муниципального образования рабочий 
поселок Первомайский Щекинского района муниципальной услуги «выдача выписок и справок из похозяйственных книг»

В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», Федеральным законом от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»,  Приказом Минсельхоза РФ от 11.10.2010 
№ 345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами 
местного самоуправления городских округов», Уставом муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского рай-
она, администрация муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией муниципального образования рабочий поселок 
Первомайский Щекинского района муниципальной услуги «Выдача выписок и справок из похозяйственных книг» (Приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Первомайские вести» и разместить на официальном 
сайте муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района.

3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации 
МО р.п.Первомайский
Щекинского района И.И.Шепелёва

Приложение
к постановлению администрации МО р.п.Первомайский

от 26 июня 2017 года №180

Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования рабочий поселок 
Первомайский Щекинского района муниципальной услуги «выдача выписок и справок из похозяйственных книг»

I. общие положения
1. Термины, понятия и принятые сокращения, используемые в административном регламенте
административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и 

стандарт предоставления муниципальной услуги;
муниципальная услуга – предоставляемая структурными подразделениями администрации МО р.п.Первомайский – деятель-

ность по реализации функций структурными подразделениями, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полно-
мочий структурного подразделения администрации МО р.п.Первомайский, предоставляющего муниципальные услуги, по решению 
вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования р.п.Первомайский 
(далее – Услуга);

стандарт муниципальной услуги – обязательные для исполнения правила, устанавливающие в интересах заявителя (получателя) 
муниципальной услуги, включающие характеристики процесса, формы, содержания, результата оказания данной муниципальной услуги;

заявители – физические и юридические лица, либо их уполномоченные в установленном законом порядке представители, обра-
тившиеся в администрацию МО р.п.Первомайский с заявлением (запросом) о предоставлении муниципальной услуги, выраженным 
в устной, письменной или электронной форме;

предоставление муниципальных услуг в электронной форме – предоставление муниципальных услуг с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, мно-
гофункциональных центров, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государ-
ственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями;

портал государственных и муниципальных услуг («Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)») – госу-
дарственная информационная система, обеспечивающая предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме, а также доступ заявителей к сведениям о государственных и муниципальных услугах, предназначенным для распространения 
с использованием сети «Интернет» и размещенным в государственных и муниципальных информационных системах, обеспечиваю-
щих ведение реестров государственных и муниципальных услуг.

При организации на Портале государственных и муниципальных услуг возможности применения электронной цифровой подпи-
си (электронной подписи) заявитель имеет возможность заполнения интерактивной формы запроса, приложения к запросу электрон-
ных образцов документов с применением электронной цифровой подписи (электронной подписи). 

Указанная возможность предоставляется заявителям после получения в установленном порядке доступа в подсистеме «личный 
кабинет» Портала государственных и муниципальных услуг (функций);

подведомственная органу местного самоуправления организация – муниципальное учреждение либо унитарное предприятие, 
созданные соответственно государственным органом Российской Федерации, органом местного самоуправления;

межведомственное информационное взаимодействие – осуществляемое в целях предоставления государственных и муници-
пальных услуг взаимодействие по вопросам обмена документами и информацией, в том числе в электронной форме, между органа-
ми, предоставляющими государственные услуги, органами, предоставляющими муниципальные услуги, подведомственными госу-
дарственным органам или органам местного самоуправления организациями, участвующими в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, иными государственными органами, органами местного самоуправления, многофункциональными центрами.

 Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр) 
– организация, созданная в организационно-правовой форме государственного или муниципального учреждения (в том числе явля-
ющаяся автономным учреждением) и уполномоченная на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг, в 
том числе в электронной форме, по принципу «одного окна».

При организации на Портале государственных и муниципальных услуг возможности применения электронной цифровой подпи-
си (электронной подписи) заявитель имеет возможность заполнения интерактивной формы запроса, приложения к запросу электрон-
ных образцов документов с применением электронной цифровой подписи (электронной подписи).

Указанная возможность предоставляется заявителям после получения в установленном порядке доступа в подсистеме «личный 
кабинет» Портала государственных и муниципальных услуг (функций); 

межведомственный запрос – документ на бумажном носителе или в форме электронного документа о представлении докумен-
тов и информации, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, направленный органом, предо-
ставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо многофункциональным центром в 
государственный орган, орган местного самоуправления, подведомственную государственному органу или органу местного само-
управления организацию, участвующую в предоставлении государственных или муниципальных услуг, на основании запроса заяви-
теля о предоставлении государственной или муниципальной услуги и соответствующий требованиям, установленным действующим 
законодательством;

жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба) – требование заявителя или его закон-
ного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служащим при 
получении данным заявителем муниципальной услуги.

2. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования рабочий поселок Первомайский 

Щекинского района муниципальной услуги «Выдача выписок и справок из похозяйственных книг» устанавливает порядок, сроки и 
последовательность административных процедур и административных действий структурных подразделений, порядок взаимодей-
ствия между структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие с иными органами государственной 
власти, юридическими лицами при предоставлении Услуги.
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Административные процедуры и (или) действия, установленные настоящим Регламентом, осуществляются, в том числе в элек-

тронном виде, с использованием Портала государственных и муниципальных услуг, сведений единого реестра информации, необхо-
димой  для предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – Единый реестр).

Муниципальная услуга «Выдача выписок и справок из похозяйственных книг» – деятельность по реализации функций админи-
страции МО р.п.Первомайский, осуществляемая сектором по социальным вопросам и обращениям граждан администрации МО 
р.п.Первомайский (далее – Сектор), которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий Сектора по решению 
вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования р.п.Первомайский.

3. Круг заявителей
В качестве Заявителей при получении муниципальной услуги могут выступать физические лица.
От имени физических лиц при направлении запросов о предоставлении Муниципальной услуги могут действовать, в частности:
– законные представители (родители, усыновители, опекуны, попечители) несовершеннолетних граждан;
– опекуны недееспособных граждан;
– представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
1) Место нахождения сектора по социальным вопросам и обращениям граждан (далее – Сектор), предоставляющего от имени 

администрации МО р.п.Первомайский Муниципальную услугу: Тульская область, Щекинский район, МО р.п.Первомайский, р.п.Пер-
вомайский, пр-т Улитина, д.12, 1 этаж.

2) Прием заявлений и документов (далее – запрос) о предоставлении Муниципальной услуги и выдача документов по результа-
там предоставления Муниципальной услуги при личном обращении Заявителя осуществляются:

Сектором по адресу: Тульская область, Щекинский район, МО р.п.Первомайский, р.п.Первомайский, пр-т Улитина, д.12, 1 этаж.
ГБУ ТО «Многофункциональный центр» отделение №28 в г. Щекино (далее – МФЦ) – почтовый адрес: дом 21, ул. Шахтерская, 

г.Щекино, Тульская область, 301248, место нахождения: Тульская область, г.Щекино, ул. Шахтерская, дом 21, 1-й этаж. 
3) График работы Сектора:
Понедельник-четверг, с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 13 часов 48 минут до 18 часов 00 минут;
пятница – с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 13 часов 48 минут до 17 часов 00 минут;
График работы ГБУ «МФЦ»:
понедельник, вторник, с 8 часов до 20 часов, суббота с 9.00 до 16.00;
4) График приема Заявителей в Секторе:
Понедельник-четверг – с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 13 часов 48 минут до 18 часов 00 минут;
пятница – неприемный день.
График приема Заявителей в ГБУ «МФЦ:
понедельник, вторник, с 8 часов до 20 часов, суббота с 9.00 до 16.00;
5) Справочные телефоны Сектора (48751) 9-20-11.
6) Адрес официального сайта МО р.п.Первомайский в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащего 

информацию о предоставлении Муниципальной услуги, – http://pervomayskiy-mo.ru.
7) Информация о местах нахождения и графиках работы, справочных телефонах, официальных сайтах организаций, участвую-

щих в предоставлении Муниципальной услуги, предоставляется по адресу: Тульская область, Щекинский район, МО р.п.Первомай-
ский, р.п.Первомайский, пр-т Улитина, д.12, 1 этаж, телефон – (48751) 9-20-11.

8) Информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги предоставляется:
 на информационных стендах администрации МО р.п.Первомайский и в пункте приема и выдачи документов ГБУ «МФЦ»;
 на Едином портале государственных услуг (функций) (http://gosuslugi.ru), Портале государственных услуг Тульской области 

(http://gosuslugi71.ru);
на официальном Портале муниципального образования Щекинский район (http://pervomayskiy-mo.ru) в информационно-теле-

коммуникационной сети «Интернет»;
9)Информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги может быть получена:
посредством публикаций в средствах массовой информации;
с использованием средств телефонной связи;
при личном обращении Заявителя;
по электронной почте: ased_mo_r.p.pervomaiskiy@tularegion.ru
10)Информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги включает следующие сведения:
Информация о пункте приема и выдачи документов ГБУ МФЦ, в том числе: почтовый адрес; адрес электронной почты; номера 

телефонов для получения информации; адрес официального сайта; график (режим) работы.
Информация о Секторе, в том числе: почтовый адрес; адрес электронной почты; номера телефонов для получения информации; 

адрес официального сайта муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района; сведения о должностном 
лице – руководителе (далее – руководитель); сведения о должностных лицах, ответственных за предоставление Муниципальной услуги.

Порядок получения консультаций по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
11) Информационные стенды в помещениях пункта приема и выдачи документов  должны быть освещены, просматриваемы. 

Тексты материалов печатаются шрифтом Times New Roman, N 14, без исправлений.
В Секторе и помещениях пункта приема и выдачи документов ГБУ МФЦ Заявителю предоставляется право доступа к законода-

тельным и иным нормативным правовым актам, регулирующим порядок предоставления Муниципальной услуги, в том числе к насто-
ящему Административному регламенту, для ознакомления.

12) При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты, ответственные за предоставление Муниципальной 
услуги  подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по вопросам предоставления Муниципальной 
услуги, обращаются к ним на «Вы», проявляют спокойствие и выдержку, дают разъяснения, исключая возможность ошибочного или 
двоякого их понимания.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут.
При невозможности самостоятельно ответить на поставленные обратившимся лицом вопросы специалист, принявший звонок, дол-

жен сообщить обратившемуся лицу телефонный номер, по которому обратившееся лицо может получить необходимую информацию.
5. Права заявителей при получении муниципальной услуги.
При получении Услуги заявители имеют право на:
– получение Услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления Услуги;
– получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги, в том числе в электронной форме;
– получение Услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законода-

тельством Российской Федерации, по выбору заявителя;
– при организации на Портале государственных и муниципальных услуг возможности применения электронной цифровой под-

писи (электронной подписи) заявитель имеет возможность заполнения интерактивной формы запроса, приложения к запросу элек-
тронных образов документов с применением электронной цифровой подписи (электронной подписи), получать сведения о ходе пре-
доставления Услуги. 

Указанная возможность предоставляется заявителям после получения в установленном порядке доступа в подсистеме «личный 
кабинет» Портала государственных и муниципальных услуг (функций).

– досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения Услуги.
Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления Муниципальной услуги с момента приема его запроса на 

предоставление Муниципальной услуги. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой 
административной процедуры) Муниципальной услуги находится представленный им запрос.

Для получения сведений о ходе предоставления Муниципальной услуги Заявителем указываются в письменном обращении (на-
зываются – при устном обращении) для юридических лиц: наименование юридического лица, а также фамилия, имя, отчество руко-
водителя юридического лица либо фамилия, имя, отчество представителя юридического лица; для физических лиц: фамилия, имя, 
отчество Заявителя, почтовый адрес.

Требования о предоставлении информации о порядке предоставления Муниципальной услуги в ГБУ «МФЦ» устанавливаются с 
учетом требований, установленных Административным регламентом.

6. Обязанность структурного подразделения, представляющего муниципальную услугу
Сектор, участвующий в предоставлении Услуги, обязан:
– предоставлять Услугу в соответствии с Регламентом;
– обеспечивать возможность получения заявителем Услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных 

формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;
– представлять в иные органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, в 

подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении 
государственных и муниципальных услуг, по межведомственным запросам таких органов и организаций документы и информацию, 
необходимые для предоставления государственных и муниципальных услуг безвозмездно, а также получать от иных органов, предо-
ставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, от подведом-
ственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг, такие документы и информацию;

– предоставить заявителю возможность знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, 
если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся 
сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

– исполнять иные обязанности в соответствии с требованиями действующего законодательства, регулирующего отношения, 
возникающие в связи с предоставлением Услуги.

II. стандарт предоставления муниципальной услуги
7. Наименование муниципальной услуги
Наименование  муниципальной  услуги – «Выдача выписок и справок из похозяйственных книг».
Структурным подразделением администрации МО р.п.Первомайский, предоставляющим муниципальную услугу, является Сек-

тор по социальным вопросам и обращениям граждан администрации МО р.п.Первомайский.
Муниципальная услуга предоставляется во взаимодействии с МФЦ.
8. Описание результатов предоставления муниципальной услуги
Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
– выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок (Приложение 2);
– выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина сельскохозяйственных животных, птицы, пчел, сельскохозяйствен-

ной техники, оборудования, транспорта и др. (Приложение 3);
– справка (выписка из похозяйственной книги) об иных сведениях, содержащихся в похозяйственной книге (Приложение 4);
либо письмо, содержащее мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
9. Срок предоставления муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется в срок 10 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
10. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
– Конституцией Российской Федерации;
– Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации»;
– Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
– Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
– Федеральным законом от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»;
– Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
– Приказом Минсельхоза РФ от 11.10.2010 № 345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами 

местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов»;
– Приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 07.03.2012 № П/103 «Об утвержде-

нии выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок»;
–  Уставом муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района.
11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными право-

выми актами для предоставления муниципальной услуги
– заявление о предоставлении услуги (Приложение 1);
– документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, 

удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;
– копия документа, удостоверяющая права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается 

представитель заявителя;
– похозяйственная книга;
– правоустанавливающие документы на земельный участок, на котором ведется личное подсобное хозяйство (в случае, если 

право на земельный участок не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
– свидетельство, подтверждающее смену фамилии (о браке, о разводе, о перемене фамилии) – предоставляется Заявителем 

при смене фамилии;
– свидетельство о смерти (в случае смерти владельца земельного участка, на котором ведется личное подсобное хозяйство);
– свидетельство о праве на наследство, удостоверяющее право собственности на земельный участок, на котором ведется лич-

ное подсобное хозяйство, или на здание (строение, сооружение), расположенное на указанном участке.
Подача документов для оказания муниципальной услуги может осуществляться в электронном виде с использованием простой 

электронной подписи заявителя через личный кабинет Портала государственных услуг.

При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме формируется запрос в форме элек-
тронного документа и заявитель подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 
06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе приложить к запросу 
о предоставлении муниципальной услуги документы, необходимые для предоставления услуги, которые формируются и направляют-
ся в виде отдельных файлов в соответствии с требованиями законодательства.

12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными пра-
вовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить

Заявитель вправе дополнительно представить:
– Копию правоустанавливающих документов на земельный участок (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном 

порядке копии), если право на земельный участок зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости.
Непредставление заявителем указанного документа не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги. 

Данный документ получают специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, по каналам межведомственного 
взаимодействия от поставщиков данных.

Не допускается требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Административным регла-
ментом, в том числе  документа, указанного в п.12, запрос сведений по которым осуществляется по каналам межведомственного 
взаимодействия.

13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
– поступление заявления об оказании муниципальной услуги от лица, не имеющего полномочий на обращение; 
– срок действия представляемых документов истек;
– отсутствие в заявлении адреса, по которому необходимо направить уведомление о результатах рассмотрения заявления;
– представление заявителем неправильно оформленных документов, содержащих неполные сведения, а также утративших юри-

дическую силу документов, либо заявления, подписанного ненадлежащим лицом;
– невозможность прочтения текста копий документов;
– непредставление или неполное представление Заявителем документов, указанных в пункте 11 настоящего Административного 

регламента;
14. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
– наличие в документах, представленных Заявителем, недостоверной или искаженной информации;
– поступление от Заявителя письменного заявления, в том числе в электронной форме,  о прекращении рассмотрения заявления;
Во всех перечисленных случаях заявитель уведомляется об отказе в предоставлении муниципальной услуги письменно или по-

средством электронной почты или уведомлением на региональном портале.
15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муници-

пальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении ре-

зультата предоставления муниципальной услуги
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги в Секторе, МФЦ не дол-

жен превышать 10 минут.
Ожидание в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
17. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
Заявление подлежит обязательной регистрации в день подачи заявления в администрацию МО р.п.Первомайский.
При подаче заявления в МФЦ заявление передается в администрацию МО р.п. Первомайский и регистрируется в день подачи 

заявления.
При подаче заявления на РПГУ оно автоматически фиксируется в режиме реального времени в электронной системе. С учетом 

особенностей ведения процедур по данной муниципальной услуге ответственный специалист регистрирует заявление, поданное в 
электронном виде, в документах внутреннего делопроизводства с сохранением присвоенного системой индивидуального номера.

18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 

нормативам и требованиям пожарной безопасности. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможности их размещения в помещении, но не может составлять менее 3 мест.

В местах предоставления муниципальной услуги размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации 
сотрудников администрации и посетителей.

Помещения приема и выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предостав-
ления муниципальной услуги, а также местами для ожидания, информирования и приема Заявителей.

Места для ожидания должны быть оборудованы стульями, столами, информационными стендами, а также другим оборудовани-
ем, обеспечивающим условия для заполнения Заявителями заявления, канцелярскими принадлежностями.

В местах для информирования должен быть обеспечен доступ физических лиц для ознакомления с информацией не только в 
часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием Заявителей не ведется.

Места для приема Заявителей должны быть оборудованы стулом, иметь оборудованное место для письма и раскладки докумен-
тов. Помещения для приема Заявителей должны быть оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием фамилий, 
имен, отчеств и должностей лиц, ответственных за прием документов, графика приема Заявителей.

Для инвалидов и других маломобильных групп граждан должны быть предусмотрены:
– возможность беспрепятственного входа в учреждения и выхода из них;
– содействие со стороны должностных лиц учреждения, при необходимости, инвалиду при входе в учреждение и выходе из него;
– возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в учреждение, в том числе с использованием 

кресла-коляски и, при необходимости, с помощью должностных лиц учреждения;
– возможность самостоятельного передвижения по территории учреждения в целях доступа к месту предоставления услуги, в 

том числе с помощью должностных лиц учреждения, предоставляющих услуги;
– сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения, и возможность самостоятельного передвижения по 

территории учреждения;
– обеспечение допуска в учреждение, в котором предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, под-

тверждающего ее специальное обучение, выданного в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
социальной защиты населения;

– оказание должностными лицами учреждения иной необходимой инвалидам и маломобильным группам населения помощи в 
преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освеще-
ния, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действу-
ющих на территории Российской Федерации.

19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показатели доступности и качества предоставления Услуги формируются в рамках предоставления Услуги в виде таблицы, при-

веденной в Приложении 6 к Регламенту.
20. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных цен-

трах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
Предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом обеспечивается при обра-

щении заявителя непосредственно в Сектор или МФЦ, направлением соответствующих документов с помощью почтовой связи либо 
информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, а так же с использованием РПГУ.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

21. Перечень административных процедур
Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:
– Прием, проверка, регистрация и рассмотрение заявления и приложенных к нему документов;
– Запрос в Систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ);
– Принятие решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов;
– Подготовка документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
– Выдача выписки или справки из похозяйственной книги.
Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме в Приложении 5 к админи-

стративному регламенту. 
22. Прием, проверка, регистрация и рассмотрение заявления и приложенных к нему документов
Юридическим фактом, служащим основанием для предоставления муниципальной услуги, является письменное заявление о 

выдаче выписки или справки из похозяйственной книги с приложением документов, установленных п.11 регламента, поступившее от 
заявителя лично, по почте, по электронной почте или на РПГУ из личного кабинета.

Специалист, ответственный за выполнение административной процедуры, проверяет надлежащее оформление заявления в со-
ответствии с образцом заявления из Приложения 1 и приложенных к нему документов, указанных в п. 11 данного регламента и реги-
стрирует заявление во внутренней документации в соответствии с правилами делопроизводства. Проверяет наличие оснований для 
отказа в приеме документов в соответствии с п.12.

Результатом административной процедуры является:
1. Факт регистрации заявления, заполненного по образцу из Приложения 1, либо мотивированный отказ в принятии документов.
2. Подтверждение соответствия документов установленным требованиям настоящего административного регламента.
3. Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах либо факта их недостоверности, 

специалист должен уведомить заявителя о неточности, назвать недостоверные данные и указать на необходимость устранения дан-
ных недостатков в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня уведомления. Заявитель уведомляется по указанным в контактных 
данных телефону или электронной почте или сообщением в личном кабинете на РПГУ, если заявитель обратился за предоставлением 
данной муниципальной услуги с Портала. В случае если в течение 2 рабочих дней указанные замечания заявителем не устранены, то 
специалист готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги в течение 1 дня и передает его на отправку почтой.

Муниципальная услуга предоставляется в многофункциональных центрах с учетом принципа экстерриториальности, в соответ-
ствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги любой многофункциональный центр 
Тульской области.

23. Запрос в Систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭ) 
При соответствии представленного пакета документов перечню документов п. 11 данного регламента для сбора необходимой 

информации согласно перечню п. 12  настоящего регламента по каналам межведомственного взаимодействия ответственный специ-
алист осуществляет межведомственный запрос в Росреестр о предоставлении выписки из ЕГРН о наличии у заявителя права соб-
ственности на земельный участок, на котором ведется личное подсобное хозяйство.

Межведомственный запрос формируется и направляется в первый день начала данной административной процедуры. Макси-
мальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 5 рабочих дней. 

Результатом данной процедуры является сбор информации согласно перечню п. 11 настоящего регламента. Полученные доку-
менты являются необходимыми для перехода к следующей процедуре предоставления муниципальной услуги и дополняют список 
документов, поданные заявителем лично. 

24. Принятие решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов
Основанием для начала административной процедуры является наличие полного пакета документов согласно перечню пункта 

11 настоящего регламента.
В случае выявления оснований, предусмотренных п. 13, ответственный специалист подготавливает письмо об отказе в приеме 

документов, необходимых для оказания муниципальной услуги с подробным обоснованием причин отказа для последующего направ-
ления его заявителю и передает такое уведомление к отправке по почте, и дополнительно, при подаче заявки на муниципальную 
услугу на РПГУ, информирует заявителя посредством сообщения на портале.

25. Подготовка документов по результатам предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала данной административной процедуры является получение должностным лицом запроса Заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги.
Должностное лицо производит проверку запроса Заявителя на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предо-

ставлении муниципальной услуги, установленных пунктом 13 настоящего Административного регламента. Срок выполнения админи-
стративного действия – не более четырех дней со дня поступления запроса к должностному лицу.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 13 настоящего Админи-
стративного регламента, должностное лицо осуществляет подготовку выписки или справки из похозяйственной книги (далее – Справка). 

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 13 настоящего Админи-
стративного регламента, должностное лицо готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – Уве-
домление об отказе) с обоснованием причины отказа. Срок выполнения административного действия составляет пять дней с момен-
та принятия заявления.

В случае выдачи Заявителю Справки или Уведомления об отказе через пункт приема и выдачи документов МБУ «МФЦ» указанные до-
кументы и электронное сообщение в день получения передаются специалистом Сектора в пункт приема и выдачи документов МБУ «МФЦ».

Максимальный срок выполнения административной процедуры «Подготовка документов по результатам предоставления муни-
ципальной услуги» составляет не более 10 дней со дня получения запроса должностным лицом.

Критерием принятия решения в рамках административной процедуры «Подготовка документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги» является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установлен-
ных настоящим Административным регламентом.
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Результатом выполнения административной процедуры «Подготовка документов по результатам предоставления муниципаль-

ной услуги» является подготовленная Справка или Уведомление об отказе.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры «Подготовка документов по результатам предостав-

ления муниципальной услуги» является подписание должностным лицом Сектора Справки или Уведомления об отказе.
26. Выдача (направление) результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала данной административной процедуры является подготовленная в соответствии с правилами делопроиз-

водства, установленными в Администрации, Справка либо Уведомление об отказе.
Специалист Сектора, ответственный за оказание услуги, направляет подготовленные документы Заявителю. Срок выполнения 

административного действия составляет не более двух дней со дня получения подготовленной Справки либо Уведомления об отказе.
Максимальный срок выполнения административной процедуры «Выдача (направление) результата предоставления муници-

пальной услуги» – не более трех дней со дня получения специалистами пункта приема и выдачи документов МБУ «МФЦ» либо специ-
алистами Сектора подготовленной в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Администрации, Справки либо 
Уведомления об отказе.

Результатом выполнения административной процедуры является выдача специалистами Сектора или пункта приема и выдачи 
документов МБУ «МФЦ» Справки либо Уведомления об отказе Заявителю лично или направление по почте результата предоставле-
ния муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры «Выдача (направление) результата предоставления 
муниципальной услуги» является запись специалиста Сектора или специалиста пункта приема и выдачи документов МБУ «МФЦ» в 
журнале выдачи результатов предоставления муниципальных услуг о выдаче Заявителю Справки либо Уведомления об отказе и лич-
ная подпись Заявителя или внесение записи в реестр почтовых отправлений.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении 5 к настоящему Административному регламенту.
27. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Заявителям обеспечивается возможность получения муниципальной услуги на РПГУ.
При обращении на региональный портал государственных услуг заявитель авторизуется в системе и в меню портала выбирает 

муниципальную услугу, реализованную в электронном виде. Заполнив необходимые поля, соответствующие входным данным из пе-
речня предоставляемых документов, и прикрепив копии документов в электронном виде согласно перечню п.11 настоящего регла-
мента, пользователь портала отправляет заявку на получение муниципальной услуги.

Заявка регистрируется на Портале автоматически в режиме реального времени.
Изменения статуса заявки муниципальной услуги заявитель сможет отслеживать в режиме реального времени в личном каби-

нете на РПГУ.
Ответственный специалист, являющийся пользователем системы исполнения регламентов (СИР), принимает заявку и обраба-

тывает её в соответствии с настоящим регламентом. В случае необходимости корректировки предоставленных данных специалист 
сможет направлять сообщения в личный кабинет заявителя.

Получив данные, уполномоченный специалист, являющийся пользователем СИР, выполняет проверку документов и принимает 
решение о наличии права заявителя на получение муниципальной услуги.

Административные процедуры:
– Принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных 

к нему документов;
– Подготовка и выдача выписок и  справок из похозяйственной книги на территории муниципального образования рабочий посе-

лок Первомайский Щекинского района выполняются согласно п.п.22, 23 настоящего регламента без изменений.
Использование РПГУ гарантирует неразглашение и сохранность конфиденциальной информации, достоверность сведений за 

счет использования в электронной системе электронных подписей, полученных в доверенном удостоверяющем центре.

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

28. Порядок осуществления текущего контроля над соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами поло-
жений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муни-
ципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предо-
ставлению муниципальной услуги, и принятием в ходе их исполнения решений, осуществляют глава администрации или один из его 
заместителей.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего администра-
тивного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, Тульской области, органов местного самоуправления му-
ниципального образования при предоставлении муниципальной услуги.

Руководители, ответственные за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, определяют должностные 
обязанности сотрудников, осуществляют контроль над их исполнением, принимают меры к совершенствованию форм и методов слу-
жебной деятельности, обучению подчиненных, несут персональную ответственность за соблюдение законности.

Специалист, ответственный за консультирование и информирование граждан, несет персональную ответственность за полноту, 
грамотность и доступность проведенного консультирования.

Специалист, осуществляющий прием документов, несет персональную ответственность за полноту и правильность оформления, 
сохранность принятых документов, порядок и сроки их приема.

Специалист, ответственный за проведение проверок представленных заявителем сведений, требующих проверки полноты и до-
стоверности, указанных в них сведений, несет персональную ответственность:

– за своевременность и качество проводимых проверок по представленным заявителем сведениям;
– за соответствие направляемых запросов требованиям настоящего регламента;
– за соблюдение порядка и сроков направления запросов.
Специалист, ответственный за выдачу выписок и справок из похозяйственной книги, несет персональную ответственность за 

своевременное рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, за достоверность сведений, своевременность и 
порядок согласования проекта разрешения, правильность оформления результата предоставления муниципальной услуги.

Физические лица, их объединения и организации вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услу-
ги, а также направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

По результатам осуществления текущего контроля в случае выявления нарушений законодательства Российской Федерации, 
законодательства Тульской области виновные лица несут дисциплинарную ответственность в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации.

29. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муници-
пальной услуги, в том числе порядок и формы контроля над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

При осуществлении контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами 
по предоставлению муниципальной услуги, глава администрации может проводить плановые и внеплановые проверки полноты и ка-
чества предоставления муниципальной услуги.

Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрения, принятия реше-
ний и подготовки ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должност-
ных лиц администрации.

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы администрации, но не реже двух раз в год. При про-
верке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или от-
дельные вопросы (тематические проверки).

Внеплановые проверки могут осуществляться по поручению главы администрации муниципального образования или при нали-
чии жалоб на исполнение регламента. Внеплановые проверки осуществляются на основании приказов главы администрации.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных 
лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

30. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предо-
ставления муниципальной услуги

Персональная ответственность должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в 
его должностном регламенте (инструкции) в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Должностные лица за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципаль-
ной услуги, несут ответственность в соответствии с должностными инструкциями и законодательством Российской Федерации.

31. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля над предоставлением муниципальной услуги, в том 
числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль над предоставлением муниципальной услуги может проводиться по конкретному обращению заинтересованного лица.
Граждане, их объединения и организации имеют право на предусмотренные действующим законодательством формы контроля 

деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги.
Для проведения проверок создается комиссия, в состав которой включаются представители администрации.
Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и нарушения и 

предложения по их устранению. Акт подписывается председателем комиссии.

V. досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
Услугу, а также должностных лиц, участвующих в предоставлении Услуги

32. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-

тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ ответственного за предоставление муниципальной услуги в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

33. Жалоба должна содержать:
1) указание служащего или должностного лица МФЦ, предоставляющие муниципальную услугу, решения и действия (бездей-

ствие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наи-

менование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) служащего Сектора или должностного лица  МФЦ, предостав-
ляющие  муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)  служащих предоставляющих му-
ниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

34. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята 
лично от заявителя.

35. Жалоба, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пят-
надцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок (в случае обжалования нарушения установленного срока  исправлений) в течение пяти рабочих дней 
со дня ее регистрации. 

36. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления Услуги документах; 
2) отказ в удовлетворении жалобы;
3) возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в 
иных формах.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по рассмотрению жалобы, заявителю в письменной форме и по жела-
нию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

37. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонару-
шения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с настоящим Регла-
ментом, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
к Административному регламенту

В администрацию МО р.п.Первомайский
(либо в многофункциональный центр предоставления

государственных и муниципальных услуг)
от физического лица

_____________________________________________________
(ФИО, паспортные данные)

_____________________________________________________
(почтовый адрес)

_____________________________________________________
(контактный телефон, адрес эл. почты)

ЗАявление

Прошу предоставить мне справку (выписку из похозяйственной книги) ________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________
                              (дата заполнения)

________________________________________________                                           ___________________
                                                               (Ф.И.О.)                                                                                                                                                    (подпись)

Для получения Услуги прилагаются следующие документы:
1._________________________________________________________________
2._________________________________________________________________
3._________________________________________________________________
4._________________________________________________________________
*Конечный результат предоставления Услуги прошу:
вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; 

направить по электронной почте, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме 
электронного документа (нужное подчеркнуть).

*Решение об отказе в приеме запроса и документов (информации, сведений, данных), необходимых для получения Услуги, прошу:
вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; 

направить по электронной почте, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме 
электронного документа (нужное подчеркнуть).

*Решение о приостановлении предоставления Услуги прошу:
вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; 

направить по электронной почте, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме 
электронного документа (нужное подчеркнуть).

*Решение об отказе в предоставлении Услуги прошу:
вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; 

направить по электронной почте, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме 
электронного документа (нужное подчеркнуть).

Банковские реквизиты (наименование банка, ИНН банка, расчетный счет, корр. счет, БИК и т.п., фамилия, имя, отчество руково-
дителя) – для юридических лиц

                            __________________/______________                                               __________ ______/_______________
                   М.П                                             (подпись)                                       (дата)                                                                                                               (подпись заявителя)

согласие
на обработку персональных данных гражданина, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», подтвер-
ждаю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, 
что обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными 
данными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиден-
циальность информации.

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», 
права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

______________________________/________________
                                                     (подпись заявителя)

Приложение 2
к административному регламенту

выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок

Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину (гражданке) __________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество полностью)

дата рождения «___»___________________ ____ г., паспорт: серия________ номер____________, выдан ______________________________
_______________________________ , (кем и когда выдан) зарегистрированному (ой) по адресу: ____________________________________
_______________________________________________________ принадлежит на праве __________________________________________ (вид 
права, на котором гражданину принадлежит земельный участок) земельный участок, предоставленный для ведения личного под-
собного хозяйства, общей площадью ______________ кв.м, кадастровый № ____________________, расположенный по адресу: _____
___________________________________________________, категория земель___________________________________________________, о чем 
«___»____________г. сделана запись №___________в похозяйственной книге №_______, начало ведения книги_____, окончание ведения 
книги____, осуществляет ведение книги__________________________________________ ______________________________________________
____________________ (наименование органа, осуществляющего ведение похозяйственной книги) на основании ___________________
_____________________________________________________________________________________________________ (реквизиты документа, на 
основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права на земельный участок (указывается при 
наличии сведений в похозяйственной книге) 

Выписка выдана для предъявления:_________________________________

Должность _________________________                                                                    подпись _______________________
Приложение 3

к административному регламенту

выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина сельскохозяйственных животных, птицы, пчел, сельско-
хозяйственной техники, оборудования, транспорта и др.

Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданин (гражданка) ____________________________________
___________________________________________________________________________, (фамилия, имя, отчество полностью) дата рождения 
«___»___________________ ____ г., паспорт: серия______________ номер ___________________, выдан _________________________________
____________________________ __________________________________________________________________, (кем и когда выдан) зарегистри-
рованный(ая) по адресу: _______________________________________________________________________________________________________
_ и ведущий(ая) личное подсобное хозяйство на земельном участке площадью ________________, принадлежащем ему (ей) на праве 
___________________ __________________________________________________________________ (вид права) по адресу: __________________
________________________________________ в личном подсобном хозяйстве имеет: _________________________________ ______________
__________________________________________________________________________________________________ (наименование и количество)

о чем «_____»____________г. сделана запись №_________ в похозяйственной (номер л/счета) книге №________, начало ведения 
книги______, окончание ведения книги_____, осуществляет ведение книги__________________________________________ (наименова-
ние органа, осуществляющего ведение похозяйственной книги)

Выписка выдана для предъявления:__________________________________________

Должность _____________________________                                                     подпись ___________________________
Приложение 4

к административному регламенту

справка (выписка из похозяйственной книги) об иных сведениях, содержащихся в похозяйственной книге

Настоящая справка (выписка из похозяйственной книги) выдана гражданину (гражданке) __________________________________
__________________________ _______________________________________________, (фамилия, имя, отчество полностью) дата рождения 
«_____» _____________ _______г., паспорт: серия__________ номер_______________, выдан _________________________________________
_____________________________________________________________________________ (кем и когда выдан) зарегистрированному (ой) по 
адресу: __________________________________ __________________________________________________________________, ведущему личное 
подсобное хозяйство на земельном участке площадью____, принадлежащем ему (ей) на праве_____________________________________, 
(вид права) по адресу:________________________________________________________, о том, что______________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________, (сведе-
ния, в отношении которых выдана справка (выписка из похозяйственной книги) чем «____»_________г. сделана запись № __________ в похо-
зяйственной книге № _____, начало ведения книги ____, окончание ведения книги____, осуществляет ведение книги ____________________ 
____________________________________________________ (наименование органа, осуществляющего ведение похозяйственной книги)

Справка (выписка из похозяйственной книги) выдана для предъявления: __________________________________________________

Должность _____________________________                                                подпись ___________________________
Приложение 5

к административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги
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Приложение 6

к административному регламенту

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
нормативное значение 

показателя (от числа 
запросов, обращений)

1.1. Удовлетворенность муниципального органа и заявителей качеством и полнотой предоставления информации о порядке и условиях 
получения Услуги посредством:

– телефонной связи (предоставление по запросу, обращению) 100% 
– факсимильной связи (предоставление по запросу, обращению) 100% 
– почтовой связи, в том числе электронной почты (предоставление по запросу, обращению) 100% 
– размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги 100%
– в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе на официальном портале МО Щекинско-

го района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет 100%

2.1. Доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок с момента сдачи документов 100%
2.2. Доля заявителей, ожидавших в очереди для подачи документов, с целью предоставления муниципальной 

услуги, не более установленного Административным регламентом 100%

2.3. Соблюдение срока регистрации обращения 100%
2.4. Доля заявителей, ожидавших в очереди для получения результата предоставления муниципальной услуги, 

не более установленного Административным регламентом 100%

3.1. Доля заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления муниципальной услуги 100%
3.2. Доля заявителей, удовлетворенных качеством результата предоставления муниципальной услуги 100%
3.3. Доля случаев правильно оформленных документов специалистом, участвующим в процессе предоставле-

ния муниципальной услуги 100%

4.1. Соответствие помещений, отведенных для предоставления муниципальной услуги, в том числе мест ожида-
ния приема, санитарно-эпидемиологическим и санитарно-гигиеническим требованиям, наличие системы противо-
пожарной сигнализации, наличие информационных стендов, средств электронной техники, мест для оформления 
заявителями документов (заявления, запроса), а также доступа к местами общественного пользования (туалета) 

100%

4.2.Оснащение рабочих мест специалистов, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги, 
средствами телефонной и телекоммуникационной связи, функциональной мебелью, канцелярскими принадлежно-
стями, компьютерной техникой с возможностью выхода в Интернет, иной оргтехникой

100%

5.1. Укомплектованность структурного подразделения, необходимым количеством специалистов 100%
5.2. Доля специалистов, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги, с высшим професси-

ональным образованием 100%

6.1. Доля обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных потребителей по данному виду муниципаль-
ной услуги 0%

6.2. Доля обоснованных жалоб, рассмотренных в установленный срок 100%
6.3. Доля заявителей, удовлетворенных существующим порядком досудебного обжалования 100%
6.4. Доля заявителей, удовлетворенных сроками досудебного обжалования 100%
6.5. Доля заявителей, удовлетворенных качеством досудебного обжалования 100%
6.6. Доля заявителей, обратившихся за обжалованием действий (бездействия) и решений, осуществляемых и 

принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке 0%

7.1. Доля заявителей, удовлетворенных вежливостью специалистов, участвующих в процессе предоставления 
муниципальной услуги 100%

8.1. Количество заявителей, обратившихся за получением информации о муниципальной услуге, о порядке пре-
доставления муниципальной услуги (человек)

8.2.Количество заявителей, обратившихся   за предоставлением муниципальной услуги (человек)

Тульская область 
Муниципальное образование р.п. Первомайский Щёкинского района 

Администрация
 

П о с Т А н о в л е н и е 
от 26 июня 2017 года  № 181

об утверждении административного регламента предоставления  администрацией муниципального образования рабочий 
поселок Первомайский Щекинского района муниципальной услуги «выдача разрешения на вступление в брак лиц, 

не достигших возраста восемнадцати лет»

В соответствии с Семейным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Тульской области от 07.10.2009 №1336-ЗТО «О защите 
прав ребенка», Уставом муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района, администрация муници-
пального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги администрацией муниципального образо-
вания рабочий поселок Первомайский Щекинского района «Выдача разрешения на вступление в брак лиц, не достигших возраста 
восемнадцати лет» (Приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Первомайские вести» и разместить на официальном 
сайте муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района.

3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации 
МО р.п.Первомайский
Щекинского района И.И. Шепелёва

Приложение
к постановлению администрации МО р.п.Первомайский

от 26 июня 2017 года №181

АдМинисТрАТивнЫЙ реГлАМенТ
ПредосТАвления АдМинисТрАциеЙ МУнициПАлЬноГо оБрАЗовАния рАБоЧиЙ ПоселоК ПервоМАЙсКиЙ 

ЩеКинсКоГо рАЙонА МУнициПАлЬноЙ УслУГи «вЫдАЧА рАЗреШения нА всТУПление в БрАК лиц, не досТиГШиХ 
воЗрАсТА восеМнАдцАТи леТ»

I. общие положения
1. В целях применения настоящего административного регламента используются следующие понятия:
административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услу-

ги и стандарт предоставления муниципальной услуги;
муниципальная услуга – предоставляемая структурными подразделениями администрации МО р.п.Первомайский – деятель-

ность по реализации функций структурными подразделениями, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полно-
мочий структурного подразделения администрации МО р.п.Первомайский, предоставляющего муниципальные услуги, по решению 
вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования рабочий поселок 
Первомайский Щекинского района;

заявители – физические лица, обратившиеся в структурное подразделение администрации МО р.п.Первомайский, предостав-
ляющее муниципальную услугу, или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее 
– МФЦ) или подавшие заявление в электронном виде, заполненное и отправленное с помощью регионального портала государствен-
ных и муниципальных услуг (функций) Тульской области (далее – РПГУ).

жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги – требование заявителя или его законного предста-
вителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя органом, предоставляющим муниципаль-
ную услугу, многофункциональным центром, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, или многофунк-
ционального центра либо муниципальным служащим при получении данным заявителем муниципальной услуги;

стандарт муниципальной услуги – обязательные для исполнения правила, устанавливающие в интересах заявителя (получа-
теля) муниципальной услуги, включающие характеристики процесса, формы, содержания, результата оказания данной муниципаль-
ной услуги;

предоставление муниципальных услуг в электронной форме – предоставление муниципальных услуг с использованием 
информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных ус-
луг, многофункциональных центров, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между 
государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями;

портал государственных и муниципальных услуг («Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)») – го-
сударственная информационная система, обеспечивающая предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме, а также доступ заявителей к сведениям о государственных и муниципальных услугах, предназначенным для распространения 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и размещенным в государственных и муниципальных 
информационных системах, обеспечивающих ведение реестров государственных и муниципальных услуг;

рПГУ – региональный портал государственных услуг;
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональ-

ный центр) – организация, созданная в организационно-правовой форме государственного или муниципального учреждения (в 
том числе являющаяся автономным учреждением), отвечающая требованиям, установленным Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и уполномоченная на организацию предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу «одного окна».

2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги администрацией муниципального образования рабочий 
поселок Первомайский Щекинского района «Выдача разрешения на вступление в брак лиц, не достигших возраста восемнадцати 
лет» (далее по тексту – Административный регламент) на территории муниципального образования рабочий поселок Первомайский 
Щекинского района устанавливает сроки и последовательность действий (далее – административные процедуры) администрации 
муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района (далее – администрация МО р.п.Первомайский) 
при предоставлении муниципальной услуги.

Административный регламент разработан в целях повышения качества оказания и доступности предоставления администраци-
ей МО р.п.Первомайский муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности администрации МО р.п.Первомайский, 
создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга «Выдача разрешения на вступление в брак лиц, не достигших возраста восемнадцати лет», предостав-
ляемая администрацией МО р.п.Первомайский, – деятельность по реализации функций, осуществляемая по запросам заявителей, 
связанная с предоставлением муниципальной услуги по выдаче разрешений на вступление в брак лицам, не достигшим брачного 
возраста (в возрасте от 14 до 16 лет на территории муниципального образования р.п.Первомайский, в возрасте от 16 до 18 лет на 
территории р.п.Первомайский).

3. В качестве заявителей при получении муниципальной услуги могут выступать физические лица, не достигшие возраста во-
семнадцати лет.

4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
1) Место нахождения сектора по социальным вопросам и обращениям граждан (далее – Сектор), предоставляющего от имени 

администрации МО р.п.Первомайский Муниципальную услугу: Тульская область, Щекинский район, МО р.п.Первомайский, р.п.Пер-
вомайский, пр-т Улитина, д.12, 1 этаж.

2) Прием заявлений и документов (далее – запрос) о предоставлении Муниципальной услуги и выдача документов по результа-
там предоставления Муниципальной услуги при личном обращении Заявителя осуществляются:

Сектором по адресу: Тульская область, Щекинский район, МО р.п.Первомайский, р.п.Первомайский, пр-т Улитина, д.12, 1 этаж.
ГБУ ТО «Многофункциональный центр» отделение №28 в г. Щекино (далее – МФЦ) – почтовый адрес: дом 21, ул. Шахтерская, 

г.Щекино, Тульская область, 301248, место нахождения: Тульская область, г.Щекино, ул. Шахтерская, дом 21, 1-й этаж. 
3) График работы Сектора:
Понедельник-четверг, с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 13 часов 48 минут до 18 часов 00 минут;
пятница – с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 13 часов 48 минут до 17 часов 00 минут;
График работы ГБУ «МФЦ»:
понедельник, вторник, с 8 часов до 20 часов, суббота с 9.00 до 16.00;
4) График приема Заявителей в Секторе:
Понедельник-четверг – с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 13 часов 48 минут до 18 часов 00 минут;
пятница – неприемный день.

График приема Заявителей в ГБУ «МФЦ:
понедельник, вторник, с 8 часов до 20 часов, суббота с 9.00 до 16.00;
5) Справочные телефоны Сектора (48751) 9-20-11.
6) Адрес официального сайта МО р.п.Первомайский в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащего 

информацию о предоставлении Муниципальной услуги, – http://pervomayskiy-mo.ru.
7) Информация о местах нахождения и графиках работы, справочных телефонах, официальных сайтах организаций, участвую-

щих в предоставлении Муниципальной услуги, предоставляется по адресу: Тульская область, Щекинский район, МО р.п.Первомай-
ский, р.п.Первомайский, пр-т Улитина, д.12, 1 этаж, телефон – (48751) 9-20-11.

8) Информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги предоставляется:
 на информационных стендах администрации МО р.п.Первомайский и в пункте приема и выдачи документов ГБУ «МФЦ»;
 на Едином портале государственных услуг (функций) (http://gosuslugi.ru), Портале государственных услуг Тульской области 

(http://gosuslugi71.ru);
на официальном Портале муниципального образования Щекинский район (http://pervomayskiy-mo.ru) в информационно-теле-

коммуникационной сети «Интернет»;
9)Информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги может быть получена:
посредством публикаций в средствах массовой информации;
с использованием средств телефонной связи;
при личном обращении Заявителя;
по электронной почте: ased_mo_r.p.pervomaiskiy@tularegion.ru
10)Информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги включает следующие сведения:
Информация о пункте приема и выдачи документов ГБУ МФЦ, в том числе: почтовый адрес; адрес электронной почты; номера 

телефонов для получения информации; адрес официального сайта; график (режим) работы.
Информация о Секторе, в том числе: почтовый адрес; адрес электронной почты; номера телефонов для получения информации; 

адрес официального сайта муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района; сведения о должностном 
лице – руководителе (далее – руководитель); сведения о должностных лицах, ответственных за предоставление Муниципальной услуги.

Порядок получения консультаций по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
11) Информационные стенды в помещениях пункта приема и выдачи документов  должны быть освещены, просматриваемы. 

Тексты материалов печатаются шрифтом Times New Roman, N 14, без исправлений.
В Секторе и помещениях пункта приема и выдачи документов ГБУ МФЦ Заявителю предоставляется право доступа к законода-

тельным и иным нормативным правовым актам, регулирующим порядок предоставления Муниципальной услуги, в том числе к насто-
ящему Административному регламенту, для ознакомления.

12) При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты, ответственные за предоставление Муниципальной 
услуги  подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по вопросам предоставления Муниципальной 
услуги, обращаются к ним на «Вы», проявляют спокойствие и выдержку, дают разъяснения, исключая возможность ошибочного или 
двоякого их понимания.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут.
При невозможности самостоятельно ответить на поставленные обратившимся лицом вопросы специалист, принявший звонок, дол-

жен сообщить обратившемуся лицу телефонный номер, по которому обратившееся лицо может получить необходимую информацию.
5. Права заявителей при получении муниципальной услуги.
При получении Услуги заявители имеют право на:
– получение Услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления Услуги;
– получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги, в том числе в электронной форме;
– получение Услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законода-

тельством Российской Федерации, по выбору заявителя;
– при организации на Портале государственных и муниципальных услуг возможности применения электронной цифровой под-

писи (электронной подписи) заявитель имеет возможность заполнения интерактивной формы запроса, приложения к запросу элек-
тронных образов документов с применением электронной цифровой подписи (электронной подписи), получать сведения о ходе пре-
доставления Услуги. 

Указанная возможность предоставляется заявителям после получения в установленном порядке доступа в подсистеме «личный 
кабинет» Портала государственных и муниципальных услуг (функций).

– досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения Услуги.
Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления Муниципальной услуги с момента приема его запроса на 

предоставление Муниципальной услуги. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой 
административной процедуры) Муниципальной услуги находится представленный им запрос.

Для получения сведений о ходе предоставления Муниципальной услуги Заявителем указываются в письменном обращении (на-
зываются – при устном обращении) для юридических лиц: наименование юридического лица, а также фамилия, имя, отчество руко-
водителя юридического лица либо фамилия, имя, отчество представителя юридического лица; для физических лиц: фамилия, имя, 
отчество Заявителя, почтовый адрес.

Требования о предоставлении информации о порядке предоставления Муниципальной услуги в ГБУ «МФЦ» устанавливаются с 
учетом требований, установленных Административным регламентом.

6. Обязанность структурного подразделения, представляющего муниципальную услугу
Сектор, участвующий в предоставлении Услуги, обязан:
– предоставлять Услугу в соответствии с Регламентом;
– обеспечивать возможность получения заявителем Услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных 

формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;
– представлять в иные органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, в 

подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении 
государственных и муниципальных услуг, по межведомственным запросам таких органов и организаций документы и информацию, 
необходимые для предоставления государственных и муниципальных услуг безвозмездно, а также получать от иных органов, предо-
ставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, от подведом-
ственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг, такие документы и информацию;

– предоставить заявителю возможность знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, 
если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся 
сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

– исполнять иные обязанности в соответствии с требованиями действующего законодательства, регулирующего отношения, 
возникающие в связи с предоставлением Услуги.

II. стандарт предоставления муниципальной услуги.
7. Муниципальная услуга «Выдача разрешения на вступление в брак лиц, не достигших возраста восемнадцати лет», предостав-

ляется по месту нахождения администрации МО р.п.Первомайский. 
Структурным подразделением администрации МО р.п.Первомайский, предоставляющим муниципальную услугу, является Сек-

тор по социальным вопросам и обращениям граждан администрации МО р.п.Первомайский.
Муниципальная услуга предоставляется во взаимодействии с МФЦ.
8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) выдача разрешения на вступление в брак лиц, не достигших возраста восемнадцати лет, оформленного в виде постановления 

администрации муниципального образования;
2) выдача решения об отказе на вступление в брак лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет, оформленного в виде поста-

новления администрации муниципального образования;
3) выдача письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, в случае, если несовершенно-

летний достиг возраста шестнадцати лет.
9. Срок предоставления муниципальной Услуги.
Сроки регистрации заявления о выдаче разрешения на вступление в брак лиц, не достигших возраста восемнадцати лет (далее 

по тексту – заявление), и предоставления муниципальной услуги.
Заявление подается в письменной форме и подлежит обязательной регистрации в день подачи заявления в администрацию МО 

р.п.Первомайский Щекинского района или МФЦ.
Рассмотрение заявления не должно превышать 15 календарных дней со дня приема запроса.
10. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
1) Семейный кодекс Российской Федерации;
2) Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Фе-

дерации»;
3) Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
4) Закон Тульской области от 07.10.2009 N 1336-ЗТО «О защите прав ребенка»;
5) настоящий Административный регламент.
11. Перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги:
– заявление лица, не достигшего брачного возраста, желающего вступить в брак, оформленное по форме согласно приложению 1;
– документ, удостоверяющий личность несовершеннолетнего заявителя, не достигшего брачного возраста;
– свидетельство о рождении несовершеннолетнего заявителя;
– справка из медицинского учреждения, заверенная в установленном порядке, о наличии беременности у лица желающего всту-

пить в брак;
– свидетельство о рождении общего ребенка у лиц, желающих вступить в брак, в случае наличия;
– письменное согласие родителей (законных представителей) несовершеннолетнего заявителя, желающего вступить в брак со-

гласно приложению 2;
– документ, подтверждающий, что у несовершеннолетнего заявителя единственный родитель, в случае если в свидетельстве 

о его рождении указаны оба родителя (свидетельство о смерти, в случае если один из родителей умер; справка, выданная органом 
ЗАГС в подтверждение, что сведения об отце ребенка внесены в запись акта о рождении на основании заявления матери ребенка);

– заключение органа опеки и попечительства о соответствии вступления в брак интересам заявителя в случае, если имеются 
разногласия у родителей несовершеннолетнего заявителя, желающего вступить в брак, или невозможности получения согласия вто-
рого родителя;

– документ, подтверждающий полномочия законных представителей (представителя) несовершеннолетнего заявителя, в случае 
отсутствия родителей или лишения (ограничения) их родительских прав. 

Должностное лицо, ответственное за прием документов, при личном приеме заявителей обязано сверить копии документов с их 
подлинными экземплярами.

В случае предоставления указанных документов, по почте все приложенные к заявлению копии документов должны быть нота-
риально удостоверены.

12. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
1) если в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество заявителя, направившего заявление, и почтовый адрес;
2) если текст письменного обращения не поддается прочтению;
3) если заявление подано от лица, не относящегося к категории заявителей.
13. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
1) обращение не отвечает требованиям к обращениям заявителей о предоставлении муниципальной услуги;
2) отсутствуют обстоятельства для получения разрешения на вступление в брак;
3) подача заявителем письменного заявления, в том числе в электронной форме, об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
14. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
15. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставления муниципальной услуги не может превышать 

15 минут.
16. Срок регистрации запроса заявителя.
Заявление подлежит обязательной регистрации в день подачи заявления в администрацию МО р.п.Первомайский.
При подаче заявления в МФЦ заявление передается в администрацию МО р.п.Первомайский и регистрируется в день подачи 

заявления.
При подаче заявления на РПГУ оно автоматически фиксируется в режиме реального времени в электронной системе. С учетом 

особенностей ведения процедур по данной муниципальной услуге ответственный специалист регистрирует заявление, поданное в 
электронном виде, в документах внутреннего делопроизводства с сохранением присвоенного системой индивидуального номера.

17. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологиче-
ским нормативам и требованиям пожарной безопасности. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки 
и возможности их размещения в помещении, но не может составлять менее 3 мест.

В местах предоставления муниципальной услуги размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации 
сотрудников администрации и посетителей.
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Помещения приема и выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предостав-

ления муниципальной услуги, а также местами для ожидания, информирования и приема Заявителей.
Места для ожидания должны быть оборудованы стульями, столами, информационными стендами, а также другим оборудовани-

ем, обеспечивающим условия для заполнения Заявителями заявления, канцелярскими принадлежностями.
В местах для информирования должен быть обеспечен доступ физических лиц для ознакомления с информацией не только в 

часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием Заявителей не ведется.
Места для приема Заявителей должны быть оборудованы стулом, иметь оборудованное место для письма и раскладки докумен-

тов. Помещения для приема Заявителей должны быть оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием фамилий, 
имен, отчеств и должностей лиц, ответственных за прием документов, графика приема Заявителей.

Для инвалидов и других маломобильных групп граждан должны быть предусмотрены:
– возможность беспрепятственного входа в учреждения и выхода из них;
– содействие со стороны должностных лиц учреждения, при необходимости, инвалиду при входе в учреждение и выходе из него;
– возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в учреждение, в том числе с использованием 

кресла-коляски и, при необходимости, с помощью должностных лиц учреждения;
– возможность самостоятельного передвижения по территории учреждения в целях доступа к месту предоставления услуги, в 

том числе с помощью должностных лиц учреждения, предоставляющих услуги;
– сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения, и возможность самостоятельного передвижения по 

территории учреждения;
– обеспечение допуска в учреждение, в котором предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, под-

тверждающего ее специальное обучение, выданного в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
социальной защиты населения;

– оказание должностными лицами учреждения иной необходимой инвалидам и маломобильным группам населения помощи в 
преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освеще-
ния, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действу-
ющих на территории Российской Федерации.

18. Показатели доступности и качества предоставления Услуги.
Показатели доступности и качества предоставления Услуги формируются в рамках предоставления Услуги в виде таблицы, при-

веденной в Приложении 4 к Регламенту.
19. Иные требования и особенности предоставления муниципальной услуги.
1) Особым обстоятельством для получения разрешения на вступление в брак лицу (лицам), достигшему возраста четырнадцати 

лет, но не достигшему возраста шестнадцати лет, является:
– беременность;
– рождение общего ребенка (детей) у граждан, желающих вступить в брак.
2) Обстоятельствами для получения разрешения на вступление в брак лицу (лицам), достигшему возраста шестнадцати лет, 

являются: 
–  беременность, 
– рождение общего ребенка (детей) у граждан, желающих вступить в брак.
Уполномоченные должностные лица, работающие с документами, поданными заявителями для рассмотрения и выдачи разре-

шения на вступление в брак лицам, не достигшим брачного возраста, несут ответственность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации за сохранность находящихся у них на рассмотрении документов.

Сведения, содержащиеся в документах, предоставленных заявителем, а также персональные данные заявителя могут исполь-
зоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями лица, работающего с заявлениями. Запрещается разглашение 
содержащейся в заявлении и предоставленных документах информации о частной жизни обратившихся граждан без их согласия.

При утрате должностным лицом поданных заявителем документов назначается служебное расследование, о результатах которо-
го информируется глава администрации МО р.п.Первомайский.

III. состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
20. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;
2) рассмотрение заявлений и прилагаемых к нему документов и оформление ответов о предоставлении информации (отказа в 

предоставлении информации);
3) выдача заявителю ответа о предоставлении информации (отказа в предоставлении информации).
21. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов по предоставлению муниципальной услуги.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является заявление (запрос) заявителей с предоставлением до-

кументов, указанных в пп. 1 и 2 п. 11 раздела II настоящего Административного регламента.
Прием документов, необходимых для получения муниципальной услуги, производится по месту нахождения администрации МО 

р.п.Первомайский или месту нахождения МФЦ. 
Документы подаются заявителем лично с предъявлением документа, удостоверяющего его личность, или лицами в соответствии 

с п. 11 раздела II настоящего Административного регламента.
Результатами выполнения данной процедуры являются:
– проверка представленных заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, со-

гласно перечню, указанному в пункте 11 раздела II настоящего Административного регламента;
– сличение копии документов с оригиналами;
– прием документов от заявителей.
При отсутствии у заявителей необходимых документов или при несоответствии представленных документов требованиям адми-

нистративного регламента должностное лицо уведомляет заявителей о наличии выявленных обстоятельств, препятствующих приему 
представленных документов. В этом случае должностное лицо объясняет заявителям суть выявленных несоответствий в представ-
ленных документах и предлагает принять меры по их устранению, указывая действия и их последовательность, которые должны со-
вершить заявители. По просьбе заявителей должностное лицо может указать перечень действий в письменном виде.

Принятые заявления о выдаче разрешения на вступление в брак регистрируются в секторе по социальным вопросам и обраще-
ниям граждан администрации МО р.п.Первомайский в соответствии с правилами делопроизводства.

22. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов и оформление ответа по выдаче разрешения на вступление в 
брак или отказа в предоставлении информации о выдаче разрешения на вступление в брак.

Основанием для начала исполнения данной административной процедуры является поступление зарегистрированного в соот-
ветствии с правилами делопроизводства заявления с прилагаемыми к нему документами. 

Результатом предоставления муниципальной услуги является:
– выдача разрешения на вступления в брак лиц, не достигших возраста восемнадцати лет, оформленного в виде постановления 

муниципального образования р.п.Первомайский;
– выдача решения об отказе на вступление в брак лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет, оформленного в виде поста-

новления администрации муниципального образования;
– выдача письма, содержащего мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги, в случае, если совершеннолет-

ний достиг возраста шестнадцати лет.
23. Выдача заявителю разрешения на вступление в брак, решения об отказе на вступление в брак, письма, содержащего моти-

вированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
Разрешение на вступления в брак лиц, не достигших возраста восемнадцати лет, оформленного в виде постановления адми-

нистрации муниципального образования, решение об отказе на вступление в брак лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет, 
оформленного в виде постановления администрации муниципального образования, письмо, содержащее мотивированный отказ в 
предоставлении муниципальной услуги, в случае, если совершеннолетний достиг возраста шестнадцати лет, регистрируется в секто-
ре по социальным вопросам и обращениям граждан администрации МО р.п.Первомайский с присвоением регистрационного номера, 
в соответствии с правилами делопроизводства.

Разрешение на вступления в брак лиц, не достигших возраста восемнадцати лет, оформленного в виде постановления адми-
нистрации муниципального образования, решение об отказе на вступление в брак лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет, 
оформленного в виде постановления администрации муниципального образования, письмо, содержащее мотивированный отказ в 
предоставлении муниципальной услуги, в случае, если совершеннолетний достиг возраста шестнадцати лет, выдается должностным 
лицом (должностным лицом сектора по социальным вопросам и обращениям граждан администрации МО р.п.Первомайский, либо 
должностным лицом МФЦ, в случае подачи запроса в МФЦ) заявителю лично при предъявлении им документа, удостоверяющего его 
личность, по истечении срока, указанного в пункте 9 раздела II настоящего Административного регламента.

В случае неявки заявителя в установленное время для получения результата предоставления муниципальной услуги разреше-
ние на вступления в брак лиц, не достигших возраста восемнадцати лет, оформленного в виде постановления администрации МО 
р.п.Первомайский, решение об отказе на вступление в брак лицу, не достигшему возраста шестнадцати лет, оформленного в виде 
постановления администрации МО р.п.Первомайский, письмо, содержащее мотивированный отказ в предоставлении муниципаль-
ной услуги, в случае, если совершеннолетний достиг возраста шестнадцати лет, направляется должностным лицом (должностным 
лицом сектора по социальным вопросам и обращениямграждан, либо должностным лицом МФЦ, в случае подачи запроса в МФЦ) 
заявителю почтовым отправлением.

24. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.
Заявителям обеспечивается возможность получения муниципальной услуги на РПГУ.
При обращении на РПГУ заявитель авторизуется в системе и с помощью меню выбирает муниципальную услугу, реализованную 

в электронном виде. Заполнив необходимые поля, соответствующие входным данным из перечня предоставляемых документов, и 
прикрепив электронные копии документов, пользователь портала оставляет заявку на оказание услуги. Изменения статуса заявки 
муниципальной услуги заявитель может в режиме реального времени отслеживать в личном кабинете на РПГУ. 

Возможность получения общей информации по регламенту муниципальной услуги, контактных данных специалистов реализова-
на на региональном портале без необходимости обязательной авторизации.

Муниципальная услуга предоставляется в многофункциональных центрах с учетом принципа экстерриториальности, в соответ-
ствии с которым заявитель вправе выбрать для обращения за получением муниципальной услуги любой многофункциональный центр 
Тульской области, а при направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме формируется запрос в 
форме электронного документа и заявитель подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального за-
кона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». При направлении запроса о предоставлении муниципальной услуги в элек-
тронной форме заявитель вправе приложить к запросу о предоставлении муниципальной услуги документы, необходимые для предо-
ставления услуги, которые формируются и направляются в виде отдельных файлов в соответствии с требованиями законодательства».

25. Межведомственное взаимодействие.
Межведомственное взаимодействие при оказании муниципальной услуги не осуществляется.
26. Блок схема предоставления муниципальной услуги (приложение 3 к настоящему административному регламенту).

IV. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента
27. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявле-

ние и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на 
обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги.

Контроль за исполнением настоящего Административного регламента осуществляет глава администрации МО р.п.Первомайский.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, участвующи-

ми в предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента.
28. Проверки могу быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки проводятся один раз в квартал, внеплановые – по мере 

поступления обращений.
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные про-

верки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.
По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений 

прав лиц главой администрации МО р.п.Первомайский Щекинского района осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен-
ности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Тульской области.

29. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжения главы ад-
министрации МО р.п.Первомайский.

30. Должностное лицо, участвующее в предоставлении муниципальной услуги, несет ответственность за полноту, грамотность и 
доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требова-
ний к документам, соблюдение сроков и порядка приема заявлений, подготовки запрашиваемой информации, а также правильность 
выполнения процедур.

V. досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в 
ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом

31. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа предоставляюще-
го муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего:

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муни-
ципальными правовыми актами;

7) отказ органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений.

32. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, или в электронной форме в сектор по социальным вопро-

сам и обращениям граждан администрации МО р.п.Первомайский и рассматриваются непосредственно главой администрации МО 
р.п.Первомайский;

2) Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
33. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти 

и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Россий-
ской Федерации установлен действующим законодательством Российской Федерации.

34. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные ус-
луги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы раздела V на-
стоящего административного регламента не применяются.

35. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муници-

пальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наи-

менование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Зая-
вителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

36. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, на-
деленным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в 
приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установ-
ленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, если действующим законодательством РФ не 
установлены случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

37. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляю-

щим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возвра-
та заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
38. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 35 раздела V настоящего административного ре-

гламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о ре-
зультатах рассмотрения жалобы.

39. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правона-
рушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с действующим 
законодательством РФ, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

40. Положения раздела V настоящего административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на на-
рушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые 
Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Приложение 1
к Административному регламенту

Заявление лица,
не достигшего возраста восемнадцати лет 

Главе администрации 
муниципального образования

р.п.Первомайский Щекинского района 
______________________________________________________________________

Ф. И. О. (полностью)

Адрес регистрации ____________________________________________________
Контактный телефон ___________________________________________________
Гражданство ___________________________________________________________

Паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан) ___________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу разрешить мне вступить в брак с ________________________ _____________________________________________________________, 
                                                                                     (ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО ПОЛНОСТьЮ)

проживающим(-ей) по адресу ___________________________________________________________________________________________________, 
так как нахожусь с ним (с ней) в фактически сложившихся брачных отношениях: 

в случае, если возраст заявителя составля-
ет от 14 до 16 лет

ожидаем появление ребенка

имеем общего ранее рожденного ребенка
(отметить необходимое)

в случае, если возраст заявителя составля-
ет от 16 до 18 лет

(указать причину)

Я родилась(-лся)____________________________________________.
                                                                                                 (ДАТА РОЖДЕНИЯ (ЧИСЛО, МЕСЯЦ, ГОД)

Я, _________________________________________________________, даю согласие на обработку и использование персональных дан-
ных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных документах. Согласие на обработку персональных данных дается в 
целях получения муниципальной услуги. 

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. на______л.
2. на______л.
3. на______л.
4. на______л.
5. на______л.

Полноту и достоверность предоставленных сведений и информации подтверждаем(ю). 

________________                                                         _____________________
                      ДАТА                                                                                                                                                     ПОДПИСь

Приложение 2
к Административному регламенту

согласие
для получения разрешения на вступление в брак лица, не достигшего возраста восемнадцати лет

Главе администрации муниципального образования ___________________________________
от ____________________________________________________________________________________

(ФИО)

_________________________________
(дата рождения)

Зарегистрированной(ого) по адресу:

______________________________________________________________________________________

тел._____________________________________________________________

паспортные данные:  серия_______номер____________ выдан____________________________
______________________________________________________________________________________

(кем, когда)

от____________________________________________________________________________________
(ФИО)

_________________________________
(дата рождения)

Зарегистрированной(ого) по адресу:
________________________________________________________________

тел.______________________________
паспортные данные:  серия_______номер________________ выдан_________________________

______________________________________________________________________________________
(кем, когда)

согласие

Мы(я),___________________________________________________________________________________________________________________, 
являясь

матерью отцом законным представителем
нужное подчеркнуть

выражаем(ю) согласие на вступление в брак несовершеннолетней(его)_________________________________________________________, 
____________ г.р., имеющей(его) добровольное и взаимное желание вступить в брак с гр._______________________________________, 
_____________г.р., зарегистрированным по адресу:________________________________________________________________________________.

Мы(я),_____________________________________________________________________________________________________________________, 
даем(даю) согласие на обработку и использование персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных 
документах. Согласие на обработку персональных данных дается в целях получения муниципальной услуги. 
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К заявлению прилагаются следующие документы:

1. на______л.

2. на______л.

3. на______л.

4. на______л.

5. на______л.

Полноту и достоверность предоставленных сведений и информации подтверждаем(ю). 
_________________/__________________________________

          подпись                                            ФИО

«_____»____________________20____г
                                   дата

____________________/___________________________
                   подпись                                                     ФИО

«_____»________________20____г
                                  дата

Приложение 3
к Административному регламенту

БлоК-сХеМА
К АдМинисТрАТивноМУ реГлАМенТУ о ПоследовАТелЬносТи деЙсТвиЙ При ПредосТАвлении МУнициПАлЬноЙ 

УслУГи «вЫдАЧА рАЗреШения нА всТУПление в БрАК лиц, не досТиГШиХ воЗрАсТА восеМнАдцАТи леТ»

Приложение
Приложение 3

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
К АДМИНИСТРАТИВНОМУ РЕГЛАМЕНТУ О ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ

ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА
РАЗРЕШЕНИЯ НА ВСТУПЛЕНИЕ В БРАК ЛИЦ, НЕ ДОСТИГШИХ

ВОЗРАСТА ВОСЕМНАДЦАТИ ЛЕТ"

Начало предоставления услуги – обраще-
ние гражданина в администрацию МО 
р.п.Первомайский (МФЦ)

Рассмотрение заявления

Результат оказания услуги

выдача разрешения на вступление в 
брак лиц, не достигших возраста во-
семнадцати лет, оформленного в ви-
де постановления администрации 
муниципального образования

выдача решения об отказе на вступ-
ление в брак лицу, не достигшему 
возраста шестнадцати лет, оформ-
ленного в виде постановления адми-
нистрации муниципального образова-
ния

выдача письма, содержащего моти-
вированный отказ в предоставлении 
муниципальной услуги, в случае, если 
совершеннолетний достиг возраста 
шестнадцати лет

Приложение 4
к административному регламенту

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

нормативное зна-
чение показателя
(от числа запро-
сов, обращений)

1.1. Удовлетворенность муниципального органа и заявителей качеством и полнотой предоставления информации о порядке и 
условиях получения Услуги посредством:

– телефонной связи (предоставление по запросу, обращению) 100% 

– факсимильной связи (предоставление по запросу, обращению) 100% 

– почтовой связи, в том числе электронной почты (предоставление по запросу, обращению) 100% 

– размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги 100%

– в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе на официальном портале МО Ще-
кинского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет 100%

2.1. Доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок с момента сдачи доку-
ментов

100%

2.2. Доля заявителей, ожидавших в очереди для подачи документов, с целью предоставления муници-
пальной услуги, не более установленного Административным регламентом

100%

2.3. Соблюдение срока регистрации обращения 100%

2.4. Доля заявителей, ожидавших в очереди для получения результата предоставления муниципальной 
услуги, не более установленного Административным регламентом

100%

3.1. Доля заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления муниципальной услуги 100%

3.2. Доля заявителей, удовлетворенных качеством результата предоставления муниципальной услуги 100%

3.3. Доля случаев правильно оформленных документов специалистом, участвующим в процессе предо-
ставления муниципальной услуги

100%

4.1. Соответствие помещений, отведенных для предоставления муниципальной услуги, в том числе мест 
ожидания приема, санитарно-эпидемиологическим и санитарно-гигиеническим требованиям, наличие си-
стемы противопожарной сигнализации, наличие информационных стендов, средств электронной техники, 
мест для оформления заявителями документов (заявления, запроса), а также доступа к местами обществен-
ного пользования (туалета) 

100%

4.2.Оснащение рабочих мест специалистов, участвующих в процессе предоставления муниципальной 
услуги, средствами телефонной и телекоммуникационной связи, функциональной мебелью, канцелярскими 
принадлежностями, компьютерной техникой с возможностью выхода в Интернет, иной оргтехникой

100%

5.1. Укомплектованность структурного подразделения, необходимым количеством специалистов 100%

5.2. Доля специалистов, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги, с высшим про-
фессиональным образованием

100%

6.1. Доля обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных потребителей по данному виду муни-
ципальной услуги

0%

6.2. Доля обоснованных жалоб, рассмотренных в установленный срок 100%

6.3. Доля заявителей, удовлетворенных существующим порядком досудебного обжалования 100%

6.4. Доля заявителей, удовлетворенных сроками досудебного обжалования 100%

6.5. Доля заявителей, удовлетворенных качеством досудебного обжалования 100%

6.6. Доля заявителей, обратившихся за обжалованием действий (бездействия) и решений, осуществляе-
мых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке 

0%

7.1. Доля заявителей, удовлетворенных вежливостью специалистов, участвующих в процессе предостав-
ления муниципальной услуги

100%

8.1. Количество заявителей, обратившихся за получением информации о муниципальной услуге, о поряд-
ке предоставления муниципальной услуги

(человек)

8.2.Количество заявителей, обратившихся  за предоставлением муниципальной услуги (человек)

Тульская область 
Муниципальное образование р.п. Первомайский Щёкинского района 

АдМинисТрАция
 

П о с Т А н о в л е н и е 
 
от 26 июня 2017 года  № 182

об утверждении административного регламента предоставления администрацией муниципального образования рабочий 
поселок Первомайский Щекинского района муниципальной услуги «исполнение запросов юридических и физических 

лиц на получение копий постановлений и распоряжений администрации муниципального образования рабочий поселок 
Первомайский Щекинского района, выписок из постановлений и распоряжений администрации муниципального 

образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района»

В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», Уставом муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района, администрация муници-
пального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией муниципального образования рабочий посе-
лок Первомайский Щекинского района муниципальной услуги «Исполнение запросов юридических и физических лиц на получение 
копий постановлений и распоряжений администрации муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского 
района, выписок из постановлений и распоряжений администрации муниципального образования рабочий поселок Первомайский 
Щекинского района (Приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Первомайские вести» и разместить на официальном 
сайте муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района.

3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации 
МО р.п.Первомайский
Щекинского района  И.И.Шепелёва

Приложение
к постановлению администрации МО р.п.Первомайский

от 26 июня 2017 года № 182

Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования рабочий поселок 
Первомайский Щекинского района муниципальной услуги «исполнение запросов юридических и физических лиц 

на получение копий постановлений и распоряжений администрации муниципального образования рабочий поселок 
Первомайский Щекинского района, выписок из постановлений и распоряжений администрации муниципального 

образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района»

I. общие положения

1. Термины, понятия и принятые сокращения, используемые в административном регламенте
Настоящий административный регламент предоставления администрацией муниципального образования рабочий поселок 

Первомайский Щекинского района муниципальной услуги «Исполнение запросов юридических и физических лиц на получение копий 
постановлений и распоряжений администрации муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района, вы-
писок из постановлений и распоряжений администрации муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского 
района» устанавливает порядок, последовательность и сроки административных процедур (действий) и (или) принятия решений по пре-
доставлению муниципальной услуги, осуществляемые по запросу (заявлению) заявителей, либо их уполномоченных представителей.

Административные процедуры и (или) действия, установленные Регламентом, осуществляются, в том числе в электронном виде, 
с использованием Портала государственных и муниципальных услуг, сведений единого реестра информации, необходимой для предо-
ставления государственных и муниципальных услуг, и сведений единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

В целях применения административного регламента используются следующие термины, понятия и принятые сокращения:
 административный регламент – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги 

и стандарт предоставления муниципальной услуги (далее — Регламент).
муниципальная услуга – предоставляемая структурными подразделениями администрации МО р.п.Первомайский – деятель-

ность по реализации функций структурными подразделениями, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полно-
мочий структурного подразделения администрации МО р.п.Первомайский, предоставляющего муниципальные услуги, по решению 
вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования р.п.Первомайский 
(далее – Услуга);

стандарт муниципальной услуги – обязательные для исполнения правила, устанавливающие в интересах заявителя (получателя) 
муниципальной услуги, включающие характеристики процесса, формы, содержания, результата оказания данной муниципальной услуги;

заявители – физические и юридические лица, либо их уполномоченные в установленном законом порядке представители, обра-
тившиеся в администрацию МО р.п.Первомайский с заявлением (запросом) о предоставлении муниципальной услуги, выраженным 
в устной, письменной или электронной форме;

предоставление муниципальных услуг в электронной форме – предоставление муниципальных услуг с использованием инфор-
мационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, мно-
гофункциональных центров, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государ-
ственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями;

портал государственных и муниципальных услуг («Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)») – госу-
дарственная информационная система, обеспечивающая предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме, а также доступ заявителей к сведениям о государственных и муниципальных услугах, предназначенным для распространения 
с использованием сети «Интернет» и размещенным в государственных и муниципальных информационных системах, обеспечиваю-
щих ведение реестров государственных и муниципальных услуг.

При организации на Портале государственных и муниципальных услуг возможности применения электронной цифровой подпи-
си (электронной подписи) заявитель имеет возможность заполнения интерактивной формы запроса, приложения к запросу электрон-
ных образцов документов с применением электронной цифровой подписи (электронной подписи). 

Указанная возможность предоставляется заявителям после получения в установленном порядке доступа в подсистеме «личный 
кабинет» Портала государственных и муниципальных услуг (функций);

подведомственная органу местного самоуправления организация – муниципальное учреждение либо унитарное предприятие, 
созданные соответственно государственным органом Российской Федерации, органом местного самоуправления;

межведомственное информационное взаимодействие – осуществляемое в целях предоставления государственных и муници-
пальных услуг взаимодействие по вопросам обмена документами и информацией, в том числе в электронной форме, между органа-
ми, предоставляющими государственные услуги, органами, предоставляющими муниципальные услуги, подведомственными госу-
дарственным органам или органам местного самоуправления организациями, участвующими в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, иными государственными органами, органами местного самоуправления, многофункциональными центрами.

Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр) 
– организация, созданная в организационно-правовой форме государственного или муниципального учреждения (в том числе явля-
ющаяся автономным учреждением) и уполномоченная на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг, в 
том числе в электронной форме, по принципу «одного окна».

При организации на Портале государственных и муниципальных услуг возможности применения электронной цифро-
вой подписи (электронной подписи) заявитель имеет возможность заполнения интерактивной формы запроса, приложе-
ния к запросу электронных образцов документов с применением электронной цифровой подписи (электронной подписи).  
Указанная возможность предоставляется заявителям после получения в установленном порядке доступа в подсистеме «личный каби-
нет» Портала государственных и муниципальных услуг (функций); 

межведомственный запрос – документ на бумажном носителе или в форме электронного документа о представлении докумен-
тов и информации, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, направленный органом, предо-
ставляющим государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо многофункциональным центром в 
государственный орган, орган местного самоуправления, подведомственную государственному органу или органу местного само-
управления организацию, участвующую в предоставлении государственных или муниципальных услуг, на основании запроса заяви-
теля о предоставлении государственной или муниципальной услуги и соответствующий требованиям, установленным действующим 
законодательством;

жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба) – требование заявителя или его закон-
ного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальным служащим при 
получении данным заявителем муниципальной услуги;

2. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления администрацией муниципального образования рабочий поселок Первомайский 

Щекинского района муниципальной услуги «Исполнение запросов юридических и физических лиц на получение копий постановле-
ний и распоряжений администрации муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района, выписок из 
постановлений и распоряжений администрации муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района» 
устанавливает порядок, сроки и последовательность административных процедур и административных действий структурных под-
разделений, порядок взаимодействия между структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие с 
иными органами государственной власти, юридическими лицами при предоставлении Услуги.

Административные процедуры и (или) действия, установленные настоящим Регламентом, осуществляются, в том числе в элек-
тронном виде, с использованием Портала государственных и муниципальных услуг, сведений единого реестра информации, необхо-
димой  для предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – Единый реестр).

Муниципальная услуга «Исполнение запросов юридических и физических лиц на получение копий постановлений и распоряже-
ний администрации муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района, выписок из постановлений и 
распоряжений администрации муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района» – деятельность 
по реализации функций администрации МО р.п.Первомайский, осуществляемая отделом по административно-правовым вопросам 
и земельно-имущественным отношениям администрации МО р.п.Первомайский (далее – отдел по АПВ и ЗИО), которая осуществля-
ется по запросам заявителей в пределах полномочий отдела по АПВ и ЗИО по решению вопросов местного значения, установленных 
в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации» и Уставом муниципального образования р.п.Первомайский.

3. Круг заявителей
В качестве заявителей при получении муниципальной услуги  могут выступать:
– граждане Российской Федерации;
– иностранные граждане и лица без гражданства, постоянно проживающие на территории Российской Федерации;
– российские и иностранные юридические лица, международные организации;
– общественные объединения;
– органы государственной власти, органы местного самоуправления.
От имени физических лиц при направлении запросов о предоставлении Муниципальной услуги могут действовать, в частности:
– законные представители (родители, усыновители, опекуны, попечители) несовершеннолетних граждан;
– опекуны недееспособных граждан;
– представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.
От имени юридического лица при направлении запросов о предоставлении муниципальной услуги могут действовать:
– лица, действующие в соответствии с действующим законодательством и (или) учредительными документами без доверенности;
– представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре;
– органы опеки и попечительства при представлении законных интересов несовершеннолетних граждан и недееспособных 

граждан, находящихся под опекой или попечительством, в случае если действия опекунов или попечителей по представлению закон-
ных интересов подопечных противоречат законодательству Российской Федерации и (или) законодательству Тульской области или 
интересам подопечных, либо если опекуны или попечители не осуществляют защиту законных интересов подопечных;

– представители юридического лица в предусмотренных действующим законодательством случаях.
4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
1) Место нахождения отдела по АПВ и ЗИО, предоставляющего от имени администрации МО р.п.первомайский Муниципальную 

услугу: Тульская область, Щекинский район, МО р.п.Первомайский, р.п.Первомайский, пр-т Улитина, д.12, 2 этаж.
2) Прием заявлений и документов (далее – запрос) о предоставлении Муниципальной услуги и выдача документов по результа-

там предоставления Муниципальной услуги при личном обращении Заявителя осуществляются:
отделом по АПВ и ЗИО по адресу: Тульская область, Щекинский район, МО р.п.Первомайский, р.п.Первомайский, пр-т Улитина, 

д.12, 2 этаж.
ГБУ ТО «Многофункциональный центр» отделение №28 в г. Щекино (далее – МФЦ) – почтовый адрес: дом 21, ул. Шахтерская, 

г.Щекино, Тульская область, 301248, место нахождения: Тульская область, г.Щекино, ул. Шахтерская, дом 21, 1-й этаж. 
3) График работы отдела по АПВ и ЗИО:
Понедельник-четверг, с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 13 часов 48 минут до 18 часов 00 минут;
пятница – с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 13 часов 48 минут до 17 часов 00 минут;
График работы ГБУ «МФЦ»:
понедельник, вторник, с 8 часов до 20 часов, суббота с 9.00 до 16.00;
4) График приема Заявителей в АПВ и ЗИО:
Понедельник-четверг – с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 13 часов 48 минут до 18 часов 00 минут;
пятница – с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 13 часов 48 минут до 17 часов 00 минут;
График приема Заявителей в ГБУ «МФЦ:
понедельник, вторник, с 8 часов до 20 часов, суббота с 9.00 до 16.00;
5) Справочные телефоны отдела по АПВ и ЗИО (48751) 6-45-40.
6) Адрес официального сайта МО р.п.Первомайский в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащего 

информацию о предоставлении Муниципальной услуги, – http://pervomayskiy-mo.ru.
7) Информация о местах нахождения и графиках работы, справочных телефонах, официальных сайтах организаций, участвую-

щих в предоставлении Муниципальной услуги, предоставляется по адресу: Тульская область, Щекинский район, МО р.п.Первомай-
ский, р.п.Первомайский, пр-т Улитина, д.12, 2 этаж, телефон – (48751) 6-45-40.

8) Информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги предоставляется:
на информационных стендах администрации МО р.п.Первомайский и в пункте приема и выдачи документов ГБУ «МФЦ»;
на Едином портале государственных услуг (функций) (http://gosuslugi.ru), Портале государственных услуг Тульской области 

(http://gosuslugi71.ru);
на официальном сайте муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района (http://pervomayskiy-

mo.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
9)Информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги может быть получена:
посредством публикаций в средствах массовой информации;
с использованием средств телефонной связи;
при личном обращении Заявителя;
по электронной почте: ased_mo_r.p.pervomaiskiy@tularegion.ru
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10)Информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги включает следующие сведения:
Информация о пункте приема и выдачи документов ГБУ МФЦ, в том числе: почтовый адрес; адрес электронной почты; номера 

телефонов для получения информации; адрес официального сайта; график (режим) работы.
Информация об отделе по АПВ и ЗИО, в том числе: почтовый адрес; адрес электронной почты; номера телефонов для получения 

информации; адрес официального сайта муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района; сведе-
ния о должностном лице – руководителе (далее – руководитель); сведения о должностных лицах, ответственных за предоставление 
Муниципальной услуги.

Порядок получения консультаций по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
11) Информационные стенды в помещениях пункта приема и выдачи документов  должны быть освещены, просматриваемы. 

Тексты материалов печатаются шрифтом Times New Roman, N 14, без исправлений.
В отделе по АПВ и ЗИО и помещениях пункта приема и выдачи документов ГБУ МФЦ Заявителю предоставляется право доступа к 

законодательным и иным нормативным правовым актам, регулирующим порядок предоставления Муниципальной услуги, в том числе 
к настоящему Административному регламенту, для ознакомления.

12) При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты, ответственные за предоставление Муниципальной 
услуги  подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по вопросам предоставления Муниципальной 
услуги, обращаются к ним на «Вы», проявляют спокойствие и выдержку, дают разъяснения, исключая возможность ошибочного или 
двоякого их понимания.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут.
При невозможности самостоятельно ответить на поставленные обратившимся лицом вопросы специалист, принявший звонок, дол-

жен сообщить обратившемуся лицу телефонный номер, по которому обратившееся лицо может получить необходимую информацию.
5. Права заявителей при получении муниципальной услуги.
При получении Услуги заявители имеют право на:
– получение Услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления Услуги;
– получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги, в том числе в электронной форме;
– получение Услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законода-

тельством Российской Федерации, по выбору заявителя;
– при организации на Портале государственных и муниципальных услуг возможности применения электронной цифровой 

подписи (электронной подписи) заявитель имеет возможность заполнения интерактивной формы запроса, приложения к запросу 
электронных образов документов с применением электронной цифровой подписи (электронной подписи), получать сведения о ходе 
предоставления Услуги. Указанная возможность предоставляется заявителям после получения в установленном порядке доступа в 
подсистеме «личный кабинет» Портала государственных и муниципальных услуг (функций).

– досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения Услуги.
Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления Муниципальной услуги с момента приема его запроса на 

предоставление Муниципальной услуги. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой 
административной процедуры) Муниципальной услуги находится представленный им запрос.

Для получения сведений о ходе предоставления Муниципальной услуги Заявителем указываются в письменном обращении (на-
зываются – при устном обращении) для юридических лиц: наименование юридического лица, а также фамилия, имя, отчество руко-
водителя юридического лица либо фамилия, имя, отчество представителя юридического лица; для физических лиц: фамилия, имя, 
отчество Заявителя, почтовый адрес.

Требования о предоставлении информации о порядке предоставления Муниципальной услуги в ГБУ «МФЦ» устанавливаются с 
учетом требований, установленных Административным регламентом.

6. Обязанность структурного подразделения, представляющего муниципальную услугу
Отдел по АПВ и ЗИО, участвующий в предоставлении Услуги, обязан:
– предоставлять Услугу в соответствии с Регламентом;
– обеспечивать возможность получения заявителем Услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных 

формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;
– представлять в иные органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, в 

подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении 
государственных и муниципальных услуг, по межведомственным запросам таких органов и организаций документы и информацию, 
необходимые для предоставления государственных и муниципальных услуг безвозмездно, а также получать от иных органов, предо-
ставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, от подведом-
ственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг, такие документы и информацию;

– предоставить заявителю возможность знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, 
если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся 
сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

– исполнять иные обязанности в соответствии с требованиями действующего законодательства, регулирующего отношения, 
возникающие в связи с предоставлением Услуги.

II. стандарт предоставления муниципальной услуги

7. Наименование Муниципальной услуги – «Исполнение запросов юридических и физических лиц на получение копий постановле-
ний и распоряжений администрации муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района, выписок из 
постановлений и распоряжений администрации муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района».

Наименование структурного подразделения, предоставляющего Муниципальную услугу, – отдел по АПВ и ЗИО, ГБУ «МФЦ».
Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-

доставления государственных и муниципальных услуг».
8. Результат предоставления Услуги.
Результатом предоставления Услуги является:
— выдача в установленном порядке заверенной копии постановления или распоряжения; 
—  письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Документ (информация), подтверждающий предоставление Услуги (отказ в предоставлении Услуги), может быть: 
— выдан лично заявителю в форме документа на бумажном носителе;
— направлен заявителю в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением;
— направлен заявителю в форме электронного документа, подписанного по электронной почте;
— направлен заявителю в форме электронного документа, через Портал государственных и муниципальных услуг (функций). 
При организации на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) возможности применения электронной цифро-

вой подписи (электронной подписи) вышеуказанные действия могут осуществляться с применением электронной цифровой подписи 
(электронной подписи). Указанная возможность представляется заявителям после получения в установленном порядке доступа к 
подсистеме «личный кабинет» Портала государственных и муниципальных услуг.

Форма и способ получения документа (информации), подтверждающего предоставление Услуги (отказ в предоставлении 
Услуги) указывается заявителем в запросе, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

9. Срок предоставления Услуги. Срок предоставления Муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня 
регистрации запроса.

Срок предоставления услуги исчисляется со дня, следующего за днем регистрации запроса (заявления).
10. Правовые основания для предоставления Услуги. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации»; 
Федеральным законом от 22.10.2004 N 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» 
Федеральным законом от 27.07.2006 N 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных»; 
Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
Законом Тульской области от 11.01.2006 N 675-ЗТО «Об архивном деле в Тульской области»;
Уставом муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района. 
11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Документом, необходимым для предоставления Услуги является заявление на предоставление Услуги, поданное заявителем в 

форме документа на бумажном носителе 
– для юридического лица – запрос, оформленный на бланке юридического лица по форме согласно приложению 1; 
– копию свидетельства о государственной регистрации юридического лица;
– заявитель – физическое лицо представляет запрос согласно приложению 2;
– копию паспорта.
При организации на Портале государственных и муниципальных услуг возможности применения электронной цифровой подпи-

си (электронной подписи) заявитель имеет возможность заполнения интерактивной формы запроса, приложения к запросу электрон-
ных образов документов с применением электронной цифровой подписи (электронной подписи).

Указанная возможность предоставляется заявителям после получения в установленном порядке доступа в подсистеме «личный 
кабинет» Портала государственных и муниципальных услуг (функций). 

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для получения Услуги (перечень оснований отказа в приеме доку-

ментов, необходимых для предоставления Услуги, является исчерпывающим), являются:
1) Обращение за предоставлением Услуги лиц, не указанных в пункте 3 Регламента.
2) Обращение заявителя за Услугой, предоставление которой не предусмотрено настоящим регламентом.
3) Если в письменном заявлении не указана фамилия заявителя, его направившего, и (или) почтовый адрес, по которому должен 

быть направлен ответ;
4) Если имеются документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
5) Отсутствие полного комплекта документов, необходимых для предоставления Услуги, предусмотренных пунктом 11 

Регламента.
6) Представление заявителем неправильно оформленных или утративших силу документов либо документов, содержащих не-

достоверные сведения.
7) Представлены недостоверные документы и сведения, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
8) Документы и материалы, касающиеся рассмотрения обращения, затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц 

или в указанных документах и материалах содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федераль-
ным законом тайну.

Решение об отказе в приеме документов, содержащее причину отказа, подписывается уполномоченным должностным лицом 
администрации муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района и выдается заявителю не позднее 
10 рабочих дней от даты регистрации запроса. 

Решение об отказе в приеме документов по запросу, поданному в электронной форме, подписывается уполномоченным долж-
ностным лицом администрации муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района и направляется 
заявителю по электронной почте и (или) через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) не позднее следующего 
рабочего дня от даты принятия решения об отказе в предоставлении Услуги. При организации на Портале государственных и муници-
пальных услуг (функций) возможности применения электронной цифровой подписи (электронной подписи) вышеуказанные действия 
могут осуществляться с применением электронной цифровой подписи (электронной подписи). 

Указанная возможность представляется заявителям после получения в установленном порядке доступа к подсистеме «личный 
кабинет» Портала государственных и муниципальных услуг (функций).

13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении Услуги (перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги считать исчерпы-

вающим) являются:
1) Представление заявителем заявления, не соответствующего требованиям федеральных законов.
2) Невозможность предоставления Услуги по основаниям, предусмотренным федеральными законами.
3) Наличие судебных актов, препятствующих предоставлению услуги.
4) Подача заявителем письменного заявления, в том числе в электронной форме, об отказе в предоставлении Услуги.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, содержащее причину отказа, подписывается уполномоченным 

должностным лицом администрации муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района и выдается 
заявителю не позднее 10 рабочих дней от даты регистрации запроса. 

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по запросу, поданному в электронной форме, подписывается упол-
номоченным должностным лицом администрации муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района 
и направляется заявителю по электронной почте.

14. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление Услуги осуществляется бесплатно.

15. Максимальный срок ожидания в очереди: 
— при подаче заявления о предоставлении Услуги составляет 15 минут;
— при выдаче результата предоставления Услуги составляет 15 минут.
16. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок регистрации запроса составляет не более 15 минут на одно заявление. 
17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 

нормативам и требованиям пожарной безопасности. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможности их размещения в помещении, но не может составлять менее 3 мест.

В местах предоставления муниципальной услуги размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации 
сотрудников администрации и посетителей.

Помещения приема и выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предостав-
ления муниципальной услуги, а также местами для ожидания, информирования и приема Заявителей.

Места для ожидания должны быть оборудованы стульями, столами, информационными стендами, а также другим оборудовани-
ем, обеспечивающим условия для заполнения Заявителями заявления, канцелярскими принадлежностями.

В местах для информирования должен быть обеспечен доступ физических лиц для ознакомления с информацией не только в 
часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием Заявителей не ведется.

Места для приема Заявителей должны быть оборудованы стулом, иметь оборудованное место для письма и раскладки докумен-
тов. Помещения для приема Заявителей должны быть оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием фамилий, 
имен, отчеств и должностей лиц, ответственных за прием документов, графика приема Заявителей.

Для инвалидов и других маломобильных групп граждан должны быть предусмотрены:
– возможность беспрепятственного входа в учреждения и выхода из них;
– содействие со стороны должностных лиц учреждения, при необходимости, инвалиду при входе в учреждение и выходе из него;
– возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в учреждение, в том числе с использованием 

кресла-коляски и, при необходимости, с помощью должностных лиц учреждения;
– возможность самостоятельного передвижения по территории учреждения в целях доступа к месту предоставления услуги, в 

том числе с помощью должностных лиц учреждения, предоставляющих услуги;
– сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения, и возможность самостоятельного передвижения по 

территории учреждения;
– обеспечение допуска в учреждение, в котором предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, под-

тверждающего ее специальное обучение, выданного в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
социальной защиты населения;

– оказание должностными лицами учреждения иной необходимой инвалидам и маломобильным группам населения помощи в 
преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освеще-
ния, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действу-
ющих на территории Российской Федерации.

18. Показатели доступности и качества предоставления Услуги.
Показатели доступности и качества предоставления Услуги формируются в рамках предоставления Услуги в виде таблицы, при-

веденной в Приложении 4 к Регламенту.

III. состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, особенности выполнения административных процедур в электронной форме

19. Административные процедуры предоставления Услуги.
Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) Прием (получение) запроса и документов (информации),  необходимых для предоставления Услуги;
2) Обработка документов (информации), необходимых для предоставления Услуги;
3) Выдача (направление) заявителю документов (информации), подтверждающих предоставление Услуги (отказ в предостав-

лении Услуги).
Блок-схема предоставления Услуги приведена в Приложении 3 к Регламенту.
20. Прием (получение) запроса и документов (информации), необходимых для предоставления Услуги.
Основанием начала выполнения административной процедуры  является поступление от заявителя запроса для предоставления 

Услуги.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, уполномоченный на 

прием запроса и документов (далее — должностное лицо, ответственное за прием запроса и документов).
Должностное лицо, ответственное за прием запроса и документов:
— осуществляет прием (получение) запроса и документов (информации), в том числе поступивших в электронной форме, в со-

ответствии с утвержденным Регламентом.
— при выявлении оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, указанных в подпунктах 

1 – 3 пункта 13 Регламента, по требованию заявителя подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления Услуги, и обеспечивает его подписание уполномоченным должностным лицом и выдает (направляет) заявителю 
не позднее следующего рабочего дня с даты регистрации запроса. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры «Прием (получение) запроса и документов (информации)» со-
ставляет1 календарный день. 

Результатом административной процедуры является регистрация запроса (заявления) от заявителя и формирование комплекта 
документов, необходимых для предоставления Услуги, а при наличии оснований для отказа в приеме документов — решение об отка-
зе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги.

21. Получение документов (информации) по каналам межведомственного взаимодействия для предоставления муниципальной 
услуги.

Не требуется.
22. Обработка документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием начала выполнения административной процедуры является наличие запроса и сформированного комплекта доку-

ментов, предусмотренных пунктом 11 Регламента, необходимых для предоставления Услуги.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, уполномоченный на 

обработку документов (информации) (далее — должностное лицо, ответственное за обработку документов (информации).
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 календарных дней.
23. Выдача (направление) заявителю документов (информации), подтверждающих предоставление муниципальной услуги  (от-

каз в предоставлении муниципальной услуги).
Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от должностного лица, ответственного за 

формирование результата предоставления Услуги, копии постановления или распоряжения.
 Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист, уполномоченный на 

выдачу (направление) заявителю документов (информации), подтверждающих предоставление Услуги (далее — должностное лицо, 
ответственное за выдачу документов). 

Должностное лицо, ответственное за выдачу документов, выдает (направляет) копия постановления (распоряжения). 
Порядок выдачи (направления) заявителю, хранения документов (информации), подтверждающих предоставление Услуги, 

определяется инструкцией по делопроизводству администрации муниципального образования рабочий поселок Первомайский 
Щекинского района.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 календарный день.
Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю копии постановления (распоряжения).
24. Особенности организации предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах.
Предоставление муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом обеспечивается при обра-

щении заявителя непосредственно в отдел по АПВ и ЗИО или МФЦ, направлением соответствующих документов с помощью почтовой 
связи либо информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет.

Предоставление услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с        Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», по принципу «одного окна», в соответствии с которым предо-
ставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаи-
модействие с органами, предоставляющими государственные услуги или органами, предоставляющими муниципальные, осущест-
вляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о 
взаимодействии. 

МФЦ осуществляет:
1) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальных услуг 
2) представление интересов заявителей при взаимодействии с организациями,  участвующими в представлении предусмотрен-

ных ч. 1 ст.1 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг», в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

3) предоставление интересов органов, предоставляющих муниципальные услуги, при взаимодействии с заявителями;
4) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах, о ходе выпол-

нения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных 
услуг, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах;

5) взаимодействие с государственными органами и органами местного самоуправления по вопросам предоставления муни-
ципальных услуг, а также с организациями, участвующими в предоставлении предусмотренных ч. 1 ст. 1Федерального Закона от 
27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в том числе посредством направ-
ления межведомственного запроса с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

6) выдачу заявителям документов органов, предоставляющих муниципальные услуг, по результатам предоставления муници-
пальных услуг, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

– иные функции, установленные нормативными правовыми актами и соглашениями о взаимодействии.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

25. Контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению 
Услуги, и принятием решений сотрудниками отдела по АПВ и ЗИО осуществляется непосредственным руководителем, а также лица-
ми, ответственными за организацию работы по предоставлению Услуги.

26. Текущий контроль (плановый контроль) осуществляется путем проведения соблюдения сотрудниками отдела по АПВ и ЗИО 
положений действующего законодательства, регулирующего правоотношения в сфере предоставления Услуги.

27. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение проверок с периодичностью  1 раз в 
полугодие, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граж-
дан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения специ-
алистов, осуществляющих предоставление Услуги.

Внеплановый контроль осуществляется при поступлении обращения потребителя Услуги с претензией либо жалобой, осущест-
вляется в форме служебного расследования  при поступлении претензий и жалоб по вопросам исполнения Услуги.

28. Проверка соответствия полноты и качества предоставления Услуги предъявляемым требованиям осуществляется на осно-
вании нормативных правовых актов Российской Федерации, Тульской области, органов местного самоуправления муниципального 
образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района.

29. В случае выявления нарушений прав заявителей по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принима-
ются меры в соответствии с действующим законодательством.

30. Ответственность за нарушение установленного порядка исполнения Регламента наступает в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

V. досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
Услугу, а также должностных лиц, участвующих в предоставлении Услуги

31. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-

тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предо-
ставления муниципальной услуги, у заявителя;
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5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-

нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ ответственного за предоставление муниципальной услуги в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

32. Жалоба должна содержать:
1) указание служащего или должностного лица МФЦ, предоставляющие муниципальную услугу, решения и действия (бездей-

ствие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наи-

менование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) служащего отдела по АПВ и ЗИО или должностного лица  МФЦ, 
предоставляющие  муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)  служащих предоставляющих му-
ниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

33. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята 
лично от заявителя.

34. Жалоба, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пят-
надцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок (в случае обжалования нарушения установленного срока  исправлений) в течение пяти рабочих дней 
со дня ее регистрации. 

35. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления Услуги документах; 
2) отказ в удовлетворении жалобы;
3) возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в 
иных формах.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по рассмотрению жалобы, заявителю в письменной форме и по жела-
нию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

36. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правона-
рушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с настоящим 
Регламентом, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
к административному регламенту

оБрАЗец
ЗАПросА ЮридиЧесКоГо лицА

Главе администрации  МО р.п.Первомайский
_____________________________________________

Прошу выдать заверенную копию (выписку из) постановления (распоряжения) администрации муниципального образования 
рабочий поселок Первомайский Щекинского района от _______________ N _______________ (наименование постановления (распоря-
жения)) в ______________ экземплярах.

(Необходимо указать причину, цель запроса).

Руководитель организации, учреждения _______________________ (Ф.И.О.)
                                                                                               М.П.(при наличии)

Приложение 2
к административному регламенту

оБрАЗец
ЗАПросА ФиЗиЧесКоГо лицА

Главе администрации МО р.п.Первомайский

Ф.И.О. заявителя ___________________________________________
____________________________________________________________
Домашний адрес ___________________________________________
____________________________________________________________
Телефон ___________________________________________________

Прошу выдать заверенную копию (выписку из) постановления (распоряжения) администрации муниципального образования 
рабочий поселок Первомайский Щекинского района от _______________ N _______________ (наименование постановления (распоря-
жения)) в ______________ экземплярах.

(Необходимо указать причину, цель запроса).

Подпись                                             Дата
Оборотная сторона

Обращения

соГлАсие 
на обработку персональных данных гражданина, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю 
свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, что 
обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными дан-
ными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиден-
циальность информации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных», пра-
ва и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

_________________ 
подпись

Приложение 3
к административному регламенту

БлоК-сХеМА
ПредосТАвления МУнициПАлЬноЙ УслУГи

Обращение Заявителя о выдаче копии ((выписки)
из запрашиваемого Документа) (лично, через 
почтовое отправление или электронную почту

I

Прием и проверка представленных Заявителем 
документов 

I

Документы оформлены правильно ------------- Нет

I I

Да Уведомление об отказе в приня-
тии обращения Заявителя

I I

Регистрация запроса Заявителя в АСЭД «ДЕЛО» Возврат представленных доку-
ментов Заявителю

I

Рассмотрение документов для установления пра-
ва Заявителя на получение Муниципальной услуги

I

Принятие решения о предоставлении муници-
пальной услуги

------------- Нет

I I

Да Уведомление об отказе в предо-
ставлении Муниципальной услуги

I I

Подготовка копии (выписки из) запрашиваемого 
Документа и сопроводительного письма

Отправка Уведомления об отказе 
в предоставлении Муниципальной 
услуги

I

Отправка копии (выписки из) запрашиваемого 
документа почтовым отправлением или выдача 
Заявителю лично

Приложение 4
к административному регламенту

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

нормативное зна-
чение показателя 

(от числа запросов, 
обращений)

1.1. Удовлетворенность муниципального органа и заявителей качеством и полнотой предоставления информации о порядке и 
условиях получения Услуги посредством:

– телефонной связи (предоставление по запросу, обращению) 100% 

– факсимильной связи (предоставление по запросу, обращению) 100% 

– почтовой связи, в том числе электронной почты (предоставление по запросу, обращению) 100% 

– размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги 100%

– в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе на официальном портале МО 
Щекинского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет

100%

2.1. Доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок с момента сдачи доку-
ментов

100%

2.2. Доля заявителей, ожидавших в очереди для подачи документов, с целью предоставления муници-
пальной услуги, не более установленного Административным регламентом

100%

2.3. Соблюдение срока регистрации обращения 100%

2.4. Доля заявителей, ожидавших в очереди для получения результата предоставления муниципальной 
услуги, не более установленного Административным регламентом

100%

3.1. Доля заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления муниципальной услуги 100%

3.2. Доля заявителей, удовлетворенных качеством результата предоставления муниципальной услуги 100%

3.3. Доля случаев правильно оформленных документов специалистом, участвующим в процессе предо-
ставления муниципальной услуги

100%

4.1. Соответствие помещений, отведенных для предоставления муниципальной услуги, в том числе мест 
ожидания приема, санитарно-эпидемиологическим и санитарно-гигиеническим требованиям, наличие си-
стемы противопожарной сигнализации, наличие информационных стендов, средств электронной техники, 
мест для оформления заявителями документов (заявления, запроса), а также доступа к местами обще-
ственного пользования (туалета) 

100%

4.2. Оснащение рабочих мест специалистов, участвующих в процессе предоставления муниципальной 
услуги, средствами телефонной и телекоммуникационной связи, функциональной мебелью, канцелярски-
ми принадлежностями, компьютерной техникой с возможностью выхода в Интернет, иной оргтехникой

100%

5.1. Укомплектованность структурного подразделения, необходимым количеством специалистов 100%

5.2. Доля специалистов, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги, с высшим про-
фессиональным образованием

100%

6.1. Доля обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных потребителей по данному виду муни-
ципальной услуги

0%

6.2. Доля обоснованных жалоб, рассмотренных в установленный срок 100%

6.3. Доля заявителей, удовлетворенных существующим порядком досудебного обжалования 100%

6.4. Доля заявителей, удовлетворенных сроками досудебного обжалования 100%

6.5. Доля заявителей, удовлетворенных качеством досудебного обжалования 100%

6.6. Доля заявителей, обратившихся за обжалованием действий (бездействия) и решений, осуществля-
емых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке 

0%

7.1. Доля заявителей, удовлетворенных вежливостью специалистов, участвующих в процессе предо-
ставления муниципальной услуги

100%

8.1. Количество заявителей, обратившихся за получением информации о муниципальной услуге, о по-
рядке предоставления муниципальной услуги

(человек)

8.2. Количество заявителей, обратившихся                                за предоставлением муниципальной услуги (человек)

Тульская область 
Муниципальное образование р.п. Первомайский Щёкинского района 

АдМинисТрАция
 

П о с Т А н о в л е н и е 
 
от 26 июня 2017 года  № 183

об утверждении административного регламента предоставления администрацией муниципального образования рабочий 
поселок Первомайский Щекинского района муниципальной услуги «Постановка на воинский учет граждан, прибывающих 

в запас, снятие с воинского учета граждан, достигших определенного возраста и убывших на новое место жительства» 

В соответствии с Федеральным законом от 28.03.1998 №53-Ф3 «О воинской обязанности и военной службе», Федеральным 
законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Феде-
ральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», на основании 
Устава муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щёкинского района администрация муниципального образова-
ния Рабочий поселок Первомайский Щёкинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией муниципального образования рабочий поселок 
Первомайский Щекинского района муниципальной услуги «Постановка на воинский учет граждан прибывающих в запас, снятие с 
воинского учета граждан, достигших определенного возраста и убывших на новое место жительства» (Приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Первомайские вести» и разместить на официальном 
сайте муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации
МО р.п. Первомайский
Щекинского района                                                                           И.И. Шепелёва

Приложение 
к постановлению администрации МО р.п.Первомайский

от 26 июня 2017 года №183

АдМинисТрАТивнЫЙ реГлАМенТ
предоставления администрацией муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района 

муниципальной услуги «Постановка на воинский учет граждан прибывающих в запас, снятие с воинского учета граждан, 
достигших определенного возраста и убывших на новое место жительства»

I. общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на воинский учет граждан прибывающих в 

запас, снятие с воинского учета граждан, достигших определенного возраста и убывших на новое место жительства»  (далее по тексту 
– административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по первичному во-
инскому учету (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет 
сроки и последовательность административных процедур при осуществлении полномочий по первичному воинскому учету граждан, 
пребывающих в запасе и подлежащих призыву на воинскую службу, постановке на воинский учет (снятию с учета) граждан прибыва-
ющих в запасе (далее по тексту – воинский учет).

2. Заявителями (получателями) муниципальной услуги являются:
2.1. по первоначальной постановке на воинский учет:
– граждане мужского пола, достигшие 17 лет, проживающие на территории муниципального образования рабочий поселок Пер-

вомайский Щекинского района, где отсутствует военный комиссариат;
– лица, получившие гражданство Российской Федерации и проживающие на территории муниципального образования рабочий 

поселок Первомайский Щекинского района, где отсутствует военный комиссариат;
– граждане женского пола после получения ими военно-учетной специальности и проживающие на территории муниципального 

образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района, где отсутствует военный комиссариат.
2.2. по воинскому учету:
– граждане мужского пола в возрасте от 18 до 27 лет, обязанные состоять на воинском учете и не пребывающие в запасе (далее 

– призывники), проживающие на территории муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района, где 
отсутствует военный комиссариат;

– граждане, пребывающие в запасе (далее – военнообязанные), проживающие на территории муниципального образования ра-
бочий поселок Первомайский Щекинского района, где отсутствует военный комиссариат:

– граждане мужского пола, пребывающие в запасе;
– граждане, уволенные с военной службы с зачислением в запас Вооруженных Сил Российской Федерации;
– граждане, успешно завершившие обучение по программе подготовки офицеров запаса на военных кафедрах при государ-

ственных, муниципальных или имеющих государственную аккредитацию по соответствующим направлениям подготовки (специ-
альностям) негосударственных образовательных учреждениях высшего профессионального образования  и окончившие указанные 
образовательные учреждения;

– граждане, не прошедшие военную службу в связи с освобождением от призыва на военную службу;
– граждане, не прошедшие военную службу в связи с предоставлением отсрочек от призыва на военную службу или не призван-

ные на военную службу по каким-либо другим причинам, по достижении ими возраста 27 лет;
– граждане, уволенные с военной службы без постановки на воинский учет;
– граждане, прошедшие альтернативную гражданскую службу;
– граждане женского пола, имеющие военно-учетные специальности в соответствие с перечнем военно-учетных специально-

стей, проживающие на территории муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района, где отсутству-
ет военный комиссариат.

3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
1) Место нахождения военно-учетного стола (далее – ВУС), предоставляющего от имени администрации МО р.п.первомайский 

Муниципальную услугу: Тульская область, Щекинский район, МО р.п.Первомайский, р.п.Первомайский, пр-т Улитина, д.12, 1 этаж.
2) Прием заявлений и документов (далее – запрос) о предоставлении Муниципальной услуги и выдача документов по результа-

там предоставления Муниципальной услуги при личном обращении Заявителя осуществляются:
ВУС по адресу: Тульская область, Щекинский район, МО р.п.Первомайский, р.п.Первомайский, пр-т Улитина, д.12, 1 этаж.
3) График работы ВУС:
Понедельник-четверг, с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 13 часов 48 минут до 18 часов 00 минут;
пятница – с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 13 часов 48 минут до 17 часов 00 минут;
4) График приема Заявителей в ВУСе:
Понедельник-четверг – с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 13 часов 48 минут до 18 часов 00 минут;
пятница – неприемный день.
5) Справочные телефоны ВУС (48751) 9-20-53.
6) Адрес официального сайта МО р.п.Первомайский в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащего 

информацию о предоставлении Муниципальной услуги, – http://pervomayskiy-mo.ru.
7) Информация о местах нахождения и графиках работы, справочных телефонах, официальных сайтах организаций, участвую-

щих в предоставлении Муниципальной услуги, предоставляется по адресу: Тульская область, Щекинский район, МО р.п.Первомай-
ский, р.п.Первомайский, пр-т Улитина, д.12, 1 этаж, телефон – (48751) 9-20-53.

8) Информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги предоставляется:
на Едином портале государственных услуг (функций) (http://gosuslugi.ru), Портале государственных услуг Тульской области 

(http://gosuslugi71.ru);
на официальном сайте муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района (http://pervomayskiy-

mo.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
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9) Информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги может быть получена:
посредством публикаций в средствах массовой информации;
с использованием средств телефонной связи;
при личном обращении Заявителя;
по электронной почте: ased_mo_r.p.pervomaiskiy@tularegion.ru
10)Информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги включает следующие сведения:
Информация о ВУСе, в том числе: почтовый адрес; адрес электронной почты; номера телефонов для получения информации; адрес 

официального сайта муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района; сведения о должностном лице 
– руководителе (далее – руководитель); сведения о должностных лицах, ответственных за предоставление Муниципальной услуги.

Порядок получения консультаций по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
11) Информационные стенды в помещениях пункта приема и выдачи документов  должны быть освещены, просматриваемы. 

Тексты материалов печатаются шрифтом Times New Roman, N 14, без исправлений.
В ВУСе Заявителю предоставляется право доступа к законодательным и иным нормативным правовым актам, регулирующим 

порядок предоставления Муниципальной услуги, в том числе к настоящему Административному регламенту, для ознакомления.
12) При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты, ответственные за предоставление Муниципальной 

услуги  подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по вопросам предоставления Муниципальной 
услуги, обращаются к ним на «Вы», проявляют спокойствие и выдержку, дают разъяснения, исключая возможность ошибочного или 
двоякого их понимания.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут.
При невозможности самостоятельно ответить на поставленные обратившимся лицом вопросы специалист, принявший звонок, дол-

жен сообщить обратившемуся лицу телефонный номер, по которому обратившееся лицо может получить необходимую информацию.
4. Права заявителей при получении муниципальной услуги.
При получении Услуги заявители имеют право на:
– получение Услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления Услуги;
– получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги, в том числе в электронной форме;
– досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения Услуги.
Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления Муниципальной услуги с момента приема его запроса на 

предоставление Муниципальной услуги. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой 
административной процедуры) Муниципальной услуги находится представленный им запрос.

Для получения сведений о ходе предоставления Муниципальной услуги Заявителем указываются в письменном обращении (на-
зываются – при устном обращении) для физических лиц: фамилия, имя, отчество Заявителя, почтовый адрес.

6. Обязанность структурного подразделения, представляющего муниципальную услугу
ВУС, участвующий в предоставлении Услуги, обязан:
– предоставлять Услугу в соответствии с Регламентом;
– обеспечивать возможность получения заявителем Услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных 

формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;
– представлять в иные органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, в 

подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении 
государственных и муниципальных услуг, по межведомственным запросам таких органов и организаций документы и информацию, 
необходимые для предоставления государственных и муниципальных услуг безвозмездно, а также получать от иных органов, предо-
ставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, от подведом-
ственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг, такие документы и информацию;

– предоставить заявителю возможность знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, 
если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся 
сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

– исполнять иные обязанности в соответствии с требованиями действующего законодательства, регулирующего отношения, 
возникающие в связи с предоставлением Услуги.

II. стандарт предоставления Муниципальной услуги
7. Муниципальная услуга «Постановка на воинский учет граждан прибывающих в запас, снятие с воинского учета граждан, до-

стигших определенного возраста и убывших на новое место жительства» предоставляется администрацией муниципального обра-
зования рабочий поселок Первомайский Щекинского района и осуществляется специалистами ВУС администрации муниципального 
образования Рабочий поселок Первомайский Щекинского района 

8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется во взаимодействии с:
– военными комиссариатами;
– органами внутренних дел;
– образовательными учреждениями;
– органами записи актов гражданского состояния;
– медицинскими организациями.
9. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
9.1. первоначальная постановка на воинский учет:
– граждан мужского пола, достигших 17 лет, проживающих на территории муниципального образования;
– лиц, получивших гражданство Российской Федерации и проживающих на территории муниципального образования;
– граждан женского пола после получения ими военно-учетной специальности проживающих на территории муниципального 

образования;
постановка на воинский учет:
– граждан, уволенных с военной службы в запас Вооруженных Сил Российской Федерации, проживающих на территории муни-

ципального образования;
– граждан, прибывших на новое место жительства или место временного пребывания либо вернувшихся в Российскую Федера-

цию на территорию муниципального образования;
– граждан, отбывших наказание в виде лишения свободы;
– граждан, обязанных явиться для первоначальной постановки на воинский учет, но не явившихся в установленные сроки;
– проставление в военном билете отметки о постановке на первичный  воинский учет установленной формы;
9.2 регистрация изменения семейного положения, образования, места работы или должности, места жительства в пределах 

поселения;
9.3. снятие с воинского учета:
– граждан при переезде на новое место жительства или место временного пребывания (на срок более 3 месяцев), а также при 

выезде с территории муниципального образования, на срок свыше 6 месяцев;
– проставление в военном билете отметки о снятии с первичного  воинского учета установленной формы;
– граждан, проживающих на территории муниципального образования, по достижении предельного возраста пребывания в за-

пасе, болезни, инвалидности, смерти.
– помощь в выдаче гражданам, проживающим на территории муниципального образования, военно-учетных документов взамен 

утраченных.
18.4. отказ в предоставлении муниципальной услуги.
10. Срок предоставления муниципальной услуги
Постановка на воинский учет – в течение 30 минут с момента обращения гражданина;
Внесение изменения семейного положения, образования, места работы или должности, места жительства в пределах поселе-

ния – в течение 20 минут с момента обращения гражданина;
Снятие с воинского учета – в течение 20 минут с момента обращения гражданина.
11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
– Конституцией Российской Федерации;
– Федеральным законом от 28.03.1998 №53-Ф3 «О воинской обязанности и военной службе»;
– Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации»;
– Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ   «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
– Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
– Федеральным законом от 09.02.2009 №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных орга-

нов и органов местного самоуправления»;
– Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 №719 «Об утверждении Положения о воинском учете»,
– настоящим Административным регламентом.
– Уставом муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района.
12. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
12.1. Первичный воинский учет осуществляется администрацией поселения при представлении гражданами:
– заявления;
– документа, удостоверяющего личность гражданина;
– удостоверения гражданина, подлежащего призыву на военную службу – для призывников;
– военного билета (временного удостоверения, выданного взамен военного билета) – для военнообязанных;
– для военно-учетной специальности «водитель» -  водительское удостоверение.
12.2. В случае обращения гражданина о внесении изменений о семейном положении, образовании, места работы, должности и 

места жительства необходимо предоставление следующих документов:
– в случае изменения семейного положения – паспорт (с соответствующими отметками) либо свидетельство о регистрации бра-

ка, свидетельство о рождении ребенка;
– в случае изменения образования – диплом об окончании высшего и (или) среднего специального и т.п. образования, и (или) 

аттестат о среднем образовании;
– в случае изменения места работы, должности – трудовая книжка;
– в случае изменения места жительства — паспорт (с соответствующими отметками о новом месте жительства, регистрации).
12.3. Граждане женского пола, получившие военно-учетную специальность при обращении в орган местного самоуправления, 

должны представить документ о получении соответствующей специальности.
12.4. В случае обращения гражданина  для снятия с воинского учета:
– заявление;
– документ, удостоверяющий личность гражданина;
– документы воинского учета.
13. Гражданами должны быть представлены подлинники документов, указанных в пункте 12 настоящего административного ре-

гламента.
14. В органы местного самоуправления может быть предоставлена копия трудовой книжки и вкладыша с указанной должностью 

и организацией, заверенная печатью организации.
15. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
– в письменном заявлении не указаны фамилия заявителя, его направившего, и почтовый адрес, по которому должен быть на-

правлен ответ;
– текст заявления не поддается прочтению и почтовый адрес поддаются прочтению;
– в заявлении или в документах имеются подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а 

также если документы исполнены карандашом;
– текст заявления написан неясно и нечетко;
– фамилии, имена и отчества заявителей, адрес их места жительства не написаны полностью;
– имеются документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
16. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
16.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является не представление гражданином документов, 

указанных в пункте 12 настоящего административного регламента.
16.2. Не подлежат воинскому учету в органах местного самоуправления граждане:
– освобожденные от исполнения воинской обязанности в соответствии с Федеральным законом «О воинской обязанности и 

военной службе»;
– проходящие военную службу;
– отбывающие наказание в виде лишения свободы;
– женского пола, не имеющие военно-учетной специальности;
– постоянно проживающие за пределами Российской Федерации;
17. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

19. Срок регистрации запроса о предоставлении Муниципальной услуги – в день поступления запроса.
20. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 

нормативам и требованиям пожарной безопасности. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможности их размещения в помещении, но не может составлять менее 3 мест.

В местах предоставления муниципальной услуги размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации 
сотрудников администрации и посетителей.

Помещения приема и выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предостав-
ления муниципальной услуги, а также местами для ожидания, информирования и приема Заявителей.

Места для ожидания должны быть оборудованы стульями, столами, информационными стендами, а также другим оборудовани-
ем, обеспечивающим условия для заполнения Заявителями заявления, канцелярскими принадлежностями.

В местах для информирования должен быть обеспечен доступ физических лиц для ознакомления с информацией не только в 
часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием Заявителей не ведется.

Места для приема Заявителей должны быть оборудованы стулом, иметь оборудованное место для письма и раскладки докумен-
тов. Помещения для приема Заявителей должны быть оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием фамилий, 
имен, отчеств и должностей лиц, ответственных за прием документов, графика приема Заявителей.

Для инвалидов и других маломобильных групп граждан должны быть предусмотрены:
– возможность беспрепятственного входа в учреждения и выхода из них;
– содействие со стороны должностных лиц учреждения, при необходимости, инвалиду при входе в учреждение и выходе из него;
– возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в учреждение, в том числе с использованием 

кресла-коляски и, при необходимости, с помощью должностных лиц учреждения;
– возможность самостоятельного передвижения по территории учреждения в целях доступа к месту предоставления услуги, в 

том числе с помощью должностных лиц учреждения, предоставляющих услуги;
– сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения, и возможность самостоятельного передвижения по 

территории учреждения;
– обеспечение допуска в учреждение, в котором предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, под-

тверждающего ее специальное обучение, выданного в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
социальной защиты населения;

– оказание должностными лицами учреждения иной необходимой инвалидам и маломобильным группам населения помощи в 
преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освеще-
ния, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действу-
ющих на территории Российской Федерации.

21. Показатели доступности и качества предоставления Услуги.
Показатели доступности и качества предоставления Услуги формируются в рамках предоставления Услуги в виде таблицы, при-

веденной в Приложении 3 к Регламенту.
22. Сведения, ставшие известными специалисту в связи с постановкой на воинский учет, являются персональными данными, 

относятся к категории конфиденциальной информации, имеют ограниченный доступ и разглашению не подлежат.

III. состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения,  
в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

23. Обращение граждан в органы местного самоуправления должно осуществляться лично.
24. Граждане обязаны:
– при увольнении с военной службы в запас Вооруженных Сил Российской Федерации явиться в двухнедельный срок со дня 

исключения их из списков личного состава воинской части в орган местного самоуправления по месту жительства для постановки 
на воинский учет;

– сообщить в двухнедельный срок в орган местного самоуправления по месту жительства об изменении семейного положения, 
образования, места работы или должности, места жительства в пределах муниципального района;

– сняться с воинского учета в органе местного самоуправления при переезде на новое место жительства или место временного 
пребывания (на срок более трех месяцев), а также при выезде с территории муниципального образования  рабочий поселок Перво-
майский Щекинского района, где отсутствует военный комиссариат, на срок свыше шести месяцев;

– встать на воинский учет в органе местного самоуправления в двухнедельный срок по прибытии на место жительства, место 
временного пребывания или при возвращении на территорию муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекин-
ского района;

– в случае утраты военного билета (временного удостоверения, выданного взамен военного билета), а также удостоверение 
гражданина, подлежащего призыву на военную службу в двухнедельный срок обратиться в орган местного самоуправления по месту 
жительства для решения вопроса о получении документов взамен утраченных;

– граждане, подлежащие призыву на военную службу, выезжающие в период проведения призыва на срок более трех месяцев с 
места жительства, должны лично сообщить об этом в орган местного самоуправления.

25. Основанием для начала исполнения административной процедуры по постановке граждан на воинский учет является обра-
щение граждан в орган местного самоуправления с документами, указанными в п. 12 настоящего административного регламента

26. Муниципальная услуга включает следующие административные процедуры:
– постановка граждан на воинский учет;
– внесение изменений в документы первичного воинского учета;
– снятие граждан с воинского учета;
– либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
27. Постановка граждан на воинский учет.
27.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по постановке граждан на воинский учет является об-

ращение граждан в администрацию поселения с документами, указанными в пункте 21 настоящего административного  регламента.
Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист ВУС.
27.2. Результатами исполнения административной процедуры являются:
– оформление документов первичного воинского учета и отметка о постановке граждан на воинский учет в военном билете, 

карточках регистрации или домовых книгах, в случае положительного исхода проверки представленных гражданином документов, 
указанных в пункте 12 настоящего административного регламента.

– отказ в оформлении документов первичного воинского учета, в случае не предоставления требуемых пунктом 12 настоящего 
регламента документов.

– приостановление оформления документов первичного воинского учета, в случае обнаружения несоответствий и их последую-
щего устранения в представленных гражданином документах.

27.3. Общий максимальный срок постановки гражданина на воинский учет не может превышать 30 минут.
27.4. При приеме документов от граждан специалист осуществляет:
– при обращении граждан, пребывающих в запасе (в том числе и офицеров запаса) – проверку наличия и подлинности воен-

ных билетов, подлинность указанных в них записей, наличие мобилизационных предписаний и (или) жетонов с личными номерами 
Вооруженных Сил Российской Федерации (при наличии в военных билетах отметок об их вручении), соответствие предъявленных 
документов паспортным данным гражданина, наличие фотографии и ее идентичность владельцу, а во временных удостоверениях, 
выданных взамен военных билетов, – срок действия;

– при обращении граждан, подлежащих призыву, – проверку наличия и подлинности удостоверений граждан, подлежащих при-
зыву, а также их соответствие паспортным данным гражданина, наличие фотографии и ее идентичность владельцу;

– проверку отметок в военном билете офицеров запаса о приеме и снятии граждан с воинского учета (запись «отметки о приеме 
и снятии с воинского учета» должна быть заверена подписью должностного лица и гербовой печатью военного комиссариата).

– проверку отметок в военном билете граждан, пребывающих в запасе о снятии и приеме граждан с воинского учета (запись 
«отметки о приеме и снятии с воинского учета» должна быть заверена штампом ВУС).

– проверку отметок в удостоверении гражданина, подлежащего призыву на военную службу пребывающих в запасе о снятии и 
приеме граждан с воинского учета (запись «отметки о приеме и снятии с воинского учета» должна быть заверена штампом военного 
комиссариата).

– проверку паспортов на наличие в них отметок об отношении граждан к воинской обязанности.
27.5. В случае отсутствия отметок о постановке на воинский учет, специалист направляет офицеров запаса, граждан, подлежа-

щих призыву на военную службу, в военный комиссариат по месту жительства для получения отметок о приеме и снятии с воинского 
учета в установленные сроки.

27.6. При обнаружении в военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов), удостоверениях 
граждан, подлежащих призыву на военную службу, несоответствий (неоговоренных исправлений, неточностей и подделок, неполного 
количества листов), а также при отсутствии в паспортах отметки об отношении граждан к воинской обязанности, специалист:

– принимает от граждан военные билеты (временные удостоверения, выданные взамен военных билетов), удостоверения граждан, 
подлежащих призыву на военную службу, в которых были обнаружены несоответствия, а также паспорта, в которых отсутствует отметка 
об отношении граждан к воинской обязанности, оформляет расписку в их получении и выдает владельцу документов корешок расписки;

– сообщает об выявленных несоответствиях и передает соответствующие документы для их замены, исправления и т.п. в воен-
ный комиссариат в течение двух недель с момента их получения от гражданина;

– в течение двух дней с момента получения исправленных или новых документов из военного комиссариата информирует граж-
данина при помощи телефонной или почтовой связи и выдает гражданину документы в удобные для него сроки;

– факт получения документов фиксируется гражданином в корешке расписки и изымается специалистом.
27.7. В случае отсутствия несоответствий в представленных документах специалист:
– на офицеров, пребывающих в запасе, заполняет карточки первичного учета,
– на прапорщиков, мичманов, сержантов, старшин и матросов запаса заполняет учетные карточки в двух экземплярах;
– на граждан, подлежащих призыву на военную службу, заполняет учетные карты призывников и вносит в список граждан, под-

лежащих призыву на военную службу.
27.8. Заполнение специалистом первичных воинских документов осуществляется в соответствие с записями в представленных 

гражданами военных билетах (временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов) и удостоверениях призывников в со-
ответствие с пояснениями по заполнению карточки первичного учета и учетной карточки. При этом уточняются сведения о семейном 
положении, образовании, месте работы, должности, месте жительства или месте временного пребывания граждан и другие необхо-
димые сведения, содержащиеся в документах граждан, указанных в пункте 2 настоящего административного регламента.

27.9. На граждан, переменивших место жительства в пределах района или иного муниципального образования, а также граждан, при-
бывших с временными удостоверениями, выданными взамен военных билетов, учетные карточки не заполняются. Специалист составляет 
и высылает в двухнедельный срок в военный комиссариат именной список с указанием фамилии, имени и отчества, места жительства и 
работы, должности этих граждан, наименование органа местного самоуправления, где они ранее состояли на воинском учете.

27.10. Специалист делает отметку (ставит штамп) о постановке гражданина на воинский учет в карточке регистрации или домо-
вой книге.

27.11. О гражданах, прибывших из других районов (городов) с мобилизационными предписаниями, специалист сообщает в во-
енный комиссариат. Изъятие мобилизационных предписаний производится только по указанию военного комиссариата. При изъятии 
мобилизационного предписания у гражданина по указанию военного комиссариата специалист производит соответствующую отмет-
ку (ставит штамп) в военном билете.

27.12. Заполненные карточки первичного учета составляются специалистом в соответствующий раздел учетной картотеки.
27.13. В месячный срок специалист представляет в военный комиссариат учетные карточки на прибывших граждан, их мобили-

зационные предписания и список граждан, подлежащих призыву.
28. Внесение изменений в документы первичного воинского учета
28.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по внесению изменений в документы первичного воин-

ского учета является обращение граждан в администрацию поселения в связи с изменениями в их семейной положении, образова-
нии, месте работы, должности и месте жительства.

28.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист ВУС.
28.3. Результатами исполнения административной процедуры являются:
– внесение изменений в документы первичного воинского учета на основании представленных гражданином документов, ука-

занных в пункте 12 настоящего административного регламента.
– отказ о внесении изменений в документы первичного воинского учета в случае непредставления гражданином документов, 

указанных в пункте 12 настоящего административного регламента.
28.4. Общий максимальный срок постановки гражданина на воинский учет не может превышать 20 минут.
28.5. Специалист удостоверяет личность обратившегося гражданина, проверяет подлинность представленных документов, под-

тверждающих изменение семейного положения, образования, места работы, должности и места жительства.
28.6. В случае подтверждения заявленных гражданином изменений, они вносятся специалистом в документы первичного воин-

ского учета.
28.7. При получении изменений семейного положения, образования, места работы, должности и места жительства граждан от 

уполномоченных организаций, специалист вносит изменения в документы первичного воинского учета.
28.8. В двухнедельный срок специалист отправляет в военный комиссариат списки граждан и перечень внесенных изменений в 

документы первичного воинского учета.
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29. Снятие граждан с воинского учета
29.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры снятия граждан с воинского учета является обращение 

граждан в администрацию поселения с документами, указанными в пункте 12 настоящего административного регламента.
29.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист ВУС.
29.3. Результатами исполнения административной процедуры являются:
– отметка в документах первичного воинского учета, карточках регистрации или домовых книгах о снятии с воинского учета;
– отказ в произведении отметки в документах первичного воинского учета, карточках регистрации или домовых книгах о снятии 

с воинского учета.
29.4. Общий максимальный срок снятия гражданина с воинского учета не может превышать 20 минут.
29.5. Специалист проверяет представленные гражданином документы воинского учета.
29.6. Отметка специалистом о снятии с воинского учета в документах первичного воинского учета и документах воинского учета 

граждан:
– в карточках первичного учета производится отметка «снят с воинского учета по состоянию здоровья» или «снят с воинского 

учета по возрасту»;
– в учетных картах призывников производится отметка «снят с воинского учета по состоянию здоровья».
29.7. У граждан, убывающих за пределы района или иного муниципального образования, по решению военного комиссариата 

специалистом изымаются мобилизационные предписания, после делается соответствующая отметка в военном билете.
29.8. В случае снятия гражданина с воинского учета в результате его смерти (в связи с обращением родственников гражданина) 

в документах первичного воинского учета, карточках регистрации или домовых книгах делается соответствующая запись о снятии с 
воинского учета гражданина. Документ воинского учета гражданина отправляется специалистом в военный комиссариат в течение 
двух недель после снятия с воинского учета.

29.8. Документы первичного учета граждан, снятых с воинского учета хранятся специалистом до очередной проверки с учетными 
данными военного комиссариата.

29.9. Ежемесячно специалист составляет список граждан, снятых с воинского учета, вместе с изъятыми мобилизационными 
предписаниями и списками граждан, убывших на новое место жительства за пределы района или иного муниципального образования 
и отправляет в военный комиссариат.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
30. Контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению 

Услуги, и принятием решений сотрудниками отдела по административной работе и контролю осуществляется непосредственным 
руководителем, а также лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению Услуги.

31. Текущий контроль (плановый контроль) осуществляется путем проведения соблюдения сотрудниками отдела по администра-
тивной работе и контролю положений действующего законодательства, регулирующего правоотношения в сфере предоставления 
Услуги.

32. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение проверок с периодичностью  1 раз в 
полугодие, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граж-
дан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения специ-
алистов, осуществляющих предоставление Услуги.

Внеплановый контроль осуществляется при поступлении обращения потребителя Услуги с претензией либо жалобой, осущест-
вляется в форме служебного расследования  при поступлении претензий и жалоб по вопросам исполнения Услуги.

33. Проверка соответствия полноты и качества предоставления Услуги предъявляемым требованиям осуществляется на осно-
вании нормативных правовых актов Российской Федерации, Тульской области, органов местного самоуправления муниципального 
образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района.

34. В случае выявления нарушений прав заявителей по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принима-
ются меры в соответствии с действующим законодательством.

35. Ответственность за нарушение установленного порядка исполнения Регламента наступает в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

V. досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
Услугу, а также должностных лиц, участвующих в предоставлении Услуги

36. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-

тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ ответственного за предоставление муниципальной услуги в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

37. Жалоба должна содержать:
1) указание служащего, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица, а также 

номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) специалиста ВУС, предоставляющего  муниципальную услугу;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)  служащего предоставляющего 

муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо 
их копии.

33. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята 
лично от заявителя.

34. Жалоба, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пят-
надцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок (в случае обжалования нарушения установленного срока  исправлений) в течение пяти рабочих дней 
со дня ее регистрации. 

35. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления Услуги документах; 
2) отказ в удовлетворении жалобы;
3) возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в 
иных формах.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по рассмотрению жалобы, заявителю в письменной форме и по жела-
нию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

36. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонару-
шения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с настоящим Регла-
ментом, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
к административному регламенту

Блок-схема
предоставления муниципальной услуги
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ВЫДАЧА ДОКУМЕНТОВ ЗАЯВИТЕЛЮ

 

РЕГИСТРАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ ЗАЯВИТЕЛЯ

 

ОБРАЩЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЯ

 

ПРИЁМ ДОКУМЕНТОВ У ЗАЯВИТЕЛЯ

 

ПРОВЕРКА ПОЛНОТЫ И ПОДЛИННОСТИ ДОКУМЕНТОВ

 

ЗАПОЛНЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ ПЕРВИЧНОГО ВОИНСКОГО УЧЁТА

 

ПРОСТАВЛЕНИЕ В ДОКУМЕНТАХ СООТВЕТСТВУЮЩИХ ОТМЕТОК

 

Приложение 2
к административному регламенту

Главе администрации МО р.п.Первомайский
_________________________________________________________

от Ф.И.О.  заявителя

_________________________________________________________
_________________________________________________________
Почтовый адрес _________________________________________

Адрес электронной почты  (при наличии)
__________________________________________________________

Контактный телефон (при наличии) __________________________________

Запрос (заявление)
Прошу поставить меня на воинский учет (снять с воинского учета, внести изменения в документы первичного воинского учета) в 

связи с  _________________________________________________________________________________________________________________________

Примечание:
_________________________________________________________________.

Подпись заявителя     _____________ /______________________               фамилия, инициалы ________________________________________

дата ______________________________

соГлАсие 
на обработку персональных данных гражданина, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю 
свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, что 
обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными дан-
ными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиден-
циальность информации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных», пра-
ва и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

__________________ 
подпись

Приложение 3
к административному регламенту

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

нормативное 
значение показателя 
(от числа запросов, 

обращений)

1.1. Удовлетворенность муниципального органа и заявителей качеством и полнотой предоставления информации о порядке и 
условиях получения Услуги посредством:

– телефонной связи (предоставление по запросу, обращению) 100% 

– факсимильной связи (предоставление по запросу, обращению) 100% 

– почтовой связи, в том числе электронной почты (предоставление по запросу, обращению) 100% 

– размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги 100%

– в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе на официальном портале МО 
Щекинского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет

100%

2.1. Доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок с момента сдачи до-
кументов

100%

2.2. Доля заявителей, ожидавших в очереди для подачи документов, с целью предоставления муници-
пальной услуги, не более установленного Административным регламентом

100%

2.3. Соблюдение срока регистрации обращения 100%

2.4. Доля заявителей, ожидавших в очереди для получения результата предоставления муниципаль-
ной услуги, не более установленного Административным регламентом

100%

3.1. Доля заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления муниципальной услуги 100%

3.2. Доля заявителей, удовлетворенных качеством результата предоставления муниципальной услуги 100%

3.3. Доля случаев правильно оформленных документов специалистом, участвующим в процессе пре-
доставления муниципальной услуги

100%

4.1. Соответствие помещений, отведенных для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
мест ожидания приема, санитарно-эпидемиологическим и санитарно-гигиеническим требованиям, на-
личие системы противопожарной сигнализации, наличие информационных стендов, средств электрон-
ной техники, мест для оформления заявителями документов (заявления, запроса), а также доступа к 
местами общественного пользования (туалета) 

100%

4.2.Оснащение рабочих мест специалистов, участвующих в процессе предоставления муниципальной 
услуги, средствами телефонной и телекоммуникационной связи, функциональной мебелью, канцелярски-
ми принадлежностями, компьютерной техникой с возможностью выхода в Интернет, иной оргтехникой

100%

5.1. Укомплектованность структурного подразделения, необходимым количеством специалистов 100%

5.2. Доля специалистов, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги, с высшим 
профессиональным образованием

100%

6.1. Доля обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных потребителей по данному виду му-
ниципальной услуги

0%

6.2. Доля обоснованных жалоб, рассмотренных в установленный срок 100%

6.3. Доля заявителей, удовлетворенных существующим порядком досудебного обжалования 100%

6.4. Доля заявителей, удовлетворенных сроками досудебного обжалования 100%

6.5. Доля заявителей, удовлетворенных качеством досудебного обжалования 100%

6.6. Доля заявителей, обратившихся за обжалованием действий (бездействия) и решений, осущест-
вляемых и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке 

0%

7.1. Доля заявителей, удовлетворенных вежливостью специалистов, участвующих в процессе предо-
ставления муниципальной услуги

100%

8.1. Количество заявителей, обратившихся за получением информации о муниципальной услуге, о 
порядке предоставления муниципальной услуги

(человек)

8.2.Количество заявителей, обратившихся                                за предоставлением муниципальной услуги (человек)

Тульская область 
Муниципальное образование р.п. Первомайский Щёкинского района 

АдМинисТрАция
 

П о с Т А н о в л е н и е 

 от 26 июня 2017 года  № 184

об утверждении административного регламента предоставления администрацией муниципального образования рабочий 
поселок Первомайский Щекинского района муниципальной услуги «Предоставление информации о муниципальном 

имуществе из реестра муниципального имущества муниципального образования рабочий поселок Первомайский 
Щекинского района»

В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», Уставом муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района, администрация муници-
пального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией муниципального образования рабочий поселок 
Первомайский Щекинского района муниципальной услуги «Предоставление информации о муниципальном имуществе из реестра 
муниципального имущества муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района» (Приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Первомайские вести» и разместить на официальном 
сайте муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района.

3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава администрации 
МО р.п.Первомайский
Щекинского района           И.И.Шепелёва

                            
 Приложение 

 к постановлению администрации МО р.п.Первомайский
 от 26 июня 2017 года №184

Административный регламент 
предоставления администрацией муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района 

муниципальной услуги «Предоставление информации о муниципальном имуществе из реестра муниципального 
имущества муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района»

I. общие положения

1. В целях применения настоящего Регламента используются следующие понятия:
1) административный регламент предоставления администрацией муниципального образования рабочий поселок Первомайский 

Щекинского района муниципальной услуги «Предоставление информации о муниципальном имуществе из реестра муниципального 
имущества муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района» – нормативный правовой акт, устанав-
ливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги (далее – Регламент);

2) муниципальная услуга «Предоставление информации о муниципальном имуществе из реестра муниципального имущества 
муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района», предоставляемая администрацией муниципаль-
ного образования рабочий поселок первомайский Щекинского района, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах 
полномочий по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-
ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом муниципального образования 
рабочий поселок Первомайский Щекинского района;

3) заявители – физические и юридические лица. От имени граждан и юридических лиц в предоставлении муниципальной услуги  
могут обращаться лица, действующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, субъекта Российской Федера-
ции, органа местного самоуправления, учредительными документами либо доверенностью, оформленной в установленном порядке;

4) предоставление муниципальной услуги в электронной форме – предоставление муниципальной услуги с использованием ин-
формационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, 
многофункциональных центров, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между госу-
дарственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями. 

При организации на Портале государственных и муниципальных услуг возможности применения электронной цифро-
вой подписи (электронной подписи) заявитель имеет возможность заполнения интерактивной формы запроса, приложе-
ния к запросу электронных образцов документов с применением электронной цифровой подписи (электронной подписи).  
Указанная возможность предоставляется заявителям после получения в установленном порядке доступа в подсистеме «личный каби-
нет» Портала государственных и муниципальных услуг (функций);

5) портал государственных и муниципальных услуг («Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – госу-
дарственная информационная система, обеспечивающая предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной 
форме, а также доступ заявителей к сведениям о государственных и муниципальных услугах, предназначенным для распространения 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и размещенным в государственных и муниципальных 
информационных системах, обеспечивающих ведение реестров государственных и муниципальных услуг. 

При организации на Портале государственных и муниципальных услуг возможности применения электронной цифровой подпи-
си (электронной подписи) заявитель имеет возможность заполнения интерактивной формы запроса, приложения к запросу электрон-
ных образцов документов с применением электронной цифровой подписи (электронной подписи). Указанная возможность предо-
ставляется заявителям после получения в установленном порядке доступа в подсистеме «личный кабинет» Портала государственных 
и муниципальных услуг (функций).

6) подведомственная органу местного самоуправления организация – муниципальное учреждение либо унитарное предприятие, 
созданное органом местного самоуправления;
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7) жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба) – требование заявителя или его закон-

ного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя, органом предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу или 
многофункционального центра  либо муниципальным служащим при получении данным заявителем муниципальной услуги;

8) Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный 
центр) – организация, созданная в организационно-правовой форме государственного или муниципального учреждения (в том числе 
являющаяся автономным учреждением) и уполномоченная на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг, 
в том числе в электронной форме, по принципу «одного окна».

2. Предмет регулирования.
Настоящий административный регламент предоставления администрацией муниципального образования рабочий поселок 

Первомайский Щекинского района муниципальной услуги «Предоставление информации о муниципальном имуществе из реестра 
муниципального имущества муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района устанавливает после-
довательность и сроки административных процедур (действий) и (или) принятия решений по предоставлению муниципальной услуги, 
осуществляемые по запросу (заявлению) физического или юридического лица, либо их уполномоченных представителей.

Административные процедуры и (или) действия, установленные настоящим Регламентом, осуществляются, в том числе в элек-
тронном виде, с использованием Портала государственных и муниципальных услуг, сведений единого реестра информации, необхо-
димых  для предоставления государственных и муниципальных услуг.

3. Заявители:
Заявителем могут быть физические и юридические лица, обратившиеся с письменным запросом по форме, представленной в 

Приложении № 1 к настоящему административному регламенту, по адресу администрации муниципального образования рабочий 
поселок Первомайский Щекинского района или оставивший заявление в электронном виде, заполненное и отправленное с помощью  
регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) Тульской области (далее – РПГУ).

От имени заявителей могут выступать их представители действующие в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции, субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления.

4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги
1) Место нахождения отдела по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным отношениям (далее – отдел 

по АПВ и ЗИО), предоставляющего от имени администрации МО р.п.Первомайский Муниципальную услугу: Тульская область, Щекин-
ский район, МО р.п.Первомайский, р.п.Первомайский, пр-т Улитина, д.12, 2 этаж.

2) Прием заявлений и документов (далее – запрос) о предоставлении Муниципальной услуги и выдача документов по результа-
там предоставления Муниципальной услуги при личном обращении Заявителя осуществляются:

отделом по АПВ и ЗИО по адресу: Тульская область, Щекинский район, МО р.п.Первомайский, р.п.Первомайский, пр-т Улитина, 
д.12, 2 этаж.

ГБУ ТО «Многофункциональный центр» отделение №28 в г. Щекино (далее – МФЦ) – почтовый адрес: дом 21, ул. Шахтерская, 
г.Щекино, Тульская область, 301248, место нахождения: Тульская область, г.Щекино, ул. Шахтерская, дом 21, 1-й этаж. 

3) График работы отдела по АПВ и ЗИО:
Понедельник-четверг, с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 13 часов 48 минут до 18 часов 00 минут;
пятница – с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 13 часов 48 минут до 17 часов 00 минут;
График работы ГБУ «МФЦ»:
понедельник, вторник, с 8 часов до 20 часов, суббота с 9.00 до 16.00;
4) График приема Заявителей в АПВ и ЗИО:
Понедельник-четверг – с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 13 часов 48 минут до 18 часов 00 минут;
пятница – с 9 часов 00 минут до 13 часов 00 минут и с 13 часов 48 минут до 17 часов 00 минут;
График приема Заявителей в ГБУ «МФЦ:
понедельник, вторник, с 8 часов до 20 часов, суббота с 9.00 до 16.00;
5) Справочные телефоны отдела по АПВ и ЗИО (48751) 6-45-40.
6) Адрес официального сайта МО р.п.Первомайский в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащего 

информацию о предоставлении Муниципальной услуги, – http://pervomayskiy-mo.ru.
7) Информация о местах нахождения и графиках работы, справочных телефонах, официальных сайтах организаций, участвую-

щих в предоставлении Муниципальной услуги, предоставляется по адресу: Тульская область, Щекинский район, МО р.п.Первомай-
ский, р.п.Первомайский, пр-т Улитина, д.12, 2 этаж, телефон – (48751) 6-45-40.

8) Информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги предоставляется:
 на информационных стендах администрации МО р.п.Первомайский и в пункте приема и выдачи документов ГБУ «МФЦ»;
 на Едином портале государственных услуг (функций) (http://gosuslugi.ru), Портале государственных услуг Тульской области 

(http://gosuslugi71.ru);
на официальном сайте муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района (http://pervomayskiy-

mo.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
9)Информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги может быть получена:
посредством публикаций в средствах массовой информации;
с использованием средств телефонной связи;
при личном обращении Заявителя;
по электронной почте: ased_mo_r.p.pervomaiskiy@tularegion.ru
10)Информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги включает следующие сведения:
Информация о пункте приема и выдачи документов ГБУ МФЦ, в том числе: почтовый адрес; адрес электронной почты; номера 

телефонов для получения информации; адрес официального сайта; график (режим) работы.
Информация об отделе по АПВ и ЗИО, в том числе: почтовый адрес; адрес электронной почты; номера телефонов для получения 

информации; адрес официального сайта муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района; сведе-
ния о должностном лице – руководителе (далее – руководитель); сведения о должностных лицах, ответственных за предоставление 
Муниципальной услуги.

Порядок получения консультаций по вопросам предоставления Муниципальной услуги.
11) Информационные стенды в помещениях пункта приема и выдачи документов  должны быть освещены, просматриваемы. 

Тексты материалов печатаются шрифтом Times New Roman, N 14, без исправлений.
В отделе по АПВ и ЗИО и помещениях пункта приема и выдачи документов ГБУ МФЦ Заявителю предоставляется право доступа к 

законодательным и иным нормативным правовым актам, регулирующим порядок предоставления Муниципальной услуги, в том числе 
к настоящему Административному регламенту, для ознакомления.

12) При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты, ответственные за предоставление Муниципальной 
услуги  подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по вопросам предоставления Муниципальной 
услуги, обращаются к ним на «Вы», проявляют спокойствие и выдержку, дают разъяснения, исключая возможность ошибочного или 
двоякого их понимания.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 
специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут.
При невозможности самостоятельно ответить на поставленные обратившимся лицом вопросы специалист, принявший звонок, дол-

жен сообщить обратившемуся лицу телефонный номер, по которому обратившееся лицо может получить необходимую информацию.
5. Права заявителей при получении муниципальной услуги.
При получении Услуги заявители имеют право на:
– получение Услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления Услуги;
– получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Услуги, в том числе в электронной форме;
– получение Услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законода-

тельством Российской Федерации, по выбору заявителя;
– при организации на Портале государственных и муниципальных услуг возможности применения электронной цифровой под-

писи (электронной подписи) заявитель имеет возможность заполнения интерактивной формы запроса, приложения к запросу элек-
тронных образов документов с применением электронной цифровой подписи (электронной подписи), получать сведения о ходе пре-
доставления Услуги.

Указанная возможность предоставляется заявителям после получения в установленном порядке доступа в подсистеме «личный 
кабинет» Портала государственных и муниципальных услуг (функций).

– досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения Услуги.
Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления Муниципальной услуги с момента приема его запроса на 

предоставление Муниципальной услуги. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой 
административной процедуры) Муниципальной услуги находится представленный им запрос.

Для получения сведений о ходе предоставления Муниципальной услуги Заявителем указываются в письменном обращении (на-
зываются – при устном обращении) для юридических лиц: наименование юридического лица, а также фамилия, имя, отчество руко-
водителя юридического лица либо фамилия, имя, отчество представителя юридического лица; для физических лиц: фамилия, имя, 
отчество Заявителя, почтовый адрес.

Требования о предоставлении информации о порядке предоставления Муниципальной услуги в ГБУ «МФЦ» устанавливаются с 
учетом требований, установленных Административным регламентом.

6. Обязанность структурного подразделения, представляющего муниципальную услугу
Отдел по АПВ и ЗИО, участвующий в предоставлении Услуги, обязан:
– предоставлять Услугу в соответствии с Регламентом;
– обеспечивать возможность получения заявителем Услуги в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных 

формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;
– представлять в иные органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, в 

подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении 
государственных и муниципальных услуг, по межведомственным запросам таких органов и организаций документы и информацию, 
необходимые для предоставления государственных и муниципальных услуг безвозмездно, а также получать от иных органов, предо-
ставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, от подведом-
ственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государ-
ственных и муниципальных услуг, такие документы и информацию;

– предоставить заявителю возможность знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, 
если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся 
сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;

– исполнять иные обязанности в соответствии с требованиями действующего законодательства, регулирующего отношения, 
возникающие в связи с предоставлением Услуги.

II. стандарт предоставления муниципальной услуги

7. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление информации о муниципальном имуществе из реестра муниципально-
го имущества муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района».

Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются отделом по АПВ и ЗИО.
8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) предоставление заявителю информации о муниципальном имуществе из реестра муниципального имущества муниципально-

го образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района;
2) предоставление заявителю информации об отсутствии информации в отношении испрашиваемого муниципального имуще-

ства в реестре муниципального имущества рабочий поселок Первомайский Щекинского района;
Предоставление муниципальной услуги завершается путем выдачи (направления) заявителю:
1) выписки из реестра муниципального имущества рабочий поселок Первомайский Щекинского района;
2) уведомления об отказе в предоставлении информации о муниципальном имуществе из реестра муниципального имущества 

рабочий поселок Первомайский Щекинского района.
9. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней со дня приема запроса.
10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
1) Конституцией Российской Федерации;
2) Гражданским кодексом Российской Федерации;
3) Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
4) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
5) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации»;
6) Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
7) Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;
8) Решением Собрания депутатов МО р.п. Первомайский от 01.10.2008 №17-62 «Об утверждении Положения о порядке управ-

ления, владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности МО р.п. Первомайский 
Щекинского района»

9) Уставом муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района.

11. Исчерпывающий перечень документов для предоставления муниципальной услуги:
Для предоставления муниципальной услуги заявитель (физическое или юридическое лицо) предоставляет в отдел по АПВ и ЗИО 

запрос, оформленный на бланке по форме, согласно приложения 1 к настоящему Регламенту. Запрос должен быть подписан заявите-
лем, должны присутствовать дата и печать(при наличии) (в случае подачи запроса юридическим лицом). К запросу дополнительные 
документы не прилагаются.

12. Основанием для отказа в приеме запроса для предоставления муниципальной услуги является:
1) обращение за предоставлением муниципальной услуги лиц, не указанных в пункте 5 Регламента;
2) обращение заявителя за муниципальной услугой, предоставление которой не осуществляется отделом по АПВ и ЗИО;
3) в письменном заявлении не указаны фамилия заявителя, его направившего, и (или) почтовый адрес, по которому должен быть 

направлен ответ;
4) в заявлении или в документах имеются подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а 

также, если документы исполнены карандашом;
5) фамилия, имя и отчество заявителя (заявителей), адрес места жительства не написаны полностью;
6) нарушение требований, установленных действующим законодательством, регулирующим вопросы в сфере предоставления 

муниципальной услуги;
7) предоставление неполных данных (сведений) заявителем в МФЦ. (Сотрудники МФЦ в данном случае выдают заявителю отказ 

в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги).
13. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) невозможность предоставления муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным федеральными законами;
2) подача заявителем письменного заявления, в том числе в электронной форме, об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении ре-

зультата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
16. Максимальный срок регистрации заявления составляет не более 15 минут на одно заявление.
17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 

нормативам и требованиям пожарной безопасности. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможности их размещения в помещении, но не может составлять менее 3 мест.

В местах предоставления муниципальной услуги размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации 
сотрудников администрации и посетителей.

Помещения приема и выдачи документов оборудуются стендами (стойками), содержащими информацию о порядке предостав-
ления муниципальной услуги, а также местами для ожидания, информирования и приема Заявителей.

Места для ожидания должны быть оборудованы стульями, столами, информационными стендами, а также другим оборудовани-
ем, обеспечивающим условия для заполнения Заявителями заявления, канцелярскими принадлежностями.

В местах для информирования должен быть обеспечен доступ физических лиц для ознакомления с информацией не только в 
часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием Заявителей не ведется.

Места для приема Заявителей должны быть оборудованы стулом, иметь оборудованное место для письма и раскладки докумен-
тов. Помещения для приема Заявителей должны быть оснащены информационными табличками (вывесками) с указанием фамилий, 
имен, отчеств и должностей лиц, ответственных за прием документов, графика приема Заявителей.

Для инвалидов и других маломобильных групп граждан должны быть предусмотрены:
– возможность беспрепятственного входа в учреждения и выхода из них;
– содействие со стороны должностных лиц учреждения, при необходимости, инвалиду при входе в учреждение и выходе из него;
– возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в учреждение, в том числе с использованием 

кресла-коляски и, при необходимости, с помощью должностных лиц учреждения;
– возможность самостоятельного передвижения по территории учреждения в целях доступа к месту предоставления услуги, в 

том числе с помощью должностных лиц учреждения, предоставляющих услуги;
– сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения, и возможность самостоятельного передвижения по 

территории учреждения;
– обеспечение допуска в учреждение, в котором предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, под-

тверждающего ее специальное обучение, выданного в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере 
социальной защиты населения;

– оказание должностными лицами учреждения иной необходимой инвалидам и маломобильным группам населения помощи в 
преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освеще-
ния, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действу-
ющих на территории Российской Федерации.

18. Показатели доступности и качества предоставления Услуги.
Показатели доступности и качества предоставления Услуги формируются в рамках предоставления Услуги в виде таблицы, при-

веденной в Приложении 3 к Регламенту.
19. Межведомственное взаимодействие для предоставления муниципальной услуги не требуется.

III. состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, особенности выполнения административных процедур в электронной форме

20. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием (получение) запроса для предоставления муниципальной услуги;
2) обработка информации необходимой для предоставления муниципальной услуги;
3) формирование результата предоставления муниципальной услуги с внесением сведений о конечном результате предостав-

ления муниципальной услуги в состав сведений единого реестра информации, необходимой для предоставления государственных 
и муниципальных услуг;

4) выдача (направление) заявителю документов (информации), подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ 
в предоставлении муниципальной услуги).

21. Основанием начала выполнения административной процедуры «прием (получение) запроса для предоставления муници-
пальной услуги» является поступление от заявителя запроса необходимого для предоставления муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист отдела по АПВ и ЗИО, 
уполномоченный на прием запроса (далее — должностное лицо, ответственное за прием запроса и документов).

Должностное лицо, ответственное за прием запроса:
1) осуществляет прием (получение) запроса, в том числе поступивших в электронной форме, в соответствии с утвержденным 

Регламентом;
2) при выявлении оснований для отказа в приеме запроса, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по требо-

ванию заявителя подготавливает проект решения об отказе в приеме запроса, необходимого для предоставления муниципальной 
услуги, обеспечивает его подписание уполномоченным должностным лицом отдела по АПВ и ЗИО и выдает (направляет) заявителю 
не позднее следующего рабочего дня с даты регистрации запроса. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры «Прием (получение) запроса» составляет  1 календарный день. 
Результатом административной процедуры является регистрация запроса (заявления) от заявителя, а при наличии оснований 

для отказа в приеме запроса — решение об отказе в приеме запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги.
22. Основанием начала выполнения административной процедуры «обработка информации необходимой для предоставления 

муниципальной услуги» является наличие запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист отдела по АПВ и ЗИО, 

уполномоченный на обработку информации (далее — должностное лицо, ответственное за обработку информации).
Должностное лицо, ответственное за обработку информации:
1) осуществляет регистрацию заявки в журнале входящей корреспонденции;
2) передает зарегистрированный запрос для рассмотрения начальнику отдела по АПВ и ЗИО;
3)  готовит информацию для предоставления муниципальной услуги. (После рассмотрения начальником отдела по АПВ и ЗИО 

или должностным лицом, исполняющим его обязанности, заявка возвращается должностному лицу, ответственному за обработку 
информации для предоставления муниципальной услуги);

4) при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, подготавливает и обеспечивает подписание 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 6 календарных дней. 
Результатом административной процедуры является подготовленный ответ (выписка из реестра муниципального имущества), 

содержащий необходимую информацию, либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
23. Основанием начала административной процедуры  «формирование результата предоставления муниципальной услуги с 

внесением сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги в состав сведений единого реестра» является 
поступление от должностного лица, ответственного за обработку информации  подготовленного ответа.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист отдела по АПВ и ЗИО, 
уполномоченный на формирование результата предоставления муниципальной услуги (далее – должностное лицо, ответственное за 
формирование результата предоставления муниципальной услуги). 

Должностное лицо, ответственное за формирование результата предоставления муниципальной услуги:
1) подготовленный ответ (выписку из реестра муниципального имущества либо решение об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги) направляет на подпись главе администрации МО р.п.Первомайский;
2) подготовленный и подписанный ответ регистрирует в журнале исходящей корреспонденции;
3) Обеспечивает внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги в состав сведений единого 

реестра информации, необходимой для предоставления государственных и муниципальных услуг.
 Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 календарных дня. 
Результатом административной процедуры является подготовленный и подписанный главой администрации МО р.п.Первомай-

ский ответ и внесение соответствующих сведений в состав сведений единого реестра информации, необходимой  для предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг, либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

24. Основанием начала выполнения административной процедуры «выдача (направление) заявителю документов (информа-
ции), подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги)» является поступле-
ние от должностного лица, ответственного за формирование результата предоставления муниципальной услуги, подготовленного и 
подписанного главой администрации МО р.п.Первомайский ответа либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры является специалист отдела по АПВ и ЗИО, 
уполномоченный на выдачу (направление) заявителю документов (информации), подтверждающих предоставление муниципальной 
услуги (далее — должностное лицо, ответственное за выдачу документов).

Должностное лицо, ответственное за выдачу документов, выдает (направляет) заявителю подготовленный и подписанный гла-
вой администрации МО р.п.Первомайский ответ либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги:

1) порядок выдачи (направления) заявителю, хранения документов (информации), подтверждающих предоставление муници-
пальной услуги, определяется инструкцией по делопроизводству администрации муниципального образования рабочий поселок 
Первомайский Щекинского района.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 календарный день, после регистрации ответа в 
журнале исходящей корреспонденции.

Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю подготовленного ответа либо решение об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

25. Документ (информация), подтверждающий предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной 
услуги), может быть: 

1) выдан лично заявителю в форме документа на бумажном носителе;
2) направлен заявителю в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением;
3) направлен заявителю в форме электронного документа, подписанного по электронной почте;
4) направлен заявителю в форме электронного документа, через Портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

При организации на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) возможности применения электронной цифровой 
подписи (электронной подписи) вышеуказанные действия могут осуществляться с применением электронной цифровой подписи 
(электронной подписи). 

Указанная возможность представляется заявителям после получения в установленном порядке доступа к подсистеме «личный 
кабинет» Портала государственных и муниципальных услуг. Форма и способ получения документа (информации), подтверждающе-
го предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги) указывается заявителем в запросе, если 
иное не установлено законодательством Российской Федерации.

26. Сведения о конечных результатах предоставления муниципальной услуги вносятся в состав сведений единого реестра ин-
формации, необходимой  для предоставления государственных и муниципальных услуг, в следующем составе:

1) заявитель (ИНН, КПП, ОГРН);
2) место расположения муниципального имущества.
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27. Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги в состав сведений единого реестра ин-

формации, необходимой  для предоставления государственных и муниципальных услуг, не лишает заявителя права получить указан-
ный результат в форме документа на бумажном носителе или в электронной форме, заверенного электронной цифровой подписью 
(электронной подписью) уполномоченного должностного лица.

28. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, содержащее причину отказа, подписывается главой админи-
страции Мо р.п.Первомайский и выдается заявителю. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по запросу, подан-
ному в электронной форме, подписывается уполномоченным главой администрации МО р.п.Первомайский и направляется заявите-
лю по электронной почте и (или) через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) не позднее следующего рабочего 
дня с даты принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. При организации на Портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) возможности применения электронной цифровой подписи (электронной подписи) вышеуказанные 
действия могут осуществляться с применением электронной цифровой подписи (электронной подписи). Указанная возможность 
представляется заявителям после получения в установленном порядке доступа к подсистеме «личный кабинет» Портала государ-
ственных и муниципальных услуг (функций).

29. Письменное решение об отказе в приеме запроса, с указанием причин отказа: в случаях выявления оснований для отказа в при-
еме запроса, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 18 Регламента, подписывается главой 
администрации Мо р.п.Первомайский и выдается (направляется) заявителю не позднее 10 рабочих дней с даты регистрации запроса. 

30. Решение об отказе в приеме запроса представленного в электронной форме, подписывается главой администрации МО 
р.п.Первомайский и направляется заявителю по электронной почте и (или) через Портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) в случаях выявления оснований для отказа в приеме запроса, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не 
позднее 10 рабочих дней с даты регистрации запроса.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры  является специалист отдела по АПВ и ЗИО, 
уполномоченный на выдачу (направление) заявителю документов (информации), подтверждающих предоставление муниципальной 
услуги (далее — должностное лицо, ответственное за выдачу документов).

Должностное лицо, ответственное за выдачу документов, выдает (направляет) заявителю подготовленный и подписанный гла-
вой администрации МО р.п.Первомайский ответ либо решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Порядок выдачи (направления) заявителю, хранения документов (информации), подтверждающих предоставление муниципаль-
ной услуги, определяется инструкцией по делопроизводству администрации муниципального образования рабочий поселок Перво-
майский Щекинского района.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 календарный день, после регистрации ответа в 
журнале исходящей корреспонденции.

Результатом административной процедуры является направление (выдача) заявителю подготовленного ответа либо решение об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

31. Контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению 
Услуги, и принятием решений сотрудниками отдела по АПВ и ЗИО осуществляется непосредственным руководителем, а также лица-
ми, ответственными за организацию работы по предоставлению Услуги.

32. Текущий контроль (плановый контроль) осуществляется путем проведения соблюдения сотрудниками отдела по АПВ и ЗИО 
положений действующего законодательства, регулирующего правоотношения в сфере предоставления Услуги.

33. Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение проверок с периодичностью  1 раз в 
полугодие, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граж-
дан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения специ-
алистов, осуществляющих предоставление Услуги.

Внеплановый контроль осуществляется при поступлении обращения потребителя Услуги с претензией либо жалобой, осущест-
вляется в форме служебного расследования  при поступлении претензий и жалоб по вопросам исполнения Услуги.

34. Проверка соответствия полноты и качества предоставления Услуги предъявляемым требованиям осуществляется на осно-
вании нормативных правовых актов Российской Федерации, Тульской области, органов местного самоуправления муниципального 
образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района.

35. В случае выявления нарушений прав заявителей по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принима-
ются меры в соответствии с действующим законодательством.

36. Ответственность за нарушение установленного порядка исполнения Регламента наступает в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации.

V. досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
Услугу, а также должностных лиц, участвующих в предоставлении Услуги

37. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-

тивными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муници-
пальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми ак-
тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ ответственного за предоставление муниципальной услуги в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

38. Жалоба должна содержать:
1) указание служащего или должностного лица МФЦ, предоставляющие муниципальную услугу, решения и действия (бездей-

ствие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наи-

менование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) служащего отдела по АПВ и ЗИО или должностного лица  МФЦ, 
предоставляющие  муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием)  служащих предоставляющих му-
ниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

39. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телеком-
муникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государ-
ственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята 
лично от заявителя.

40. Жалоба, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пят-
надцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок (в случае обжалования нарушения установленного срока  исправлений) в течение пяти рабочих дней 
со дня ее регистрации. 

41. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в 

выданных в результате предоставления Услуги документах; 
2) отказ в удовлетворении жалобы;
3) возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в 
иных формах.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по рассмотрению жалобы, заявителю в письменной форме и по жела-
нию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

42. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонару-
шения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с настоящим Регла-
ментом, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
к административному регламенту 

Главе администрации МО р.п.Первомайский
_____________________________________________________

для физического лица
_____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________
(адрес места жительства (пребывания), телефон)

_____________________________________________________

для юридического лица
_____________________________________________________

(наименование юридического лица)

_____________________________________________________
(фамилия, имя, отчество руководителя)

_____________________________________________________
(адрес (местонахождение))

______________________________________________________
(телефон, адрес электронной почты)

ЗАявление

Прошу предоставить выписку из реестра муниципального имущества муниципального образования рабочий поселок Первомай-
ский Щекинского район:__________________________________________________________________________________________________________

(наименование недвижимого имущества, или движимого имущества)

Адрес (местонахождение) недвижимого имущества или юридического лица:__________________________________________________

_________________                    _________________    ______________________________
                   (дата)                                                                 (подпись)                                                (расшифровка подписи)

М.П.
(для юридических лиц, при наличии)

Конечный результат предоставления муниципальной услуги прошу:
вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; 

направить по электронной почте, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в 
форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

Решение об отказе в приеме запроса необходимого для получения муниципальной услуги, прошу:вручить лично, направить 
по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной по-
чте, представить с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа 
(нужное подчеркнуть).

Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги прошу: вручить лично, направить по месту фактического 
проживания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной почте, представить с ис-
пользованием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги прошу: вручить лично, направить по месту фактического прожи-
вания (месту нахождения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной почте, представить с использова-
нием Портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

«____»__________ 20___ г.                                                     ______________________
                                                                                                               М.П.                                               (подпись)

соГлАсие 
на обработку персональных данных гражданина, обратившегося за предоставлением муниципальной услуги

В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю 
свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной услуги при условии, что 
обработка персональных данных осуществляется строго лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными дан-
ными, обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет ответственность за сохранность носителя и конфиден-
циальность информации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных», пра-
ва и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

_________________ 
подпись

Приложение 2
к административному регламенту 

БлоК-сХеМА
осуществления административных процедур по исполнению муниципальной услуги «Предоставление информации 

о муниципальном имуществе из реестра муниципального имущества муниципального образования рабочий поселок 
Первомайский Щекинского района»

Приложение 2
к административному регламенту 

БЛОК-СХЕМА
Осуществления административных процедур по исполнению 

муниципальной услуги «Предоставление информации о муниципальном 
имуществе из реестра муниципального имущества муниципального образования 

рабочий поселок Первомайский Щекинского района»

                                                                                                         
                                         Да                                              Нет
Нет

Прием заявления

Регистрация заявления в журнале входящей 

Рассмотрение заявления 
Передача заявления на исполнение и подготовку ответа

Подготовка ответа

Направление ответа 
заявителю

Направление 
мотивированного отказа 

заявителю

Подтверждение полномочий 
заявителя и отсутствие других 

оснований для отказа

Приложение 3
к административному регламенту

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги

нормативное 
значение пока-

зателя
(от числа запро-
сов, обращений)

1.1. Удовлетворенность муниципального органа и заявителей качеством и полнотой предоставления информации о порядке и 
условиях получения Услуги посредством:

– телефонной связи (предоставление по запросу, обращению) 100% 

– факсимильной связи (предоставление по запросу, обращению) 100% 

– почтовой связи, в том числе электронной почты (предоставление по запросу, обращению) 100% 

– размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги 100%

– в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе на официальном портале МО Щекин-
ского района в информационно-телекоммуникационной сети Интернет

100%

2.1. Доля случаев предоставления муниципальной услуги в установленный срок с момента сдачи документов 100%

2.2. Доля заявителей, ожидавших в очереди для подачи документов, с целью предоставления муниципаль-
ной услуги, не более установленного Административным регламентом

100%

2.3. Соблюдение срока регистрации обращения 100%

2.4. Доля заявителей, ожидавших в очереди для получения результата предоставления муниципальной услу-
ги, не более установленного Административным регламентом

100%

3.1. Доля заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления муниципальной услуги 100%

3.2. Доля заявителей, удовлетворенных качеством результата предоставления муниципальной услуги 100%

3.3. Доля случаев правильно оформленных документов специалистом, участвующим в процессе предостав-
ления муниципальной услуги

100%

4.1. Соответствие помещений, отведенных для предоставления муниципальной услуги, в том числе мест 
ожидания приема, санитарно-эпидемиологическим и санитарно-гигиеническим требованиям, наличие систе-
мы противопожарной сигнализации, наличие информационных стендов, средств электронной техники, мест 
для оформления заявителями документов (заявления, запроса), а также доступа к местами общественного 
пользования (туалета) 

100%

4.2.Оснащение рабочих мест специалистов, участвующих в процессе предоставления муниципальной услу-
ги, средствами телефонной и телекоммуникационной связи, функциональной мебелью, канцелярскими при-
надлежностями, компьютерной техникой с возможностью выхода в Интернет, иной оргтехникой

100%

5.1. Укомплектованность структурного подразделения, необходимым количеством специалистов 100%

5.2. Доля специалистов, участвующих в процессе предоставления муниципальной услуги, с высшим профес-
сиональным образованием

100%

6.1. Доля обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных потребителей по данному виду муниципаль-
ной услуги

0%

6.2. Доля обоснованных жалоб, рассмотренных в установленный срок 100%

6.3. Доля заявителей, удовлетворенных существующим порядком досудебного обжалования 100%

6.4. Доля заявителей, удовлетворенных сроками досудебного обжалования 100%

6.5. Доля заявителей, удовлетворенных качеством досудебного обжалования 100%

6.6. Доля заявителей, обратившихся за обжалованием действий (бездействия) и решений, осуществляемых 
и принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке 

0%

7.1. Доля заявителей, удовлетворенных вежливостью специалистов, участвующих в процессе предоставле-
ния муниципальной услуги

100%

8.1. Количество заявителей, обратившихся за получением информации о муниципальной услуге, о порядке 
предоставления муниципальной услуги

(человек)

8.2.Количество заявителей, обратившихся  за предоставлением муниципальной услуги (человек)
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ОТ ПЕРВОГО ЛИЦА АКТУАЛЬНО

ПРИОРИТЕТЫ

Что  может  
Управляющая компания?

В 2014 году отремонтиро-
вано  12708 кв. метров 

  97542 ,яинавозьлоп огещбо город
кв. метров дворовых территорий, 
5555 кв. метров тротуаров. 

Сюда вошли ремонт асфаль-
тового покрытия дворовых дорог 
на проспекте Улитина д. 25. На 
этой же улице были отремонитро-
ваны тротуары. Отремонтировано  
асфальтовое покрытие дорог во 
двораз многоквартирных домов: 
ул. Л. Толстого д. 9, д. 11, ул.Про-

В 2014 году администрация района провела большую работу по крониро-
ванию  деревьев на улицах и во дворах.  Жители сразу оценили ее эффек-

тивность: отсутствие падающих от ветра сухих веток на людей, крыши построек, 
машины. Кроме этого, в муниципальном образовании активно занимались спили-
ванием аварийных деревьев. На эти цели из бюджета муниципального образова-
ния было направлено 1,8 млн. рублей. Весной и летом в МО рабочий поселок Пер-
вомайский было посажено 280 молодых деревьев.Решить проблему в течение од-
ного года невозможно и работа будет продолжена.  

- Все работы по благоустройству территории поселка, постараемся вы-
полнить. Это  ямочный ремонт дорог общего пользования на проспекте 

  актсеркереп то ,йоксрателорП ецилу  ,)наротсер - »яедихрО«( анитилУ
улицы Пролетарской до переезда на улице Л.Толстого и проезд от улицы 
Индустриальной до улицы Октябрьской.

Мы не оставим без внимания и проблемы пешеходов. Будут отремон-
тированы тротуары на улице Комсомольской от д.42/2 до проспекта Ули-
тина д.17, по улицам Индустриальной и Стадионной, от улицы Админи-
стративной до Шоссейной. 

Ремонт придомовых территорий планируется провести в следующих 
дворах: по улице Стадионный проезд дома № 1, 2, 3, 4, 5, 7, 8, 9, 10, по ули-
це Октябрьская дома № 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 13, 15, 22, по улице Ста-
дионной дома № 6, 12, по улице Пролетарской дома № 7, 9, 11 и 15 корпус 
1,2,3, по улице Индустриальная дома №  6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 16, 17, 
18,  по 3-му  Индустриальному проезду дома № 1, 2, по улице Октябрьский 
проезд дома № 2, 4, по улице Школьная, дома № 5, 7, 9, по улице Л.Толсто-
го, дом № 15, по улице улица Комсомольская дом № 43.

Обустройство и ремонт контейнерных площадок запланированы у до-
ма № 12 по улице Стадионной, у домов №№ 12 и 21 по улице Индустриаль-
ной, у дома №  9 по улице Советской, на улице 2-3 Индустриальный про-
езд и у дома № 3 по улице Административной.

Главной задачей деятельности 
управляющей компании является 
поддержание нормального техниче-
ского состояния общего имущества 
многоквартирных жилых домов и их 
составных частей, а также обеспече-
ние возможности использования об-
щего имущества по его назначению.

Минимальный перечень обяза-
тельных работ и услуг по содержа-
нию и ремонту общего имущества 
собственников помещений в много-
квартирных домах, предложенный 
победителем, содержит более двад-
цати пунктов. Среди них:

 работы, выполняемые в отно-
шении всех видов фундаментов, в том 
числе проверка технического состоя-
ния видимых частей конструкций с 
выявлением признаков неравномер-
ной осадки, коррозии; 

 проверка температурно-влаж-
ностного режима подвальных поме-
щений, принятие мер, исключающих 
их подтопление, захламление, загряз-

В рамках муниципального 
контракта с ОАО 

«ЩГЭС» в поселке Первомай-
ский  проведена модернизация 
линий электропередач уличного 
освещения с заменой 56 старых 
светильников на светодиодные. 
Кроме этого, за счет бюджета 
произведен демонтаж аварийных 
опор линий электропередач. Вме-
сто старых установлено 27-х но-
вых опор ЛЭП, проложено  около 
трех километров    изолированно-
го провода (СИП), чт о сделало 
электроснабжение поселка более 
надежным и безопасным.

нение и загромождение;
 проведение восстановитель-

ных работ перекрытий и покрытий 
многоквартирных домов;

 проверка кровли на отсутствие 
протечек, очистка кровли и водоотво-
дящих устройств от мусора, грязи и 
наледи, препятствующих стоку до-
ждевых и талых вод. При выявлении 
протечек кровли - незамедлительное 
их устранение; 

 проверка целостности оконных 
и дверных заполнений, плотности 
притворов, прочности и работоспо-
собности элементов окон и дверей в 
помещениях, относящихся к общему 
имуществу в  многоквартирном доме. 
При выявлении нарушений в отопи-
тельный период - незамедлительный 
ремонт; 

 постоянный контроль параме-
тров теплоносителя и воды (давле-
ния, температуры, расхода) и неза-
медлительное принятие мер к восста-
новлению требуемых параметров 
отопления и водоснабжения и герме-
тичности систем; 

 очистка и промывка водона-
порных баков, промывка систем во-
доснабжения для удаления накипно-
коррозионных отложений; 

 сухая и влажная уборка тамбу-
ров, коридоров, лестничных площа-
док и маршей, пандусов; мытье окон; 
проведение дератизации и дезинсек-
ции помещений, входящих в состав 
общего имущества в многоквартир-
ном доме; 

 очистка придомовой террито-
рии от наледи и льда, подметание и 
уборка придомовой территории; 

 незамедлительный вывоз твер-
дых бытовых отходов при накопле-
нии более 2,5 куб. метров. и т.д.

Продолжение в следующем номере

Свои 
обязательства 
мы выполним

Наступивший 2015 год не 
обещает быть легким. Однако, 
вслед за федеральной и регио-
нальной властью, администра-
ция р.п. Первомайский не соби-
рается отказываться от своих 
обязательств перед жителя-
ми. О том, что предполагается 
сделать в муниципальном обра-
зовании в 2015 году, рассказыва-
ет глава администрации Ири-
на Шепелева:

19 января  2015 года состоялся открытый конкурс по отбору управля-
ющей организации для управления многоквартирными домами в по-

селке Первомайский. Из трёх претендентов - ООО «Щекинская компа-
ния технического обслуживания», Муниципальное унитарное предприя-
тие «Щекинская управляющая компания» и ООО «Жилстройхоз» -  более 
выгодные условия обслуживания предложил первый участник. Таким об-
разом, победителем конкурса признана  ООО «Щекинская компания тех-
нического обслуживания» с размером платы за содержание и ремонт жи-
лого помещения в пределах 14,98-15,95 руб. (в зависимости от техниче-
ских характеристик многоквартирных домов).

Напомним, что ООО «Щекинская компания технического 
обслуживания»  находится по адресу: 301212, Тульская область, 
Щекинский район, рабочий поселок Первомайский, 
проспект Улитина, д. 18, тел. 6-33-95.  

Благоустройство лишним не бывает

летарской, д. 2, д. 4, д.6, Интерна-
циональном проезде д. 2, д. 4. 

На улицах Комсомольской, 
Больничной обновлено асфальто-
вое покрытие автодороги. Отре-
монтировано асфальтовое покры-
тие подъездной автодороги к ста-
диону «Химик». От улицы Комсо-
мольской до Интернациональной 
отремонтировано асфальтовое по-
крытие автодороги проезда Интер-
национального площадью 1226 кв. 
метра.  Прошёл ремонт асфальто-

вого покрытия  внутридворовых 
территорий на проспекте Улитина 
д.19. 

Проводился ремонт асфальто-
вого покрытия дворовых дорог  на 
улицах Л.Толстого д.18 и Проле-
тарской, д.5А. Также асфальтовое 
покрытие  во дворах было обновле-
но по следующим адресам: Л.Тол-
стого д. 3, д. 5, проспект Улитина 
д. 21, проспект Улитина д. 23, про-
спект Улитина д. 17, Комсомоль-
ская, д. 40, д. 40А, д. 42/2, Интерна-
циональная, д. 4, Комсомольская, 
д. 45, д. 46 и Октябрьская д. 34, Ин-
дустриальная, д. 22А и Октябрь-
ская, д. 27, Октябрьская, д. 31 и 
проспект Улитина, д. 7, Централь-
ный проезд д. 1 и Интернациональ-
ная д. 8, д. 10, д. 12, Стадионный 
проезд, д. 6, Больничная д. 15, д. 17, 
д. 19 и Комсомольская д. 11, д. 15, 
д. 17.

Проведён ремонт асфальтово-
го покрытия улицы Пионерская 
площадью 506 кв. метров. Дворов 
улиц Стадионная д. 11, д. 13, д. 15, 
Октябрьская д. 12, д. 14, д. 16, д. 18 
и Советская д. 12, д. 14, а также по 
адресу: 2-й Индустриальный про-
езд  д. 1, 2, 3. 

Отремонтированы тротуары 
на улице Советской, вдоль Перво-
майской больницы, по проспекту 
Улитина от Центра детского твор-
чества.

Заменено асфальтовое покры-
тие улиц Первомайская, Дачная, 
отрезок дороги  от Школьной до 
Индустриальной.

Обустроены парковочные 
карманы на проспекте Улитина д. 
19, на улице Химиков д. 10 и пло-
щадке улицы Л. Толстого д. 2а.

  в удог 4102 в отч ,ьтитемаз ен олыб онжомзовеН
поселке Первомайском было выполнено немало работ, 
направленных на  благоустройство его улиц и дворов. 
Хотелось бы знать, сколько всего дорог и тротуаров 
удалось обновить? – такой вопрос часто задают жи-
тели. В администрации муниципального образования 
подробно рассказали о том, что сделано в 2014 году.
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