Приложение 1

 к распоряжению администрации
МО р.п. Первомайский

от «17» марта 2020 года №  14-р
Положение о военно-учетном столе администрации МО 

р.п. Первомайский

1. Общие положения

1.1. Военно-учетный стол (далее – ВУС) является структурным подразделением администрации МО р.п. Первомайский.
1.2. Положение о ВУС и должностные инструкции начальника ВУС и специалиста ВУС утверждаются распоряжением администрации МО р.п. Первомайский.
1.3. ВУС обеспечивает исполнение полномочий Российской Федерации на осуществление воинского учета на территориях, на которых отсутствуют структурные подразделения военных комиссариатов, переданных администрации МО р.п. Первомайский в соответствии с Федеральным законом от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе».
2. Организационная структура ВУС

2.1. ВУС администрации МО р.п. Первомайский включает в себя начальника ВУС и специалиста ВУС.

2.2. ВУС возглавляет начальник ВУС, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой администрации МО р.п.Первомайский.

2.3. Основные задачи, функции, права, обязанности, ответственность, а также профессионально-квалификационные требования к работникам ВУС определяются соответствующими должностными инструкциями.

3. Служебные взаимодействия

3.1. При выполнении своих функциональных обязанностей ВУС осуществляет ряд функциональных внутренних и внешних взаимодействий.
Основные функциональные внутренние связи: глава администрации, заместитель главы администрации, заместитель главы администрации, начальники секторов, отделов администрации МО р.п. Первомайский.
Основные функциональные внешние связи:  Военный комиссариат Тульской области  Щекинского района (далее - ВК  Щекинского района); ВУСы предприятий и организаций, расположенных на подведомственной территории; АО «ОЕИРЦ»; пункт полиции «Первомайский» ОМВД России по Щекинскому району; образовательные учреждения.
4. Основные задачи
4.1. Основными задачами ВУС являются:

обеспечение исполнения гражданами воинской обязанности, установленной законодательством Российской Федерации;

документальное оформление сведений воинского учета о гражданах, состоящих на воинском учете;

анализ количественного состава и качественного состояния призывных и мобилизационных людских ресурсов для их эффективного использования в интересах обеспечения обороны страны и безопасности государства;

 проведение плановой работы по подготовке необходимого количества военно-обученных граждан, пребывающих в запасе, для обеспечения мероприятий по переводу Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов с мирного на военное время, в период мобилизации и поддержание их укомплектованности на требуемом уровне в военное время.

5. Функции
5. Основными функциями ВУС являются:

5.1. Осуществление сбора, хранения и обработки сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации в области персональных данных и Положением о воинском учете.
5.2. Поддержание сведений, содержащихся в документах первичного воинского учета, в актуальном состоянии и обеспечение поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах воинского учета. 
5.3. Направление в двухнедельный срок по запросам ВК  Щекинского района необходимые для занесения в документы воинского учета сведения о гражданах, поступающих на воинский учет, состоящих на воинском учете, а также не состоящих, но обязанных состоять на воинском учете;
5.4. Организация и обеспечение постановки на воинский учет, снятие с воинского учета и внесение изменений в документы воинского учета граждан, обязанных состоять на воинском учете, при их переезде на новое место жительства, расположенное в пределах территории МО р.п. Первомайский, место пребывания либо выезде из Российской Федерации на срок более шести месяцев или въезде в Российскую Федерацию.
5.5. Осуществление сбора информации о прохождении гражданами медицинского обследования при первоначальной постановке на воинский учет, призыве или поступлении на военную службу по контракту, поступлении в мобилизационный людской резерв, поступлении в военные профессиональные образовательные организации и военные образовательные организации высшего образования, призыве на военные сборы, медицинского переосвидетельствования ранее признанных ограниченно годными к военной службе по состоянию здоровья.
5.6. Представление в ВК  Щекинского района ежегодно до 1 октября списки граждан мужского пола, достигших возраста 15 лет, и граждан мужского пола, достигших возраста 16 лет, а до 1 ноября - списки граждан мужского пола, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году, по форме, установленной Положением о воинском учете;

5.7. Организация и обеспечение своевременного оповещения граждан о вызовах (повестках) ВК  Щекинского района.

5.8. Ведение приема граждан по вопросам воинского учета.

6. Права
6. При осуществлении первичного воинского учета ВУС вправе:

6.1. Запрашивать у организаций и граждан информацию, необходимую для занесения в документы воинского учета.
6.2. Вызывать граждан по вопросам воинского учета и оповещать граждан о вызовах (повестках) ВК  Щекинского района.
6.3. Определять порядок оповещения граждан о вызовах (повестках) ВК  Щекинского района.
6.4. Определять порядок приема граждан по вопросам воинского учета;

6.5. Запрашивать в ВК  Щекинского района разъяснения по вопросам первичного воинского учета.
6.6. Вносить в ВК  Щекинского района предложения о совершенствовании организации первичного воинского учета.

7. Ответственность

7.1. Сотрудники ВУС несут ответственность за порученные им сферы деятельности в соответствии с настоящим Положением и должностными инструкциями.

8. Порядок финансирования
8.1. Финансирование деятельности ВУС администрации МО р.п. Первомайский производится за счет субвенций на осуществление полномочий по первичному воинскому учету на территории, где отсутствуют военные комиссариаты.
С Положением о ВУС ознакомлен(а):________________________

                                                                               Подпись, дата
                                                              _________________________

                                                                                 Подпись, дата

