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№ 37 (11) 25 ноября 2022

Тульская  область
Муниципальное образование рабочий поселок Первомайский

Щекинского района
СОБРАНИЕ ДЕПУТАТОВ

РЕШЕНИЕ
от «23 » ноября  2022 года                                                                        № 72-240

 
Об установлении дополнительных оснований для признания безнадеж-
ными к взысканию недоимки по местным налогам (налог на имущество, 

земельный налог с физических лиц), задолженности по пеням и штрафам 
по этим налогам

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 
пунктом 3 статьи 59 Налогового кодекса Российской Федерации, Уставом муни-
ципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района 
Собрание депутатов муниципального образования рабочий поселок Первомай-
ский Щекинского района, РЕШИЛО:

1. Установить, что к дополнительным основаниям о признании безнадежны-
ми к взысканию и списании отнести:

- недоимку по налогу на имущество физических лиц в размере, не превыша-
ющем 300 рублей (включительно) на дату принятия соответствующего решения, 
в случае, если с даты её образования прошло пять лет и более, а также задол-
женности по пеням, начисленным на эту недоимку;

- задолженность по пеням по налогу на имущество физических лиц (при от-
сутствии недоимки) в полном объеме на дату принятия соответствующего реше-
ния, в случае, если с даты их образования прошло пять лет и более;

- недоимку по земельному налогу с физических лиц в размере, не превышаю-
щем 300 рублей (включительно) на дату принятия соответствующего решения, в 
случае, если с даты её образования прошло пять лет и более, а также задолжен-
ности по пеням, начисленным на эту недоимку;

- задолженность по пеням и штрафам по земельному налогу с физических 
лиц (при отсутствии недоимки) в полном объеме на дату принятия соответству-
ющего решения, в случае, если с даты их образования прошло пять лет и более;

- недоимку по налогу на имущество физических лиц и земельному налогу с 
физических лиц, а также задолженности по пеням и штрафам в полном объеме 
на дату принятия соответствующего решения в случае смерти физического лица 
или объявления его умершим в порядке, установленном гражданским процессу-
альным законодательством, если с даты смерти прошло пять лет и более.

2. Настоящее Решение опубликовать в информационном бюллетене «Перво-
майские вести» и разместить на официальном сайте муниципального образова-
ния рабочий поселок Первомайский Щекинского района.

3. Настоящее Решение вступает в силу со дня официального опубликования.
        Глава муниципального образования рабочий поселок Первомайский

        Щекинского района М.А. Хакимов

Тульская область
муниципальное образование рабочий поселок Первомайский

Щёкинского района
СОБРАНИЕ  ДЕПУТАТОВ 

  РЕШЕНИЕ
от  «23»ноября  2022 г.                                                                                       № 72-241

О внесении изменений в решение Собрания депутатов МО р.п. Первомай-
ский от 02.02.2021 г. № 31-127 «Об утверждении Положения «О публичных 
слушаниях и общественных обсуждениях по градостроительным вопросам 
и правилам благоустройства в муниципальном образовании рабочий посе-

лок Первомайский Щекинского района»
Руководствуясь статьей 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федера-

ции, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах ор-
ганизации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании 
Устава муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекин-
ского района Собрание депутатов муниципального образования рабочий посе-
лок Первомайский Щекинского района РЕШИЛО:

1. Внести в Приложение к решению Собрания депутатов МО р.п. Перво-
майский от 02.02.2021 г. № 31-127 «Об утверждении Положения «О публичных 
слушаниях и общественных обсуждениях  по градостроительным вопросам и 
правилам благоустройства в муниципальном образовании рабочий поселок 
Первомайский Щекинского района», следующее изменение:

1.1. Подпункт 3.1. пункта 3 дополнить абзацем вторым следующего содержания:
«В случае подготовки изменений в генеральный план муниципального обра-

зования применительно к территории одного или нескольких населенных пун-
ктов, их частей общественные обсуждения или публичные слушания проводят-
ся в границах территории, в отношении которой принято решение о подготовке 
предложений о внесении в генеральный план изменений. В этом случае срок 
проведения общественных обсуждений или публичных слушаний не может быть 
более чем один месяц.».

2. Опубликовать настоящее Решение в информационном бюллетене «Перво-
майские вести» и разместить на официальном сайте администрации МО р.п. 
Первомайский.

3. Настоящее Решение вступает в силу со дня опубликования.
 Глава муниципального образования рабочий поселок Первомайский

        Щекинского района М.А. Хакимов

Тульская область
Муниципальное образование р.п. Первомайский Щекинского района

Администрация 
Постановление

       от «23» ноября 2022 года                                № 326

Об организации подготовки и обучения неработающего населения в обла-
сти защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характе-
ра, обеспечении пожарной безопасности и безопасности людей на водных 

объектах на территории муниципального образования рабочий поселок 
Первомайский Щекинского района и задачах обучения на 2023 год

В соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите 
населения и территорий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного ха-
рактера», Федеральным законом от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской оборо-
не», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-
низации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением 
Правительства Российской Федерации от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении 
Положения об организации обучения населения в области гражданской обо-
роны», постановлением Правительства Российской Федерации от 04.09.2003 
№ 547 «О подготовке населения в области защиты населения от чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера», на основании Устава муници-
пального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района, в 
целях организации подготовки и обучения неработающего населения в области 
защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обе-
спечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах, 
администрация муниципального образования рабочий поселок Первомайский 
Щекинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Организовать в муниципальном образовании рабочий поселок Первомай-
ский Щекинского района обучение лиц, не занятых в сфере производства и об-
служивания (далее - неработающее население) в области гражданской обороны 
и защиты от чрезвычайных ситуаций в соответствии с требованиями организа-
ционно-методических указаний по подготовке населения в области граждан-
кой обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безо-
пасности и безопасности людей на водных объектах Тульской области на 2023 
год и утверждённой Программой обучения неработающего населения в области 
гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций на 2023 год.

2. Обучение лиц проводить на базе учебно-консультационного пункта муни-
ципального образования (далее – УКП), работу которого организовать в здании 
МКУК «ППБ» в соответствии с распорядком работы УКП, либо в установленных 
планом проведения занятий учебных местах.

3. Главной задачей обучения на 2023 год считать:
3.1. При организации подготовки и обучения должностных лиц и специали-

стов - дальнейшее совершенствование знаний, умений и навыков в быстрой 
и правильной оценке обстановки, принятии обоснованных решений, твердом 
руководстве подчиненными в сложных условиях при действиях по предупреж-
дению и ликвидации ЧС мирного и военного времени.

3.2. При организации подготовки и обучения для рабочих и служащих - изу-
чение способов защиты при ЧС, совершенствование практических навыков в 
действиях по сигналам оповещения, пользованию коллективными и индивиду-
альным средствами защиты.

3.3. При организации подготовки и обучения неработающего населения -  со-
вершенствование знаний, умений и навыков в области защиты от чрезвычай-
ных ситуаций природного и техногенного характера, обеспечении пожарной 
безопасности и безопасности на водных объектах, оказание первой медицин-
ской помощи и основ безопасности жизнедеятельности.

4. Организовать подготовку в области ГО и защиты от ЧС:
- должностных лиц и специалистов организации – в УМЦ ГОЧС Тульской об-

ласти и в филиале УМЦ ГОЧС Щёкинского района согласно «Плану комплекто-
вания администрации муниципального образования Щекинский район по обу-
чению должностных лиц и специалистов ГО и РСЧС на 2023 год»;

- обучение неработающего населения - по 16-ти часовой рабочей программе 
в составе учебных групп в УКП.

5. В целях совершенствования организации и подготовки защиты населения 
в 2023 году КЧС и ОПБ администрации муниципального образования рабочий 
поселок Первомайский:

- принять участие в командно-штабной тренировке по прогнозированию 
возможной обстановки и обеспечению управления силами и средствами при 
решении задач мирного и военного времени, обмену информацией с органами 
местного самоуправления, организациями и учреждениями, входящими в мест-
ное звено территориальной подсистемы РСЧС по теме: «Организация защиты 
населения и территории муниципального образования Щёкинский район от 
возможных чрезвычайных ситуаций муниципального характера»;

- провести плановые тренировки по теме: «Организация работы КЧС и ОПБ 
администрации муниципального образования по управлению ОУ, силами и 
средствами РСЧС при возникновении и ликвидации последствий чрезвычай-
ных ситуаций муниципального характера»; 

- принять участие в тренировке с органами управления единой государствен-
ной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций по выпол-
нению мероприятий гражданской обороны на муниципальном уровне.

6. Руководителем учебных групп назначить инспектора по ГО и ЧС отдела по 
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социальным вопросам и обращениям граждан администрации МО рабочий по-
селок Первомайский Щекинского района.

7. Начать учебный год 01 февраля 2023 года, окончить 30 октября 2023 года.
8. Постановление опубликовать в информационном бюллетене «Первомай-

ские вести» и разместить на официальном сайте муниципального образования 
рабочий поселок Первомайский Щекинского района.

9. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.
10. Постановление вступает в силу со дня подписания.

            Глава администрации  МО р.п. Первомайский 
            Щекинского района  И.И. Шепелёва

Тульская область
Муниципальное образование р.п. Первомайский Щекинского района

Администрация 
Постановление

от  «23» ноября 2022 года                                                                                      № 327

Об утверждении административного
регламента предоставления муниципальной услуги «выдача разрешений 

на строительство объекта капитального строительства»
В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 06.10.2003 

№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Рос-
сийской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», Распо-
ряжением Правительства Российской Федерации от 18.09.2019  № 2113-р «О 
перечне типовых государственных и муниципальных услуг, предоставляемых 
исполнительными органами государственной власти субъектов РФ, государ-
ственными учреждениями субъектов РФ и муниципальными учреждениями, 
а также органами местного самоуправления»,  на основании Устава муници-
пального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района, 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией 
муниципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского 
района муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта 
капитального строительства» (приложение).

2. Признать утратившим силу постановление администрации МО р.п. Перво-
майский Щекинского района №61 от 25.03.2015 года «Об утверждении админи-
стративного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача раз-
решений  на  строительство при осуществлении строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства, расположенных на территории МО р.п. 
Первомайский Щекинского района».

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене 
«Первомайские вести» и разместить на официальном сайте МО р.п. Первомай-
ский Щекинского района.

4. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.
Глава администрации МО р.п. Первомайский 

Щекинского района  И.И. Шепелёва

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 

МО р.п. Первомайский 
от «23» ноября 2022 года № 327

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
 предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства»

I. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента предоставления му-

ниципальной услуги
1. Предметом регулирования настоящего административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство 
объекта капитального строительства» (далее - Административный регламент) 
является предоставление администрацией муниципального образования ра-
бочий  посёлок Первомайский Щекинского района (далее - Администрация) 
муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство объекта капи-
тального строительства (далее - Муниципальная услуга).

 Административный регламент разработан в целях повышения качества и 
доступности результатов предоставления Муниципальной услуги, устанавли-
вает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последователь-
ность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению 
Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля 
за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) по-
рядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации.

Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги
2. Заявителем на предоставление Муниципальной услуги (далее – Заявитель) 

является застройщик (физическое или юридическое лицо, либо их уполномо-
ченный представитель), обратившийся в Администрацию, либо многофункцио-
нальный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее 
– МФЦ) за предоставлением Муниципальной услуги с заявлением в письменной 
(согласно Приложению № 1) или электронной форме.

Застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на при-
надлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного право-
обладателя (которому при осуществлении бюджетных инвестиций в объекты 
капитального строительства государственной (муниципальной) собственности 
органы государственной власти (государственные органы), Государственная 
корпорация по атомной энергии «Росатом», Государственная корпорация по 
космической деятельности «Роскосмос», органы управления государственны-
ми внебюджетными фондами или органы местного самоуправления передали 

в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Феде-
рации, на основании соглашений свои полномочия государственного (муни-
ципального) заказчика) строительство, реконструкцию объектов капитального 
строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку про-
ектной документации для их строительства, реконструкции. 

Требования к порядку информирования о порядке предоставления муници-
пальной услуги

3. Информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной 
услуги обеспечивается должностными лицами Администрации, сотрудниками 
МФЦ.

4. Основными требованиями к информированию Заявителей о порядке пре-
доставления Муниципальной услуги являются достоверность предоставляемой 
информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

5. Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги содержит 
следующие сведения:

1) наименование и почтовые адреса Администрации, МФЦ;
2) справочные номера телефонов Администрации и МФЦ;
3) адреса официальных сайтов Администрации и МФЦ в информационно-те-

лекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет);
4) график работы Администрации и МФЦ;
5) требования к письменному запросу Заявителей о предоставлении инфор-

мации о порядке предоставления Муниципальной услуги;
6) перечень документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;
7) выдержки из правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятель-

ность по предоставлению Муниципальной услуги;
8) текст настоящего Административного регламента с приложениями;
9) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;
10) образцы оформления документов, необходимых для получения Муници-

пальной услуги, и требования к ним;
11) перечень типовых, наиболее актуальных вопросов граждан, относящихся 

к компетенции Администрации и ответы на них.
6. Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги размеща-

ется на информационных стендах в помещениях Администрации, предназна-
ченных для приема Заявителей, на официальном сайте Администрации в сети 
Интернет, в федеральной муниципальной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый 
портал государственных и муниципальных услуг), в государственной информа-
ционной системе Тульской области «Портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) Тульской области» (далее - Портал государственных и муници-
пальных услуг Тульской области), а также предоставляется по телефону и элек-
тронной почте по обращению Заявителя.

7. Справочная информация о месте нахождения Администрации, органов и 
организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, их по-
чтовые адреса, официальные сайты в сети Интернет, информация о графиках 
работы, телефонных номерах и адресах электронной почты, официальные сай-
ты государственных информационных систем в сети Интернет представлены в 
Приложении № 3 к Административному регламенту. 

8. При общении с Заявителями муниципальные служащие Администрации, 
работники МФЦ обязаны корректно и внимательно относиться к Заявителям, 
не унижая их чести и достоинства. Информирование о порядке предоставления 
Муниципальной услуги необходимо осуществлять с использованием официаль-
но-делового стиля речи.

9. Консультации предоставляются ответственными муниципальными служа-
щими Администрации при личном обращении Заявителей в Администрацию, по 
письменному обращению, посредством сети Интернет, телефона, электронной 
почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
10. Наименование Муниципальной услуги – «Выдача разрешения на строи-

тельство объекта капитального строительства».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
11. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципально-

го образования Щекинский район.
Муниципальная услуга предоставляется по заявлению, направленному в Ад-

министрацию, либо в МФЦ, либо через Единый портал государственных и му-
ниципальных услуг, Портал государственных и муниципальных услуг Тульской 
области.

Застройщики, наименования которых содержат слова «специализированный 
застройщик», также могут обратиться с указанным заявлением с использовани-
ем единой информационной системы жилищного строительства, за исключени-
ем случаев, если в соответствии с нормативным правовым актом субъекта Рос-
сийской Федерации подача заявления о выдаче разрешения на строительство 
осуществляется через иные информационные системы, которые должны быть 
интегрированы с единой информационной системой жилищного строительства.

Ответственным отраслевым (функциональным) органом, непосредственно 
отвечающим за предоставление Муниципальной услуги, является отдел по ад-
министративно-правовым вопросам и земельно-имущественным отношениям 
Администрации.

12. Администрация организует предоставление Муниципальной услуги, в том 
числе по принципу «одного окна» на базе МФЦ.

13. При предоставлении Муниципальной услуги Администрация осущест-
вляет межведомственное информационное взаимодействие с федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственной власти Тульской 
области, иными организациями.

14. Администрация, МФЦ при предоставлении Муниципальной услуги не 
вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласо-
ваний, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обра-
щением в иные государственные органы и органы местного самоуправления, а 
также государственные и муниципальные учреждения.
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Результат предоставления муниципальной услуги
15. Результатом предоставления Муниципальной услуги является:
а) выдача разрешения на строительство при осуществлении строительства, 

реконструкции объекта капитального строительства;
б) выдача разрешения на строительство с продленным сроком действия;
в) выдача решения об отказе в предоставлении услуги/об отказе в приеме 

документов;
г) выдача постановления о внесении изменений в разрешение на строи-

тельство;
д) исправление технической ошибки;
е) выдача дубликата разрешения на строительство объекта капитального 

строительства.
15.1. Разрешение на строительство выдается в форме электронного докумен-

та, подписанного электронной подписью, в случае, если это указано в заявле-
нии о выдаче разрешения на строительство или заявление поступило с ЕПГУ.

15.2. При подаче заявления на ЕПГУ, результат предоставления муниципаль-
ной услуги независимо от принятого решения направляется Заявителю в форме 
электронного образа документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица, в Личный кабинет 
на ЕПГУ. Также Заявитель может получить результат оказания услуги в любом 
МФЦ на территории Тульской области или ответственном за предоставление ус-
луги органе - в форме распечатанного экземпляра электронного документа на 
бумажном носителе, в случае если Заявитель указал на ЕПГУ способ получения 
результата оказания услуги на бумажном носителе.

Срок регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги

16. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги, представленное на 
бумажном носителе в Администрацию, регистрируется в день поступления.

17. Регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги, пе-
реданного на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию, осуществляется 
Администрацией в день поступления.

18. Регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги, на-
правленного в форме электронного документа посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг, либо Портала государственных и му-
ниципальных услуг Тульской области, осуществляется Администрацией в день 
поступления.

Срок предоставления муниципальной услуги
19. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги составляет:
1) 5 (пять) рабочих дня со дня получения  Администрацией заявления о пре-

доставлении Муниципальной услуги;
2) 4 (четыре) рабочих дня по объектам, подлежащих государственному стро-

ительному надзору
3) 30 (тридцать) календарных дней со дня получения  Администрацией за-

явления о предоставлении Муниципальной услуги, если  подано  заявление  о  
выдаче  разрешения  на строительство  объекта  капитального  строительства,  
который не является линейным  объектом и строительство или реконструкция 
которого планируется в границах   территории   исторического   поселения   фе-
дерального  или регионального   значения,   и   к   заявлению   о  выдаче  раз-
решения  на строительство  не  приложено заключение, указанное в части 10.1 
статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, либо в заявле-
нии не содержится указание на типовое архитектурное решение, в соответствии 
с которым планируется строительство или реконструкция объекта капитального 
строительства.

20. Информация о сроке завершения предоставления Муниципальной услуги 
и возможности получения документов сообщается Заявителю при подаче до-
кументов, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении адресу 
письмом, по телефону и (или) электронной почте.

21. Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении раз-
решений на строительство, при продлении срока действия разрешения на строи-
тельство, при внесении изменений в разрешение на строительство, не должен 
превышать 5 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения от за-
интересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в документе.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возника-
ющие в связи с предоставлением муниципальной услуги

22. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
1) Конституцией Российской Федерации;
2) Гражданским кодексом Российской Федерации;
3) Земельным кодексом Российской Федерации;
4) Градостроительным кодексом Российской Федерации;
5) Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие 

Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
6) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-

низации местного самоуправления в Российской Федерации»;
7) Федеральным законом от 30.12.2009 «384-ФЗ «Технический регламент о 

безопасности зданий и сооружений»;
8) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предо-

ставления государственных и муниципальных услуг»;
9) Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ  «О персональных данных»;
10) Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ  «Об электронной подписи»;
11) Федеральный закон от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного на-

следия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»;
12) Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хо-

зяйства Российской Федерации от 19.02.2015 N 117/пр «Об утверждении формы 
разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплу-
атацию»;

13) Уставом муниципального образования Щекинский район;
14) иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Туль-

ской области, органов местного самоуправления муниципального образования 
Щекинский район, регулирующими правоотношения в данной сфере.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нор-
мативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем

23. В целях получения Муниципальной услуги Заявитель лично, почтовым от-
правлением, в электронном виде, либо посредством МФЦ (в случае наличия со-
ответствующих соглашений между МФЦ и Администрацией) направляет в адрес 
Администрации следующие документы:

1) Заявление по форме, установленной настоящим Административным рег-
ламентом (Приложение № 1 к Административному регламенту).

Заявление оформляется в единственном экземпляре-подлиннике, подписы-
вается застройщиком, либо его уполномоченным представителем. Заявления, 
подписанные от имени юридического лица, заверяются его печатью.

В случае направления Заявителем заявления в электронном виде, указанный 
документ подписывается электронной цифровой подписью Заявителя. 

В заявлении должны быть указаны все необходимые реквизиты согласно 
установленным настоящим Административным регламентом формам. Сокраще-
ния и исправления в заявлении не допускаются. В случае, когда почтовый адрес 
и адрес фактического местонахождения Заявителя не совпадают, в заявлении 
указываются оба адреса.

2) Копию документа, удостоверяющего личность Заявителя – физического 
лица, либо личность представителя физического или юридического лица.

3).Документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физиче-
ского или юридического лица (если с заявлением обращается представитель 
Заявителя).

4) Правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 
соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публично-
го сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образо-
ван указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного 
участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительно-
го Кодекса Российской Федерации, если указанные документы (их копии или 
сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре 
недвижимости;

4.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюд-
жетным законодательством Российской Федерации, органом государственной 
власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атом-
ной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической дея-
тельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным 
фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного 
(муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных ин-
вестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на зе-
мельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

5) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащи-
еся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации проектной документации, если указанные до-
кументы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в едином 
государственном реестре заключений:

а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в 

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земель-
ного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно 
к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с 
проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка доку-
ментации по планировке территории);

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также 
решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к 
объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной докумен-
тации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, от-
дыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового 
назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам 
делового, административного, финансового, религиозного назначения, объек-
там жилищного фонда);

г) проект организации строительства объекта капитального строительства 
(включая проект организации работ по сносу объектов капитального строитель-
ства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строи-
тельства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капи-
тального строительства);

6) положительное заключение экспертизы проектной документации, в со-
ответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта 
капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной до-
кументацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов 
капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к от-
дельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 
48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная 
документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации, положительное заключение госу-
дарственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных 
частью 3.4 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, поло-
жительное заключение государственной экологической экспертизы проектной 
документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации, если указанные документы (их копии или 
сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в едином государственном реестре 
заключений;

6.1) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию из-
менений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом 
саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих 
подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим ли-
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цом в соответствии с настоящим Кодексом специалистом по организации архи-
тектурно-строительного проектирования в должности главного инженера про-
екта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с 
частью 3.8 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации;

6.2) подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию из-
менений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной 
власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, 
в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного со-
провождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации;

7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства, со-
гласие правообладателей всех домов блокированной застройки в одном ряду в 
случае реконструкции одного из домов блокированной застройки в случае ре-
конструкции такого объекта, за исключением указанных в подпункте 7.2 данного 
пункта;

7.1) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) 
заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным 
органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Госу-
дарственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», органом 
управления государственным внебюджетным фондом или органом местно-
го самоуправления, на объекте капитального строительства государственной 
(муниципальной) собственности, правообладателем которого является госу-
дарственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муни-
ципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого ука-
занный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя 
или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой рекон-
струкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, 
причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

7.2) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в 
многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодатель-
ством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результа-
те такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества 
в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и маши-
но-мест в многоквартирном доме;

8) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации 
об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по со-
хранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и дру-
гие характеристики надежности и безопасности такого объекта.

23.1.Для предоставления Муниципальной услуги в целях внесения измене-
ний в разрешение на строительство, кроме случая внесения изменений в раз-
решение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия 
такого разрешения, Заявитель лично, почтовым отправлением, в электронном 
виде, либо посредством МФЦ (в случае наличия соответствующих соглашений 
между МФЦ и Администрацией) направляет в адрес Администрации следующие 
документы:

1) Заявление по форме, установленной настоящим Административным рег-
ламентом (Приложение № 2 к Административному регламенту):

Заявление оформляется в единственном экземпляре-подлиннике, подписы-
вается застройщиком, либо его уполномоченным представителем. Заявления, 
подписанные от имени юридического лица, заверяются его печатью.

В случае направления Заявителем заявления в электронном виде, указанный 
документ подписывается электронной цифровой подписью Заявителя. 

В заявлении должны быть указаны все необходимые реквизиты согласно 
установленным настоящим Административным регламентом формам. Сокраще-
ния и исправления в заявлении не допускаются. В случае, когда почтовый адрес 
и адрес фактического местонахождения Заявителя не совпадают, в заявлении 
указываются оба адреса.

2) Копию документа, удостоверяющего личность Заявителя – физического 
лица, либо личность представителя физического или юридического лица.

3) Документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физиче-
ского или юридического лица (если с заявлением обращается представитель 
Заявителя).

4) правоустанавливающие документы на земельный участок, если указанные 
документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином 
государственном реестре недвижимости.

4.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюд-
жетным законодательством Российской Федерации, органом государственной 
власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атом-
ной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической дея-
тельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным 
фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного 
(муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных ин-
вестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на зе-
мельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

5) материалы, содержащиеся в проектной документации:
а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в со-

ответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного 
участка, с обозначением места размещения объекта капитального строитель-
ства, подъездов и проходов к нему, границ публичных сервитутов, объектов ар-
хеологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая 
расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в 
составе документации по планировке территории применительно к линейным 
объектам;

г) архитектурные решения;
д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженер-

но-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологи-
ческого присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к 
сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;
ж) проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, 

их частей;
з) перечень мероприятий по обеспечению доступа инвалидов к объектам 

здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам со-
циально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспор-
та, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, 
финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда в случае 
строительства, реконструкции указанных объектов при условии, что экспертиза 
проектной документации указанных объектов не проводилась в соответствии со 
статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

6) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта 
капитального строительства (применительно к отдельным этапам строитель-
ства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит 
экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Россий-
ской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы 
проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Гра-
достроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение 
государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, 
предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся 
в них) отсутствуют в едином государственном реестре заключений;

7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства, со-
гласие правообладателей всех домов блокированной застройки в одном ряду в 
случае реконструкции одного из домов блокированной застройки в случае ре-
конструкции такого объекта, за исключением указанных в подпункте 7.2 данного 
пункта;

7.1) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) 
заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным 
органом), Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом», Госу-
дарственной корпорацией по космической деятельности «Роскосмос», орга-
ном управления государственным внебюджетным фондом или органом местно-
го самоуправления, на объекте капитального строительства государственной 
(муниципальной) собственности, правообладателем которого является госу-
дарственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (му-
ниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого 
указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учреди-
теля или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой ре-
конструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущер-
ба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;

7.2) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в 
многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодатель-
ством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результа-
те такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества 
в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и маши-
но-мест в многоквартирном доме;

8) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации 
об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по со-
хранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и дру-
гие характеристики надежности и безопасности такого объекта.

23.2. Для предоставления Муниципальной услуги в целях внесения изменений 
в разрешение на строительство, в связи с продлением срока действия такого раз-
решения, Заявитель лично, почтовым отправлением, в электронном виде, либо 
посредством МФЦ (в случае наличия соответствующих соглашений между МФЦ 
и Администрацией) направляет в адрес Администрации следующие документы:

1) Заявление по форме, установленной настоящим Административным рег-
ламентом (Приложение № 2 к Административному регламенту):

Заявление оформляется в единственном экземпляре-подлиннике, подписы-
вается застройщиком, либо его уполномоченным представителем. Заявления, 
подписанные от имени юридического лица, заверяются его печатью.

В случае направления Заявителем заявления в электронном виде, указанный 
документ подписывается электронной цифровой подписью Заявителя. 

В заявлении должны быть указаны все необходимые реквизиты согласно 
установленным настоящим Административным регламентом формам. Сокраще-
ния и исправления в заявлении не допускаются. В случае, когда почтовый адрес 
и адрес фактического местонахождения Заявителя не совпадают, в заявлении 
указываются оба адреса.

2) Копию документа, удостоверяющего личность Заявителя – физического 
лица, либо личность представителя физического или юридического лица.

3) Документ, удостоверяющий право (полномочия) представителя физиче-
ского или юридического лица (если с заявлением обращается представитель 
Заявителя).

4) правоустанавливающие документы на земельный участок, если указанные 
документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином 
государственном реестре недвижимости;

5) оригинал разрешения на строительство.
23.3. Перечень документов, обязательных для предоставления в случае обра-

щения заявителя исправлением технической(-их) ошибки(-ок) в разрешении на 
строительство:

1) заявление о предоставлении услуги (Приложение № 4 к Административно-
му регламенту);

2) документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в 
случае, если уведомление о планируемом строительстве направлено предста-
вителем застройщика;

3) правоустанавливающий документ на земельный участок, в случае если 
сведения о нем не зарегистрированы в ЕГРН. 

23.4. Перечень документов, обязательных для предоставления в случае обра-
щения заявителя за получением повторного экземпляра (дубликата) разреше-
ния на строительство:

1) заявление о предоставлении услуги (Приложение № 5 к Административно-
му регламенту);
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2) документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в 
случае, если уведомление о планируемом строительстве направлено предста-
вителем застройщика;

3) правоустанавливающий документ на земельный участок, в случае если 
сведения о нем не зарегистрированы в ЕГРН. 

24. Документы, указанные в подпунктах 4 - 8 пунктов 23 и 23.3 настоящего 
Административного регламента, направляются Заявителем исключительно в 
электронной форме в случае, если проектная документация объекта капиталь-
ного строительства и (или) результаты инженерных изысканий, выполненные 
для подготовки такой проектной документации, а также иные документы, не-
обходимые для проведения государственной экспертизы проектной документа-
ции и (или) результатов инженерных изысканий, представлялись в электронной 
форме.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нор-
мативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, ко-
торые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления Тульской области и иных органов, участвующих в предостав-
лении государственных или муниципальных услуг, и которые Заявитель вправе 
представить

25. Перечень документов, которые находятся в распоряжении государствен-
ных органов, органов местного самоуправления Тульской области и иных орга-
нов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, 
и которые Заявитель вправе представить для получения Муниципальной услуги:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 
соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публично-
го сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории, на основании которой был образо-
ван указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного 
участка в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации;

1.1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюд-
жетным законодательством Российской Федерации, органом государственной 
власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атом-
ной энергии «Росатом», Государственной корпорацией по космической дея-
тельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным 
фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного 
(муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных ин-
вестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на зе-
мельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;

2) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за 
три года до дня представления заявления на получение разрешения на строи-
тельство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта 
реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории 
(за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции ли-
нейного объекта не требуется подготовка документации по планировке террито-
рии), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения 
на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется 
образование земельного участка;

3) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащи-
еся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации проектной документации:

а) пояснительная записка;
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в 

соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земель-
ного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно 
к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с 
проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка доку-
ментации по планировке территории);

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также 
решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к 
объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной докумен-
тации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, от-
дыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового 
назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам 
делового, административного, финансового, религиозного назначения, объек-
там жилищного фонда);

г) проект организации строительства объекта капитального строительства 
(включая проект организации работ по сносу объектов капитального строитель-
ства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строи-
тельства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капи-
тального строительства);

4) положительное заключение экспертизы проектной документации, в со-
ответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта 
капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной до-
кументацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов 
капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к от-
дельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 
48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная 
документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градострои-
тельного Кодекса Российской Федерации, положительное заключение госу-
дарственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных 
частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, поло-
жительное заключение государственной экологической экспертизы проектной 
документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроитель-
ного Кодекса Российской Федерации;

5) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного стро-
ительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено та-
кое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации);

6) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего по-

ложительное заключение негосударственной экспертизы проектной документа-
ции, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы 
проектной документации;

7) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями 
использования территории в случае строительства объекта капитального строи-
тельства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством 
Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями 
использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального 
строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта 
подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории 
или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории 
подлежит изменению;

8) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Федера-
ции, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о со-
ответствии раздела проектной документации объекта капитального строитель-
ства, содержащего архитектурные решения, предмету охраны исторического 
поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального 
строительства, установленным градостроительным регламентом применитель-
но к территориальной зоне, расположенной в границах территории историче-
ского поселения федерального или регионального значения;

9) копия договора о развитии застроенной территории или договора о ком-
плексном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию 
объектов капитального строительства планируется осуществлять в границах 
территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято 
решение о развитии застроенной территории или решение о комплексном раз-
витии территории по инициативе органа местного самоуправления, за исклю-
чением случая принятия решения о самостоятельном осуществлении комплекс-
ного развития территории.

25.1. Перечень документов, которые находятся в распоряжении государ-
ственных органов, органов местного самоуправления Тульской области и иных 
органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных 
услуг, и которые Заявитель вправе представить для получения Муниципальной 
услуги - внесение изменений в разрешение на строительство в случае, если, 
основанием внесения изменений в разрешение на строительство является сме-
на правообладателя земельного участка, изменение границ земельного участка 
путем объединения земельных участков, путем раздела, перераспределения зе-
мельных участков или выдела из земельных участков, в отношении которых или 
одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом Российской 
Федерации выдано разрешение на строительство:

1) разрешение на строительство;
2) правоустанавливающие документы на земельные участки в случае, если 

основанием внесения изменений в разрешение на строительство является сме-
на правообладателя земельного участка;

3) решение об образовании земельных участков в случаях, если основанием 
внесения изменений в разрешение на строительство является изменение гра-
ниц земельного участка путем объединения земельных участков, путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных участков, в 
отношении которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации выдано разрешение на строительство, и ре-
шение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган 
государственной власти или орган местного самоуправления;

4) градостроительный план земельного участка, на котором планируется осу-
ществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в 
случае, если основанием внесения изменений в разрешение на строительство 
является изменение границ земельного участка путем раздела, перераспре-
деления земельных участков или выдела из земельных участков, в отношении 
которых или одного из которых в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации выдано разрешение на строительство.

26. Документы, указанные в подпунктах 1, 3, 5 пункта 25 и в     подпункте 1 пун-
кта 25.1. настоящего Административного регламента, направляются заявителем 
самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержа-
щиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости или 
едином государственном реестре заключений.

27. Непредставление Заявителем документов (их копии или сведений, содер-
жащиеся в них), указанных в пунктах 25 и 25.1. настоящего Административно-
го регламента, и имеющихся в распоряжении органов государственной власти, 
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций, не является осно-
ванием для отказа Заявителю в предоставлении услуги. 

28. Документы, указанные в пункте 25 настоящего Административного ре-
гламента, направляются Заявителем исключительно в электронной форме в 
случае, если проектная документация объекта капитального строительства и 
(или) результаты инженерных изысканий, выполненные для подготовки такой 
проектной документации, а также иные документы, необходимые для проведе-
ния государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов 
инженерных изысканий, представлялись в электронной форме.

29. Орган, предоставляющий Муниципальную услугу, самостоятельно запра-
шивает документы (сведения, содержащиеся в них), необходимые в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной 
услуги, в уполномоченных органах.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной 
форме

30. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении услу-
ги в случае обращения заявителя за получением разрешения на строительство:

1) отсутствие документов, предусмотренных нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации;

2) несоответствие представленных документов требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства установленным на дату вы-
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дачи представленного для получения разрешения на строительство градостро-
ительному плану земельного участка;

3) несоответствие представленных документов, в случае выдачи разрешения 
на строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки терри-
тории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых 
для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории);

4) несоответствие представленных документов разрешенному использова-
нию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с 
земельными иным законодательством Российской Федерации, и действующим 
на дату выдачи разрешения на строительство;

5) несоответствие представленных документов требованиям, установленным 
в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строи-
тельства, реконструкции;

6) заключение органа исполнительной власти субъекта Российской Феде-
рации, уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, о 
несоответствии раздела проектной документации объекта капитального стро-
ительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к архи-
тектурным решениям объектов капитального строительства, установленным 
градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, рас-
положенной в границах территории исторического поселения федерального 
или регионального значения;

7) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соот-
ветствии с договором о развитии застроенной территории или договором о ком-
плексном развитии территории (за исключением случая принятия решения о 
самостоятельном осуществлении комплексного развития территории), в случае, 
если строительство, реконструкция объекта капитального строительства плани-
руются на территории, в отношении которой органом местного самоуправления 
принято решение о развитии застроенной территории или решение о комплекс-
ном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления.

30.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении ус-
луги в случае обращения заявителя за внесением изменений в разрешение на 
строительство объекта капитального строительства:

1) отсутствие в уведомлении (Приложение № 3 к Административному регла-
менту) о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об 
образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных со-
ответственно пунктами 1 - 4 части 21.10 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, или отсутствие правоустанавливающего документа на 
земельный участок в случае, указанном в части 21.13 статьи 51 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации, либо отсутствие документов, преду-
смотренных частью 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации, в случае поступления заявления о внесении изменений в разрешение 
на строительство (Приложение № 4 к Административному регламенту), кроме 
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключитель-
но в связи с продлением срока действия такого разрешения;

2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на 
земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного 
участка;

3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строи-
тельства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана обра-
зованного земельного участка, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации. При этом градостроитель-
ный план земельного участка должен быть выдан не ранее чем за три года до 
дня направления уведомления, указанного в части 21.10 статьи 51 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации;

4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального строи-
тельства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения 
разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на 
строительство градостроительного плана земельного участка в случае посту-
пления заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, кро-
ме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исклю-
чительно в связи с продлением срока действия такого разрешения. В случае 
представления для внесения изменений в разрешение на строительство гра-
достроительного плана земельного участка, выданного после получения разре-
шения на строительство, такой градостроительный план должен быть выдан не 
ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство;

5) несоответствие планируемого объекта капитального строительства раз-
решенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установ-
ленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации и действующим на дату принятия решения о внесении изменений в 
разрешение на строительство, в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, или в случае поступления 
заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство, 
кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исклю-
чительно в связи с продлением срока действия такого разрешения;

6) несоответствие планируемого размещения объекта капитального стро-
ительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от пре-
дельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае 
поступления заявления застройщика о внесении изменений в разрешение на 
строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на строи-
тельство исключительно в связи с продлением срока действия такого разреше-
ния;

7) наличие у уполномоченных на выдачу разрешений на строительство ор-
гана местного самоуправления информации о выявленном в рамках государ-
ственного строительного надзора, государственного земельного надзора или 
муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по стро-
ительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений 
в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого 

разрешения или информации органа государственного строительного надзора 
об отсутствии извещения о начале данных работ, если направление такого из-
вещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 
52Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае, если внесение 
изменений в разрешение на строительство связано с продлением срока дей-
ствия разрешения на строительство. В этом случае уполномоченные на выда-
чу разрешений на строительство федеральный орган исполнительной власти, 
орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного 
самоуправления обязаны запросить такую информацию в соответствующих ор-
гане государственной власти или органе местного самоуправления, в том чис-
ле с использованием единой системы межведомственного электронного взаи-
модействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия;

8) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 
менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на 
строительство.

30.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении ус-
луги в случае обращения заявителя за исправлением технической(-их) ошиб-
ки(-ок) в разрешении на строительство:

1) несоответствие категории заявителя установленному кругу лиц (застрой-
щик либо его представитель);

2) отсутствие факта допущения технической(-их) ошибки(-ок) в разрешении 
на строительство.

30.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении ус-
луги в случае обращения заявителя за получением повторного экземпляра (ду-
бликата) разрешения на строительство - несоответствие категории заявителя 
установленному кругу лиц (застройщик либо его представитель).

31. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, 
в том числе и работники МФЦ, не вправе требовать представления документов 
и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением следующих случаев:

1) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предо-
ставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении муниципальной услуги;

2) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в пре-
доставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов;

3) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

4) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибоч-
ного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работ-
ника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг», при пер-
воначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем 
в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 
1.1 статьи 16 указанного Федерального закона, уведомляется заявитель, а так-
же приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления, отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги

32. Приостановление предоставления Муниципальной услуги законодатель-
ством Российской Федерации и законодательством Тульской области не пред-
усмотрено.

33. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги явля-
ются:

1) непредставление или неполное представление документов, указанных в 
пунктах 23, 26 настоящего Административного регламента;

2) подача Заявителем письменного заявления, в том числе в электронной 
форме, об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

3) несоответствии представленных документов требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату 
выдачи представленного для получения разрешения на строительство градо-
строительного плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории 
и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для 
строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка доку-
ментации по планировке территории);

4) несоответствии представленных документов требованиям к разрешенно-
му использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в 
соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации, 
требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных пара-
метров разрешенного строительства, реконструкции;

5) в случае, предусмотренном частью 11.1 статьи 51 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации, поступившее от органа исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов 
культурного наследия, заключение о несоответствии раздела проектной доку-
ментации объекта капитального строительства предмету охраны исторического 
поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального 
строительства, установленным градостроительным регламентом применитель-
но к территориальной зоне, расположенной в границах территории историче-
ского поселения федерального или регионального значения.
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6) отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соот-
ветствии с договором о развитии застроенной территории или договором о ком-
плексном развитии территории (за исключением случая принятия решения о 
самостоятельном осуществлении комплексного развития территории) в случае, 
если строительство, реконструкция объекта капитального строительства плани-
руются на территории, в отношении которой органом местного самоуправления 
принято решение о развитии застроенной территории или решение о комплекс-
ном развитии территории по инициативе органа местного самоуправления.

Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муници-
пальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организация-
ми, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

34. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предостав-
ления Муниципальной услуги, не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
платы за предоставление муниципальной услуги

35. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предостав-
лении муниципальной услуги, услуги организации, участвующей в предоставле-
нии муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких 
услуг

36. Максимальное время ожидания в очереди при личной подаче заявления 
о предоставлении Муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

37. Срок ожидания в очереди при получении результата предоставления Му-
ниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услу-
га, услуги организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 
к местам ожидания и приема Заявителей, размещению и оформлению визуаль-
ной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муни-
ципальной услуги

38. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в специально 
выделенных для этих целей помещениях Администрации и МФЦ.

39. Для Заявителей должно быть обеспечено удобство пешеходной доступно-
сти от остановок общественного транспорта. Путь от остановок общественного 
транспорта до помещений приема и выдачи документов должен быть оборудо-
ван соответствующими информационными указателями.

40. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места 
для ожидания, информирования и приема Заявителей. В местах для информи-
рования должен быть обеспечен доступ граждан для ознакомления с информа-
цией не только в часы приема заявлений, но и в рабочее время, когда прием 
Заявителей не ведется.

41. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объ-
емно-планировочных в конструктивных решений, освещения, пожарной безо-
пасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям 
нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.

42. Помещения приема и выдачи документов оборудуются стендами (стой-
ками), содержащими информацию о порядке предоставления муниципальных 
услуг.

В местах для ожидания устанавливаются стулья (кресельные секции, кресла) 
для Заявителей.

43. В помещении приема и выдачи документов выделяется место для оформ-
ления документов, предусматривающее столы (стойки) с бланками заявлений и 
канцелярскими принадлежностями.

44. Информация о фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника Адми-
нистрации должна быть размещена на личной информационной табличке и на 
рабочем месте специалиста.

45. Для Заявителя, находящегося на приеме, должно быть предусмотрено 
место для раскладки документов.

46. В помещениях приема и выдачи документов размещается абонентский 
ящик, а также стенд по антикоррупционной тематике. Кроме того, в помещениях 
приема и выдачи документов могут распространяться иные материалы (брошю-
ры, сборники) по антикоррупционной тематике.

47. Для инвалидов и других маломобильных групп граждан должно быть 
предусмотрено: 

1) возможность беспрепятственного входа в учреждения и выхода из них;
2) содействие со стороны должностных лиц учреждения, при необходимости, 

инвалиду при входе в объект и выходе из него;
3) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед 

входом в учреждение, в том числе с использованием кресла-коляски и, при не-
обходимости, с помощью должностных лиц учреждения;

4) возможность самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к 
месту предоставления услуги, а также с помощью должностных лиц, предостав-
ляющих услуги;

5) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения;
6) обеспечение допуска в учреждение, в котором предоставляются услуги, 

собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 
обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполни-
тельной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государ-
ственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социаль-
ной защиты населения;

7) оказание должностными лицами учреждения иной необходимой инвали-
дам и маломобильным группам населения помощи в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги (возможность по-
лучения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, возмож-
ность получения муниципальной услуги в электронной форме или в МФЦ)

48. Показателями доступности и качества Муниципальной услуги являются:
1) достоверность предоставляемой гражданам информации;

2) полнота информирования граждан;
3) наглядность форм предоставляемой информации об административных 

процедурах;
4) удобство и доступность получения информации Заявителями о порядке 

предоставления Муниципальной услуги;
5) соблюдение сроков исполнения отдельных административных процедур и 

предоставления Муниципальной услуги в целом;
6) соблюдение требований стандарта предоставления Муниципальной услуги;
7) отсутствие обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) долж-

ностных лиц Администрации, муниципальных служащих в ходе предоставления 
Муниципальной услуги;

8) полнота и актуальность информации о порядке предоставления Муници-
пальной услуги.

49. Заявителю предоставляется возможность обращения за получением Му-
ниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала госу-
дарственных и муниципальных услуг, Портала государственных и муниципаль-
ных услуг Тульской области.

50. Организация предоставления Муниципальной услуги осуществляется в 
том числе по принципу «одного окна» на базе МФЦ.

51. Заявителям предоставляется возможность получения информации о ходе 
предоставления Муниципальной услуги в электронной форме с использовани-
ем Портала государственных и муниципальных услуг Тульской области, Единого 
портала государственных и муниципальных услуг, а также в МФЦ.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности организации пре-
доставления муниципальной услуги по принципу «одного окна» на базе МФЦ и 
в электронной форме

52. Организация предоставления Муниципальной услуги осуществляется по 
принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении Заявителя. При 
предоставлении Муниципальной услуги сотрудниками МФЦ исполняются адми-
нистративные процедуры приема и регистрации заявления и документов, пред-
ставленных Заявителем.

53. Организация предоставления Муниципальной услуги на базе МФЦ осу-
ществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным 
между Администрацией и МФЦ.

54. Заявители имеют возможность получения Муниципальной услуги в элек-
тронной форме с использованием Единого портала государственных и муни-
ципальных услуг и Портала государственных и муниципальных услуг Тульской 
области в части:

1) получения информации о порядке предоставления Муниципальной услуги;
2) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для 

получения Муниципальной услуги, обеспечения доступа к ним для копирования 
и заполнения в электронном виде;

3) направления запроса и документов, необходимых для предоставления Му-
ниципальной услуги;

4) осуществления мониторинга хода предоставления Муниципальной услуги.
55. При направлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги в 

электронной форме Заявитель формирует заявление на предоставление Му-
ниципальной услуги в форме электронного документа и подписывает его элек-
тронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 
06.04.2011 N 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального 
закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг».

56. При направлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги в 
электронной форме Заявитель вправе приложить к заявлению документы, ука-
занные в пунктах 23, 25 настоящего Административного регламента, которые 
формируются и направляются в виде отдельных файлов в соответствии с тре-
бованиями законодательства. Количество файлов должно соответствовать ко-
личеству документов, направляемых в Администрацию, а наименование файла 
должно позволять идентифицировать документ и количество листов в докумен-
те. Все документы должны быть отсканированы в распространенных графиче-
ских форматах файлов в цветном режиме (разрешение сканирования - не менее 
200 точек на дюйм), обеспечивающем сохранение всех аутентичных признаков 
подлинности, а именно графической подписи лица, печати, углового штампа 
бланка (если приемлемо). При направлении в электронной форме заявления и 
прилагаемых к нему документов отправитель несет ответственность за соответ-
ствие содержания электронной копии содержанию подлинника документа на 
бумажном носителе.

57. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в элек-
тронной форме представителем Заявителя, действующим на основании дове-
ренности, доверенность должна быть представлена в форме электронного доку-
мента, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего 
(подписавшего) доверенность.

58. Для обработки персональных данных при регистрации субъекта персо-
нальных данных на Едином портале государственных и муниципальных услуг и 
на Портале государственных и муниципальных услуг Тульской области получе-
ние согласия Заявителя в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального 
закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» не требуется.

59. Заявителям предоставляется возможность для предварительной записи 
на подачу заявления и документов, необходимых для предоставления Муници-
пальной услуги. Предварительная запись может осуществляться следующими 
способами по выбору Заявителя:

1) при личном обращении Заявителя в Администрацию или МФЦ;
2) по телефону Администрации или МФЦ.
60. При предварительной записи Заявитель сообщает следующие данные:
1) для физического лица: фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);
2) для юридического лица: наименование юридического лица;
3) контактный номер телефона;
4) адрес электронной почты (при наличии);
5) желаемые дату и время представления документов.
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61. Предварительная запись осуществляется путем внесения указанных све-
дений в книгу записи Заявителей, которая ведется на бумажных и (или) элек-
тронных носителях.

62. Заявителю сообщаются дата и время приема документов, окно (кабинет) 
приема документов, в которое следует обратиться. 

63. Запись Заявителей на определенную дату заканчивается за сутки до на-
ступления этой даты.

64. При осуществлении предварительной записи Заявитель в обязательном 
порядке информируется о том, что предварительная запись аннулируется в слу-
чае его неявки по истечении 15 минут с назначенного времени приема.

65. Заявитель в любое время вправе отказаться от предварительной записи.
66. При отсутствии Заявителей, обратившихся по предварительной записи, 

осуществляется прием Заявителей, обратившихся в порядке очереди.
67. График приема (приемное время) Заявителей по предварительной запи-

си устанавливается руководителем Администрации или МФЦ в зависимости от 
интенсивности обращений.

III. Состав, последовательность, действующие и планируемые сроки вы-
полнения административных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур (действий) в электронной форме

Описание последовательности действий при осуществлении муниципальной 
услуги.

68. Предоставление Муниципальной услуги включает следующие админи-
стративные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, представленных Заявите-
лем;

2) рассмотрение заявления о выдаче разрешения на строительство объекта 
капитального строительства, в том числе формирование и направление межве-
домственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 
Муниципальной услуги;

3) принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги, либо об отка-
зе в её предоставлении;

4) подготовка разрешения на строительство объекта капитального строитель-
ства, либо отказа в выдаче разрешения на строительство при осуществлении 
строительства;

5) выдача (направление) Заявителю результата предоставления Муниципаль-
ной услуги.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги
69. Блок-схема последовательности действий при предоставлении Муниципаль-

ной услуги представлена в Приложении № 6 к Административному регламенту.

Прием, регистрация заявления и документов, представленных Заявителем
70. Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги является 

письменное обращение Заявителя в Администрацию или МФЦ.
Прием и регистрация заявления и документов, представленных Заявителем, 

в МФЦ осуществляются в соответствии с соглашением о взаимодействии между 
Администрацией и МФЦ.

71. Заявление и документы, приложенные к заявлению, могут поступить в Ад-
министрацию по почте, в электронном виде или быть доставленными непосред-
ственно Заявителем либо его законным представителем.

72. Специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию за-
явления о предоставлении Муниципальной услуги:

1) устанавливает предмет обращения, личность Заявителя, полномочия пред-
ставителя Заявителя;

2) проверяет правильность оформления заявления;
3) в случае выявления оснований, предусмотренных                              пунктом 

30 настоящего Административного регламента, специалист Администрации, от-
ветственный за прием заявления и документов, принимает решение об отказе 
в приеме заявления и:

а) в случае личного обращения Заявителя возвращает ему заявление с разъ-
яснением причин отказа в приеме заявления;

б) в случае поступления заявления почтовым отправлением в течение             5 
(пяти) рабочих дней готовит, подписывает у руководителя и направляет Заяви-
телю письменное уведомление об отказе в приеме заявления с указанием при-
чин отказа;

в) в случае подачи заявления в электронном виде направляет Заявителю 
электронное сообщение об отказе в приеме документов не позднее рабочего 
дня, следующего за днем подачи заявления.

г) в случае отсутствия оснований, предусмотренных                             пунктом 
30 настоящего Административного регламента, специалист Администрации, 
ответственный за прием заявления, осуществляет регистрацию заявления и 
представленных документов.

73. Регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги, а также 
регистрация заявления, переданного на бумажном носителе из МФЦ в Админи-
страцию, осуществляется Администрацией в день поступления.

74. Результатом административной процедуры является прием и регистрация 
заявления о предоставлении Муниципальной услуги.

Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на строительство 
при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства, в том числе формирование и направление межведомственных 
запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципаль-
ной услуги

75. Основанием для начала выполнения административной процедуры яв-
ляется поступление зарегистрированного Администрацией заявления о предо-
ставлении Муниципальной услуги и всех необходимых документов специалисту 
Администрации, ответственному за предоставление Муниципальной услуги.

76. Специалист Администрации, ответственный за предоставление Муници-
пальной услуги:

1) проводит проверку на наличие и оформление предоставленных докумен-
тов, указанных в пунктах 23, 25 настоящего Административного регламента, в 
соответствии с требованиями настоящего Административного регламента. Мак-
симальный срок административного действия составляет 1 (один) рабочий день 
со дня регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги.

2) в случае непредставления Заявителем по собственной инициативе до-
кумента (документов), указанных в пункте 25 настоящего Административного 
регламента, специалист Администрации, ответственный за предоставление 
Муниципальной услуги, формирует и направляет по каналам системы межве-
домственного электронного взаимодействия межведомственные запросы в 
федеральные органы исполнительной власти, органы государственной власти 
Тульской области, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содер-
жащиеся в них) предоставляются в Администрацию федеральными органами 
исполнительной власти, органами государственной власти Тульской области, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в распоряжении кото-
рых находятся указанные документы, в срок не позднее 3 (трех) рабочих дней со 
дня получения соответствующего межведомственного запроса.

  
Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги, либо об отказе 

в её предоставлении
 77. Основанием для начала выполнения административной процедуры явля-

ется зарегистрированное Администрацией заявление о предоставлении Муни-
ципальной услуги, полученные ответы на межведомственные запросы.

78. Не предоставление (несвоевременное предоставление) органом или орга-
низацией по межведомственному запросу документов и информации не может 
являться основанием для отказа в предоставлении Заявителю Муниципальной 
услуги. В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установ-
ленный срок Администрацией принимаются меры, предусмотренные законода-
тельством Российской Федерации.

79. После рассмотрения заявления о предоставлении Муниципальной услуги 
и получения ответов на запросы, специалист Администрации, ответственный за 
предоставление Муниципальной услуги:

1) в течение 3 (трех) рабочих дней со дня регистрации Администрацией за-
явления о предоставлении Муниципальной услуги осуществляет проверку соот-
ветствия проектной документации требованиям к строительству, реконструкции 
объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи пред-
ставленного для получения разрешения на строительство градостроительного 
плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство 
линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта ме-
жевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 
планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки 
территории в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, 
для размещения которого не требуется образование земельного участка, а так-
же допустимости размещения объекта капитального строительства в соответ-
ствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, 
установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Рос-
сийской Федерации. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от пре-
дельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится 
проверка проектной документации, в том числе на соответствие требованиям, 
установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства, реконструкции.

2) в течение 1 (одного) рабочего дня со дня окончания проверки документов при-
нимает решение о подготовке проекта разрешения на строительство объекта капи-
тального строительства или об отказе в предоставлении данного разрешения.

80. Результатом административной процедуры является принятие решения о 
предоставлении Муниципальной услуги, либо об отказе в её  предоставлении.

Подготовка разрешения на строительство объекта капитального строитель-
ства, либо отказа в выдаче разрешения на строительство объекта капитального 
строительства

81. Основанием для начала выполнения административной процедуры яв-
ляется решение о предоставлении Муниципальной услуги, либо об отказе в её  
предоставлении.

82. Специалист Администрации, ответственный за предоставление Муници-
пальной услуги:

1) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципаль-
ной услуги, установленных в пункте 33 настоящего Административного регла-
мента, в течение 1 (одного) рабочего дня подготавливает проект разрешения 
на строительство объекта капитального строительства по форме, утвержденной 
Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства 
Российской Федерации от 19.02.2015 N 117/пр «Об утверждении формы разре-
шения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

2) в случае наличия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной 
услуги, указанных  в  пункте 33 настоящего Административного регламента, в 
течение 1 (одного) рабочего дня готовит письмо об отказе в выдаче разрешения 
на строительство объекта капитального строительства с указанием причин от-
каза.

82.1. Проект разрешения на строительство подготавливается в форме элек-
тронного документа, подписанного электронной подписью, в случае, если это 
указано в заявлении о выдаче разрешения на строительство.

83. Подготовленный проект разрешения на строительство объекта капиталь-
ного строительства, либо письмо об отказе в выдаче данного разрешения, под-
лежат согласованию с должностными лицами Администрации в соответствии с 
правилами делопроизводства, установленными в Администрации.

84. Согласованный проект разрешения на строительство объекта капиталь-
ного строительства направляется на подпись заместителю главы администра-
ции муниципального образования рабочий поселок Первомайский.

85. Подписанное заместителем главы администрации рабочий поселок Пер-
вомайский Щекинский район разрешение на строительство объекта капиталь-
ного строительства удостоверяется печатью Администрации.
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86. Согласованное  письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство объ-
екта капитального строительства направляется на подписание заместителю главы 
администрации муниципального образования рабочий поселок Первомайский.

87. Максимальная продолжительность указанной административной проце-
дуры составляет 2 (два) рабочих дня.

88. Разрешение на строительство объекта капитального строительства выда-
ется на весь срок, предусмотренный проектом организации строительства объ-
екта капитального строительства.

89. Разрешение на строительство при осуществлении строительства, рекон-
струкции объектов капитального строительства подготавливается в двух экзем-
плярах.

90. Результатом административной процедуры является подготовленное раз-
решение на строительство при осуществлении строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства, либо письмо об отказе в выдаче данного 
разрешения.

Внесение изменений в разрешение на строительство, либо подготовка отка-
за во внесении изменений в разрешение на строительство

91. Основанием для начала выполнения административной процедуры яв-
ляется решение о предоставлении Муниципальной услуги, либо об отказе в её  
предоставлении.

92. Специалист Администрации, ответственный за предоставление Муници-
пальной услуги:

1) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципаль-
ной услуги, установленных в 33 настоящего Административного регламента, в 
течение 1 (одного) рабочего дня: 

- в случаях, внесения изменений в разрешение на строительство, кроме 
случая внесения изменений в разрешение на строительство исключительно в 
связи с продлением срока действия такого разрешения, подготавливает поста-
новление администрации рабочий поселок Первомайский о внесении измене-
ний в разрешение на строительство;

- в случае внесения изменений в разрешение на строительство исключитель-
но в связи с продлением срока действия такого разрешения, вносит изменения 
в разрешение на строительство путем заполнения графы «Действие настояще-
го разрешения продлено до «__» _____________ 20__ г.» в соответствии с 
Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства 
Российской Федерации от 19.02.2015 N 117/пр   «Об утверждении формы разре-
шения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию».

2) в случае наличия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной 
услуги, указанных  в  пункте 35 настоящего Административного регламента, в 
течение 1 (одного) рабочего дня готовит письмо об отказе во внесении измене-
ний в разрешение на строительство с указанием причин отказа.

93. Подготовленное постановление администрации рабочий поселок Перво-
майский о внесении изменений в разрешение на строительство, разрешение на 
строительство с продленным сроком действия, либо письмо об отказе во вне-
сении изменений в разрешение на строительство  подлежат согласованию с 
должностными лицами Администрации в соответствии с правилами делопроиз-
водства, установленными в Администрации.

94. Согласованные постановление администрации Щекинского района о 
внесении изменений в разрешение на строительство, разрешение на строи-
тельство с продленным сроком действия направляются на подпись главе адми-
нистрации муниципального образования Щекинский район.

95. Подписанные главой администрации муниципального образования Ще-
кинский район постановление администрации Щекинского района о внесении 
изменений в разрешение на строительство, разрешение на строительство с 
продленным сроком действия удостоверяются печатью администрации муници-
пального образования Щекинский район.

96. Согласованное  письмо об отказе во внесении изменений в разрешение 
на строительство направляется на подписание первому заместителю главы ад-
министрации муниципального образования Щекинский район.

97. Максимальная продолжительность указанной административной проце-
дуры составляет 2 (два) рабочих дня.

98. Разрешение на строительство продлевается на срок, указанный в заявлении 
о предоставлении Муниципальной услуги, который не должен превышать срок ука-
занный в проекте организации строительства объекта капитального строительства.

99. Результатом административной процедуры являются подготовленные 
постановление администрации рабочий поселок Первомайский о внесении 
изменений в разрешение на строительство, разрешение на строительство с 
продленным сроком действия, либо письмо об отказе во внесении изменений в 
разрешение на строительство.

 
Исправление технической ошибки 
100. Основанием для начала выполнения административной процедуры ис-

правления допущенной технической ошибки в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги документах является решение об исправлении 
технической ошибки (описки, опечатки, грамматической или арифметической 
ошибки), либо об отказе в её  предоставлении.

101. Заявитель по своему выбору вправе получить документ с исправленными тех-
ническими ошибками на бумажном носителе или в форме электронного документа.

102. При подаче заявления об исправлении технической ошибки посредством 
ЕПГУ заявитель получает документ с исправленными техническими ошибками в 
форме электронного документа, подписанного первым заместителем главы ад-
министрации муниципального образования Щекинский район.

103. Оригинал документа, в котором содержится техническая ошибка, после 
выдачи заявителю такого документа с исправленными техническими ошибками 
не подлежит возвращению заявителю (его уполномоченному представителю).

Выдача дубликата документа, выданного
по результатам предоставления муниципальной услуги
100. При подаче заявления о выдаче дубликата в ходе личного приема, по-

средством почтового отправления заявитель по своему выбору вправе получить 
дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписан-
ного первым заместителем главы администрации муниципального образования 
Щекинский район.

101. При подаче заявления о выдаче дубликата посредством ЕПГУ заявитель 
получает дубликат документа, выданного по результатам предоставления муници-
пальной услуги, в форме электронного документа, подписанного заместителем гла-
вы администрации муниципального образования рабочий поселок Первомайский.

Выдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципаль-
ной услуги

102. Основанием для начала административной процедуры является подго-
товленный результат предоставления Муниципальной услуги.

103. Специалист Администрации, ответственный за предоставление Муниципаль-
ной услуги, в течение 3 (трех) рабочих дней после подготовки разрешения на строи-
тельство объектов капитального строительства, либо письма об отказе в выдаче дан-
ного разрешения, сообщает Заявителю с использованием способа связи, указанного 
в заявлении, о готовности результата предоставления Муниципальной услуги.

104. Выдача Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги 
осуществляется способом, указанным Заявителем при подаче заявления о пре-
доставлении Муниципальной услуги.

105. Результатом административной процедуры является выдача Заявителю 
разрешения на строительство при осуществлении строительства, реконструк-
ции объектов капитального строительства, либо письма об отказе в выдаче дан-
ного разрешения. 

IV. Порядок и формы контроля исполнения Административного регла-
мента за предоставлением муниципальной услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений Административного регла-
мента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги

106. Текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги осущест-
вляет глава Администрации.

107. Текущий контроль за соблюдением и исполнением Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Туль-
ской области осуществляет руководитель отраслевого (функционального) орга-
на Администрации, ответственный за предоставление Муниципальной услуги.

108. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, уста-
навливается правовыми актами Администрации.

109. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается гла-
вой Администрации.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги

110. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной ус-
луги осуществляется в формах:

1) проведения плановых, внеплановых проверок;
2) рассмотрения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц Админи-

страции, ответственных за предоставление Муниципальной услуги.
111. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 

Муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и 
периодичность осуществления плановых проверок устанавливаются планом рабо-
ты Администрации. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные 
с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный 
вопрос, связанный с предоставлением Муниципальной услуги (тематические про-
верки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе Заявителя.

112. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ра-
нее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае 
получения жалоб Заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Ад-
министрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Ответственность муниципальных служащих органа муниципальной власти 
и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

113. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 
соблюдения положений настоящего Административного регламента виновные 
должностные лица Администрации несут ответственность за решения и действия 
(бездействие), принимаемые в ходе предоставления Муниципальной услуги.

114. Ответственность должностных лиц Администрации закрепляется в долж-
ностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Россий-
ской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля над 
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны Заявителей, их 
объединений и организаций

115. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со 
стороны Заявителей, их объединений и организаций, осуществляется посред-
ством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муници-
пальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями 
актуальной, полной и достоверной информации о порядке предоставления Му-
ниципальной услуги и обеспечения возможности досудебного (внесудебного) 
рассмотрения жалоб.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) Администрации, а также должностных лиц, муници-
пальных служащих при предоставлении муниципальной услуги

Право Заявителя подать жалобу на решение и (или) действия (бездействие) 
Администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих при 
предоставлении муниципальной услуги

116. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) Адми-
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нистрации, должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, а так-
же принимаемых ими решений при предоставлении Муниципальной услуги в 
досудебном (внесудебном) порядке.

117. Право на подачу жалоб имеют физические или юридические лица, об-
ратившиеся в Администрацию с заявлением о предоставлении Муниципальной 
услуги.

В случае, когда в соответствии с законодательством Российской Федерации 
от имени Заявителя имеет право осуществлять юридически значимые действия 
другое лицо, жалоба может быть подана через представителя Заявителя при 
представлении документа, подтверждающего его полномочия на осуществле-
ние действий от имени Заявителя.

В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление дей-
ствий от имени Заявителя, может быть представлена:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность, заверенная печатью Заявителя и подписанная руководителем 
Заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических 
лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении 
физического лица на должность, в соответствии с которым физическое лицо 
обладает правом действовать от имени Заявителя без доверенности.

Предмет жалобы
118. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случа-

ях:
1) нарушения срока регистрации запроса о предоставлении Муниципальной 

услуги;
2) нарушения срока предоставления Муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами для предоставления   Муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами для предоставления Муниципальной услуги;

5) отказа в предоставлении Муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами;

6) требования с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами;

7) отказа Администрации, а также ее должностного лица в исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муни-
ципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких ис-
правлений.

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления Муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления Муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Рос-
сийской Федерации, муниципальными правовыми актами.

10) требование у заявителя при предоставлении  муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предостав-
лении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7, статьей 16 Федерального закона 
от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжало-
вание заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого об-
жалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государ-
ственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от               27.07.2010 №210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Органы муниципальной власти, уполномоченные на рассмотрение жалобы, и 
должностные лица, которым может быть направлена жалоба

119. Органом местного самоуправления, уполномоченным на рассмотрение 
жалобы, является Администрация.

120. Жалоба может быть направлена на имя  главы Администрации.

Порядок подачи жалобы
121. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в элек-

тронной форме в Администрацию.
122. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный 

центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интер-
нет», официального сайта Администрации, Единого портала государственных 
и муниципальных услуг, либо Портал государственных и муниципальных услуг 
Тульской области, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.

123. Жалобы на решения и действия (бездействие), принятые Админис-
трацией, подаются в вышестоящий орган.

124. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией в 

месте предоставления Муниципальной услуги (в месте, где Заявитель подавал 
заявление на получение Муниципальной услуги, нарушение порядка предостав-
ления которой обжалуется, либо в месте, где Заявителем получен результат ука-
занной Муниципальной услуги).

В случае подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляет доку-
мент, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации.

125. Жалоба в письменной форме может быть также направлена по почте.
126. При подаче жалобы в электронном виде документы, подтверждающие 

полномочия на осуществление действий от имени Заявителя, могут быть пред-
ставлены в форме электронных документов, подписанных электронной подпи-
сью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при 
этом документ, удостоверяющий личность Заявителя, не требуется.

127. При подаче жалобы через МФЦ последний обеспечивает ее передачу в 
Администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаи-
модействии между Администрацией и МФЦ, но не позднее следующего рабоче-
го дня со дня поступления жалобы.

Жалоба на нарушение порядка предоставления Муниципальной услуги МФЦ 
рассматривается Администрацией в соответствии с настоящим Администра-
тивным регламентом, при этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня 
регистрации жалобы в Администрации.

128. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу, долж-

ностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, решения и 
действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактно-
го телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, 
по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего Муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и дей-
ствием (бездействием) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии.

Порядок и сроки рассмотрения жалобы
129. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит регистрации не 

позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.
130. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению 

должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение жалоб, который обес-
печивает:

прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг»;

информирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий 
(бездействия) Администрации.

131. Жалоба подлежит рассмотрению Администрацией в течение 15 рабочих 
дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, 
должностного лица Администрации в приеме документов у Заявителя либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нару-
шения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со 
дня ее регистрации.

132. В случае если жалоба подана Заявителем в Администрацию, в компе-
тенцию которой не входит принятие решения по жалобе, в течение                  3 
рабочих дней со дня ее регистрации Администрация направляет жалобу в упол-
номоченный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует За-
явителя о перенаправлении жалобы.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жало-
бы в уполномоченном на ее рассмотрение органе.

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы
133. Основания для приостановления рассмотрения жалобы нормами дей-

ствующего законодательства Российской Федерации не предусмотрены.

Результат рассмотрения жалобы
134. По результатам рассмотрения обращения, жалобы Администрация при-

нимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Му-
ниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взи-
мание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федера-
ции, муниципальными правовыми актами;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
При удовлетворении жалобы Администрация принимает исчерпывающие 

меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю 
результата Муниципальной услуги, не позднее 3 рабочих дней со дня принятия 
решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

135. Внесение изменений в результат предоставления Муниципальной услуги 
в целях исправления допущенных опечаток и ошибок осуществляется Админис-
трацией в срок не более 3 рабочих дней с момента вынесения решения об удов-
летворении жалобы.

136. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жало-
бы признаков состава административного правонарушения или преступления 
Администрация незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.

137. Администрация отказывает в удовлетворении жалобы в следующих слу-
чаях:
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1) наличия вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же 
предмете и по тем же основаниям;

2) подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации;

3) наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требовани-
ями настоящих Правил в отношении того же Заявителя и по тому же предмету 
жалобы;

4) признания жалобы необоснованной.
138. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 

заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предо-
ставляющим органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункци-
ональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устране-
ния выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также при-
носятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях по-
лучения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе, зая-
вителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого реше-
ния, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

Порядок информирования Заявителя о результатах 
рассмотрения жалобы
139. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в 

письменной и по желанию Заявителя в электронной форме направляется моти-
вированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Право Заявителя на получение информации и документов, необходимых для 
обоснования и рассмотрения жалобы

140. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и до-
кументов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

141. Заявитель имеет право на получение информации и документов, не-
обходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не 
затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные 
документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную ох-
раняемую законодательством Российской Федерации тайну.

142. При подаче жалобы Заявитель вправе получить следующую информа-
цию:

- перечень номеров телефонов для получения сведений о прохождении про-
цедур по рассмотрению жалобы;

- местонахождение Администрации, фамилии, имена, отчества (при наличии) 
и должности руководителей, а также должностных лиц, которым может быть на-
правлена жалоба.

143. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 
официальном сайте Администрации и МФЦ, а также может быть сообщена Зая-
вителю в устной и (или) письменной форме.

Порядок обжалования решения по жалобе
144. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе в судебном порядке в 

соответствии с законодательством Российской Федерации.
145. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) Администрации, 

должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу, 
либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридиче-
ских лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами гра-
достроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни 
процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской 
Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установлен-
ном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимоно-
польный орган.

Приложение № 1
к Административному регламенту

Форма Заявления о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию 
объектов капитального строительства

В администрацию муниципального образования
(либо в многофункциональный центр предоставления

государственных и муниципальных услуг)
от _____________________________________

       (для юридических лиц - полное наименование,
                                    организационно-правовая форма, сведения

                                 о государственной регистрации ИНН, ОГРНЮЛ;
                               для физических лиц - фамилия, имя, отчество,

                                           паспортные данные: серия, номер,
                                                         кем и когда выдан)
Адрес заявителя: _________________________

                      (адрес - место нахождения юр. лица; место регистрации
                          физического лица и место фактического проживания)

                           Контактный телефон (факс) заявителя ____________
Адрес электронной почты (при наличии)__________)

Заявление
о выдаче разрешения на строительство

от «___» ___________ 20___ г.

В   соответствии со  статьей  51  Градостроительного  кодекса  Российской Фе-
дерации  прошу  выдать  разрешение (ненужное зачеркнуть) на строительство 
(реконструкцию) в полном объеме (по отдельным этапам):

наименование объекта:

________________________________________________________
__________________________________________________________

наименование этапа:
________________________________________________________
площадь объекта:___________________________________________
на земельном участке по адресу:__________________________________
________________________________________________________
кадастровый номер земельного участка:____________________________
сроком на ________________________ месяца(ев).
(в соответствии с ПОС)
При  этом  сообщаю,  что  строительство  будет  осуществляться на основании 

следующих документов:
градостроительный план земельного участка (проект планировки территории 

и проект межевания территории):
N_________________, утвержденный «_____» 

______________________ г. __________________________________
(дата и номер документа об утверждении, орган, его утвердивший)
право на пользование землей закреплено
________________________________________________________
N _____________ от «_____» ______________________ г.
(наименование документа (договор аренды, соглашение к договору аренды, 

свидетельство о государственной регистрации права и другие), его номер и 
дата)

схема  планировочной  организации  земельного  участка с обозначением 
места размещения объекта капитального строительства _________________
_________________________________________________

(шифр, дата составления)
Обязуюсь   обо  всех  изменениях,  связанных  с  приведенными  в  настоящем 

заявлении сведениями, сообщать в администрацию рабочий поселок Перво-
майский.

Приложение:
________________________________________________________

__________________________________________________________
Конечный результат предоставления услуги прошу (нужное подчеркнуть):
- вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахож-

дения) в форме документа на бумажном носителе; 
- направить по электронной почте;
- представить с использованием Портала государственных и муниципальных 

услуг (функций) в форме электронного документа.
  ___________              ______________________                       _________________
М.П.      (дата)                                  (Застройщик)                                                  (подпись)

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных гражданина, 

обратившегося за предоставлением муниципальной услуги
В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона  от 27.07.2006  

№ 152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю свое согласие на обработку 
моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго 
лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, 
обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи 
с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет от-
ветственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 
27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в обла-
сти защиты персональных данных мне разъяснены.

___________/_________
(подпись заявителя)

 Приложение № 3
к Административному регламенту

Форма Уведомление о переходе к ним прав на земельные участки, права 
пользования недрами, об образовании земельного участка

В администрацию муниципального образования
(либо в многофункциональный центр предоставления

государственных и муниципальных услуг)
от _____________________________________

       (для юридических лиц - полное наименование,
                                    организационно-правовая форма, сведения

                                 о государственной регистрации ИНН, ОГРНЮЛ;
                               для физических лиц - фамилия, имя, отчество,

                                           паспортные данные: серия, номер,
                                                         кем и когда выдан)
Адрес заявителя: _________________________

                      (адрес - место нахождения юр. лица; место регистрации
                          физического лица и место фактического проживания)

                           Контактный телефон (факс) заявителя ____________
Адрес электронной почты (при наличии)__________)

Уведомление 
о переходе к ним прав на земельные участки, права пользования недра-

ми, об образовании земельного участка
от «___» ___________ 20___ г.

Во исполнение требований статьи 51Градостроительного кодекса РФ уведом-
ляю Вас ____________________________________________________
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__________________________________________________________
__________________________________________________________

(о приобретении прав на земельный участок, об образовании земельного
участка путем объединения, раздела, перераспределения земельных участ-

ков,
выдела из земельных участков)
и  прошу внести  изменения  в разрешение на строительство (реконструкцию)
№ _________________________, выданное «___» ______________г.
________________________________________________________
   (номер и дата выдачи, орган, выдавший разрешение)
наименование объекта (в соответствии с разрешением): ______________

__________________________________________________________
наименование этапа (в соответствии с разрешением): _________________

__________________________________________________________
площадь объекта: ___________________________________________
на земельном участке по адресу (в соответствии с разрешением): ________

__________________________________________________________
кадастровый номер земельного участка: ___________________________
При этом сообщаю:
Правоустанавливающие документы на земельный участок (в случае приобре-

тения прав на земельный участок) ________________________________
__________________________________________________________

_________________ № ________ от «___» ______________ ____ г.
(наименование документа (договор аренды, соглашение к договору аренды,
свидетельство о государственной регистрации права и другие), его номер и 

дата)
Решение об образовании земельных участков (в случае образования зе-

мельного участка путем объединения, раздела, перераспределения земельных 
участков, выдела из земельных участков, если в соответствии с земельным за-
конодательством решение об образовании земельного участка принимает ис-
полнительный орган государственной власти или орган местного самоуправле
ния)_______________________________________________________

(наименование, номер и дата документа)
Градостроительный план земельного участка (проект планировки территории 

и проект межевания территории), на котором планируется осуществлять строи-
тельство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае обра-
зования земельного участка путем раздела, перераспределения земельного 
участка или выдела из земельных участков:

№ ______________________________________________________,
утвержденный «_____» __________________ ____________ г. 
(дата и номер документа об утверждении, орган, его утвердивший)
Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем за-

явлении сведениями, сообщать в администрацию _____________________
__________________________________________________________

Результат предоставления муниципальной услуги прошу (нужное подчер-
кнуть):

- вручить лично;
- направить по месту фактического проживания (месту нахождения) в форме 

документа на бумажном носителе.

Приложение:
________________________________________________________

__________________________________________________________
«_____» ___________ 20______ г.

Застройщик _______________________________________________
                     (наименование, должность юридического лица)
__________________________/______________________________
             (подпись)            (Ф.И.О.)                                                               М.П.

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных гражданина, 

обратившегося за предоставлением муниципальной услуги
В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона  от 27.07.2006  

№ 152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю свое согласие на обработку 
моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго 
лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, 
обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи 
с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет от-
ветственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 
27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в обла-
сти защиты персональных данных мне разъяснены.

___________/_________
               (подпись заявителя)

Приложение № 4
к Административному регламенту

Форма Заявления об исправлении технической ошибки

В администрацию муниципального образования
(либо в многофункциональный центр предоставления

государственных и муниципальных услуг)
от _____________________________________

       (для юридических лиц - полное наименование,
                                    организационно-правовая форма, сведения

                                 о государственной регистрации ИНН, ОГРНЮЛ;

                               для физических лиц - фамилия, имя, отчество,
                                           паспортные данные: серия, номер,

                                                         кем и когда выдан)
Адрес заявителя: _________________________

                      (адрес - место нахождения юр. лица; место регистрации
                          физического лица и место фактического проживания)

                           Контактный телефон (факс) заявителя ____________
Адрес электронной почты (при наличии)__________)

Заявление
об исправлении технической ошибки

от «___» ___________ 20___ г.

Прошу исправить техническую ошибку, допущенную при выдаче ________
__________________________________________________________
__________________________________________________________

(разрешения на строительство, отказа в выдаче разрешения на строи-
тельство, постановления о внесении изменений в разрешение на строительство, 
отказа во внесении изменений в разрешение на строительство)

Сведения, подлежащие исправлению:
Текущая редакция: __________________________________________
Новая редакция: ____________________________________________
Приложения: _________________________________ на _____ листах.
(документы, свидетельствующие о наличии технической ошибки и содержа-

щие правильные данные)
Застройщик_______________________________________________
(подпись, расшифровка подписи)

 «___» _____________ ____ г.

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных гражданина, 

обратившегося за предоставлением муниципальной услуги
В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона  от 27.07.2006  

№ 152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю свое согласие на обработку 
моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго 
лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, 
обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи 
с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет от-
ветственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 
27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в обла-
сти защиты персональных данных мне разъяснены.

___________/_________
(подпись заявителя)

Приложение № 5
к Административному регламенту

Форма Заявления о выдаче дубликата документа, выданного
по результатам предоставления муниципальной услуги

В администрацию муниципального образования
(либо в многофункциональный центр предоставления

государственных и муниципальных услуг)
от _____________________________________

       (для юридических лиц - полное наименование,
                                    организационно-правовая форма, сведения

                                 о государственной регистрации ИНН, ОГРНЮЛ;
                               для физических лиц - фамилия, имя, отчество,

                                           паспортные данные: серия, номер,
                                                         кем и когда выдан)
Адрес заявителя: _________________________

                      (адрес - место нахождения юр. лица; место регистрации
                          физического лица и место фактического проживания)

                           Контактный телефон (факс) заявителя ____________
Адрес электронной почты (при наличии)__________)

Заявление
о выдаче дубликата документа, выданного

по результатам предоставления муниципальной услуги
от «___» ___________ 20___ г.

Прошу выдать дубликат _______________________________________
(разрешения на строительство, отказа в выдаче разрешения на строи-

тельство, постановления о внесении изменений в разрешение на строительство, 
отказа во внесении изменений в разрешение на строительство)

Застройщик_______________________________________________
(подпись, расшифровка подписи)
  «___» _____________ ____ г.

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных гражданина, 

обратившегося за предоставлением муниципальной услуги
В соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона  от 27.07.2006  

№ 152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю свое согласие на обработку 
моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго 
лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, 



13Первомайские вести      № 37 (11)25 ноября 2022

Продолжение на 14 стр.

обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи 
с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет от-
ветственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 
27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в обла-
сти защиты персональных данных мне разъяснены.

___________/____________
    (подпись заявителя)  

Приложение № 6
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений 

на строительство объекта капитального строительства»

Приложение № 7
к Административному регламенту

Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контакт-
ных телефонах, адресах электронной почты

1. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги 
предоставляется администрацией муниципального образования рабочий по-
селок Первомайский в лице отраслевого (функционального) отделала по адми-
нистративно-правовым вопросам и земельно—имущественным отношениям 
администрации муниципального образования рабочий поселок Первомайский 
(далее – Отдел): 

- почтовый адрес: 3012212, Тульская область, Щекинский район, р.п. Перво-
майский, пр-кт Улитина, д.12; 

- место нахождения: 3012212, Тульская область, Щекинский район, р.п. Пер-
вомайский, пр-кт Улитина, д.12.

Электронный адрес: ased_mo_r.p.pervomaiskiy@tularegion.ru, 
телефон 8 (48751) 6-45-40;
2. Местонахождение и график работы администрации муниципального обра-

зования Щекинский район:
- почтовый адрес: : 3012212, Тульская область, Щекинский район, р.п. Перво-

майский, пр-кт Улитина, д.12; 
- место нахождения: : 3012212, Тульская область, Щекинский район, р.п. Пер-

вомайский, пр-кт Улитина, д.12; 
- режим работы: понедельник – четверг с 9-00 до 13-00 и с 13-48 до  18-00 

часов, пятница с 9-00 до 13-00 и с 13-48 до 17-00 часов;
- приемные дни: понедельник – четверг.

- телефон: 8(48751) 6-45-40.
- адрес официального портала: http://pervomayskiy-mo.ru
- адрес электронной почты:  ased_mo_r.p.pervomaiskiy@tularegion.ru.
3. Прием документов осуществляется по адресам: 3012212, Тульская область, 

Щекинский район, р.п. Первомайский, пр-кт Улитина, д.12. понедельник – чет-
верг с 9-00 до 13-00 и с 13-48 до 18-00 часов.

301248, Тульская область, Щекинский район, р.п. Первомайский, пр-кт Ули-
тина, д.12; понедельник – среда с 9.30 до 13.00 и с 13.48 до 17.30 часов.

Местонахождение многофункционального центра:
301248, Тульская область, Щекинский район, р.п. Первомайский, пр-кт Ули-

тина, д.12; понедельник – среда с 9.30 до 13.00 и с 13.48 до 17.30 часов, адрес 
электронной почты:  mfc.shekino@tularegion.ru;

иные филиалы многофункционального центра, осуществляющие оказание 
муниципальных услуг на территории муниципального образования Щекинский 
район.

Справочный телефон многофункционального центра: 8 (800) 450-00-71.
Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций): www.

gosuslugi.ru.
Портал государственных и муниципальных услуг Тульской области: www.

gosuslugi71.ru
4. По вопросам предоставления Муниципальной услуги (консультирование) 

организуется личный прием заявителей, который осуществляет начальник и со-
трудники отдела архитектуры и градостроительства Управления в соответствии 
с режимом приема заявителей.

Режим приема заявителей начальником отдела по административно-право-
вым вопросам и земельно-имущественным отношениям: среда: с 14.30 до 17.00 
часов.

Режим приема заявителей сотрудниками отдела по административно-право-
вым вопросам и земельно-имущественным отношениям: понедельник – среда с 
9.30 до 13.00 и с 13.48 до 17.30 часов.

Тульская область
Муниципальное образование р.п. Первомайский Щекинского района

Администрация 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

     от «23» ноября 2022года                                                                           № 328

О внесении изменений в постановление администрации МО р.п. Пер-
вомайский Щекинского района от 09.03.2017 № 54 «Об утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной услу-
ги «Предоставление в собственность земельных участков садоводам, 

огородникам, и их садоводческим, огородническим и некоммерческим 
объединениям»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об органи-
зации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным 
законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 14.07.2022 
№312-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «О ведении граждана-
ми садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении измене-
ний в отдельные законодательные акты Российской Федерации», на основании 
Устава муниципального образования рабочий поселок Первомайский админи-
страция МО р.п. Первомайский ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Приложение к постановлению администрации МО р.п. Первомайский 
Щекинского района от 09.03.2017 № 54 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в соб-
ственность земельных участков садоводам, огородникам и их садоводческим, 
огородническим и некоммерческим объединениям» изложить в редакции При-
ложения к настоящему постановлению.

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене 
«Первомайские вести» и разместить на официальном сайте МО р.п. Первомай-
ский Щекинского района.

3. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
Глава администрации муниципального образования р.п. Первомайский

Щекинского района  И.И. Шепелёва

Приложение
к постановлению администрации 

муниципального образования 
р.п. Первомайский Щекинского района

от 23.11.2022 № 328

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность земельных участков садоводам, ого-

родникам, и их садоводческим, огородническим некоммерческим
 объединениям»

I. Общие положения
1. Термины, понятия и принятые сокращения, используемые в администра-

тивном регламенте
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Пре-

доставление в собственность земельных участков садоводам, огородникам и их 
садоводческим, огородническим некоммерческим объединениям» (далее - Ре-
гламент и Муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повыше-
ния качества предоставления и доступности Услуги, определяет требования к 
порядку предоставления Услуги, стандарт предоставления Услуги, сроки и по-
следовательность действий получателя Услуги (заявителя) при предоставлении 
Услуги.

В целях применения Регламента используются следующие понятия:
административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливаю-
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щий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставле-
ния муниципальной услуги;

муниципальная услуга, предоставляемая отделом по административно-пра-
вовым вопросам и земельно-имущественным отношениям администрации МО 
р.п. Первомайский Щекинского района - деятельность по реализации функций 
структурными подразделениями, которая осуществляется по запросам заяви-
телей в пределах полномочий структурного подразделения администрации МО 
р.п. Первомайский Щекинского района, предоставляющего муниципальные ус-
луги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии 
с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом 
муниципального образования р.п. Первомайский Щекинского района;

стандарт муниципальной услуги – обязательные для исполнения правила, 
устанавливающие в интересах заявителя (получателя) муниципальной услуги, 
включающие характеристики процесса, формы, содержания, результата оказа-
ния данной муниципальной услуги;

заявители – физические и юридические лица, либо их уполномоченные в 
установленном законом порядке представители, обратившиеся в администра-
цию Щекинского района с заявление о предоставлении муниципальной услуги;

предоставление муниципальных услуг в электронной форме - предоставле-
ние муниципальных услуг с использованием информационно-телекоммуника-
ционных технологий, в том числе с использованием портала государственных 
и муниципальных услуг, многофункциональных центров, универсальной элек-
тронной карты и других средств, включая осуществление в рамках такого пре-
доставления электронного взаимодействия между государственными органа-
ми, органами местного самоуправления, организациями и заявителями;

портал государственных и муниципальных услуг - государственная информа-
ционная система, обеспечивающая предоставление государственных и муни-
ципальных услуг в электронной форме, а также доступ заявителей к сведениям 
о государственных и муниципальных услугах, предназначенным для распро-
странения с использованием информационно-телекоммуникационной сети Ин-
тернет и размещенным в государственных и муниципальных информационных 
системах, обеспечивающих ведение реестров государственных и муниципаль-
ных услуг;

подведомственная органу местного самоуправления организация - муници-
пальное учреждение либо унитарное предприятие, созданные соответственно 
органом местного самоуправления;

межведомственное информационное взаимодействие - взаимодействие по 
вопросам обмена документами и информацией, в том числе в электронной фор-
ме, между органами, предоставляющими государственные услуги, органами, 
предоставляющими муниципальные услуги, подведомственными государствен-
ным органам или органам местного самоуправления организациями, участву-
ющими в предоставлении государственных или муниципальных услуг, иными 
государственными органами, органами местного самоуправления, многофунк-
циональными центрами;

межведомственный запрос - документ на бумажном носителе или в форме 
электронного документа о представлении документов и информации, необхо-
димых для предоставления государственной или муниципальной услуги, на-
правленный органом, предоставляющим государственную услугу, органом, пре-
доставляющим муниципальную услугу, либо многофункциональным центром в 
государственный орган, орган местного самоуправления, подведомственную 
государственному органу или органу местного самоуправления организацию, 
участвующую в предоставлении государственных или муниципальных услуг, на 
основании запроса заявителя о предоставлении государственной или муници-
пальной услуги и соответствующий требованиям, установленным действующим 
законодательством;

земельный участок - часть земной поверхности, границы которой определе-
ны в соответствии с федеральными законами;

территория ведения гражданами садоводства или огородничества для соб-
ственных нужд – территория, представляющая собой элемент планировочной 
структуры, в границах которой граждане осуществляют ведение садоводства 
или огородничества для собственных нужд.

АСЭД - автоматизированная система электронного документооборота, в ко-
торой осуществляется регистрация входящей и исходящей корреспонденции 
отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации Ще-
кинского района;

право собственности — совокупность правовых норм, закрепляющих при-
своенность вещей отдельным лицам и коллективам. Собственнику принадле-
жат права владения, пользования и распоряжения своим имуществом;

жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги 
- требование заявителя или его законного представителя о восстанов-
лении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя 
органом, предоставляющим муниципальную услугу, должностным лицом 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальным 
служащим при получении данным заявителем муниципальной услуги (да-
лее - жалоба);

универсальная электронная карта - материальный носитель, содержащий 
зафиксированную на нем в визуальной (графической) и электронной (машино-
считываемой) формах информацию о пользователе карты и обеспечивающий 
доступ к информации о пользователе карты, используемой для удостоверения 
прав пользователя карты на получение муниципальных услуг, а также иных ус-
луг, оказание которых осуществляется с учетом положений законодательства, 
в том числе для совершения в случаях, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации, юридически значимых действий в электронной форме, 
универсальная электронная карта может иметь несколько независимо функци-
онирующих электронных приложений;

электронное приложение - универсальной электронной карты - уникальная 
последовательность символов, записанная на электронном носителе универ-
сальной электронной карты и предназначенная для авторизованного доступа 
пользователя такой карты к получению финансовой, транспортной или иной 
услуги, в том числе муниципальной услуги;

многофункциональный центр предоставления государственных и муници-
пальных услуг - российская организация независимо от организационно-пра-
вовой формы (в том числе являющаяся автономным учреждением), отвечающая 
требованиям действующего законодательства и уполномоченная на организа-
цию предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в 
электронной форме, по принципу «одного окна»;

РПГУ - региональный портал государственных и муниципальных услуг.
2. Предмет регулирования Регламента
Предметом регулирования Регламента являются:
- предоставление в собственность земельного участка гражданину (физиче-

скому лицу) - садоводу, огороднику;
- предоставление в собственность земельного участка садоводческому, ого-

родническому некоммерческому объединению.
3. Круг заявителей:
В качестве заявителей при получении Услуги (далее - заявитель) могут высту-

пать граждане - садоводы, огородники, дачники и их садоводческие, огородни-
ческие или дачные некоммерческие объединения.

От имени заявителей в предоставлении Услуги могут обращаться лица, дей-
ствующие в соответствии с законодательством Российской Федерации, учре-
дительными документами либо доверенностью, оформленной в установленном 
порядке.

4. Требования к информированию о порядке предоставления муниципальной 
услуги

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется:

- непосредственно в отделе по административно-правовым вопросам и зе-
мельно-имущественным отношениям администрации МО р.п. Первомайский 
Щекинского района (далее - Отдел);

- в МФЦ;
- с использованием средств почтовой, телефонной связи, публикаций в сред-

ствах массовой информации, электронного информирования, в том числе и на 
РПГУ.

Местонахождение администрации МО р.п. Первомайский Щекинского рай-
она: 301212, Тульская область, Щекинский район, р.п. Первомайский, проспект 
Улитина, д. 12.

Местонахождение отдела по административно-правовым вопросам и зе-
мельно-имущественным отношениям администрации МО р.п. Первомайский 
Щекинского района: 301212, Тульская область, Щекинский район, р.п. Перво-
майский, проспект Улитина, д. 12.

Местонахождение многофункционального центра: 301248, Тульская область, 
г. Щекино, ул. Шахтерская, д. 21.

График работы администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района, 
отдела по административно-правовым вопросам и земельно-имущественным 
отношениям администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района, пре-
доставляющего муниципальную услугу:

понедельник - четверг с 9.00 - 18.00
пятница и предпраздничные дни с 9.00 - 17.00
обеденный перерыв с 13.00 - 13.48.
Приемные дни для получателей муниципальной услуги в отделе по админи-

стративно-правовым вопросам и земельно-имущественным отношениям адми-
нистрации МО р.п. Первомайский Щекинского района:

понедельник – пятница.
Адрес электронной почты администрации МО р.п. Первомайский Щекинско-

го района: ased_mo_r.p.pervomaiskiy@tularegion.ru.
Адрес официального сайта МО р.п. Первомайский Щекинский район: http://

pervomayskiy-mo.ru/.
Адрес РПГУ: http://www.gosuslugi71.ru.
Справочные телефоны, по которым можно получить информацию о предо-

ставлении муниципальной услуги:
- в отделе по административно-правовым вопросам и земельно-имуществен-

ным отношениям администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района: 
(48751) 6-45-40.

5.  Права заявителей при получении муниципальной услуги
Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления му-

ниципальной услуги с момента приема его заявления и документов на предо-
ставление муниципальной услуги. Заявителю предоставляются сведения о том, 
на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) 
муниципальной услуги находится представленный им запрос.

Для получения сведений о ходе предоставления муниципальной услуги зая-
вителем указываются в письменном обращении (называются - при устном обра-
щении) дата и входящий номер, проставленные в полученной при подаче запро-
са копии заявления, либо точный адрес и наименование объекта недвижимого 
имущества, а также фамилия, имя, отчество и (или) наименование заявителя.

При обращении на РПГУ заявитель авторизуется в системе и с помощью меню 
выбирает муниципальную услугу, реализованную в электронном виде. Заполнив 
необходимые поля, соответствующие входным данным из перечня представля-
емых документов, и прикрепив электронные копии документов, пользователь 
портала оставляет заявку на оказание услуги. Изменения статуса заявки муни-
ципальной услуги заявитель может в режиме реального времени отслеживать в 
личном кабинете на РПГУ.

Возможность получения общей информации по регламенту муниципальной 
услуги, контактных данных специалистов, адреса ближайшего МФЦ реализо-
вана на региональном портале без необходимости обязательной авторизации.

Основными требованиями к информированию заявителей о правилах предо-
ставления муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- полнота информирования;
- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном инфор-

мировании);
- удобство и доступность получения информации;
- оперативность предоставления информации.
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Информация о месте нахождения и графике работы Отдела размещается на 
официальном сайте МО р.п. Первомайский Щекинского района и на РПГУ.

6. Обязанности структурных подразделений, представляющих муниципаль-
ную услугу

Отдел, участвующий в предоставлении муниципальной услуги, обязан:
- предоставлять муниципальную услугу в соответствии с Административным 

регламентом;
- обеспечивать возможность получения заявителем муниципальной услуги в 

электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заяви-
теля;

- представлять в иные органы, предоставляющие государственные услуги, 
органы, предоставляющие муниципальные услуги, в подведомственные госу-
дарственным органам или органам местного самоуправления организации, 
участвующие в предоставлении государственных и муниципальных услуг, по 
межведомственным запросам таких органов и организаций документы и ин-
формацию, необходимые для предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг безвозмездно, а также получать от иных органов, предоставляющих 
государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
государственных органов, от подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставле-
нии государственных и муниципальных услуг, такие документы и информацию;

- исполнять иные обязанности в соответствии с требованиями действующего 
законодательства, регулирующего отношения, возникающие в связи с предо-
ставлением муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
7. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в собственность 

земельных участков садоводам, огородникам и их садоводческим, огородниче-
ским некоммерческим объединениям». 

Полномочия по предоставлению муниципальной услуги осуществляются 
администрацией МО р.п. Первомайский Щекинского района и осуществляется 
через Отдел.

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется во взаимодей-
ствии с:

-  МФЦ
- Щекинским отделом управления Федеральной службы государственной ре-

гистрации, кадастра и картографии по Тульской области (Тульская область, г. 
Щекино, ул. Советская, д. 17);

- Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России № 5 по 
Тульской области (Тульская область, г. Щекино, ул. Мира, д.4).

8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (на-

правление) заявителю одного из следующих документов: 
копии постановления администрации МО р.п. Первомайский Щекинского 

района о бесплатном предоставлении заявителю в собственность земельного 
участка либо подготовка проекта договора купли-продажи земельного участка;

- письма, содержащего обоснованный отказ в предоставлении Муниципаль-
ной услуги.

Получение заявителями (представителями заявителей) результатов предо-
ставления Муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.

9. Срок предоставления Муниципальной услуги 
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в срок не более 28-

ми календарных дней со дня регистрации запроса о предоставлении Муници-
пальной услуги.

10. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии:
- Конституцией Российской Федерации;
- Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 №136-ФЗ;
- Федеральным законом от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Зе-

мельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах орга-

низации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном када-

стре недвижимости»;
- Законом Тульской области от 30.06.2004 № 456-ЗТО «О предельных разме-

рах земельных участков, предоставляемых гражданам в Тульской области»;
- Федеральным законом от 30.06.2006 N 93-ФЗ (ред. от 28.02.2012) «О внесе-

нии изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по 
вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объек-
ты недвижимого имущества»;

- Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной реги-
страции прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 29.07.2017 № 217-ФЗ «О ведении гражданами са-
доводства и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Приказом Министерства экономического развития РФ от 12.01.2015 № 1 
«Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на 
приобретение земельного участка без проведения торгов»;

- Уставом МО р.п. Первомайский Щекинский район;
-Федеральным законом от 14.07.2022 года №312-ФЗ «О внесении изменений 

в Федеральный закон «О ведении гражданами  садоводства и огородничества 
для собственных нужд и о внесении изменений в отдельные законодательные 
акты Российской Федерации»;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Тульской 
области, органов местного самоуправления муниципального образования Ще-
кинский район, регламентирующие правоотношения в сфере предоставления 
муниципальной услуги.

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги

1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нор-
мативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
Муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их 
получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представ-
ления

При обращении за предоставлением Муниципальной услуги заявители пред-
ставляют письменное заявление, оформленное согласно Приложению № 1 к 
Регламенту (далее - заявление), к которому прилагаются следующие документы:

1) в случае предоставления в собственность земельного участка для ведения 
садоводства, огородничества или гражданину, являющемуся членом некоммер-
ческого объединения:

- документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного 
участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, установленным 
уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным орга-
ном исполнительной власти, за исключением документов, которые должны быть 
представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного инфор-
мационного взаимодействия;

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в слу-
чае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления зе-
мельного участка обращается представитель заявителя;

- заверенный перевод на русский язык документов о государственной реги-
страции юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 
государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое 
лицо;

- подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим то-
вариществом реестр членов такого товарищества в случае, если подано заявле-
ние о предварительном согласовании предоставления земельного участка или 
о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому то-
вариществу.

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указан-
ные документы направлялись в уполномоченный орган с заявлением о пред-
варительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам 
рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании пре-
доставления земельного участка;

2) в случае предоставления в собственность садоводческого, огородническо-
го некоммерческого объединения земельного участка, относящегося к имуще-
ству общего пользования:

- схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории, 
подготовленная указанным лицом. Представление данной схемы не требуется 
при наличии утвержденного проекта межевания территории, в границах кото-
рой расположен земельный участок, проекта организации и застройки терри-
тории этого объединения либо при наличии описания местоположения границ 
такого земельного участка в государственном кадастре недвижимости;

- выписка из решения общего собрания членов садоводческого, огородни-
ческого некоммерческого объединения граждан (собрания уполномоченных) о 
приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользо-
вания, в собственность этого объединения;

- учредительные документы садоводческого, огороднического некоммерче-
ского объединения граждан (подлинники или засвидетельствованные в нота-
риальном порядке копии), подтверждающие право заявителя действовать без 
доверенности от имени этого объединения, или выписка из решения общего со-
брания членов этого объединения (собрания уполномоченных), в соответствии с 
которым заявитель был уполномочен на подачу указанного заявления.

- правоустанавливающие документы на земельный участок, составляющий 
территорию данного некоммерческого объединения (в случае если земельный 
участок не зарегистрирован в ЕГРН).

При подаче запроса заявителем представляется документ, удостоверяющий 
личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность пред-
ставителя физического или юридического лица, и документ, удостоверяющий 
права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с 
заявлением обращается представитель заявителя.

Заявитель имеет право подать заявление на предоставление Муниципальной 
услуги в администрацию муниципального образования с приложением необхо-
димых документов:

- лично, либо через своих представителей;
- в письменном виде по почте;
- в электронном виде на РПГУ (при наличии электронной подписи);
- через МФЦ с учетом принципа экстерриториальности (т.е. в любом МФЦ 

Тульской области).
2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нор-

мативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, ко-
торые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении Муниципаль-
ной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их полу-
чения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представле-
ния.

Перечень документов, запрашиваемых администрацией МО р.п. Первомай-
ский Щекинского района в государственных органах и органах местного само-
управления, а также подведомственных государственным органам и органам 
местного самоуправления организациях, если заявитель не представил указан-
ные документы самостоятельно:

- сведения о правоустанавливающих документах на земельный участок, 
составляющий территорию данного некоммерческого объединения, в феде-
ральном органе исполнительной власти, уполномоченном на государственную 
регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним (в случае, если 
земельный участок зарегистрирован в ЕГРН);

- сведения о данном некоммерческом объединении, содержащиеся в едином 
государственном реестре юридических лиц, в федеральном органе исполни-
тельной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических 
лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и кре-
стьянских (фермерских) хозяйств;
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- выписка из ЕГРН о земельном участке.
Указанные документы можно получить по обращению в соответствующие ор-

ганы в компетенции, которых находятся эти документы, в том числе и в элек-
тронной форме. 

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием 
для отказа заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления Муниципальной услуги

Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для пре-
доставления Муниципальной услуги:

- поступление заявления об оказании Муниципальной услуги от лица, не име-
ющего полномочий на обращение;

- поступление от заявителя письменного заявления о прекращении рассмо-
трения заявления;

- представление заявителем неправильно оформленных документов, содер-
жащих неполные сведения, а также утративших юридическую силу докумен-
тов, документов с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно 
истолковать их содержание;

- предоставление заявителем неполного пакета документов, обязанность по 
предоставлению которых возложена на заявителя;

- отсутствие в заявлении адреса, по которому необходимо направить уведом-
ление о результатах рассмотрения заявления.

Заявитель вправе прошить, пронумеровать листы в заявлении (либо прило-
женном к нему документе), объем которого превышает один лист.

Если указанные причины для отказа в приеме документов при предоставле-
нии Муниципальной услуги в последующем были устранены, заявитель вправе 
вновь направить заявление в администрацию Щекинского района.

13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Му-
ниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются: 
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются 

наличии хотя бы одного из следующих оснований:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, ко-

торое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приоб-
ретение земельного участка без проведения торгов;

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвоз-
мездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за 
исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка 
обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении зе-
мельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земель-
ного кодекса РФ;

3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного 
садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за ис-
ключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества 
(если такой земельный участок является садовым или огородным) либо соб-
ственников земельных участков, расположенных в границах территории веде-
ния гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если 
земельный участок является земельным участком общего назначения);

3.1) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предоставлен некоммерческой организации для комплексного освое-
ния территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исклю-
чением случаев обращения с заявлением члена этой организации либо этой 
организации, если земельный участок является земельным участком общего 
пользования этой организации;

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земель-
ном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строи-
тельства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением 
случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе со-
оружения, строительство которых не завершено), размещение которых допуска-
ется на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные 
в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ, либо с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, соору-
жения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также 
случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в от-
ношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного 
строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение 
о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установ-
ленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не 
выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градострои-
тельного кодекса РФ;

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земель-
ном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строи-
тельства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, 
за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения 
(в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 
которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объек-
ты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ, либо 
с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правооблада-
тель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 
строительства;

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предо-
ставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении 
земельного участка;

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок является зарезервированным для государственных или муниципальных 
нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении зе-
мельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или 
с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное 

Начало на 15 стр. пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании 
земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участ-
ка для целей резервирования;

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим ли-
цом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением 
случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился 
собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного 
строительства, расположенных на таком земельном участке, или правооблада-
тель такого земельного участка;

9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим 
лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный 
участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом 
заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случа-
ев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов фе-
дерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обрати-
лось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен до-
говор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной 
территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке 
территории предназначен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения, за исклю-
чением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного 
участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении 
территории или договор о развитии застроенной территории, предусматриваю-
щие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого раз-
мещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предо-
ставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Зе-
мельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или 
аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой зе-
мельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 
Земельного кодекса РФ и уполномоченным органом не принято решение об от-
казе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 
статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предо-
ставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 
1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земель-
ного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 
подсобного хозяйства, садоводства или осуществления крестьянским (фермер-
ским) хозяйством его деятельности;

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям 
использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предостав-
лении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного 
объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

14.1) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 
зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограни-
чения использования земельных участков в которой не допускают использова-
ния земельного участка в соответствии с целями использования такого земель-
ного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в уста-
новленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земель-
ных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно 
не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предо-
ставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 
39.10 Земельного кодекса РФ;

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении 
земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому то-
вариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 
39.10 Земельного кодекса РФ;

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок в соответствии с утвержденными документами территориального пла-
нирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для 
размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения 
или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного 
участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с 
государственной программой Российской Федерации, государственной про-
граммой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих 
здания, сооружения;

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допу-
скается;

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предо-
ставлении, не установлен вид разрешенного использования;

21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок не отнесен к определенной категории земель;

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предо-
ставлении, принято решение о предварительном согласовании его предостав-
ления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении зе-
мельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный 
участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в за-
явлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует це-
лям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земель-
ных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с 
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признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном 
участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставле-
нии, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государ-
ственной регистрации недвижимости»;

25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предостав-
лении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного 
участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных 
участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более 
чем на десять процентов;

26) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в пе-
речень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Феде-
рального закона от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего 
предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не 
является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в от-
ношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 
статьи 14 указанного Федерального закона.

Во всех перечисленных случаях заявитель уведомляется об отказе в предо-
ставлении Муниципальной услуги письменно или посредством электронной по-
чты или уведомлением на региональном портале.

14. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Муниципаль-
ной услуги

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
15. Максимальный срок ожидания в очереди: 
- при подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги составляет 

15 минут;
- при выдаче результата предоставления Муниципальной услуги составляет 

15 минут.
16. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной 

услуги
Максимальный срок регистрации запроса составляет не более 15 минут на 

одно заявление.
Регистрация заявления заявителя о предоставлении Муниципальной услуги 

осуществляется в день подачи заявления в документах внутреннего делопро-
изводства. При подаче заявления на РПГУ оно автоматически фиксируется в 
режиме реального времени в электронной системе. С учетом особенностей ве-
дения процедур по данной Услуге ответственный специалист регистрирует заяв-
ление, поданное в электронном виде, в документах внутреннего делопроизвод-
ства с сохранением присвоенного системой индивидуального номера.

17. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга
Прием заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей 

помещении.
 Вход в помещение должен быть оборудован вывеской, содержащей инфор-

мацию о его наименовании и режиме работы.
В помещении должен быть установлен информационный стенд, на котором 

размещается следующая информация:
- текст Регламента;
- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулиру-

ющие деятельность по предоставлению Услуги;
- перечень документов, необходимых для предоставления Услуги;
- бланки заявлений.
Помещения, выделенные для предоставления Услуги, должны соответство-

вать санитарно-эпидемиологическим нормативам и требованиям пожарной 
безопасности. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической 
нагрузки и возможности их размещения в помещении, но не может составлять 
менее 3 мест.

На кабинете приема заявителей должна находиться информационная таб-
личка (вывеска) с указанием:

- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего 

предоставление Услуги;
- времени перерыва на обед, технического перерыва.
В местах предоставления Услуги размещаются схемы расположения средств 

пожаротушения и путей эвакуации сотрудников администрации и посетителей.
Помещение для ожидания гражданами приема оборудуется стульями, стола-

ми (стойками), обеспечивается канцелярскими принадлежностями.
Рабочие места работников, предоставляющих Услугу, должны быть обору-

дованы средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер с 
установленными справочно-информационными системами на каждого специа-
листа), оргтехникой, средствами связи.

Для инвалидов и других маломобильных групп граждан должны быть предус-
мотрены:

- возможность беспрепятственного входа в учреждения и выхода из них;
- содействие со стороны должностных лиц учреждения, при необходимости, 

инвалиду при входе в учреждение и выходе из него;
- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед 

входом в учреждение, в том числе с использованием кресла-коляски и, при не-
обходимости, с помощью должностных лиц учреждения;

 - возможность самостоятельного передвижения по территории учреждения в 
целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью должност-
ных лиц учреждения, предоставляющих услуги;

 - сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения, 
и возможность самостоятельного передвижения по территории учреждения;

 - обеспечение допуска в учреждение, в котором предоставляются услуги, 
собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 
обучение, выданного в порядке, установленном федеральным органом исполни-
тельной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государ-
ственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социаль-
ной защиты населения;

- оказание должностными лицами учреждения иной необходимой инвалидам 
и маломобильным группам населения помощи в преодолении барьеров, меша-
ющих получению ими услуг наравне с другими лицами.

18. Показатели доступности и качества предоставления Муниципальной ус-
луги

Показатели доступности и качества предоставления Муниципальной услуги 
формируются в рамках предоставления Муниципальной услуги в виде таблицы, 
приведенной в Приложении 2 к Регламенту.

19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставле-
ния Муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг в электронной форме

Заявителям обеспечивается возможность получения информации о предо-
ставляемой Услуге на «Едином портале государственных и муниципальных услуг 
(функций)».

Заявителям обеспечивается возможность получения на «Едином портале го-
сударственных и муниципальных услуг (функций)» формы заявления, необходи-
мого для получения Муниципальной услуги в электронном виде.

При предоставлении Муниципальной услуги министерством осуществляется 
взаимодействие с многофункциональными центрами.

В целях предоставления Муниципальной услуги в электронной форме осно-
ванием для начала предоставления Муниципальной услуги является направле-
ние заявителем с использованием «Единого портала государственных и муни-
ципальных услуг (функций)» документов, указанных в пункте 11 Регламента.

В случае подачи заявления и приложенных к нему документов в электронной 
форме заявитель в течение 7 календарных дней со дня направления указанных 
документов должен обратиться в администрацию Щекинского района для пред-
ставления подлинных документов (их нотариально заверенных копий), указан-
ных в пункте 11 Регламента.

В случае если заявителем пропущен указанный срок, принимается решение 
об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, о чем заявителю направля-
ется электронное сообщение.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения, особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме

20. Административные процедуры предоставления Муниципальной услуги
Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие админи-

стративные процедуры:
1) Прием (получение) заявления и документов (информации), необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги;
2) Получение документов (информации) по каналам межведомственного вза-

имодействия для предоставления Муниципальной услуги;
3) Обработка документов (информации), необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги и формирование результата предоставления Муници-
пальной услуги;

4) Выдача (направление) заявителю документов (информации), подтвержда-
ющих предоставление Муниципальной услуги (отказ в предоставлении Муници-
пальной услуги).

Блок-схема «Алгоритм предоставления Муниципальной услуги приведена в 
Приложении 3 к Регламенту.

21. Прием (получение) заявления и документов (информации), необходимых 
для предоставления Муниципальной услуги

Основанием начала выполнения административной процедуры является по-
ступление от заявителя заявления и документов (информации), необходимых 
для предоставления Муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной про-
цедуры, является специалист МФЦ или специалист администрации МО р.п. 
Первомайский Щекинского района, уполномоченный на прием заявления и 
документов (далее — должностное лицо, ответственное за прием запроса и до-
кументов).

Должностное лицо, ответственное за прием заявления и документов:
- осуществляет прием (получение) заявления и документов (информации), в 

том числе поступивших в электронной форме, в соответствии с Регламентом.
- при выявлении оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, указанных в пункте 12 Регламента, по 
требованию заявителя подготавливает проект решения об отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и обеспечивает 
его подписание уполномоченным должностным лицом и выдает (направляет) зая-
вителю не позднее следующего рабочего дня с даты регистрации запроса. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры «Прием (по-
лучение) запроса и документов (информации)» составляет 1 календарный день.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления 
от заявителя и формирование комплекта документов, необходимых для предо-
ставления Муниципальной услуги, а при наличии оснований для отказа в при-
еме документов — решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги.

22. Получение документов (информации) по каналам межведомственного 
взаимодействия для предоставления Муниципальной услуги

Основанием начала выполнения административной процедуры являет-
ся поступление от заявителя заявления и документов (информации), преду-
смотренных подпунктом 1 пункта 11 Регламента, необходимых для предоставле-
ния Муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной про-
цедуры, является специалист Отдела, уполномоченный на направление запроса 
по каналам СМЭВ.

Специалист Отдела:
- направляет по каналам СМЭВ запросы для получения сведений, преду-

смотренных подпунктом 2 пункта 11 Регламента, необходимых для предостав-
ления Муниципальной услуги, в случае, если данные сведения (документы) не 
представлены заявителем;

- получает по каналам СМЭВ сведения, документы (ответы на запросы), пред-
усмотренные подпунктом 2 пункта 11 Регламента, необходимые для предостав-
ления Муниципальной услуги; 
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- формирует комплект документов, необходимых для предоставления Муни-
ципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 
10 календарных дней.

Результатом административной процедуры является формирование комплек-
та документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а при 
наличии оснований для отказа в приеме документов – решение об отказе в при-
еме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

23. Обработка документов (информации), необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги и формирование результата предоставления Муници-
пальной услуги

Основанием начала выполнения административной процедуры является на-
личие запроса и сформированного комплекта документов, предусмотренных 
пунктом 11 Регламента, необходимых для предоставления Муниципальной ус-
луги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной про-
цедуры, является специалист Отдела, уполномоченный на обработку документов 
(информации) (далее — должностное лицо, ответственное за обработку доку-
ментов (информации).

Должностное лицо, ответственное за обработку документов (информации):
- осуществляет проверку документов, необходимых для предоставления Му-

ниципальной услуги, в целях установления правовых оснований для предостав-
ления Муниципальной услуги;

- при выявлении оснований для отказа в предоставлении Муниципальной 
услуги, указанных в пункте 13 Регламента, подготавливает и обеспечивает под-
писание решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги;

- при подтверждении права заявителя на получение Муниципальной услуги 
готовит проект постановления администрации МО р.п. Первомайский Щекин-
ского района о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка 
садоводу, огороднику, дачнику или предоставлении в собственность бесплатно 
земельного участка садоводческому, огородническому и дачному некоммерче-
скому объединению, либо готовит проект договора купли-продажи земельного 
участка и отдает на согласование со структурными подразделениями админи-
страции МО р.п. Первомайский Щекинского района, участвующими в принятии 
решений о прекращении прав на земельные участки;

Результатом административной процедуры является постановление админи-
страции МО р.п. Первомайский Щекинского района о бесплатном предостав-
лении заявителю в собственность бесплатно земельного участка, либо проект 
договора купли-продажи земельного участка, либо решение об отказе в предо-
ставлении Муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 14 кален-
дарных дней.

24. Выдача (направление) заявителю документов (информации), подтвержда-
ющих предоставление Муниципальной услуги (отказ в предоставлении Муници-
пальной услуги)

Основанием начала выполнения административной процедуры является 
поступление от должностного лица, ответственного за формирование резуль-
тата предоставления Муниципальной услуги, постановления администрации 
МО р.п. Первомайский Щекинского района о предоставлении в собственность 
бесплатно земельного участка садоводу, огороднику, дачнику или предостав-
лении в собственность бесплатно земельного участка садоводческому, огород-
ническому и дачному некоммерческому объединению, либо проекта договора 
купли-продажи земельного участка, либо решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

Должностным лицом, ответственным за выполнение административной про-
цедуры, является специалист Отдела и (или) МФЦ, уполномоченный на выдачу 
(направление) заявителю документов (информации), подтверждающих предо-
ставление Муниципальной услуги (далее — должностное лицо, ответственное 
за выдачу документов).

 Должностное лицо, ответственное за выдачу документов, выдает (направля-
ет) заявителю постановление администрации МО р.п. Первомайский Щекин-
ского района о бесплатном предоставлении заявителю в собственность бес-
платно земельного участка, либо проект договора купли-продажи земельного 
участка, либо решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

Порядок выдачи (направления) заявителю, хранения документов (информа-
ции), подтверждающих предоставление Муниципальной услуги, определяется 
инструкцией по делопроизводству администрации МО р.п. Первомайский Ще-
кинского района.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 
календарных дня.

Результатом административной процедуры является направление (выдача) 
заявителю постановления администрации МО р.п. Первомайский Щекинского 
района о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка са-
доводу, огороднику, дачнику или предоставлении в собственность бесплатно 
земельного участка садоводческому, огородническому и дачному некоммерче-
скому объединению, либо проекта договора купли-продажи земельного участка, 
либо решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
25. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 

административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и 
принятием решений сотрудниками Отдела осуществляется его непосредствен-
ным руководителем, а также лицами, ответственными за организацию работы 
по предоставлению муниципальной услуги.

26. Текущий контроль (плановый контроль) осуществляется путем проведения 
начальником Отдела соблюдения сотрудниками Отдела положений действую-
щего законодательства, регулирующего правоотношения в сфере предоставле-
ния муниципальной услуги.

27. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
включает в себя проведение проверок с периодичностью 1 раз в полугодие, на-
правленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых 

были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие ре-
шений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на ре-
шения специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

Внеплановый контроль осуществляется при поступлении обращения потре-
бителя муниципальной услуги с претензией либо жалобой.

Внеплановый контроль за соблюдением и исполнением должностными лица-
ми положений административного регламента муниципальной услуги осущест-
вляется начальником Отдела в форме служебного расследования при поступле-
нии претензий и жалоб по вопросам исполнения муниципальной услуги.

28. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании норма-
тивных правовых актов Российской Федерации, Тульской области, муниципаль-
ного образования р.п. Первомайский Щекинского района.

29. В случае выявления нарушений прав заявителей по результатам прове-
денных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии 
с действующим законодательством.

30. Ответственность за нарушение установленного порядка исполнения Регла-
мента наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги

31. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, 
противоправных решениях, действиях (бездействии) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц Отдела в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона РФ от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ);

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном слу-
чае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предостав-
лению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными право-
выми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесу-
дебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) много-
функционального центра, работника многофункционального центра возможно 
в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездей-
ствие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответ-
ствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном ча-
стью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги пла-
ты, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Феде-
рации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункциональ-
ного центра, работника многофункционального центра, организаций, преду-
смотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, 
или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо 
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае до-
судебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездей-
ствия) многофункционального центра, работника многофункционального центра 
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению со-
ответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предо-
ставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Рос-
сийской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (без-
действия) многофункционального центра, работника многофункционального 
центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предостав-
лению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, опре-
деленном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги до-
кументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не ука-
зывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
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Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное 
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра воз-
можно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению со-
ответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

32. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
Жалоба подается в Отдел в письменной форме на бумажном носителе; в 

электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет»; может быть направлена по почте с уведомлением; может быть 
принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-

ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муници-
пального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) 
работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения 
и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жи-
тельства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактно-
го телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, 
по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, пре-
доставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофунк-
ционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ, их работников;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действи-
ем (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципально-
го служащего, многофункционального центра, работника многофункционального 
центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального зако-
на от 27.07.2010 № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены 
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

33. Общие требования к рассмотрению жалобы:
1) жалоба поступившая в Отдел, подлежит рассмотрению должностным ли-

цом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих 
дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 
или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений 
– в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, если действующим законо-
дательством Российской Федерации не установлены случаи, при которых срок 
рассмотрения жалобы может быть сокращен;

2) по результатам рассмотрения жалобы Отдел принимает одно из следующих 
решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, ис-
правления допущенных Отделом опечаток и ошибок в выданных в результате пре-
доставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных 
средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Россий-
ской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалоб.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по рассмотрению 

жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электрон-
ной форме, направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления, 
должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соот-
ветствии с настоящим административным регламентом, незамедлительно на-
правляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность земельных участков садоводам, огородни-
кам и их садоводческим, огородническим и некоммерческим объединениям»

Главе (наименование ОМСУ)
от _________________________________

(для юридических лиц – полное наименование, организационно- правовая 
форма, сведения о государственной регистрации; 

для физических лиц – фамилия, имя, отчество, паспортные данные
Адрес заявителя: ____________________________________

(юридический адрес юр лица; место регистрации физического лица)
Телефон (факс) заявителя _____________

Иные сведения о заявителе ___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении в собственность земельных участков садоводам, 

огородникам, и их садоводческим, огородническим и некоммерческим 
объединениям

Прошу предоставить в собственность земельный участок для ___________
________________________________________________________

  (целевое назначение земельного участка)
1. Кадастровый номер земельного участка (в случае если испра-

шиваемый земельный участок прошел государственный кадастровый 
учет)_______________

2. Местоположение земельного участка в соответствии с выпиской из ЕГРН 
либо ориентировочное место его нахождения (в случае если земельный участок 

не сформирован и в отношении его не проведен государственный кадастровый 
учет)_______________________________________________________

3. Площадь земельного участка в соответствии с выпиской из ЕГРН на земель-
ный участок или ориентировочная площадь земельного участка и ее обоснова-
ние (в случае если земельный участок не сформирован и в отношении его не 
проведен государственный кадастровый учет)_________________________

Для получения Услуги прилагаются следующие документы:
1._______________________________________________________
2._______________________________________________________
3._______________________________________________________
4._______________________________________________________
5._______________________________________________________
*Конечный результат предоставления Услуги прошу:
вручить лично, направить по месту фактического проживания (месту нахож-

дения) в форме документа на бумажном носителе; направить по электронной 
почте, представить с использованием Портала государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).

Банковские реквизиты (наименование банка, ИНН банка, расчетный счет, корр. 
счет, БИК и т.п., фамилия, имя, отчество руководителя) - для юридических лиц

_____________________________     ______________/_____________
   (дата)                                                                                      (подпись заявителя)

СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных гражданина, 

обратившегося за предоставлением муниципальной услуги
Я, ______________________________________________________,
в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 г. 

№ 152-ФЗ «О персональных данных», подтверждаю свое согласие на обработку 
моих персональных данных, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги при условии, что обработка персональных данных осуществляется строго 
лицом, уполномоченным на осуществление работы с персональными данными, 
обязанным сохранять служебную информацию, ставшую ему известной в связи 
с исполнением должностных обязанностей.

Специалист, получающий для работы конфиденциальный документ, несет 
ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации. 

Подтверждаю, что ознакомлен(а) с положениями Федерального закона от 
27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в обла-
сти защиты персональных данных мне разъяснены.

________________/______________ 
 (дата/подпись заявителя)

Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность земельных участков садоводам, огородни-
кам, и их садоводческим, огородническим и некоммерческим объединениям»
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Администрация 
Постановление

от «24» ноября 2022 года                                                                                      № 330

Об утверждении Перечня мест, на которые запрещается возвращать жи-
вотных без владельцев, и Перечня лиц, уполномоченных на принятие ре-
шений о возврате животных без владельцев на прежние места обитания
животных без владельцев на территории муниципального образования 

рабочий поселок Первомайский  Щекинского района
В соответствии с Федеральным Законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», Федеральным законом от 27.12.2018 №498-ФЗ 
«Об ответственном обращении с животными и о внесении изменений в от-

дельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным зако-
ном № 269-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об ответственном 
обращении с животными и о внесении изменений в отдельные законодатель-
ные акты Российской Федерации» на основании Устава муниципального об-
разования рабочий поселок Первомайский Щекинского района, Устава муни-
ципального образования рабочий поселок Первомайский Щекинского района 
администрация муниципального образования рабочий поселок Первомайский 
Щекинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Перечень мест, на которые запрещается возвращать животных 
без владельцев на территории муниципального образования рабочий поселок 
Первомайский Щекинского района (Приложение №1).

2. Утвердить Перечень лиц, уполномоченных на принятие решений о возвра-
те животных без владельцев на прежние места обитания животных без владель-
цевна территории муниципального образования рабочий поселок Первомай-
ский Щекинского района Щекинского района (Приложение №2).

3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.
4. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене 

«Первомайские вести» и разместить на официальном сайте МО р.п. Первомай-
ский Щекинского района.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опублико-
вания.

Глава администрации  МО р.п. Первомайский И. И. Шепелёва 

Приложение № 1
                                                                            к постановлению администрации

            МО р.п. Первомайский Щекинского района
                                                от «24» ноября 2022 года № 330

Перечень
мест, на которые запрещается возвращать

животных без владельцев на территории муниципального образования 
рабочий поселок Первомайский Щекинского района

1. Территории учреждений социальной сферы.
2. Территории объектов здравоохранения.
3. Территории образовательных учреждений (школы, детские сады).
4. Площадки для проведения массовых мероприятий.
5. Детские игровые и детские спортивные площадки.
6. Общественные территории (сады, парки, скверы).
7. Территории, прилегающие к объектам культуры. 

Приложение № 2
                                                                            к постановлению администрации

               МО р.п. Первомайский  Щекинского района
                                 от «24» ноября 2022 года № 330

Перечень
лиц, уполномоченных на принятие решений о возврате животных 

без владельцев на прежние места обитания животных без владельцев на 
территории муниципального образования 

рабочий поселок Первомайский Щекинского района
1. Глава администрации муниципального образования рабочий поселок Пер-

вомайский Щекинского района.
2. Заместитель главы администрации муниципального образования рабочий 

поселок Первомайский Щекинского района.
3. Инспектор по ГО и ЧС отдела по социальным вопросам и обращениям 

граждан администрации МО р.п. Первомайский Щекинского района.

Заключение
О результатах публичных слушаний по вопросу: «Обсуждение проекта 
межевания территории по образованию земельного участка путем пе-

рераспределения земельного участка с кадастровым № 71:22:030343:8 и 
земель, находящихся в государственной или муниципальной собственно-
сти, расположенных в кадастровом квартале 71:22:030343, ограниченного 

земельными участками с К№ 71:22:030343:8, 71:22:030343:84»

23 ноября 2022 г.
Публичные слушания, назначенные решением собрания депутатов МО р.п. 

Первомайский Щекинского района от 19 октября 2022г. № 71-239 «О назна-
чении публичных слушаний по обсуждению проекта межевания территории по 
образованию земельного участка путем перераспределения земельного участ-
ка с кадастровым № 71:22:030343:8 и земель, находящихся в государственной 
или муниципальной собственности, расположенных в кадастровом кварта-
ле 71:22:030343, ограниченного земельными участками с К№ 71:22:030343:8, 
71:22:030343:84» проведены публичные слушания с 24.10.2022 по 23.11.2022.

Перечень информационных материалов:
- проект межевания территории по образованию земельного участка путем 

перераспределения земельного участка с кадастровым № 71:22:030343:8 и зе-
мель, находящихся в государственной или муниципальной собственности, рас-
положенных в кадастровом квартале 71:22:030343, ограниченного земельными 
участками с К№ 71:22:030343:8, 71:22:030343:84.

Экспозиция проекта проходила в здании администрации МО р.п. Первомай-
ский Щекинского района по адресу: Тульская область, Щекинский район, р.п. 
Первомайский, пр-кт Улитина, д.12, 2 этаж с 24.10.2022 по 23.11.2022. 

Собрание участников публичных слушаний проведено 23.11.2022 в 15:00 ча-
сов по адресу: Тульская область, Щекинский район, р.п. Первомайский, пр-кт 
Улитина, д.12.

В публичных слушаниях приняло участие 10 человек.
По результатам публичных слушаний составлен протокол публичных слуша-

ний от 23.11.2022, на основании которого подготовлено заключение о результа-
тах публичных слушаний.

В период проведения публичных слушаний были поданы замечания и пред-
ложения:

1) от участников публичных слушаний, постоянно проживающих на террито-
рии, в пределах которой проводятся публичные слушания: 0 предложений и 0 
замечания;

2) от иных участников публичных слушаний: 0 предложение и 0 замечаний.
Разместить настоящее заключение на официальном сайте МО р.п. Перво-

майский в разделе «Собрание депутатов» и опубликовать в информационном 
бюллетене администрации и Собрания депутатов МО р.п. Первомайский.

Председатель оргкомитета: М.А. Хакимов
Секретарь оргкомитета: Ю.М. Переславская

Приложение 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность земельных участков садоводам, огородни-
кам, и их садоводческим, огородническим и некоммерческим объединениям»


